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1. PRESENTACION

Bienvenidos a esta sesion de capacitacidon para compradores en SAP S/4HANA. El
objetivo de este espacio es que conozcan las herramientas y procesos que les
permitiran gestionar las compras de manera mas eficiente, segura y alineada con las
politicas de la organizacion.

Durante esta capacitacién aprenderemos:

e Como navegar en el sistemay utilizar las aplicaciones.
e Lastransacciones clave para el rol de Comprador.
e Buenas practicas para garantizar la calidad y el control en cada proceso.

Alfinalizar, estaran preparados para ejecutar sus tareas en SAP S/4HANA con confianza
y precision. Les invito a participar activamente, hacer preguntas y aprovechar los
ejercicios practicos que realizaremos.

Los invitamos a revisar el instructivo con atencion, a utilizarlo como herramienta de
consulta permanente.

Nuestro compromiso es seguir fortaleciendo la gestion de compras, y este instructivo
€S un paso importante en ese camino.

2. COMPETENCIAS PARA DESARROLLAR

Cuando un comprador recibe una SOLPED (Solicitud de Pedido) y contintia con el
proceso de generar el Contrato Marco y el Pedido; se espera que desarrolle una serie
de competencias clave que aseguren la correcta gestion del proceso de compras. Aqui
te detallo las principales:

Competencias Técnicas y de Proceso
1. Interpretacion de la SOLPED

o Analizar correctamente los datos: centro de costos, materiales,
cantidades, fechas requeridas, etc.

o Verificar lajustificacion y necesidad del requerimiento.




2. Gestidn del ciclo de compras
o Convertir la SOLPED en PEDIDO de compra.
o Convertir la SOLPED, en CONTRATO MARCO.
3. Conocimiento del sistema ERP

o Manejo fluido de herramientas como SAP, para registrary dar seguimiento
al pedido y al contrato marco.

Competencias Analiticas

1. Evaluacion de proveedores
o Comparar cotizaciones, condiciones comerciales y antecedentes de
cumplimiento.

o Tomar decisiones basadas en datosy criterios objetivos.
Consulta, modificacion y seguimiento de PEDIDOS

Para Pedidos
e ME21N: Crear pedido de compra.
e ME22N: Modificar pedido.
e ME23N: Visualizar pedido.
e ME2N/ME2L / ME2M: Reportes de pedidos por proveedor, material, etc.

Para Contratos Marco
e MES31K: Crear contrato.
e ME32K: Modificar contrato.
e MES33K: Visualizar contrato.
e ME3L: Reportes de contratos por proveedor o material.

Identificacion y prevencion de errores comunes

e Reconocer errores frecuentes en la creaciéon de PEDIDO, CONTRATOS MARCO
(datos incompletos, centros incorrectos, fechas irreales, etc.).

Competencia Final Esperada:

El participante sera capaz de consultar SOLPED en SAP S/4 HANA, crear PEDIDOS y
CONTRATO MARCO:; realizar su trazabilidad (visualizacion y modificaciones) en SAP
S/4HANA, asegurando el ingreso correcto de datos y contribuyendo a la eficiencia del
proceso de compras de su organizacion.




3. CRITERIOS DE DESEMPENO

3.1 Criterios de Desempeno para Crear Pedidos
1. Exactitud de Datos
o Caddigo de proveedor correcto.
o Materiales y cantidades verificadas.
o Centroy organizacién de compras asignados adecuadamente.
2. Cumplimiento Normativo
o Pedido creado segun politicas internas (condiciones, plazos, impuestos).
o Inclusién de referencias a contratos marco cuando corresponda.
3. Documentacion Completa
o Adjuntar especificaciones, cotizaciones y condiciones comerciales.
3.2 Criterios de Desempeio para Crear Contratos Marco
1. Integridad del Contrato
o Datos del proveedor, materiales, valores y fechas correctamente
registrados.
o Condiciones generales y clausulas incluidas segun normativa.
2. Vigenciay Alcance
o Fechasdeinicioy fin definidas.
o Cantidades o valores totales acordes al presupuesto.
3. Referenciabilidad
o Contrato disponible para ser referenciado en pedidos posteriores.
4. OBIJETIVO

Objetivo General

Garantizar la correcta creacion y gestion de Pedidos y Contratos Marco en SAP
S/4HANA, asegurando la integridad de la informacién, el cumplimiento de politicas
internas y la optimizacién del proceso de abastecimiento.




Objetivos Especificos

1. Estandarizar el proceso de creacion de pedidos y contratos marco

2. Asegurar la trazabilidad de las operaciones mediante el uso adecuado de
referencias y documentos en SAP.

3. Cumplir con los tiempos establecidos para la generaciéon de pedidos y
contratos, mejorando la eficiencia operativa.

4. Facilitar el control y seguimiento mediante reportes y analisis en SAP (ME2N,
ME3L, etc.).

Nuevamente, bienvenidos y jmucho éxito durante el curso!
5. CONTENIDO DEL CURSO

Pedidos

Definicion: Documento que indica la intencién de comprar materiales o servicios a un
proveedor.

e Transaccion principal:
o ME21N »> Crear pedido de compra
o ME22N > Modificar pedido
o ME23N > Visualizar pedido
e Caracteristicas:
o Sebasaen solicitudes de pedido (o directamente se crea)
o Puede estarvinculado a un contrato marco.
o Controla cantidades, precios y fechas de entrega.

Contratos Marco

Definicion: Acuerdo a largo plazo con un proveedor para suministrar
materiales/servicios bajo condiciones predefinidas.

e Tipos:
Contrato Marco: WK por valor
Contrato Marco: MK por cantidad
Transaccién: ME31K (crear), ME32K (modificar), ME33K (visualizar).




6. CARACTERISTICAS DEL CURSO

Modalidad:

El curso se desarrolla en modalidad virtual, bajo un proceso de ensefianza-aprendizaje
que combina la explicacion expositiva con el desarrollo paso a paso de las guias
aplicadas a las funciones diarias del Rol.

El participante tendra acceso a materiales educativos a través de la plataforma ENABLE
NOW, disponible las 24 horas del dia.

Metodologia:
e Enfoque expositivo-practico.
e Acceso a materiales educativos y recursos de apoyo.
e Desarrollo paso a paso de las transacciones en SAP S/4HANA.
e Estudio auténomo a través de:

- Lectura de documentos.
- Practicasy ejercicios
- Actividades en plataforma ENABLE NOW.

Actividades del Participante:
e Leerdocumentos guia.
e Realizar practicasy ejercicios en SAP
e Ingresar periédicamente a la plataforma para consultar.

Requerimientos técnicos

e Contar con una cuenta activa en plataforma (con nombres y apellidos
registrados).
e Disponer de micréfono y audifonos.

7. CRITERIOS DE EVALUACION

El desarrollo del curso sera evaluado sobre la base de (100) puntos, distribuidos asi:

DETALLE CALIFICACION | DESCRIPCION

TOTAL 100




8. CANALES DE COMUNICACION

Durante el desarrollo del curso los aprendices podran comunicarse con el equipo
funcional del médulo MM) de la direccién del proyecto ERP, para brindar apoyo y
resolver inquietudes con el contenido o avance del curso y/o plataforma solucion ERP,
SAP S/4 Hana.

TUTOR Camilo Ernesto camilo.ramirez@epm.com.co Preguntas y consultas

CURSO Ramirez Rodriguez relacionadas al
contenidoy
actividades

TUTOR Paola Andrea paola.jimenez@epm.com.co Preguntas y consultas

CURSO Jimenez Rodriguez relacionadas al
contenidoy
actividades

TUTOR Luis German luis.pineda.arcila@epm.com.co | Preguntasy consultas

CURSO Pineda Arcila relacionadas al
contenidoy
actividades

TUTOR Monica Patricia Monica.giraldo@epm.com.co Preguntas y consultas

CURSO Giraldo Perez relacionadas al
contenidoy
actividades

9. TRANSACCIONES

Las principales transacciones que utiliza un comprador en SAP S/4HANA,
enfocadas en el proceso de Compra Contratacion Mayor. Estas transacciones
permiten al comprador gestionar desde requisiciones hasta 6rdenes de compra,
seguimiento de entregas y facturacion.

Solicitud de Pedido | ME53N Consultar Solped |Visualizar Solped
Pedido ME21N Crear Pedido Crear pedido
Pedido ME22N Modificar Pedido | Modificar pedido
Pedido ME23N Visualizar Pedido | Consultar pedido
Visualizar
documentos por
Pedido ME2M material Consultas de pedidos




Visualizar

documentos por
Pedido ME2N numero Consultas de pedido

Visualizar

documento por
Pedido ME2L proveedor Consulta de pedido

Crear Contrato Crear acuerdo de largo
Contrato ME31K Marco plazo

Modificar Modificar acuerdo de largo
Contrato ME32K Contrato Marco plazo

Visualizar Consultar acuerdo de largo
Contrato ME33K Contrato Marco plazo

Visualizar

Contratos por
Contrato MESL proveedor Consultar Contratos
Impresién del Impresion del
Pedido MESF Pedido Imprimir pedido de compra

LA TERMINOLOGIA EN SAP S/4 HANA ES LA SIGUIENTE:

SOLPED:
RV:

NB:
PEDIDO:
MIGO:
EWM:
MIRO:

Solicitud de pedido

Solicitud de Pedido para contrato marco (contratos de Ejecucion Estimada)

Solicitud de pedido (contratos de Ejecucion Determinada)

Es realizar el pedido (orden de compra)

Recepcidon de mercancia (Inventario basico)

Recepcidon de mercancia inventario avanzado (inventariable)

Causacion de factura

CLASES DE PEDIDO

La clase de pedido es un parametro clave que define la naturaleza del pedido y las

reglas que aplican durante su creacién y procesamiento.

Contrato Ejecucién
ZPND Compra Nacional Determinada Determinada
ZPNE Compra Nacional Estimada ) »
PGV Gestion de Viajes Contrat(? Ejecucion
Estimada
ZPSG Pélizas Contributivas
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ZPPR Compra Proveeduria
ZPTE Compra Terrenos Compras Abys
ZPM1 Convenio - Mandante Especiales
ZPM2 Convenio - Mandatario
ZPRE Reajustes

ZTI Pedido traslado importaciones
ZPIN Intercompanias/ Internegocios

ZPD Pagos Directos
ZPAG Pagos Directos - Autogeneradores

Contrato Ejecucién Determinada

ZPID Importada

ZPIE Contrato Ejecucion Estimada Importada

PROCESOS DE CONTRATACION

PROCESOS DE COMPRA - MODULO MM

EJECUCION
DETERMINADA

ARIBA

£
P

SA >>

Contratos de Ejecucion Determinada:

Aplica para contratos donde se
identifique el valor fijo contratado y
fechas de entrega definidas.

CRW ws

>

>

GANGEY
> ow :'J{@:IG.

Validacién
presupuest

>

SOLICITUD DE
PEDIDO
(SOLPED NB)

Validacion
Presupuestal

ENTRADA .
é oE VERIFICACION
MERCANCIA CIEEEUIER

PEDIDO=RP
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PROCESOS DE COMPRA - MODULO MM

Contratos de Ejecucion Estimada:
Aplica para contratos globales de cuantias

estimadas que se ejecutan mediante pedidos
EJECUCION a necesidad y/o por actas de entrega.
ESTIMADA Ej: Contratos de Suministro
CRW ) ws ) cw
ARIBA 9

Validacion Validacién
_E. Presupuestal Presupuestal
| ] [ ]
" PEDIDO 1
+ COMPROMISO PEDIDO 2
) DE GASTO = RP

SAP SOLICITUD DE PEDIDO 3
PEDIDO CONTRATO
(SOLPED RV)

MARCO PEDIDO ...

%

0]

(0]

9.1 TRANSACCION: VISUALIZAR SOLICITUD DE PEDIDO
MES53N

La transaccion ME53N permite consultar todos los datos de una SOLPED existente;
se usa para revisar los detalles antes de crear un pedido, o para hacer seguimiento al
requerimiento interno.

1. Acceder alaTransaccion

e Ingresa en SAP la transaccion ME53N (o busca en el menu SAP bajo Compras >
Visualizar solicitud de Pedido).

e Se abrira la pantalla para visualizar la SOLPED.

Todo vII MES3N I Q fal z

Aplicaciones

7 Visualizar y actualizar solicitud de adquisicion - Avanzado
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Visualizar y actualizar
solicitud de...
Avanzado

A=)

Para continuar, es necesario que sigas el paso a paso para visualizar solicitud de pedido.
A continuacion:

Pantalla principal de ME53N

Se abrira la pantalla de visualizacion de solicitud de pedido. Veras un campo llamado "
Otra Solicitud de pedido". Al darle clic se abrira un recuadro donde se debe digitar el

numero de la Solped a consultar la cual se caracteriza por tener 10 digitos Ejemplo
(1000000034).

< Grupo-ep

Visualizar Solicitud pedido 1000000034 v

Menu ~ | Resumen documento activo

Crear

Visualizar/Modifica

l =N' Solicitud de pedido

~ 1000000034

Otra solicitud de pedido

Ayuda | | Parametriz.personal

Servicios para objeto

(& Descripcion: C2_EPM_PTP_003

#] |Cabecera

Mend v v | | Resumen documento activo | | (] | | &7 | |[3]| | [i]| | &) Parametriz.personal | | Servicios para ol
.il NB Solicitud de Eedido v %696900034 I | G | Descripcion: Ci
L g . |
| 1#] Cabecera Seleccionar documento b4
(@) (2)(=) @) d (FIv])]|(z+) §
S — ' Solicitud de pedido: [[TEEIEIEIRER g
() Est.. Pos. |1 P Material uj
10|P 203721 F
i (O Pedido |
O ——————————— @'J\ Solicitud pedido -
= o
| g | Posicion:  1[10] 203721 , TRANSPOH Otro documento X

[P I Y

[ PR

2. Visualizar lainformacion

Una vez ingresado el numero de la Solped; el sistema mostrara:

e (lase de pedido en la cabecera: (para contratacion mayor existen dos clases de
Solped)
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o Datos generales en datos de posicidn: (imputacidn; cod del material o servicio,
centro, grupo de compras, fecha de entrega).

e Detalles de posiciones de la solicitud (documento presupuestal e indicador de
impuestos).

3. Datos de Cabecera,
En este espacio se visualiza la clase de Solped

e Clase de solicitud de pedido: visualizaras 4 clases las cuales solo vamos a
utilizar 3
e NB: Solicitud de pedido para Ejecuciéon determinada
e RV: Solicitud de pedido para Ejecucion estimada
e ZSCO: Solicitud de pedido para Compra Operativa
—> No - FO: Solicitud pedido marco (No se utiliza es estandar de SAP)

Meni v ~ | Resumen documento activo
@ NEB Solicitud de pedido v _JC
g

b FO Solicit.pedido marco n v | v 5 | .

[ N8 Solicitud de pedido |
| terial Texto breve

RV Solicit.contrmarco

ZSCO  Solped Compra Operat

Se continua con los campos ubicados en la cabecera, el espacio donde el requeridor
puede mencionar algun aspecto importante a tener en cuenta. EL campo de texto

@
[s]

ep: Visualizar Solicitud pedido 1000000034 Q

Existe un campo especifico en la solicitud de pedido (Solped) donde se pueden
visualizar los documentos que fueron anexados durante su creacion.

Para visualizar los archivos en Word o PDF, que adjunten, se deben seguir los
siguientes pasos

e Hacerclic en servicios para objeto
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e |istade anexos

< Grupo-ep Visualizar Solicitud pedido 1000000060 ~

Meni v ~ | Resumen documento activo | | (]| | & | |[51| |[i]| | & Parametriz.personal | | Servicios para objeto v

i”l NB Solicitud de pedido v 1000000060

4] Cabecera

b - — — p—
dl(a|l2(=](a Vv [z ]|v 2 (B Ev| (&]v
) Est Pos. |1 P Material Texto breve
(o] 10 A 229933 MODULO EXPANSION 6ED 7ES

@ | (@) (@ (¢

Cantidad UM T Fec
1 UN D 03

Al darle OK se puede ver el archivo adjunto.

Servicio: Lista anexos

Anexos para 1000000060

s3] (@ Bllclalllz)(=a Vivl @ (& [&lv
Iconos _Titulo Nombre del autor Fecreac,  ” |
I < claves ZPRUEBAMMS 19.09.2025 ‘I

4. Campo de Posiciones (Iltems)

.

Crear >
Lista anexos |—
Enviar >
Workflow >
Mis objetos >
Ayuda para servicios de objeto v

Cada item/posicion solicitada tiene su propia linea con detalles especificos:

e Numero de posicion (vande 10 en10)

e Indicador de imputacién (por ejemplo, K para centro de costos)

e Coddigo de Material o servicio solicitado
e Cantidady unidad de medida

e Valor

e Fecharequerida

e Centro (logistico)

e Almacén (si aplica)

e Grupo de compras
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5. Contexto De Imputacion

"EL objeto de imputacion" se refiere a una entidad a la que se asignan los gastos,
ingresos y costos, para permitir un analisis financiero y contable mas detallado. Este
objeto puede ser un centro de costos, un centro de beneficio, un proyecto o una orden
de produccidn, entre otros.

¢Para qué sirve exactamente?

e Indica el objeto contable al que se asignaran los costos:

o Determina la naturaleza del gasto en la contabilidad financiera

Clase de imputacioén:

A
F

K
I
P

Q

Vacia

Imputacion para compras de activos fijos

Imputacion genérica, (imputar a orden genérica u orden de
mantenimiento).

Imputacion a Centro de Costos

Imputacion para cuenta de balance

Imputacion a proyecto, elemento PEP, que no ingresa al inventario
Imputacion a proyecto, elemento PEP, material inventariable de
proyecto.

Sin imputacion, compra de material inventariable para operacion

Material: Cddigo del bien o servicio

Cantidad: Cantidad requerida.

Precio: Precio del bien o servicio por unidad, metro 6 kilo entre otros.

Unidad de medida: Unidad en que se solicita (ej. UND, KG). normalmente la deriva del
material o servicio

Fecha de entrega: Fecha en que se necesita el material o servicio.

Centro: Un centro logistico en SAP es una unidad organizativa clave (un "Centro") que
representa una instalacion fisica (fabrica, almacén, oficina de ventas) para la
produccidn, aprovisionamiento, almacenamiento y distribucion de materiales, vital
para gestionar stocks y procesos en los médulos de MM (Gestion de Materiales) y SCM
(Gestion de la Cadena de Suministro

Almacén (opcional): Si aplica. Es una subdivisidon del centro para definir la ubicacion
de materiales.
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https://www.google.com/search?q=unidad+organizativa&rlz=1C1GCEA_enCO1148CO1148&oq=Centro+logistico+en+SAP%2C&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyBggAEEUYOTIICAEQABgWGB4yCAgCEAAYFhgeMggIAxAAGBYYHjIKCAQQABiABBiiBDIKCAUQABiABBiiBDIHCAYQABjvBdIBCjEwMzcwajBqMTWoAgiwAgHxBWEBCmDB6Piz&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfBUkNkqeOpybRobZT2fwLWTEOW6EMMqih0cWQYIc88GkMd0fybo2tyRw8RGvpQFk1Fx35PtQsDzqeHY4mtVSaGoBlYcwJu8CVobUPbkbfhNdnbs3w05wJPY9MZ2TkEyeNKjyJ0ouR4-2fiGbKvIGBouK_mRgdjj7z9vGkz2hUXBBV0&csui=3&ved=2ahUKEwj427PrnrGRAxVKm7AFHdP8NrAQgK4QegQIARAC
https://www.google.com/search?q=un+%22Centro%22&rlz=1C1GCEA_enCO1148CO1148&oq=Centro+logistico+en+SAP%2C&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyBggAEEUYOTIICAEQABgWGB4yCAgCEAAYFhgeMggIAxAAGBYYHjIKCAQQABiABBiiBDIKCAUQABiABBiiBDIHCAYQABjvBdIBCjEwMzcwajBqMTWoAgiwAgHxBWEBCmDB6Piz&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfBUkNkqeOpybRobZT2fwLWTEOW6EMMqih0cWQYIc88GkMd0fybo2tyRw8RGvpQFk1Fx35PtQsDzqeHY4mtVSaGoBlYcwJu8CVobUPbkbfhNdnbs3w05wJPY9MZ2TkEyeNKjyJ0ouR4-2fiGbKvIGBouK_mRgdjj7z9vGkz2hUXBBV0&csui=3&ved=2ahUKEwj427PrnrGRAxVKm7AFHdP8NrAQgK4QegQIARAD

Nota: para los Centros Logisticos se debe tener en cuenta las siguientes Agrupaciones
de valoracion:

CODIGO
AGRUPACION

DESCRIPCION

0001

Energia

0002

Acueducto

0003

Alcantarillado

0004

Aseo

0005

Gas

0006

Otros Costos

0007

Gastos

0008

Comercio Exterior

0009

Aprovechamientos

Almacenes para el area Metropolitana

Area metropolitana del Valle de Aburra

PM Pl
EPM EPM £om Medell:\Pxovisién Med:mn Aguas EPM EPM EPM £ PV Ri:neMm Ri:::l ro
Comercio Exterior Medellin Energia Medellin Gas Fravah Medellin Otros Guatapé Energia Porce Energia La Sierra Energia Rionegro Energia Ny ol
Y000 2001 1003 Aguas esiduales 1005 ooe 2007 oo o rovision Aguas Aguas Residuales
1003 1008
Importaciones La 30 Energfa La 30 Gas La 30 Acued. La 30 Alcant. La 30 Corporativos Guatapé Energla Guadalupe Energia La Sierra Energla Rionegro Energia
1001 /A300, AO4 AD4, A300 AD4, A300 AD4, A300 A300, AD4 AO03, A302 A16, A304, A775 A42, A387 A222, A312, A777
A001 A001 A001 A001 A001 ‘A006 A007 A008 A009
La 30 Dir Ener La 30 Dir Gas La 30 Dir Aguas La 30 Dir Alcan La 30 Dir Corpo Playas Energia Porce Il Energfa
A22 A22 A22 A22 A22 AD3, A302 Al6, A304, A775
D001 oot Doo1 Doo1 oot AAOS ARo7
La 30 Cen Ener La 30 Cen Gas La 30 Cen Aguas La 30 Cen Alcan La 30 Cen Corpo
AD1, A346 AD1, A346, A25 A01, A346 A01, A346 A01, A346
AL01 A101 Al01 A101 A101
La 30 Pry Ener La30Pry Gas La 30 Pry Aguas La 30 Pry Alcan La 30 Pry Corpo
A361 A361 A361 A361 A361
A102 A102 A102 A102 A102
Tasajera Energia Tasajera Gas Tasajera Acued. A08, | | Tasajera Alcant. A0S,
AD8, A125, A303 A08 A125, A303 A125,A303
‘A002 A002 A002 A002
Envigado Energia San Fdo Acued. A18, San Fdo Alcant
A13,A316 A301 A18
A003 A00s A0os

Guayabal Energia A14,

A004

San Fdo Energia. A18,
A301
A00S

Satexco Energia
A920
A021

A continuacién, se visualiza la Generacidon de la solicitud de pedido SOLPED donde
estan los campos mencionados v/s la Imputacidn la cual se encuentra en los detalles
de posicidny esta informacién debe conversar para que la generacidn de la Solped sea
exitosa.
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“Se presentan a continuacion ejemplos de Solped por tipo de imputacién, mostrando
como se efectuan las validaciones presupuestales”

Ejemplo imputacién K

A continuacién, te vamos a mostrar como cada clase de imputacion en la visualizacion
de la solicitud de pedido (ME53N) determina los datos especificos que deben
diligenciarse en la pestafia de imputacién en el momento de la creacion.

Cada clase de imputacion (por ejemplo: K para centro de costos, P para proyecto, entre
otras) conversa directamente con los campos requeridos, es decir, dependiendo de la
clase seleccionada, el sistema habilita ciertos campos que deben ser completados
para gue la solicitud sea valida.

Te compartiré ejemplos practicos para que puedas visualizar cdémo se comporta cada
clase y qué datos debes ingresar en cada caso.

K - Centro de costos

El sistema compara:
e ———— -

| Reserva de Recursos ' Solped
I Cuenta Mayor Cuenta Mayor del Articulo

|
\ CECO

1 CECO (lo ingresa el usuario)
N e e e ——— ~
< upo-ep’ Visualizar Solicitud pedido 1000000089 v
Menu v Resumen documento activo  Crear Visualizar/Modificar  Otra solicitud de pedido  Ayuda Parametriz.personal  Servicios para objeto v

'YV Solicitud de pedido v 1000000089
&

{4] Cabecera
'y Vv T v 2 B v & | v & 23] e O Valores de propuesta £
Est Pos, 1 P aterial Texto breve Cantidad UM T Fechaentrega Grupo articulos Centro Almacét
/g 10 K 248421 CONS. TECNICA/SERV. INGEN.. 1 UN D 21102025  SERVINGY.. EPM Medelin..
9
sicion: [ 10] 248421 , CONS. TECNICA/SERV. INGENIERIA v Alv /
Limites ampliados ~ Datos del material  Cantidades y fechas  Valoracion Imputacion Fuente aprovisionam. Estado  Personi
2 ibucitn: GRpAR Shei < c: EPM <
Ctaur ‘ 7302001003 ’
CO: GE
1ef 1005110111
100P027 PP: 2025
al: GENERICA Progr financiac: GENERICO
tor: 1005110111
re: 510200
——.., men.presup.: 1600000110 3 5
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Imputacién Py Q.

P - Proyectos

El sistema compara:

pm e ———————— -

| Reserva de Recursos
: Elemento PEP
+ Cuenta Mayor

~

-

: Elemento PEP

Y/ solped \
i
]

i oniesedhich o Rt I 3 Determ.fusnte aprov. Dasctipcln:
Cabecera
Q@ wlv 2T Q Viv  (Zlv] %lv | @ B @&v | @lv | @D B & [ | £ Valores do propuesta |3
) Est Pos. || P Toxto brove Cantidad * Prociovalor. * Valortotal UM T Fecha entrega
104 P _ Asesoria técnica 1 10000000 10000000 UN D 14.03.2024
Posicién: 110 400310 , Asesoria técnkca v A ,rlz
Limites ampliados Datos del material Cantidades y fechas Valoracién lmpun;io'v; . Fuente aprovisi o Person
——
W Tpimput.: P Proyecto v Distribucion: Imputacion simple Y Soc: 300EPM O b

Puesto descarga
Cta,mayor
Sociedad CO
Elemento PEP:
Fondos:

Area funcional:

Centro gestor

= ’ Documen peesup

Doc serv.

Imputacion A

A.SIRRPICACH\/72.01.01 S0
JOSVACTUAL PP:i2028

GENERICA

1006110105

1100000104 2 /J’D

A- Activos

El sistema compara:

-

I" Reserva de Recursos
I CECO
\ Cuenta Mayor

~

N
|
: : CECO responsable del Activo:
1
.

| Cuenta Mayor del Activo |

Destinatario

Progr.financiac

ASIRRPICACH72

PosPre: 162006
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E |18 Solciud de pedado ] (] Determ fuante sprov. Descripcion
] Cabecera
geala gl Q Viv | Zlv) %iv) | @ B @y  (@lv) | (0| @ (& ) 57 veores de propuss
O Ea.. Poal i P Migtorial Teuto breve Cantidad * Prec.. * Walorwotsl UM T Fechaentrega Grup
. 1p A 401013 CONECTOR COMPRESOR 1 10000 1000 UN D 10102025  COM
= Posicién: 1 10] 401015 , COMECTOR COMPRESOR w Alw LB
Limites ampliados Datos del material Cantidades y fechas Valor scitn Imputacion Fusnts aprovisionam. Estada
m Tplmput.: AActive fie ~ Distribucidn: Imputacidn simple w Soc: 100 EPM -
Puesio descinga Destinatario
Ctamayor 155?530#@
Orclan
Sociedsd CO:
Elementn PEP
Fondos: 1DOVACTUAL Perpresup.: 2025
Centro gestor: 1003310064 Area funcional. GERERICA
PoaPre: 165700
Progr. financiac -
= e el ocimen prus: 1100000108 |4 /:-'—] o Mis
Imputacion Vacia
- .
Vacio - Inventarios
El sistema compara:
e -\ - -
[ Reserva de Recursos : | Solped t
: POSPRE 1 | POSPRE, derivadadela Cuenta
S /' Mayor del Articulo ) )
Descripcion:
dala @~ (25 a Vv Ilv %l @ B By (#l~ @ | (@ d [§ |4 Valores de propue:
[ Est. Pos. m P teral Texto breve Cantidad = Prec... = Valortotal UM T Fecha entr
. l.D . 200093 - MEDIDOR 120V 5(60)4 1F2H o 110521 1 !I. _10'5?1:0 U_ D 23.06.202!
= Posicion:  1[10] 200098 , MEDIDOR 120V 5(60)A 1F2ZH W LR r‘fz
Limites ampliados Datos del material Cantidades y fechas Valoracién lmputal:ién-. Fuente aprovisionam. Estado
il Tpimput.: W Distribucian: Imputacion simple ~ Soc.: 100 EPM b
Sociedad CO:
Fondos: 100VACTUAL Per.presup.: 2025
Area funcional: GENERICA

Centro gestor: 1003310078
PosPre: 150200

-— - 'Jocumen.presup.: 1100000104 5

Y

Progr.financiac: GENERICO
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6. Detalles de Posicion

Al ingresar en el campo detalles de posicién nos encontramos con la pestana de
Valoracion, en este campo debemos validar el campo de indicador de impuestos.

Ejemplo: Indicador de impuestos en el maestro de materiales de SAP para los
siguientes tipos de material:

Indicador de Impuestos en

Indicador de Impuestos

Tipos de Material Descripcion / Observaciones

el material en lacompra
Medidores 8 V8 19% IVA descontable directo bienes
S f:h:;amplazo L VL 19% IVA AFRP bienes y servicios
5 -
Bicrias . VE 19 /o_ IYA mayor valor compra bienes y
servicios
El usuario debe colocar el

Servicios Sinindicador de impuestos indicador en el

proceso de la compra

Para la comprade bienes que tengan el indicador de impuestos del material “E”, en la

generacion del

pedido,

de manera

sugerida por el

sistema, sedeterminara el

indicador de impuestos respectivo en la compra de acuerdo con las siguientes reglas:

Asignacion
Indicador de Impuestos | Tipo de Imputacién en la
P P P Indicador de Impuestos Descripcion / Observaciones
en el material compra
en lacompra

E A VL 9% IVA AFRP bienes y servicios

1 K VE 9% IYA mayor valor compra bienes y
ervicios

1 p VT 9% IVA Act Fij Real Prod pdte por
sctar

- =

¢ Q VT 9% IVA Act Fij Real Prod pdte por

sctar
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Limitar dmbito de valores (1)

Busear y seleccionar

Vista para Ayuda para TOD7A O oo (@
Esguema: Indicador impuestos: Significado:

TAxco =) =

Elementos (105} Buscar expresion Q Buscar Continuar bsqueda | | Aftadir a Favoritos | (& | (@

0% Ingresas exentos
16% IVA venta blenes gravados Art 192 Ley 1819
16% IVA venta sarvicios gravados Art 192 Ley 182
19% IVA venta de bienes

199 IVA venta de servicios.

5% IVA venta de bienes

19% IVA venta de cerveza

19% IVA venta de gaseasas

5% IVA venta de licores

19% IVA generada en retiro de inventarios

5% IVA generado devoluciones en ventas

EEEEBELERERBEE

En la pestafia de Personas De Contacto: podemos visualizar quien realizo la Solped.

En elcampo esta Creado Por: Loguin del comprador asignado

[ El Posicion:  1[10] 200379, CABLE CU 3XBAWG v (alv
Limites ampliados Datos del material Cantidades y fechas Valoracién Imputacién Fuente aprovisionam. Estado I Persona de contacto I
I Creado por: ZPRUEBAMMS I Modificado el: 2757.}1 :7279?75””
Creacién: R Realtime (manual) ~
Solicitante: N°necesidad:
Grupo compras: E_!?E_Area SoluTH y Org Teléfono: Telefax: 1047232
Planif.neces.: Teléfono:

En la pestafa Estado podemos revisar si la Solped tiene pedido ya asociado.

(3] Posicién:  1[10] 200379 , CABLE CU 3X8AWG ~ IESR2
Limites ampliados Datos del material Canti y fechas i6 i Fuente isie I Estado I Persona de contacto Textos Direccién entrega
Est.proc.: [B Pedido creado ~] Ped.: 0 ] 05 Liberacion concluida v
IndBlog: No blogueado ~
& | QO Vv [ v | 1£3)

Tittdoc. * Doc.compr. = ° Pos. Descripbreve

Pedido 4100000260 10 Reparto

En la pestana Cantidades y fechas, visualizamos.

3) Pasicion: 1[10] 200379, CABLE CU 3XBAWG v alv
Limites ampliados  Datos del material antidades y h:hasl Valoracién ~ Imputacion  Fuente aprovisionam.  Estado  Personadecontacto  Textos  Direccion entrega
| |
Cantidad: 5 M Fecha entrega: D 27.11.2025

Cantidad pedida: Fecha solicitud: 24.11.2025

Cantidad abierta: Fecha liberac.: 25.11.2025
() Concluida Plaz.entrprev: 0
(O Ind.fij. Tmpo.tratam.EM: @
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9.2 CREAR CONTRATO MARCO TRANSACCION ME31K
(Esta transaccion es para contratos de Ejecucion Estimada)

Un contrato marco es un acuerdo a largo plazo entre la organizaciéon y un proveedor,
donde se establecen condiciones predefinidas para el suministro de materiales o
servicios durante un periodo determinado.

Caracteristicas principales:

e Tipo de documento: Acuerdo de compras (MM).
e Propoésito: Definir precios, cantidades o valores para un periodo, evitando
renegociaciones en cada pedido.
e Validez: ingres las fechas de inicio y fin del contrato
e Tipos mas comunes:
o Contrato por cantidad (MK): Se controla por unidades acordadas.
o Contrato por valor (WK): Se controla por monto total acordado.
e Uso: Los pedidos de compra se crean con referencia al contrato marco,
asegurando que se respeten las condiciones pactadas.

Pasos para crear Contrato Marco ME31K en SAP S/4HANA

1. Acceder alatransaccion:

( Todo v | ME3KK Q) O] Q zZ

Aplicaciones

~ Crear pedido abierto compras

-
b

O también puedes escribir en el Crear pedido abierto de compras y encontraras la
transaccion:

Crear pedido abierto
compras
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2. Completar campos basicos y obligatorios

o Proveedor: ingresa el cédigo o lo buscas por nombre.

o Clase de contrato: Se debe seleccionar

WK - Contrato marco por valor
MK - Contrato marco por cantidad

. Fecha de contrato

Mend ~ | & @ (] Refera sol.pedido| | [] Referencia para peticién de oferta |

Limitar ambito de valores (1)
Proveedor:

Clase de contrato: Buscar y seleccionar

Fecha de contrato:* Bd .12.2025
Restricciones

Contrato:
\Cl documento compras:

Datos organizativos
- %mentos (2)
Organizacién compras:

Denom.cl.documento |
@ MK  Ped.abierto ctd |
I WK Ped.abierto de valor I |

Grupo de compras:

Datos de propuesta posiciones

Tipo de posicién: -

Tipo de imputacion: -
Centro:
Almacén:
Grupo de articulos:
Numero de necesidad:

Surt.parc.proveedor:

Oblig.confirmacion: ()

o Organizacion de Compras: Sociedad (100) EL 100 Corresponde a

Empresas Publicas de Medellin

o Grupo de compras: el mismo que esta en la Solped del Area o

dependencia que realizd la solicitud.

Organizacién de compras (1)

Buscar y seleccionar

Restricciones v o Ocultar filtros |58

Organizacion compras: Denominacién:

Elementos (9) Buscar expresion Q [Buscar| |Continuar bisqueda| | Afiadir a Favoritos| | & | | &3
0.. = Denominacién OrgCo...

@ 0001 Einkaufsorg. 0001
o002
101 EPM Inversiones
104 Aguas Nacionales
105  Aguas Regionales
106 Afinia
107 DELSUR
108 Innova

Luego de diligenciar este primer filtro, se debe continuar asi :
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3. Tomar la SolPed como referencia

Ir a la parte inferior de la pantalla > botdn “Referencia a solicitud de pedido”

Menua v v &4 Iﬂ Refer.a gol.penﬁdo I (] Referencia para peticién de oferta

Ingresa el numero de la Solped ( 10 digitos )

Seleccion solicitudes de pedido x

>

Sol.pedido: §1000000022

Pos.sol.pedido:
Grupo compras:
Clase documento:

Material:

MatN°PiezFabric:

Centro:
Tipo posicidn: )
Tipo imputacion: -
N° necesidad:

Ce.suministrad.:

SolPs imputadas:
Mat.almacén:
Sélo pendientes:

y 3

Tras ingresar y validar esta primera parte, se procede a registrar los datos de cabecera

correspondientes.

4. Datos de cabecera del Contrato Marco

e Fechade validez (inicioy fin).
e Informacion general del contrato :(Valor total del contrato, moneda).
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Menu v

v (@ @] |2 & ™| | |Servicios para objeto v

Contrato:

Campos de gestion

FeContrato:

Sociedad: 100

Grupo de compras: 185

1000000067

SubPosintervalo: 1

25.10.2025

In.pervalideff

25.10.2025 Idioma:

Fin pervalidez:§30.12.2025

Condiciones de entrega y pago

Val.prev.: EG? .400,00 I

Cond.pago: _}5?_3:(_)__ UsD
Pago en: 7?39"7Dias 0,000 % Tp.cambio: ,711731]:557399? 77777
Pago en: @ Dias 0,000 %
Pago en: @ Dias neto

Vers.incoterm:

Incoterms:

Incoterm Lugarl:

En datos de referencia en el campo Vendedor, se ingresa el CW del contrato
Ejemplo:

Datos de referencia

Fecha oferta: Oferta:
Su referencia: Vendedol CW135843 I
Nuestra refer.: Teléfono:

Emisor factura:

Proveedor mcia.:

Al ingresar el numero del CW de ARIBA: El espacio de Campos Personalizados del
contrato se validan de manera automatica.

Fecha Firma de Contrato

Objeto del contrato

Tipo de contrato

Nombre del Interventor

Direc correo elect Interventor

Valor del contrato adm

Moneda
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5. Datos de posicion del contrato marco:

Al darle clic en resumen nos lleva a los campos de posicién del contrato, en el cual

se debe diligenciar uno a uno el precio neto, y verificar que el campo del indicador
de impuesto este correcto.

Nota: Es importante tener en cuenta que a los contratos WK, no se le debe diligenciar
el campo de cantidad prevista, se debe dejar en blanco, se debe ingresar los datos de
cada posicién en cuanto a valor unitario e indicador de impuestos.

Meni v v > & @ @@ & .l % Imputaciones| | Servicios para objeto v
Posicién: 4000000067 10 Tipo pos.: Tp.imput.:

Material: 278959 Centro: 1001

Texto breve: TRANSFORMADOR DE POTENCIAL Almacén: ABO1

Gr.tp.prod. 1 Material

Cantidad y precio

Ctd plewsla'E UN CtdSolicOE: 20

Precio neto:§68, 00 usD /1 UN Fe.precio: 31.12.9999

Convers cantd.: 1 UN <-z: 1 UN Act.info:

Otros datos

12 reclamacion: %fﬁ 77777 Ctrl-conf.: QPE%,,
22 reclamacién: %9 _____ N° confirm:
37 reclamacion: ?fﬁ 77777 Nenec:
Mat.prov.:
Control EM/RF
TolSumincomp: @,0 % Tp.stock: B

Ind hwpueztosm

Normas de envio:

6. Imputacion:

En los Contrato Marco la Pestana de imputacion se utiliza para definir como se
contabilizaran los costos asociados a las posiciones del contrato; a los que se debe
ingresar el RP (Registro Presupuestal/Compromiso de Gasto) con su respectiva
posicién; en el campo de documento presupuestal.
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¢Para qué sirve exactamente?
e Indica el objeto contable

NOTA: En este espacio se reemplaza el CDP que trae de la Solped y se reemplaza por el
RP (Compromiso de Gasto)

Vista.

Imputacion para posicion 00030 X

Cuenta de mayor: [7103050300 Sociedad: 100

Sociedad CO: GEPM

Elemento PEP: A.31NIQUIAXX/22.02.01

Fondos: 10010106 PP: 2025

Area funcional: GENERICA Progr.financiac:

Centro gestor: 1003120059

Documen.presup.: 1100000069 2 I

Doc.serv.: e

Puesto descarga: Dest.mercancia:

v Cambiar presentacion Repeticién imputacion activa X

Al darle Enter, vemos la visual de todas las posiciones del contrato.

< Gupoep Visual Pedido abierto: Resumen de posiciones v a ® o z

Meni v v 8 %] (e @ (@ * (@ wl A & (&6 (e Imputacones | | L, | Servicios para objeto v Finalizar

FeContrato: 25.10.2025

GY COLOMBIA S.AS Moneda: USD

Pos. P 1 Material Texto breve Ctd.prev. U... Preneto por U Gramc.  G.. Ce. Am. B Segmenodestock  Te..
4 18 278950 TRANSFORMADOR DE PO. B UN 68,00 1 UM 20121445 1 1081 ABBL
20 247408 TRANSFORMADOR 3F 83, o UN 28.000.00 1 UM 30121001 1 1001 A0l
4 30 P 307480 TRANSFORMADOR 3F 7.5... 0 UN 364.000,00 1 UN 30121002 1 1001

Luego al darle Enter nos lleva al siguiente mensaje
— |

Grabar documento X

Para la salida de mensajes
no se ha podido encontrar

ningn registro de mensaje

(2] ¢Desea grabarlo igualmente?

[ Si No | X Cancelar
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Al darle grabar, nos arroja un numero de 10 digitos que es el numero del contrato marco
ejemplo: 4000000067 y luego se continua con el proceso de liberacién por el jefe de

estructura.

9.3 CONTRATOS PACTADOS CON ESTRATEGIA DE COBERTURA, RIESGO

CAMBIARIO.

Tener en cuenta que cuando el CONTRATO se realiza con una moneda diferente a
pesos colombianos (moneda foranea), el sistema preguntara si se dispone de

estrategia de cobertura.

Antes de grabar el sistema arrojar el siguiente mensaje.

Confirmacion de accidn

¢, El contrato tiene estrategia de cobertura?

( Si

No

Al darle clic el sistema presenta varias opciones y se debe seleccionar la clase de
estrategia que se va a utilizar.”

Tipo de estrategia de cobertura (1)

Buscar y seleccionar

Elementos (5)

T.estrategia cob...

Descrip.breve

1 Banda fija

[ ] |2 Férmula de reajuste
3 Banda reajustable
- Banda con T
5 Tasa fija
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Al seleccionarla se confirmar los datos de la estrategia, generando los calculos de las
tasas.

Confirme los datos de estrategia de cobertura X

T.estrategia cobert.: | 2
Fec.cierre ofertas: | 20.09 2024
Porc. ancho de banda: | 1@
Tasa fija: | @, 00
Tiempo en afios: | @
Tasa TCO:| 4.043,96
Limite superior: | 4. 448,36

Limite inferior: | 3. 639,56

\

/| X Confirma los datos ingresados

“Luego de completar el diligenciamiento del contrato marco, se continuara con la
etapa de grabacion.”

9.4 MODIFICAR CONTRATO MARCO - TRANSACCION ME32K

La transaccion ME32K en se utiliza para modificar contratos de compra existentes.
Con esta transaccion puedes:

e Ajustar datos de cabecera como fechas de validez o condiciones comerciales.
Acceder a la transaccion

e Enlabarrade comandos de SAP, escribe: ME32K

< ep Buscar v |'ndc v | ME3K I Q. @ o z
V  Todo Apicaciones Ap
Resultados (1) o ab l
Modificar pedida
abierto de compras
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Introducir el niUmero del contrato

e Enlapantallainicial de ME32K, ingresa el numero del contrato marco que
deseas modificary presiona Enter.

< Grupo-ep modif. Pedido abierto : Acceso v

Men ~ - -

TRl 600000018 [

. Revisar las posiciones
o Elsistema mostrara las posiciones del contrato.
e Puedes modificar:
o Datos de cabecera: proveedor, fecha de validez, condiciones generales.
o Datos de posicion: materiales, cantidades objetivo, precios, centros.
Para acceder a la cabecera:
e Menu superior: Cabecera > Detalle.
. Realizar cambios permitidos
e Ajusta los campos hecesarios:
o Fecha de expiracioén (si aplica).
o Preciosycondiciones.
o Textosy notas.

e Nota: Algunos campos no se pueden cambiar si el contrato ya esta aprobado o
tiene pedidos asociados.

31




< Grupo-ep modif. Pedido abierto : Datos cabecera v

Mend ~ ~ (@ @ B[R ™| S| |senicios para objeto
Contrato: 4600000003 Sociedad: 100 Grupo de compras: * 182
Clase contrato: WK Organizacién compras: 100
Proveedor: 17032 METALURGICA CONSTRUCEL CBIA SA META

Campos de gestién

FeContrato: 10.03.2025 Intervalo posicion:®* |10 SubPosintervalo: |1
I \n.pervatidez:* 10.03.2025 Fin per.\:al\dez* 30.06.2025 I Idioma: ES
e

Condiciones de entrega y pago

Cond.pago: K030 Valprev.:® |2 . 888,89 EUR
Pago en: &Dias % Tp.cambio: | 4.469,60976 Tic fijo: ()
Pago en: _Dias %
Pago en: _Dias neto

Vers.incoterm:

Incoterms:

Incoterm Lugarl:

Datos de referencia

Fecha oferta: Oferta:

Su referencia: I Vendedor: CW131211] I
| |

Nuestra refer.: Telefono:

Proveedor mcia.: Emisor factura:

Guardar la modificacién /Solo se pueden modificar los campos que no estén grisados
e Hazclic en Grabar.
e Seva para liberacion/aprobacion del jefe.

Modificar el Contrato antes de que el jefe lo apruebe

Se debe ingresar a la transaccidon F1600A, o digitar “Gestiéon de contratos de compra”

Gestionar contratos
de compra
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Se digita el contrato que quiero modificar y le Retiro la autorizacidn, esto hace que el contrato
no sea aprobado por el jefe y se pueda proceder con la modificacion.

< J ep Gestion de contratos de compra v

Estandar® ~

Fecha de fin de validez Porcentaje de consume Estado de validez

=
<

[, Jor—

~l2
Contratos de compra (1) Estandar v ¢ Crear B =) e @~
2] Contato Consumo Valor provista  Nombre de proveedor o validez
—, Pedabierto de valor . - - 0608202
o) N . . 123456789 COP  ENECON SAS Prueb aARTBA ENECON SAS Prueb aARTBA (17197) 11082025 h
4000000034 L}

Luego ingreso a la ME32K

Modificar pedido
abierto de compras

Se modifica el contrato

Menu ~ o -

4

Contrato:* [FEEEEEREE [T

Se puede modificar datos de cabeceray por la opcién Condiciones posicion, puedo modificar
los precios de las posiciones, si es del caso.

< Grupo-ep modif. Pedido abierto : Resumen de posiciones v ¥

Menii RN O0 W e B L ™ @ w(QE (B .l W imputaciones| | | Servicios para objeto v

1| Condiciones posicion (Mayts+F6)

se contrato: WK FeContrato:

Moneda: COP
Pos.contrato marco

Pos P | Material Texto breve Ctd.prev. U.. Prcneto

por L Gr.arti G... C Alm. B Segmento de stod! Te
V] 10 200114 MEDIDOR 120/208V 5(100. UN 100 1 UN 41113768 1 1001
O 20 41113708 1001
() 30 41113708 1001
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< Grupo-ep Modificar Precio bruto (PBO0): Condiciones adicionales v
Menu o

Q w H (B & @

Clave variable

Documento compras Posicion Denominacion
4000000035 10 MEDIDOR 120/208V 5(100)A 2F3H
Validez
It jez® 13 5 alidez a:% |3 9999

es 0O WO | ™
LR o @] ( S HlE
Condiciones adicionales

CICd  Descripcion Importe Un por UM Borrado  Escalas Textos

") PBOO Precio bruto COP 1 UN

9.5. VISUALIZAR CONTRATO MARCO - TRANSACCION ME33K

Latransaccion ME33K se utiliza para visualizar contratos de compra (contratos marco)
Es una transaccion solo de consulta, por lo que no permite modificar datos,
unicamente revisar informacién como:

e Numero de contrato

e Proveedor

e Fechadevalidez

e Condiciones comerciales

o Posiciones del contrato (materiales, cantidades, precios).

1. Acceder a latransaccion
o Enlabarrade comandos de SAP, escribe: ME33K

< epr Buscar |I(‘1n v | ME33K I [=} ® o z

¥  Todo  Aplicaciones Aplicaciones
Resultados (1) 44 Visualizar contrato de compra I

Visualizar contrato
de compras
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2. Pantallainicial

° Campo Contrato: Ingresa el numero del contrato que deseas consultar.
< LIupo-ep Visual. Pedido abierto : Acceso v
Menu ~ - -

Contrato:® 4600000003

3. Ejecutarla consulta

4. Visualizacion del contrato
° Se mostrara la cabecera del contrato (datos generales: proveedor,

fechas, condiciones).
Datos adicionales
5.Desde el menu superior puedes navegar entre:

° Cabecera: Informacién general del contrato.
° Posiciones: Detalle de cada material o servicio.
° Documentacién: Historial y referencias.

Cuando selecciones los datos de posicidn en la parte superior, en servicios para objeto,
workflow, resumen de work Flow, nos indica si el pedido abierto o contrato marco esta

liberado.
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< Grupo-ep: Visual. Pedido abierto : Textos cabecera v

Mend ~ ~ | Imagen txt.explicativo | | Servicios para objeto ~

Doc.compras: 4600000007

Clase document|

Proveedor:

Textos de cabecera
Clixt. Txt.

C] Texto de orden de entrega

METALURGICA CONST]

Socieda

Crear >
compras: 182
compras: 100
Enviar >
Workflow ?| Resumen workflow
Mis objetos > | Workflows archivados
Ayuda para servicios de objeto Iniciar workflow

C] Texto de cabecera

C] Nota de cabecera

C] Clases de precio

C] Fechas

e wmagen

Datos workflows enlazados

Workflows para contexto actual

Menu =

' llalllz(=a Viv (8RB @~ &
Titulo Fechacr.. ~ Cread.. ~ Status Tarea ‘
Autorizacién de pedido abierto de compras 4600000007 18.03.2025 10:43:35 finalizado Workflow para pedido abierto de compras ‘
Datos actuales del workflow iniciado: Autorizacién de pedido abierto de
Pasos realizados hasta la fecha en esta operacion
Nombre de paso Status Resultado FechalhoraCreacién  Fechal/Hora de fin Responsable
X A, Pedido abierto de 9 9
Autorizar pedido abierto finalizado compras berads 18.03.2025-10:43:36  18.03.2025- 10:46:43 NATALIA CRISTINA RODRIGUEZ

|Objetos info referidos hasta la fecha

‘ = Class for Workflo__ 4600000007

Para saber con referencia a que Solped se cred el Contrato Marco, se debe ingresa ala
pestafa de resumen de posicion al seleccionarla, seguir los siguientes pasos.

Posicion = Estadistica =General
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< Grupo-ep modif. Pedido abierto : Resumen de posiciones v

Menu

Pedido abierto

% 0w (eB B *a w

Q (@ (@ & .ul ¥ Imputaciones || Servicios para objeto

Tratar Clase contrato: V_l!("'" FeContrato: 9'2'.12 2025
P NERGY COLOMBIA SAS Moneda: USD
I‘ Posicion >N Detalle 2
Entormo Impikaciones Conmiiiaiatis U.. Prcneto por U Graric G..Ce. Am. B  Segmentodestock Te
Sistema S [T —— UN 68,00 1 UN 39121001 1 1001 A02
e \ - G UN 28.000,00 1 UN 39121001 1 1001 A02
UN 364.000,00 1 UN 39121002 1 1001 A002
Desplegar menui Servicios (Mayis+F4) 30121002 1061 ABO2
Navegador de archivos de SAP GUI for HTML Actualizar libro de pedidos 39121002 1001 Ae02
R N 39121602 1001 A002
I | 39121002 1081 A@02
80 P I Estadistica General I 002 1001 AB02
9 P Configuracién Documentacion de la orden de entrega (ControksMayis+F: 1001 A002
100 P 1001 A002
110 P Srmlincenss Hos e 121002 1001 A602
120 p Materia prima NF facturable 30121002 1001 AG02
130 P 39121002 1001 A002
140 P 39121002 1001 A002
150 P 39121002 1001 AG02
160 P 30121002 1081 A©02
170 P 39121002 1001 A002
180 P 39121002 1001 A002
19¢ P 30121002 1001 Ae02
200 P 39121002 1001 A002
210 P 39121002 1001 AQ02
220 P 39121002 1001 AB02

< Grupo-epm

Menu

modif. Pedido abierto: E

vl W -

Posicion: 10

Material: 247408

Txt.brv.: TRANSFORMADOR 3F 830KVA

stadistica posicién 00010 v

Q| |@&| (@ &/l | ¥ Imputaciones| |

Centro: 1001

Almacén: ABD2

Tipo posicién:

Tipo imputacién:

Registro info: 5300006932

Sol.pedid

Peticion oferta:

Fecha modif.: 82

Campos personalizados

1000000182

EPM Medellin Energia
Tasajera Energia

Normal

Tab.asign.:

Servicios para objeto

EAN/UPC:

CtdAcumMaxLibM:

CtdAcumMaxLibF:

Clic en Finalizar

Pedido de importacion origen:
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10. CREARPEDIDO - TRANSACCION ME21N

La transaccion ME21N se utiliza para crear pedidos de compra. Es una de las mas
usadas en el proceso de adquisiciones porque permite convertir solicitudes de pedido
(SOLPED) en Pedidos, 6 CONTRATOS MARCO en Pedidos.

¢ Para qué sirve ME21N?
e Crear pedidos de compra para materiales o servicios.
o Referenciar contratos marco o solicitudes de pedido.
o Definir condiciones comerciales (precio, cantidad, fechas).
e Asignar centros, almacenesy cuentas contables.
e Generar eldocumento que se envia al proveedor.

Para crear un pedido de compra con referencia a un contrato marco o Solped, el
proceso se realiza normalmente en el médulo desde de la siguiente manera,

TIPS. Verifica el contrato marco o Solped.
» Asegurate de que el documento anterior este liberado.

1. Acceder alatransaccion
En la barra de comandos, escribe: ME21N y presiona Enter.

Cuando salga la pantalla de creacion de pedido se debe realizar los siguientes pasos
para que el pedido se genere con referencia al documento anterior.

Paso 1: Da clic en el botén Resumen de documento activo
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< Grupo-ep! Comp Nal Ejecucion E 4300000107 creado por ZPRUEBAMMS v

Mend v ~ IRssumen documento na activo Iﬂ 63| [[5]| | B Visualizacion de impresion | | Mensajes | [1) | 43 Parametriz.personal | | Senvicios para objeto
[~
N | ng una a ZPNE Comp Nal Ejecucion E  ~~ 4300000187 Proveedor: 16935 HITACHI ENERGY COLOMBIA S.A.S. Fecha doc.: 82.12.2025
° L-_-_‘ ,,,,,,,,,,,,,,,,,,
variante =~ v [ Cabecera
«amm» » (3
s E... Pos I P Material Txtbrv. Ctd.pedido U... T Fe.entrega Prc.neto Mon... por
g L=
10 Q 200190 TRANSFORMADOR 1F 15... 30 UN D 02.12.2025 8.397.221 COP 1
Jerarquia | 20 Q 200226 TRANSFORMADOR 3F 75... 106 UN D 082.12.2025 6.629.385 COP 1
30 Q 200229 TRANSFORMADOR 3F 11... 106 UN D 082.12.2025 3.756.652 COP 1

00000000

Paso 2: Luego en la ubicacion que esta en el lado izquierdo v que se llama
variante de seleccién, debemos darle clic para elegir:

e Pedido abierto / contrato marco: si se genera ref al contrato marco
e Solicitudes de pedido: si se genera ref a la Solped

°
< Grupo-ep Comp Nal Ejecucion E 4300000107 creado por 1
Menui v Resumen documento no activo| (]| &
Ninguna 4 =) ZPNEComp Nal Ejecucion € - 4366000107

variante v | 14 (Cabecera
G > (I

——r - = E Pos | - Material  Txt.brv.
»v) @ o s ‘

) 16 Q 200190 TRANSFORM
Pedidos ) 20 Q 200226 TRANSFORM
Peticiones de oferta ) 30 Q 200229 TRANSFORM
Pedidos ablertos )
)
Planes de entregas I
Doc.compras general ]
Solicitudes de pedidos J
<
Pedidos del usuario
L (8888 =
Pedidos del usuario marcados
Mis solicitudes de pedido
— Posicior 1[10] 200190 , TRANSFORM
Datos del material Cantidades/Pesos Re

Paso 3: Al dar clic, se despliega la siguiente vista para continuar con el proceso; donde
se debe ingresar el nimero del documento con el cual se hace referencia.

Ej: los 10 digitos de la Solped o el Contrato Marco.
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< ep Solicitudes de pedidos ~ Q @ Q z

Periodific.generales

Delimit.programa

Paso 4: Al presionar el botdn ejecutar, se mostrara la siguiente pantalla, donde el
sistema traerd automaticamente las posiciones de la Solped o el contrato marco.
Puedes seleccionar todas o algunas de las posiciones.

~

Al
Paso 5: Al darle clic en la pestafia — Tomar y seleccionar las posiciones nos carga la
informacién del documento referente.

Imagen
< Grupo-ep Comp Nal Ejecucion
Menu ~ | Resumen
Resumen de -
documentos '

L

CADSRMACDNL KT

Hil

v Blc Q) mIv

Doc.compr.

% 4000000083
% 4000000083
& 4000000083

000

Debemos tener en cuenta que se debe seleccionar siempre la clase de pedido e
ingresar cantidades los demas datos del campo de cabecera los deriva de manera
automatica.
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Se recomienda, verificar fechas de entrega y valor de la unidad.

< TUPO-@p: Crear pedido v a @® o z
Meni Resumen dacumento na activo| | (1] () (Ret 3 ] wensajes| [0 (£ P iz o e para objeto v @ F
RESUH’IEH de Jw" ZPNE Comp Nal Ejecucion E I Proveedor: 16935 HITACHI ENERGY COLOMBIA S.A.S
documentos G Cobecers
CADS IRV AT via E.. Po: F P [ Ce Lote

_ O (@1 N o N TRANSF DE ... EPM Medellin En (]
P Oe [ N TRANSFDE.. EPM Medeliin En
== RS (G 25V L P d
=
|| =] 0] 247408 , TRANSFORMADOR 3F B30KVA Alv
I Po Imputacién
i} Tp.imput Distrinucidn: Imputacian smple Soc: 100 EPM

Paso 6: Dentro de la secciéon de detalles de posicion, el sistema muestra varias
pestafias; dos de ellas son de suma importancia se detengan para su diligenciamiento.

Factura y Confirmaciones.
En la pestana Factura: se debe seleccionar el indicador de impuestos.

Indicador de impuestos Es indispensable revisar y modificar manualmente el
indicador de impuestos en cada posicién, segun corresponda.

= Posicién: | 1[10 ] 247408 , TRANSFORMADOR 3F 830KVA ~ LYY

Datos del material Cantidades/Pesos Repartos Entrega Factura Condiciones Imputacién Textos Direccién entrega Confirmaciones Control de condicién

RecepFactur Ind.impuestos: | VE Impuestos

(O Factura final
VerFactEM

Tipo anticipo: ~

En la pestana de Confirmaciones: Direccionar gestion de almacenamiento:

Si es para un almacén con EWM (gestion avanzada de inventario): Se debe
seleccionar:

e Confirmaciones 0001: que es la Gestion avanzada de almacenes disefiado
para operaciones logisticas complejas y de gran volumen.

= Posicion: | 1[10] 247408 , TRANSFORMADOR 3F 830KVA ~ AV

Datos del material Cantidades/Pesos Repartos Entrega Factura Condiciones Imputacién Textos Direccién entrega Control de condicién

Crl.confirm.: 0001 Confirmaciones ~ Conf.ped (3 Oblig.confirm.
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Estructura Logistica
Almacén la 30- EWM

Aplica para compras con imputacién

Vacia, Q y K (Directos)

| WMO1 |
£ e MedelliE:rrwisién Medeliruuas e lnv:mrio 2]
Medellin Energia Medellin Gas Medellin Otros Control Inventario
1001 1002 Aguas Residuales 1005 No Valorado 1021
1003 1008 1012
La 30 Energia La 30 Gas La 30 Acued. La 30 Alcant. La 30 Corporativos E':go :ct:lo: La 30 Lotes
A300, A0S A04, A300 A04, A300 A04, A300 A300, A04 e A%6
A001 A001 A001 A001 A001 e 1001
B001
La 30 Dir Ener La 30 Dir Gas La 30 Dir Aguas La 30 Dir Alcan La 30 Dir Corpo
A22 A22 A22 A22 A22
D001 D001 D001 D001 D001
. _— o o ‘\\\
— ~
Tasajera |
EPM EPM EPM
Medellin Provision Medellin Aguas Inventario
Medellin Energia Medellin Gas Control Inventario
1001 1002 Aguas Residuales No Valorado 1021
1003 1004 1012

|

l

|

Tasajera Energia

MRS A4 ABDS
AQB, A125, A303

A002

Tasajera Gas

Ane
AUS

A002

Tasajera Acued. A0S
A125, A303

A002

Tasajera Alcant
A0S, A125, A303

AD02

Tasajera Activos
A321, A486

8002

Tasajera Aprov

A9
AZ7

VA02

Tasajera Lotes
A&7

1002

e Z001Confirmaciones Ariba: Es para gestién Inventario basico (Transaccion

MIGO).

=] Posicion:  1[10] 247408 , TRANSFORMADOR 3F 830KVA ~ alv
Datos del material Cantidades/Pesos Repartos Entrega Factura Condiciones Imputacién Textos Direccién entrega Confirmaciones
Ctrl.confirm.; 2001 Confimaciones Ariba ~ Conf.ped.: O Oblig.confirm.

Una vez realizado los cambios se debe dar clic en Guardar

& Tip:

aprobacién antes de enviarse al proveedor.

Control de condicion

El pedido esta sujeto a estrategia de liberacidon, quedara pendiente de
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11. MODIFICAR PEDIDO - TRANSACCION ME22N

La transaccion ME22N en SAP S/4HANA se utiliza para modificar pedidos dentro del
maodulo de (MM). Es una herramienta clave para ajustar documentos ya creados, como
cambiar fechas de entrega, lugar de entrega, o incluso realizar peticion de borrado de

los items o posiciones.

1. Acceder a la transaccion:
Pasos para usar ME22N en SAP S/4AHANA

Ingresar en numero de la transaccién o el nombre escribiendo Modificar ordenes de

compra

( Todo w |. ME22N O\) Q) Q z

Aplicaciones

[ Modificar érdenes de compra - Avanzado

Modificar 6rdenes de
compra
Avanzado

Seleccionar el pedido:

e Siconoces el nimero de Pedido, puedes Ingresarlo directamente en el campo

correspondiente.

e Sino aparece automaticamente, porque el sistema arroja el ultimo que se
realizo, se debe dar clic en otro pedido.

e Ingresa el numero del pedido que se desea modificar. 12.3 Seleccionar la
posicién a modificar

4 Grupo-ep Compra Operativa 4100000133 creado por INT_COMPRAS ~

Pedido ~ Tratar v Pasaraw Eniomo v Sistema~ fyudaw 5w

Resumen documento active | Crear| | Visualizar/Modificarll Otro HEGIHO sualizacién de impresidn | | Mensajes | | Ayuda Parametriz.personal | | Serviclos para objeto

e Luego sale unrecuadro, donde podemos digitar el # de pedido a modificar
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w e 1 reEwege rFreanny .. pan

Seleccionar documento x |

Pedido
o —

®) Pedido

Solicitud pedido

Otro documento] Cancelar

Cédian EANILIDC-

e Aldarle clic a menu/pedido/visualizar modificar o en el icono que indica

visualizar modificar 4
permitiendo la edicion.

; ", el sistema cambia su estado de grisado a blanco,

& G O httpsy/vhepmwd2wd01.hec.corp.epm.com.co:44381/sap/bc/ui2/flp?sap-client=2128&sap-language=ES#PurchaseOrd

< ef Compra Operativa 4100000055 creado por INT_COMPRAS v
0
Iiu,-nu v | v | Resumen documento activo | [ D(- [ Visuslizacion de impresidn  Mensajes ' [1] | 71 Parametiz.personal | Servicios para objeto Vv
Pedido Otro pedido
Trator ok ] 1145 INCIVILES SA N Fecha 25.06.2025
Pasar a Visualizat/Mod Gcar (77
Enomo Visualizar/Modificar
Sisterna
Ayuda > u T Feentrega Prc.neto Mon. por CPP  Grupo art.
Oesglas roni T > 1UN D 01,10.2025 10coe 1 UN  ALUMBRADO..
——— oM D ©1.10.2025 11 coP 1 v CABLEDEC

Navegador de archivos de SAP GUI for HTML

Opciones.

En la parte inferior, veras las posiciones del Pedido. Puedes modificar varios campos,
por ejemplo:

. Indicador de Impuestos

. Direccionar el almacenamiento

. Fecha de entrega

. Lugar de entrega

. Realizar peticiéon de borrado de las posiciones.

. Indicar que el proveedor no va a realizar mas entregas (Cantidades)
EJEMPLO 1:

El sistema permitira registrar entregas parciales, en caso de que el proveedor NO entregue el
total de lo solicitado, se puede modificar el pedido realizando lo siguiente.

Caso: El proveedor manifiesta no poder entregar el total de las cantidades: ejemplo son 5y solo
pudo entregar 3.
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El comprador en la parte de Detalles de Posicion en la pestafia Entrega, debemos marca
Entrega completa

. Este indicara que ya no tendremos entregas pendientes para ese pedido.
Mend v v | |Resumen documento active | | (]| 6| ]| || | B Visualizacién de impresion | | Mensajes | |[i]| | £ Parametriz.personal | | Servicios para objeto
W ZPCO Compra Operativa v 4100000257 Proveedor: 17145 INCIVILES SA Fecha doc.: %717

14] [cabecera

3% B Pes 1 ‘F Material ~ Txtbrv. Ctd.pedido U.. T Feentrega Pre.neto Mon... por CPP Grupo art. Centro Almacén
@] 10 278050 TRANSFORMADOR DE PO... 5UN D 18.11.2025 300.000 COP 1 UN  ACCESORIO... EPM Medellin Energia Envigado Energia
O COP
Q| [8%) 88 T8I 9E 2=V ] Val.prop. Planif.nec.adic. s
X Posicién:  1[10] 278959 , TRANSFORMADOR DE POTENCIAL v AV
Datos del material Cantidades/Pesos Repartos I Entrega I Factura Condiciones Imputacién Historial de pedide Textos Direccién entrega Confirmaciones c
Tolesesum:[___Ji () limitado 18 reclamacion: |16
TolSumincomp: ] :
Normas de envio: v Entreg.compl.
Tipo de stocks: Libre utilizacién v Plaz.entr.prev.: EntrgParc/Pos
TmpoTratEM: Uttima fe.EM:
TmpoHastaCaduc: D
Clw.ctrl. SGC: v Tp.certificado () Correc.rec.mer.

En la pestafia Factura le damos clic en Factura final \/ Se realiza este paso para
poder liberar presupuesto

= Posicion:  1[10] 278959 , TRANSFORMADOR DE POTENCIAL v ALV
Datos del material Cantidades/Pesos Repartos Entrega Condiciones Imputacién Historial de pedido
Ind.impuestos: VE Impuestos.

Factura final

Tipo anticipo: ~

Luego de darle grabar sale el siguiente mensaje'
& Compra Operativa 4100000257 se ha modificado

Ejemplo 2:

En este ejemplo, el proveedor manifiesta no va a entregar una de las lineas o posiciones
del pedido.

Los pasos para seguir son:
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Se debe seleccionar la posicién \/ y luego darle clic en la caneca estoindicara
que la posicioén esta eliminada.

< Grupo-epr Compra Operativa 4100000014 creado por INT_COMPRAS v
Meni v v [Resumen documento activo | [ (1] (67| (G1] (% | | B, Visualizacién de impresién | |Mensajes | [[i)| | §1 Parametriz.personal | |Servicios para objeto
.I ZPCO Compra Operativa v|4100000014 Proveedor: 17145 INCIVILES SA Fecha doc.: 27.03.2025

] Cabecera

2] %2 E.. Pos | ||= Material ~ Txtbrv. Ctd.pedido U.. T Feentrega Prc.neto Mon... por CPP Grupo art. Centro
7777777 201520  PIGTAIL LC OM3/OM4 1UN D 07.04.2025 50.000 COP 1 UN  CONECTOR... EPM Medellin Energia
U ECE
|
@ |82 8% Bl Al 2=V ] Val.prop. Planif.nec.adic. o
. . . .
. Una vez realizados los cambios, haz clic en elicono de guardar

12. VISUALIZAR PEDIDO TRANSACCION - ME23N

La transaccion ME23N en SAP S/4HANA se utiliza para visualizar pedidos de compras
ya creados. No permite modificar datos, pero si consultar toda la informacion
relacionada con el pedido

1. Acceder a la transaccion

J En el campo de comandos, escribe ME23N o escribir Visualizar pedido y
presiona Enter.

( Todo ~ | ME23N Q) @ Q z

Aplicaciones

L Visualizar pedido - Avanzado

Visualizar pedido
Avanzado

2. Ingresar el numero de pedido

e Enelcampo Pedido, escribe el numero del pedido que deseas consultar.
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3. Visualizar la informacion general
Se abrira la vista del pedido con varias pestanas:
e Cabecera: muestra datos generales como proveedor, organizacién de compras,
grupo de compras, condiciones de pago.

e Posiciones: lista de materiales o servicios solicitados, cantidades, precios,
centros de entrega.

e Condiciones: precios netos, descuentos, impuestos.

e Entrega: fechas de entrega, indicadores de entrega completa o parcial.

e Facturacion: datos relacionados con la factura esperada.

e Historial de pedidos: muestra recepciones de mercancia, facturas entre otros

4. Navegar entre pestanas

Puedes hacer clic en cada pestafa para revisar los detalles especificos.

Vista general

< ep Comp Nal Ejecucion E 4300000107 creado por ZPRUEBAMMS Q ® Q z
Mend Resumen documento activo | | (]| || (B1| (% | | B Visualizacién de impresian | Mensajes | (]| | 51 Parametriz.personal | |Servicios para objeta v/ X @ Finaliza
w ZPNE Comp Nal Ejecucion E_+ 4300000107 Proveedor. 16335 HITACHI ENERGY COLOMEIA S.AS, Fecha doc.: 02.12.2025
B cabecera
H: E.. Po P T c T " t Almacén
8] o N D [ 1 P '
O 20 1BUN D 2.2025 6.620.385 COP 1 N TRANSFDE .. EPM Medelli
T AR b > T Tmon Plani nec sdic 7%
=] P Alv
Dai Con regs
2, Q vivlie (&) @ | (@~ (@] (e
- e s c P I MPP
I WE 101 5000000474 1 28.11.2025 I un 2 cop 30 o uN
Activ. Entrada mercancias 30 un . 251916630 COP  + 30 un
< ep Comp Nal Ejecucion E 4300000107 creado por ZPRUEBAMMY ~ a @ o z
Mend s Resumen documento actvo | | (1] (4| (Bl (B | Visualizscidn de impresidn| (Mensajes | |[T]| [ £1 Patametriz.personal | |Servicios para objeto ~ Q @ Finslizar

4300000107 Proveador: 16335 HITACHI ENERGY COLOMBIA S.A.5.

ANSF DE
UN  TRANSF DE

@ [8%)88 wAS g v ] Wal.prop. Planif.nec.adic &
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Navegar por la Pestana de Workflow Flexible (ubicada en la parte de la cabecera)
En la parte de cabecera se encuentra una pestafia que dice Workflow Flexible, en la cual
encontraras.

e Encurso

e Aprobado

e Rechazado

e Cancelado

e Finalizado

Pasos del proceso

e Quién ha aprobado
e Enqué etapa se encuentra el documento

Cuando no se ha liberado, dice Preparado

<  Grupoep Compra Operativa 4100000014 creado por INT_COMPRAS ~
Meni v v [Resumen documento activo| | (1) &3] (B3] | B Visualizacién de impresion | (Mensajes| |[f)| | &1 Parametriz.personal | [ Servicios para objeto v
@ ZPCO Compra Operativa v 4180000014 Proveedor: 17145 INCIVILES SA Fecha doc.: 27.03.2025

j=| EntregalFactura Condiciones Textos Direccion ‘Comunicacién Socios Datos adicionales Dat.org. Estado Gestion de pagos Incoterms Workflow flexible

Instancia de workflow

Pasos de aprobacién

[] 2= alla Vv 03
=
Tipo  Nombre Estado Existe comentario Responsable Destinatario ‘
@ Liberacion Pedidos Preparado NATALIA CRISTINA RODRIGUEZ NATALIA CRISTINA RODRIGUEZ ‘

Cuando se ha liberado dice Liberado

Menti v ~ | |Resumen documento activo | (]| (6| ([3)] | B Visualizacién de impresién | | Mensajes | [[f]| [ §1 Parametriz.personal | | Servicios para objeto

ZPCO Compra Operativa v 4100000011 Proveedor: 9132 SKIDS INGENIERIA SAS Fecha doc.: 21.03.2025

p=| EntregalFactura Condiciones Textos Direccién Comunicacién Socios Datos adicionales Dat.org. Estado Gestion de pagos Incoterms Workflow flexible

Instancia de workflow

Pasos de aprobacién

[ ] & [z (@l a Vv &lv | 53
Tipo  Nombre Estado Existe comentario Responsable Destinatario ‘
@ Liberacién Pedidos Pedido liberado L2y NATALIA CRISTINA RODRIGUEZ NATALIA CRISTINA RODRIGUEZ ‘

Navegar por la Pestafa de Historial de Pedidos (ubicada en detalles de posicion)

En SAP S/4HANA, cuando consultas un pedido en la pestana "Historial de pedido puedes ver un
resumen detallado de todos los movimientos y documentos relacionados con ese pedido.

Informacion que puedes ver en el historial de pedido:
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Documentos relacionados:
e Entradas de mercancia
e (Causacioén de factura
o Notas de crédito
e Fecha de contabilizacion

Al darle clic en cada uno del documento, viajaras por la transaccidn en la cual se hizo el paso.

< o Comgra Operativa 410000007 creado por INT_COMPRAS ~
Pedido  Tratar v Fasaraw Enomov  Shiemav  Ayudav  Sv naliz
Resumen documento activa| | Crear | | VisualizanModificar | Otro pedida | | Visualizackin de impresidn Mensajes | | Ayuda | |Parameiriz.personal | Senvicios para objeio ¥
[\ ZPCO Compea Dperatv 4100000011 Pravecdor: 9132 SKIDS INGENIERIA SAS echa doc: 21.03.2025
] Cabecera
iZ E. Pos 1 P Material  Twtbre Crd pedido u T Feentrega Prc_neto Mon. por CPP Grupo art. Centro Almacen Late Segmento de stock
18 K 221054 PULSADOR RASANTE CO. 2ZUN D 31.93.2025 5000800 COP 1 UN  PARADAS EM.. EPM Modellin Energia
0
Poscigr: [_1]10] 221052, PULSADOR RASANTE CON RETENCION Alv
Datos del material  CanlidadesiPesos  Reparios  Entrega  Factura  Condiciones Imputacion  Historial de pedido  Textos  Direccion entrega  Confirmaciones.  Control de condician y -
a 1 vivl| @ (B @~ | @i~ | @ | e~ | S
Tactbre. “ My Documentn matesial Fos Fecha contabiliz. ¥ Cantdad Cid costes ind.adquis. UMP . Impte man. local ML ® Cantidad en UMPP Cid Clien UMPP UM precio pedida
WE 101 5000000034 1 21032028 2z oun 11.900:000 COP 2 ouN
Activ. Entrada mercanci as ol - 2 wo - 11.900.000 €6P - 2 uN
REL 5105600133 1 26.03.2025 2 auN 11.900.000 £OP 2 ouN
o . z - 11.500.000 COP - z uN

Activ. Recepeion facturas

13. IMPRESION DEL PEDIDO COMO REGISTRO PRESUPUESTAL.

En esta transaccion por la pestafna Visualizacion de impresion, se puede ver el pedido
como registro presupuestal en la transaccion ME22N o ME23N.

< Grupo-ep Compra Operativa 4100000011 creado por INT_COMPRAS

Mend v v | | Resumen documento activo| [ (1| (67 | (3 | B Visualizacién de impresion Gl &P iz.personal | | Servicios para objeto v
[ =—

[Ji#) zPCO Compra Operativa v 4100800011 Proveedor: 9132 SKIDS INGENIERIA SAS Fecha doc.: 21.03.2025

=) EntregalFactura Condiciones Textos Direccién Comunicacién Secios Datos adicionales Dat.org. Estado Gestién de pagos Incoterms Workflow flexible

Org.compras: [L0@ [ ]|npresas Publicas de

Grupo compras: 046 Area Sop/Gest Serv

Sociedad: 100 EPM

Al darle clic

49




REGISTRO PRESUPUESTAL N° 4300000107

CLASE DE DOCUMENTO: ZPNE - Comp Nal Ejecucion E
Se hace constar que se ha lizado el registro p con cargo a los Certi de D
abajo descritos, los cuales amparan un ido en los si términos:

CONTRATO: 4000000084
CONTRATO ADMINISTRATIVO: NA

PROVEEDOR: HITACHI ENERGY COLOMBIA S.A.S.
OBJETO:
PLAZOENDIAS: 0
TOTAL RP: $423.374.631
DETALLE
ICDP Posicion Fondo Centro gestor Pospre [Description Pospre Programa Periodo Importe pesos;
1100000090 001 10010106 1003310077 1685189  |INVENTARIOS PARJA33TRAFOSXX01 2025 $ 299.780.790
1100000090 002 10010106 1003310077 165189  |INVENTARIOS PARJA33TRAFOSXX01 2025 $ 78.889.682
1100000090 003 10010106 1003310077 165189  |INVENTARIOS PARAA33TRAFOSXX01] 2025 $44.704.159
Aprobado por: NATALIA CRISTINA RODRIGUEZ
Cargo: JEFE-JEFA UNIDAD COMERCIO EXTERIOR
Fecha Ultima Aprobaciéon:  Diciembre 02 de 2025
Fecha Elaboracién: Diciembre 02 de 2025
Fecha Modificacion: Diciembre 02 de 2025
Fecha Impresion: Diciembre 04 de 2025 11:10:32

Pagina 1de 1

Luego al darle clic en este icono que indica atrds € se puede ver el pedido y desde ese
comando, guardarlo en PDF.

< Jrupo-ep Presentacion prelim.salida en impresora, documento 1de 1 v

Menid v [ V] Servicios para objeto v
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=)

EPM

e NIT 390.904.996-1
Direcclén: Carrera 58 No 42 - 125 - MEDELLIN

ORDEN DE COMPRA MNo. 4100000236

Fecha de elaboracdn de la Ordenc 102025

PROVEEDOR/EMPRESA SKIDS INGEMIERIA SAS TELEFOMO 3244541385

NIT PROVEEDOR/EMPRESA 9014005568

CORRED ELECTRONICO skids.ingeniera@gmail.com

CODIGO PROVEEDOR 00oDooa13z2 DIRECCION CL17B 4076 CA 125
CODIGO DE MONEDA COP CONDICIONES DE PAGO Pago a Treinta (30) dias
ORIGINADOR | COMPRADOR INT_COMPRAS TELEFOMO COMPRADOR

MATALIA CRISTIMA
NOMBRE LIBERADOR RODRIGUEZ

EL VENCIMIENTO DE LA FECHA DE ENTREGA 51N QUE ESTA SE HAYA EFECTUADC, HABILITA A EL CONTRATANTE PARA CANCELAR

ITEM/
POSICION

0o010

DESCRIFTOR
TECNICO

LUGAR DE
ENTREGA

SOLCITUD
PEDIDO No

CONTRATO
No

ITEM/
POSICION

Do020

DESCRIPTOR
TECNICO

LUGAR DE
ENTREGA

SOLCITUD
PEDIDO No

CONTRATO
No

LUNLATERALMENTE ESTA ORDEN DE COMPRATOTAL O PARCIALMENTE

COSTO COSTO
CODIGD DESCRIPCION MATERIAL CANTIDAD um UNITARIO TOTAL
CABLE CU
200403 EXTRAFLEXIBLE 16AWE 200 M £.000 1.60:0.000

CABLE COBRE EXTRAFLEXIBLE 16AWG MONOPOLAR AISLADO TPE 6000 T5°C NEGRO

1000000077
COSTO COSTO
CODIGD DESCRIPCION MATERIAL CANTIDAD um UNITARIO TOTAL
305908 LUMINARIA LED 40W 5 LN 50,000 250.000

LUMIMARLA LED 404 120-27TWCA 60 HZ UNIVERSAL (VERTICAL ¥ HORIZONTAL) ASIMETRICA 4000K

1000000077

TOTAL DE L& ORDEN:  1.850.000

FECHA
ENTREGA

2025-08-17

FECHA
ENTREGA

2025-08-17
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14.

IMPRESION DEL COMPROMISO DE GASTO - REGISTRO PRESUPUESTAL

( Todo ~ | FMZ3

Se ingresa a la transaccion FMZ3 - Visual.compromiso gasto
regas salientes

Aplicaciones

a)

b

£ Visual.compromiso gastos 4_

En la siguiente pantalla se digita el numero del Compromiso de Gastoy la posicion.
Grupo-ep

Visualizar compromiso de gastos: Acceso v
Mena ~

ﬁ N° documento:®

o

Posicion doc.:

impresora

Una vez ingrese te trae los datos del Compromiso de Gasto y le das clic en la imagen de

ep

Visualizar compromiso de gastos: Im.detall. v
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En el campo Disp.Salida escribes la palabra LOCAL vy luego le das clic en Visualizacion de

Impresion.

Imprimir: X

Disp.salida:* LOCAL

| | Orden SPOOL

Nombre: PEFORM MGIRALDP

Texto portada:

Autorizacién:

Control SPOOL Ejemplares
D Salida inmediata Cantidad ejemplares: 1

i [ Borrar tras salida

() Nueva orden SPOOL Parametrizaciones de cubierta

[ Cerrar orden SPOOL Cubierta SAP: No dar salida ~
f Permanencia en SPOOL: S_Dl'a{s) Destinatario:
T Medo archivo: 1 Sélo imprimir ~ Departamento:

ﬁ [ Visualizacion de impresion @ Imprimir X

Se visualiza el Compromiso de Gasto el cual puedes imprimir o guardar.

CLASE DE DOCUMENTO: RS - RP Contratos cuantia estimada

Se hace constar que se ha realizado el respectivo registro presupuestal con cargo a los Certificados de Dispenibilidad Presupuestal
abajo descritos, los cuales amparan un compromiso contraide en los siguientes términos:

REGISTRO PRESUPUESTAL N° 1100000034 e p

CONTRATO: 4000000027
CONTRATO ADMINISTRATIVO: NA
PROVEEDOR: AGENCIA DE VIAJES Y TURISMO AVIATUR SAS

OBJETO: C2_EPM_PTP 15 DetalleEscenariosPruebasintegral
PLAZO EN DIAS: 163
TOTAL RP: $ 238.000.000
DETALLE
cDP Posicion Fondo Centro gestor Pospre  |Description Pospre Programa Periodo Importe pesos
1000000065 001 100VACTUAL 1009010200 162014  [TIQUETES CENTRALIZADA | 2025 $ 119.000.000
1000000065 002 100VACTUAL 1009010200 510109  |VIATICOS Y GASTO| GENERICO 2025 $ 119.000.000
Aprobado por: ANDRES FELIPE ESCOBAR
Cargo: PROFESIONAL A FINANZAS Y GESTION DE RIES
Fecha Ultima Aprobacién: Julio 21 de 2025
Fecha Elaboracion: Julio 21 de 2025
Fecha Modificacion: Julio 21 de 2025
Fecha Impresion: Diciembre 11 de 2025 12:52:22
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15.  IMPRESION DE PEDIDO/ORDEN DE COMPRA - MESF
Transaccion MESF - Impresion de pedidos de compras

La transaccién MESF permite imprimir el pedido (como orden de compra) que ha sido creado
en el sistema para ser enviado al proveedor.

Accede a la transaccion ME9F
o En el campo de comandos, escribe MESF y presiona Enter.

Todo v | MESF Q ®@ ja Z

Aplicaciones

: Imprimir pedidos

Imprimir pedidos

Selecciona los criterios de busqueda

e N°documento: (nimero del pedido)

e Proveedor: (cddigo del proveedor)

e Organizacién de compras

e Grupo de compras: Cédigo que identifica la Dependencia
e Fecha de creacion (puedes usar un rango
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< SrUPO ep Edicién mensajes v Q @ oz

Programa v Editarv Irav Sistemav Ayudav  @lv

Finalizar

Grabar como variante... s

Datos doc.compras

N° documento: 4100000236 -

d
d
d
d
5

Datos mensaje

i EF

=

Ejecuta la busqueda
e Hazclic enelicono ejecutar.

Verifica el estado de mensaje

e Asegurate de que el pedido tenga un mensaje de salida (output message) configurado,

como tipo ZNEU.( se selecciona) y luego se da clic en Impresién de Prueba para ser
guardado el pedido en PDF.

< Grupo-ep Edicién mensajes v
Listav Tratar v Pasarasw Opciones v Sistema v Ayudav {&v

Editar mensaje | | Visualizar mensaje | | Lista detallada mensaje | Impresion de prueba

nEE =2)=)(viv) [z v (@ (B @ (< (<)(>) (=
Doc.compr. Proveedor Nombre 1 GCp Fecha doc.
Mje. Idi Interl. Func. FechaCreac Hora MdEnv M Usuario Dispositivo salida Nombre N® de telefax Modi £
4100000236 9132 SKIDS INGENIERIA SAS 001 10.09.2025
\z\ ZNEU ES 9132 LF 10.09.2025 14:49:47 3 ZPRUEBAMM9 LOCAL
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=)

EPM

e NIT 390.904.996-1
Direcclén: Carrera 58 No 42 - 125 - MEDELLIN

ORDEN DE COMPRA MNo. 4100000236

Fecha de elaboracdn de la Ordenc 102025

PROVEEDOR/EMPRESA SKIDS INGEMIERIA SAS TELEFOMO 3244541385

NIT PROVEEDOR/EMPRESA 9014005568

CORRED ELECTRONICO skids.ingeniera@gmail.com

CODIGO PROVEEDOR 00oDooa13z2 DIRECCION CL17B 4076 CA 125
CODIGO DE MONEDA COP CONDICIONES DE PAGO Pago a Treinta (30) dias
ORIGINADOR | COMPRADOR INT_COMPRAS TELEFOMO COMPRADOR

MATALIA CRISTIMA
NOMBRE LIBERADOR RODRIGUEZ

EL VENCIMIENTO DE LA FECHA DE ENTREGA 51N QUE ESTA SE HAYA EFECTUADC, HABILITA A EL CONTRATANTE PARA CANCELAR

ITEM/
POSICION

0o010

DESCRIFTOR
TECNICO

LUGAR DE
ENTREGA

SOLCITUD
PEDIDO No

CONTRATO
No

ITEM/
POSICION

Do020

DESCRIPTOR
TECNICO

LUGAR DE
ENTREGA

SOLCITUD
PEDIDO No

CONTRATO
No

LUNLATERALMENTE ESTA ORDEN DE COMPRATOTAL O PARCIALMENTE

COSTO COSTO
CODIGD DESCRIPCION MATERIAL CANTIDAD um UNITARIO TOTAL
CABLE CU
200403 EXTRAFLEXIBLE 16AWE 200 M £.000 1.60:0.000

CABLE COBRE EXTRAFLEXIBLE 16AWG MONOPOLAR AISLADO TPE 6000 T5°C NEGRO

1000000077
COSTO COSTO
CODIGD DESCRIPCION MATERIAL CANTIDAD um UNITARIO TOTAL
305908 LUMINARIA LED 40W 5 LN 50,000 250.000

LUMIMARLA LED 404 120-27TWCA 60 HZ UNIVERSAL (VERTICAL ¥ HORIZONTAL) ASIMETRICA 4000K

1000000077

TOTAL DE L& ORDEN:  1.850.000

FECHA
ENTREGA

2025-08-17

FECHA
ENTREGA

2025-08-17
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16. PEDIDO CON RECARGO O DEDUCCION- REAJUSTE

El concepto de ‘pedido de reajuste’ surge cuando, debido a condiciones del mercado, el
proveedor y el comprador acuerdan mediante contrato la necesidad de ajustar los precios
previamente pactados. Este ajuste se refleja en el siguiente pedido que el comprador genere
en el sistema. Para ello, debe ingresar al detalle de la posicion del pedido y, en la pestana
‘Condiciones’, seleccionar y aplicar las modificaciones correspondientes segun el caso (por

ejemplo, actualizacién del precio bruto.

Por la transaccién ME21N al crear el pedido, después de diligenciar los campos obligatorios

en la pestana de Condiciones en el campo de posicién se selecciona:
Condiciones seleccionar segln sea el caso:

ZAJ1: Recargo PBruto (+)
.z
ZA)2: Deduccion PBruto (-)
t Cabecera
] i= E... Pos I P Material Txt.bev, Ctd.pedido U.. T Fe.entrega Pre.neto Mon... por
A 10 200098 MEDIDOR 120V 5(60)A 1F 3UN D 23.06.2025 3.100.000 ¢ 1
0P
2 [ERE T 2 5532 7 U Val.prop. Planif.nec.adic
1[10] 200098 , MEDIDOR 120V 5(60)A 1F2H v Alv
Datos del material Cantidades/Pesos Repartos Entrega Factura Condiciones Imputacién Textos Direccién entrega
3UN 9.300.000 COP
2 ® 53 Reg.condicion @ Analisis & Actualizar
Elem.precio
l. cicd ; Importe Mon. por UM Valor condicion Mon. Status ConCon CompATOMTS
) @ PBxx [ Precio bruto 3.000.000 COP 1 UN 9.0
) ®m zaJ1 Recargo Pbruto 100.0606 COP 1 UN

CPP  Grupo art Ce®

UN  MEDIDORES ... EP
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Clase de condicion (1)

Buscar y seleccionar

Restricciones n Ocultar fittros | {8}

Clase de condicién Descripcion:

Elemeﬂtos (42) Buscar expresion C\ |Buscar| | Continuar bisqueda | # | & {é}
C.. Descripcién

Z018 Gravamen Reajuste
Z019  Imp Sobre R. Reajust
Z020 Gastos En Origen
7021  Gastos Desti Con IVA
Z022  Iva Gastos Destino
7023  Gastos Dest Sin IVA
Z024  Cargue Y Descargue
2025  4xmil (Ley 863/2003)
ZA01 % lecargo del bruto
ZAJ1 Recargo Pbruto
ZAJ2  Deduccién Pbruto
ZDC1 % Desc comercial 1
ZDC2 % Desc comercial 2

@ Cancelar

4

Al seleccionarlo y darle ok el sistema el sistema realiza el recalculo de manera inmediata
Se continua con el proceso de verificacion y grabacion.

17.  ANTICIPOS Y PAGO ANTICIPADO

ANTICIPO: Previamente al pedido creado debes ingresar en Datos de cabecera, pestafna
“Gestion de Pagos”, y alli deben seleccionar “M Anticipo Obligatorio”, el porcentaje del
anticipo, el valor y la fecha de vencimiento.

< Grupo-ep Comp Nal Ejecucion E 4300000045 creado por Raul Quijano v
Menii v ~+ | Resumen documento activa | | ]| (6| | (G| (@] | B Visualizacion de impresion| | Mensajes | [i)| | &7 Parametriz.personal | | Servicios para objeto
@ ZPNE Comp Nal Ejecucion E  ~ 4300000045 Proveedor: 16935 HITACHI ENERGY COLOMBIA 5.A.S. Fecha doc.: 29.08.2025 L ]
b= Entrega/Factura Condiciones Textos Direccion Comunicacién Socios Datos adicionales Dat.org. Estado Gestion de pagos Incoterms v
Retencion: No aplicable v
Tipo anticipo: M Anticipo obligatorio v PorcentAnticipo: 10 %
Importe anticipo: 20000000 cop Fecha vencim.: 19.12.2025 ‘

s
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luego se debe ingresar por la transaccion F2877 o digitar “Supervisar Anticipos de pedido”

Supervisar anticipos de pedidos

Supervisar anticipos
de pedido

Se deben diligenciar los siguientes campos: Moneda y el proveedor al que se le hizo el pedido.
Se selecciona el pedido y le damos clic en “Crear solicitud de anticipo”

Qa @ o &8

< Grupo-ep Supervision de anticipos de pedido
a

Estandar v (E]al &~
Moneda visualizacion:® Proveedor: Organizacion de compras: Grupo de compras Clase de pedido Categoria
Buscar Q =) =) s} [s) =) v
Fecha de vencimiento: Intervalo de fecha de vencim. Estado:
t v v D Acepror titros
Posicienes de orden de compra
Para empezar, defina los filtros relevantes y seleccione "Ir"
Posiciones de orden de compra R @& o
Pedido de compra Posicion Material Fecha de vencimi... Descripcién de estado Descripcion de tipo %

Para empezar, defina los filtros relevantes y seleccione “Ir"

Posiciones de orden de compra (112)

Posicicr

Pedida de compra
D 4200000015 00010
4200000015 00020
4200000015 00030
4200000015 00040

NTO DE REDES (302408)

En la ventana siguiente debes ingresar la fecha de registro, el importe a pagary el indicador
CME (Cuentas de Mayor Especial) que va asociado al tipo de importacion:
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< Grupo-ep: Gestidn solicitudes anticipo acreedores v Q z
v Cabecera
Sociedad: 100 (EPM Medellin) Periodo: 12 COP (Peso calombiana)
Fecha registr alario 25 Ejercicio v 09122025
Fechacontab: 09122025 Cabecera: Fecha cumplimptos. npio 31122025 =]
pasienta contable: KA (SolAnticipoAcreedor) Referencia
Fosiciones  Anexos(0)  Notas(0)
Adiadic
Proveedor Ind ctamay esp des.® Importe (COF)®
13796 @ 1K @ 10000000 Anadir  Borar £
Més detalles
Texto de posicion Asignacion Documento de compras Fosicién doc compras Namero de imputacion Referencia de pago
4200000075 & 0 g 0
Indimpuestos: Importe moneda pago Impteimpuesto: Impte descuento. Porcent.dto.1.
WL(19%IVARFRP bienes y servicios) & 000 a 0 cop =] 0 cor 0,000 8
Via de pago Blog pago pos Tpbanco interioc Instruccion | Instruccion 2 Instruccién 3
=) =} 5 00 & 00 & 00 (=]
cion 4 Banco propio Cuenta de mayor s Cuenta banco proplo: Asign.mayor especia Codmotivo:
< =) 10900 =) =) =)
Clave referencia 2 Clave ref. 3 Moneda pago automét
a =) =)

Luego se le clic en “Contabilizar”

PAGO ANTICIPADO: Al pedido creado debes ingresar a cada posicion y en la pestana
“Factura” activar el chec “VerFactEM” con esta opcidén el proveedor podra facturar y

posteriormente se le hara el respectivo pago anticipado.

< Grupo-epm

~s | Resumen documento activo | (]| & | |5

Meni ~

ZPNE Comp Nal Ejecucion E  ~~ 43000800072

Comp Nal Ejecucion E 4300000072 creado por ZPRUEBAMMS ~

s | B Visualizacion de impresién

Men:

Proveedor: 16935 HITACHI ENERGY COLOMBIA S.A.S.

4] Cabecera

= z= E.. Pos | P Material Txtbrv. Ctd.pedido uU..
J 10 Q 217346 TRANSFORMADOR 1F 37.... 30 UN
0 20 Q 217345 TRANSFORMADOR 1F 25... 16 UN

T Fe.entrega Prc

D 25.10.2025
D 25.10.2025

@ (8828 Tad A 2=v L] Val.prop.
| Posicién: | 1[10] 217346 , TRANSFORMADOR 1F 37.5KVA e M
Datos del material Cantidades/Pesos Repartos Entrega Factura Condiciones Imputacion
RecepFactur Plan factur. Ind.impuestos: VT In
(O Factura final
Tipo anticipo: ~
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18. CONTRATO MANDANTE Y MANDATARIO

Contrato tipo Mandante:

Se utiliza la clase de pedido ZPM1: Es cuando EPM entrega recursos a otras entidades del
sector publico para que operen en nombre de EPM.

Se debe crear lo siguiente:

e Solpe tipo NB

e Generacion Pedido (ZPM1)

e Solicitud de anticipo x 100% a la orden de compra
e Segenera un documento tipo KA en CXP

RESERVA DE Orden de . Verificacion
Recib
RECURSOS Solped NB e — coRe de Factura Pago
Paso 2:

Paso 3:
solicitud de Paso 4:

Entrega de Eesallc EHIEEL anticipo x 100% La solicitud la
Solped. Pedido ZPM1 1 orden d
Recursos . alaorden de CECEEED
b NB (tipo mandante) -
compra anticipo y se paga
1L Se genera un doc
KA en CXP
Paso 6: .
‘ Fiecudi Paso 5: Verificacion Paso 7:
jecucion Recibo factura con Certif.
Rep Legal ago (Cero)
Paso 6: L
Paso 5: Verificacion b=oe
Recibo factura con Certif:

- Rep Legal pesesl

Contrato Mandatario:

Se utiliza la clase de pedido ZPM2: Es cuando EPM recibe recursos de otras entidades y
contrata y ejecuta en nombre de ellos, la diferencia es que la causacion de impuestos y
retenciones se aplican de la entidad que entregé los dineros.

El proceso de contratacion es igual, Solped, Contrato, Pedido ZPM2, recibo, verificaciéon de
factura (causacién de impuestos y retenciones se aplican de la entidad que entregd los
dineros) Pago (salen los recursos de la cuenta bancaria donde se consignaron los recursos de
la otra entidad).

Se utiliza las funcionalidades de los elementos PEP, los cuales van a tener una nomenclatura
similar a la de los proyectos. Por lo que se va a realizar con imputacién “P”
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19. CLASE DE PEDIDO ZITC

Esta clase de tipo de pedido se emplea para gestionar adquisiciones entre filiales, bajo la
denominacion Intercompaiia, o entre unidades de negocio, en cuyo caso se denominara
Intersociedades. Su uso garantiza la correcta trazabilidad y control de las operaciones
internas conforme a las politicas corporativas.

PREMISAS

e Todos los campos del pedido en SAP deben ser diligenciados.
Se debe tener en cuenta la exactitud de la informacidn para asegurar la correcta
ejecucion del proceso y la transmisién del IDOC.

e Estaclase de pedido se puede realizar con imputacion Py K , estos pedidos NO van a
almaceén solo se relaciona Centro logistico.

e Se activa la opcidén control de confirmaciéon Z001 (relacionando los datos para la
creacion del pedido de venta en la parta de la cabecera.

Ejemplo:
En la parte de la cabecera en entrega factura en condiciones de pago se coloca el Z001

Intercompafiias 5500000003 creado por Raul Quijano a ® o z

Resumen documents activo

01 (%) B [B Visuslzscidn de impresion | Menssjes| |[1| |51 Par

30000127 EPM - DISTRIBUCION DE ENE

En la pestana de socios de sebe seleccionar el proveedor, el cual es el mismo emisor de facturay el
comprador.
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Funcién de socio (1)

Buscar y seleccionar

Restricciones v O cctariives (B
Funci6n de socio Descripcion
Elementos (9) Buscar expresién Q |Buscar | | Continuar biisqueda | | | | & | {8
Foo Descripcion
® 2~ Jerarquia prov.1
28 Jerarquia prov.2
2c Jerarquia prov.3
20 Jerarquia prov.4
PR Proveedor
5 Centro suministrador
EF Emisor de factura
PM Proveedor mercancias

D concon

Desplegar para su seleccion:

< po-ep Intercompailas 5500000003 creado por Raul Quijano a ® o z
Meni Resumen documento activo| (] &3] (B | [B Visuslizacién de impresin| | Mensajes |[f]| | £ Parametriz.persanal | | Servicios para objeto @ Finalzar
rﬁ 2ITC Intercompafiias 5500000083 Proveedor: 30000127 EPM - DISTRIBUCION DE ENE. Fechadoc: 17.87.2025

Fu... Descripcion Hombre D

D PR Provesdor EPM - DISTRIBUCION DE ENERGIA
EPM - DISTRIBUCION DE ENERGIA

() PM  Proveedor mereancias 30600126 EPM - TRANSMISION ENERGIA ELECTRICA

[ EF  Emisor de factura

En el campo condiciones siempre debe estar ZPR1, en este espacio debe diligenciar el precio.

< Jpo-ep Intercompafiias 500000003 creado por Raul Quijano + a @ a8 z

Mend + Resumen documento activo| | (]| (6 G| (% | Visuslizacion de impresion | | Mensaies | [ |41 Parametriz personal | | Servicios para objeta Q @ Finsliza

(B 217C intercompariias 5500000003 Proveedor: 30000127 EPM - DISTRIBUCION DE ENE
H|  EntregarF: Condiciones Direccidn Datos adicionsles  Dator vle
eto 5.000 COP
EYEIL 7 Activar
Elem precia @
Mon. por UM Valor condicion Mon  Status CompATOMTS Valor condicion MonCd Est
I O W zPRL |Precio intercompany I 5.000 COP 1N 5.000 COP 0.00
5.000 COP 0,00

Después de diligenciar todos los datos de Resumen de posicidn y detalles de posicién y grabar.
En la parte de la cabecera se da clic en mensajes

¢ Gupoep Intercompafiias 5500000003 creado por Raul Quijane a @ o z

Mend Resumen documento activo | (]| (€| ()] | [ Visuslizacion de impresic 21 Parametriz person | | Servicios para abjeta Q  Finaiizar

dor: 300001
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20.

Las consultas de pedidos se realizan mediante la transaccion ME2 en el sistema SAP.”

< Grupo-ep modif. Pedido :: Mensajes v

Menu - iEvmaaas nuevas | | Borrar (una vez)} Andlisis determ. | | Medios comunicacion | | Log de pvoceso\ | Datos adicionales | | Repetir mensaje | | Mensaje modificacion

Pedido.............. 5500000003

Mensajes
Stat... Clase... Descripcion Medio Fun... Interl Idio... M... Fecha-tratam..
A TPOP Pedido EDVALE 6 EDI v PR 30000145 ES

Hora

00:00:00

Evento

4

Gr

Luego darle clic al log de proceso, para que se active el IDOC o mensaje donde debe llegar al area

de ventas.

Explicacion: Se realizo el pedido en SAP. El sistema generd un mensaje de tipo Pedido EDI/ALE y

ejecutd la rutina EDI_PROCESSING del programa RSNASTED.

ELIDOC 000000000000011003 fue creado, traspasado a la salida y enviado correctamente al

sistema SAP.

NOTA : Verificar en este mensaje que los cuadritos estén en verde.

Menu ~ B W [ | @ Medios cumunicacidrl | Log de proceso II Datos adicionales | | Repetir mensaje | | Mensaje modificacion |

Pedido.............. 5500000003

Mensajes Analisis proceso p.esquema Compras pedido

Tipo|Texto de mensaje

Objeto 5500008003
Clase de mensaje: Pedido EDI/ALE
Log de proceso para programa RSNASTED rutina EDI_PROCESSING

El IDOC "0000800000011083" ha sido afiadide y traspasade a la salida

El 1DOC 6B60000EAO611003 se ha enviado a un sistema SAP

v @ & < < > » Y = T 0O D 0O @0 ®0 A0 W5

[

Q

@h

TRANSACCIONES DE CONSULTA DE PEDIDOS

Acceder al sistema SAP

e Ingresa con tu usuario y contrasena en el sistema SAP.
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Abrir la transaccion ME2

e Enlabarra de comandos, escribe ME2 y presiona Enter, te apareceran las opciones
disponibles para hacer consultas de pedidos

Visualizar documen- Visualizar documen- Visualizar documen- Visualizar documen- Visualizar documen-
tos de compras por tos de compras por tos de compras por tos de compras por tos de compras por
material namero proyecto imputacién proveedor

Configurar los criterios de busqueda

e Enlapantalla de la transaccion, ingresa los parametros necesarios, por ejemplo:
o Organizacion de compras
o Proveedor
o Numero de pedido (si lo conoces)
o Rango de fechas
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< Grupo-ep Documentos de compras para material v

Mend ~ ~ Grabar como variante... | | Selec. | | ==

Material: L a =g
Centro: a: =i
Organizacién de compras: a: o

Alcance de la lista: ALY
Condiciones de seleccién: a: =g
Clase de documento: a: =i
Grupo de compras: _ a =y
Tipo de posicion: | a o
Tipo de imputacién: L a: =)
Fecha de entrega: a: =

Dia fijado para la validez:
Cobertura a:

N°® documento: a: o
Proveedor: a: =i
Centro suministrador: a: =i
Grupo de articulos: a =
Fecha de documento: a: =i
Namero de articulo europeo: a: =y
N° de material del proveedor: a: =y
Surtido parcial de proveedor: a: o
Accion: a: =i
Temporada: a: =
Afio estacion: a: (=g

Texto breve:

Nombre del proveedor:

Ejecutar la consulta
e Hazclic en el botdn Ejecutar.

Visualizar resultados
e Se mostrara la lista de pedidos segun los criterios ingresados.
e Puedes ordenar, filtrar o exportar la informacién segun tus necesidades.




< ep Documentos de compras para material

Material 200076 POSTE METALICO 8M 510KGF
Documen to comy pras 4100000044

Documento comy pras 4100000045

10 2PCO F 18 4.2 1 SKIDS INGEMIER
Material 200092 MEDIDOR 120V 5(60)A 1F2H

21. TRANSACCIONES DE CONSULTA DE CONTRATO MARCO

La transaccién ME3 en SAP esta relacionada con la gestidon de acuerdos de compras. SAP
ofrece varias variantes de esta transaccion, cada una con un propdsito especifico:

e ME3L: Consulta acuerdos por proveedor.
e ME3M: Consulta acuerdos por material.
e ME3N: Consulta acuerdos por nimero de documento.

Sirve para visualizar contratos de compra y pedidos asociados, permitiendo hacer
seguimiento a contratos, pedidos abiertos y sus condiciones. Es muy util para:

e Verelestado de los pedidos (liberado, pendiente, entregado).
e Consultar cantidades y valores comprometidos.
e Analizar cumplimiento de contratos con proveedores.

Visualizar contratos Visualizar contratos Visualizar contratos Visualizar contratos
marco por proyecto marco por marco por proveedor marco por material
imputacién

Completa los campos principales:
e Nuimero de documento (contrato o pedido).
e Organizacion de compras

Visualizar contratos
marco por nimero de
documento
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e Proveedor (opcional).
o Rango de fechas (para filtrar por vigencia).

< Grupo-ep Documentos de compra para imputacién v
Meni Grabar como variante... [[] |B |27 |Seleccionar.. |ese
Centro de coste: 7 a o

Elemento PEP!

Orden: a O
Activo fijo
Subnimero
Doc.comercial:
Posicion
N° de reparto!
Grafo!
Qperacién

Organizacién de compras: a ()

Alcance de la lista: ALV

Condiciones de seleccion: a =3
Clase de documento! a o
Grupo de compras: a =y
Centro a g

Tipo de posicién a | o

Tipo de imputacién o ar a
Fecha de entrega a o

Dia fijado para la validez.

Cobertura a
N® documento: a o
Proveedor: a g
Centra suministrador: a =
Material: a o

Ejecuta la consulta

Visualiza el listado:
e Veras los pedidos asociados al contrato.
e Puedes hacer doble clic para entrar al detalle del pedido.

Opciones utiles:
o Exportar a Excel (Lista > Exportar).
o Filtrar por estado (liberado, pendiente, entregado).
e Ver historial (para saber si se han hecho entregas).
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