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1. PRESENTACION

Es un gusto estar aqui con ustedes para presentarles el nuevo instructivo de comprador en SAP
S/4HANA, enfocado en el proceso de Compras Operativas. Este documento ha sido disefiado con el
objetivo de facilitar y estandarizar los procesos que realizamos diariamente en el area de compras,
aprovechando al maximo las capacidades que nos ofrece SAP S/4HANA.

Este instructivo busca ser una guia clara, practica y accesible para todos los compradores. En él
encontraran como consultar SOLPED, verificar el estado de entregas, entre otras funcionalidades
clave.

Ademas, hemos incluido recomendaciones, buenas practicas y ejemplos que les ayudaran a evitar
errores comunes y a optimizar su tiempo en el sistema.

Los invitamos a revisar el instructivo con atencién, a utilizarlo como herramienta de consulta
permanente.

Nuestro compromiso es seguir fortaleciendo la gestion de compras, y este instructivo es un paso
importante en ese camino.

2. COMPETENCIAS PARA DESARROLLAR

Cuando un comprador recibe una SOLPED (Solicitud de Pedido) y contintia con el proceso de
generar el Pedido/Orden de Compra, se espera que desarrolle una serie de competencias clave que
aseguren la correcta gestion del proceso de compras. Aqui te detallo las principales:

Competencias Técnicas y de Proceso
1. Interpretacion de la SOLPED

o Analizar correctamente los datos: centro de costos, materiales, cantidades, fechas
requeridas, etc.

o Verificar lajustificacion y necesidad del requerimiento.

2. Gestion del ciclo de compras

o Convertirla SOLPED en pedido de compra en el sistema (en este caso desde el legado
de COMPRAS MENORES).

o Seleccionar proveedores adecuados segun criterios de calidad, precio y tiempo de
entrega.

3. Conocimiento del sistema ERP
o Manejo fluido de herramientas como SAP, para registrar y dar seguimiento al pedido.
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Competencias Analiticas
1. Evaluacion de proveedores
o Comparar cotizaciones, condiciones comerciales y antecedentes de cumplimiento.

o Tomar decisiones basadas en datos y criterios objetivos.

Consulta, modificacion y seguimiento de PEDIDOS
e Modificar Pedidos existentes (ME22N)
e Visualizar Pedidos (ME23N).
e Visualizar documento de compras por material (ME2M).
e Visualizar documento de compras por nimero (ME2N).
e Visualizar documento de compras por proyecto (ME2).

Identificacion y prevencion de errores comunes

e Reconocer errores frecuentes en la creacion de PEDIDO (datos incompletos, centros
incorrectos, fechas irreales, etc.).

Competencia Final Esperada:

El participante sera capaz de consultar Solped en SAP S/4 Hana, crear pedidos desde el Legado
Compras Menores, y realizar su trazabilidad (visualizacién y modificaciones), asegurando el ingreso
correcto de datos y contribuyendo a la eficiencia del proceso de compras menores de su organizacion.

3. CRITERIOS DE DESEMPENO
1. interpretacion y validacion de la informacién del sistema legado

e \Verifica que la informacién del requerimiento (materiales, cantidades, fechas, proveedor
sugerido) esté completa y sea coherente.

e Identifica correctamente el tipo de documento y su equivalencia en SAP S/4HANA.
2. Creacion del pedido en COMPRAS MENORES

e Seleccionar correctamente la SOLPED o documento de origen al pedido.

e Utiliza los codigos y estructuras organizativas adecuadas (centro, almacén, etc.).
3. Modificacion del pedido en SAP S/4HANA

e Realiza ajustes necesarios al pedido, como fechas, borrado de posiciones, cancelaciones de
cantidades, indicador de impuestos y confirmaciones.

e \Verifica que el pedido modificado cumpla con las politicas internas.
4. Uso eficiente del sistema SAP

e Navega de forma fluida por las transacciones relevantes (por ejemplo, ME53N, ME22N,
ME23Ny MESF.

e Utiliza correctamente las funciones de busqueda, filtros y visualizacién de datos.
e Guarday valida el pedido sin errores técnicos o de validacién.
5. Comunicacion y coordinacion




¢ Informa oportunamente a las areas involucradas sobre la creacién o modificacion del pedido.

e Solicita aclaraciones cuando la informacidn del sistema legado es ambigua o incompleta.

4. OBIJETIVO

Brindar una guia clara, estructurada y practica que permita al comprador ejecutar correctamente el
proceso de creacion y modificacion de pedidos, a partir de una solicitud de pedido (SOLPED),
utilizando el sistema legado Compras Menores integrado con SAP S/4HANA, garantizando la
trazabilidad, cumplimiento normativo y eficiencia operativa.

registrada.

Identificar los datos clave de una SOLPED para su correcta interpretacion.
Modificar un Pedido de compra en SAP S/4HANA a partir de la informacion del sistema legado.
Realizar modificaciones en pedidos existentes segun cambios operativos o comerciales.

Aplicar buenas practicas en el uso del sistema SAP para asegurar la calidad de la informacién

Nuevamente, bienvenidos y jmucho éxito durante el curso!

5. CONTENIDO DEL CURSO

ESCENARIO DESCRIPCION APLICACION | MODULO/TRANSACCION | TIPO DE USO
Visualizar SOLPED ME53N / Visualizar | Manual
solicitud de pedido”
Modificar y visualizar PEDIDO ME22N / ME23N Manual
COMPRADOR - — - — :
COMPRA Imprimir Pedido MESF/ Imprimir Pedido Manual
OPERATIVA Visualizar ~ documento  de | ME2M/ Visualizar | Manual
compras por material documento de compras por
material
Visualizar documento  de | ME2N/Visualizar Manual
compras por numero documento de compras por
material
Visualizar documento  de | ME2/ Visualizar documento | Manual

compras por proyecto

de compras por proyecto

6. CARACTERISTICAS DEL CURSO

Modalidad:

El curso se desarrolla en modalidad presencial, bajo un proceso de ensefianza-aprendizaje que
combina la explicacién expositiva con el desarrollo paso a paso de las guias aplicadas a las funciones

diarias del rol.

Metodologia:

e Enfoque expositivo-practico.




e Acceso a materiales educativos y recursos de apoyo.
e Desarrollo paso a paso de las transacciones en SAP S/4HANA.
e Estudio autdénomo a través de: Lectura de documentos, Practicasy ejercicios

Actividades del Participante:

e Leer documentos guia.
e Realizar practicasy ejercicios en SAP

Requerimientos técnicos

e Contar con una cuenta activa en plataforma (con nombres y apellidos registrados).
e Disponer de micréfono y audifonos.

7. CRITERIOS DE EVALUACION

El desarrollo del curso sera evaluado sobre la base de (100) puntos, distribuidos asi:

DETALLE CALIFICACION | DESCRIPCION
Participacion 50 Ingreso y permanencia activa, asistencia, aportes en
foros y cumplimiento de tiempos.
Trabajo practico 50 Ejecucion de un escenario
TOTAL 100
Notas:

La evidencia practica puede incluir capturas de pantalla, informes generados o grabaciones cortas del
proceso.

8. CANALES DE COMUNICACION

Durante el desarrollo del curso los aprendices podran comunicarse con el equipo funcional de MM de
la direccion del proyecto ERP, para brindar apoyo y resolver inquietudes con el contenido o avance del
curso y/o plataforma soluciéon ERP, SAP S/4 Hana.

TUTOR Mbénica Patricia monica.giraldo@epm.com.co Preguntas y consultas
CURSO Giraldo Pérez relacionadas al contenidoy
actividades




TUTOR Paola Andrea paola.jimenez@epm.com.co Preguntas y consultas

CURSO Jimenez Rodriguez relacionadas al contenido y
actividades

SOPORTE Zoraida Patino zoraida.patino@eom.com.co Preguntas y consultas sobre

TECNICO el funcionamiento del

LEGADO aplicativo

9. TRANSACCIONES

Principales transacciones que utiliza un comprador en SAP S/4HANA, enfocadas en el proceso de
Compras Operativas; estas transacciones permiten al comprador gestionar desde requisiciones
hasta 6rdenes de compra, seguimiento de entregas y facturacion.

ME53N Visualizar SOLPED Solo lectura de una SOLPED existente.
ME21N Crear pedido Crear pedido de compra.
ME22N Modificar pedido Cambiar un pedido existente.
ME23N Visualizar pedido Ver un pedido en modo lectura.
imprimir pedido de
ME9SF compras Imprimir pedido de compras
ME2N Lista de pedidos por Reporte de pedidos segun filtros.
proveedor
Lista de pedidos por -
ME2L proveedor Similar, pero agrupado por proveedor.
ME2M Lista de ped.ldos por Reporte por material.
material

LA TERMINOLOGIA EN SAP S/4 HANA ES LA SIGUIENTE:

SOLPED:
PEDIDO:
MIGO:
EWM:
MIRO:

Solicitud de pedido - Clase de documento ZSCO
Es realizar el pedido (orden de compra) — Clase de documento ZPCO

Recepcién de mercancia (Inventario basico)

Recepcién de mercancia inventario avanzado (inventariable)

Causacion de factura

PREMISAS DEL PROCESO COMPRA OPERATIVA

e Ladevolucién de la SOLPED se realiza desde el legado




o ELPEDIDO sera creado desde el legado

e Laevaluacion de proveedores se realizara desde el legado

e Todas las modificaciones o peticiones de borrado se realizaran desde SAP

e Los PEDIDOS de importacién se realizan seleccionando la clase ZPCO (El proceso
continua en Comercio Exterior)

PROCESO DE COMPRA OPERATIVA

PROCESOS DE COMPRA - MODULO MM

Se refiere a procesos de
contratacion de bienes o servicios

cuyo valor no supera un limite
SRS establecido (250 SMMLV)
/ COMPRAS

—_— COMPRAS SELECCION DEL @

MENORES PROVEEDOR q
Integraciéan lT Integracion °°

LEGADO
COMPRAS
MENORES

l ENTRADA
A SOLICITUD LIBERACION SOLPED PEDIDO/ORDEN DE VERIFICACION
DEPEDIDO 1% goipgp | | (ZSCO0) 2z Eelal R MERCANCIA DEFACTURA
P (SOLPED) (ZPCO)

9.1 TRANSACCION: VISUALIZAR SOLICITUD DE PEDIDO
MES53N

La transaccién ME53N permite consultar todos los datos de una Solicitud de Pedido (SOLPED)
existente; se usa para revisar los detalles antes de crear un pedido, o para hacer seguimiento al
requerimiento interno.

9.1.1 Accederala Transaccion

e Ingresa en SAP la transacciéon ME53N (o busca en el menu SAP - Visualizar Solicitud de
Pedido).
e Se abrira la pantalla para visualizar la SOLPED.




9.1.2 Visualizar la informacion

( Todo v MESN
marco Visualizacior

Aplicaciones

Q) @

|’
LSOLPE
Visualizar y actualizar solicitud de adquisicion - Avanzado
ol
g R
Visualizar y actualizar
solicitud de...
Avanzado

Alingresar a la transaccion ME53N, la pantalla inicial aparece en blanco. Esto es completamente
normal cuando no se ha diligenciado ninglin dato previamente.
A continuacioén:

Para continuar, es necesario que sigas el paso a paso para visualizar solicitud de pedido.
Pantalla principal de ME53N

Se abrira la pantalla de visualizacién de solicitud de pedido. Veras un campo llamado " Otra Solicitud

%] Cabecera

de pedido" 2] Al darle clic se abrira un recuadro donde se debe digitar el numero de la Solped a
consultar la cual se caracteriza por tener 10 digitos: Ejemplo (1000000092).

~ | Resumen documento active | | [] | | & [il| | & Parametriz.personal | | Servicios para objeto v
r 1000000092

Descripcion:
Seleccionar documento X
X o) (= T
@ =l (T la| [V v Valores de propuesta
— Solicitud de pedidd [EEEEEREE :
() Est.. Pos. |1 P Materi trega  Grupo articule
3059 — PS5
AR RV R Pedido
20040
S—— (@) Solicitud pedido
Posicion:  1[10] 305908 ,

ALUMBRAD...

Otro documento

X

Una vez ingresado el nimero de la Solped; el sistema mostrara:

Clase de pedido (para compra operativa deben confirmar que sea ZSCO.
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e Datos generales (cod del material o servicio, centro, grupo de compras, fecha de entrega).
e Detalles de posiciones de la solicitud (imputacion, indicador de impuestos).
< ep Visualizar Solicitud pedido 1000000167 Q @ Q z

Mend v | | Resumen documento activa | | (]| (6| |31 [ | 51 Parametrizpersanal | | Senvicios para objeto Y Finalizar

Vv I 2 B B & v i @ (dk Valores de propuesta| |23
O Est.. | Pos.|1 P [Watonat Tt breve Canbidad UM T Fechaeniraga  Grupo ariculos Coniro Almacen 'GCp JSolicitante  N° nec. ProvDesead  Proveedor fjlp CeSu OgC  Co
10K 200379 CABLE CU 3XBAWG 5 M D 27012025  CABLEDEC.. EPM Medslin.. 080
20|k 200321 ALAMBRE CU 6AWG 5M D 26112025 CABLEDEC.. EPM Medslin 080

Posicion:  1[10] 200379 , CABLE CU 3XBAWG v v
Limites ampliados Datos delmaterial  Cantidades y fechas I Valoracién I Ilmwu.:m..l Fuente aprovisianam. Estade Persona de contacto  Textos Direccion entrega >

56,265 coP

9.2 Datos de Cabecera,
En este espacio se visualiza la clase de Solped, Compras Operativas, en este caso ZSCO

¢ Clase de solicitud de pedido: Existen 4 clases las cuales son:

- NB: Solicitud de pedido para Ejecucion determinada

- RV: Solicitud de pedido para Ejecucion estimada

- ZSCO: Solicitud de pedido para Compra Operativa

- FO: Solicitud de pedido marco (estandar de SAP, no se utiliza)

Menu v v | Resumen documento activo
@ Z5C0O Solped Compra Operat v 10000092 [ De
| acion Estrategia liberi

FO Solicit.pedido marco

. . A Liberar solped
NB Solicitud de pedido =

.. 1 VPE NNIy Tecn
RV Solicit.contr.marco 5l

|| ZSCO  Solped Compra Operat ||

Se continua con los campos ubicados en la cabecera, EL campo de texto es el espacio donde se
encuentra alguna informacidn relevante que el requeridor haya digitado referente al proceso.

< ep Crear solicitud de pedido a @& @ z
Mena v v Resumen documents activo (" 3 Retener 9 (D | £7 Parametriz.personal | Servicios para abjeto v

L Finalizar

—
. lmm o CrencTTacTon I

2 [ Textos

6 Nota de cabeg

1 Editor texto comida v
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Para revisar los anexos de la SOLPED, se deben seguir los siguientes pasos:

e Hacer clic en servicios para objeto
e Listade anexos
e \eranexo
< Grupo-ep Visualizar Solicitud pedido 1000000060 ~

Meni v

~ | Resumen documento activo | | (]| | & | |[51| |[i]| | & Parametriz.personal | | Servicios para objeto v

Crear >
i”!i NB Solicitud de pedido v 1000000060 -
Lista anexos |—
4] Cabecera
Enviar >
e (2] =] a Vivlllz|v al (gl Ev | (@|v| (@ (@ (6
=) \= g/ &= = = Workflow >
) Est.. Pos. |1 P Material Texto breve Cantidad UM T Fecl wMis objetos >
@_ _____}_C.’ '?_ __________ ERREE DL EECHENEE NEIHAEETRES g ':‘[N.-. P_ [_]_3__ Ayuda para servicios de objeto M

Al darle clic sale el siguiente enunciado

Servicio: Lista anexos

Anexos para 1000000060

&) (@ Bl (c)(a

Q Viv @ By (#lv

Iconos  Titulo Nombre del autor Fecreac. ~ ‘

I (% claves ZPRUEBAMMS 19.09.2025 ‘ I

Luego de darle doble clic puedes ver los adjuntos

9.3 Campo Resumen de Posiciones (items)
Cada item/posicién solicitada tiene su propia linea con detalles especificos:
e Numero de posicion (van de 10 en10)
e Indicador de imputacién (por ejemplo, K para centro de costos)
e (Cddigo de Material o servicio solicitado
e Cantidad y unidad de medida
e Valor
e Fecharequerida
e Centro (logistico)
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e Almacén (siaplica)
e Grupo de compras

< ep Visualizar Solicittud pedido 1000000167 ~ a @ o 2

Mend v ~ | Resumen documento activa | | ]| & [3] (I £ Parametriz.personal  Servicios para abjeto v 1 Finalizar

7 v T |v a®m ~ | E|v H]RR=IE AL Valores de propuesta| (T3

10K 200379 CABLE CU 3XBAWG 5 M D 27112025  CABLEDEC.. EPM Medellin ..

D Est.. [Pos.[t P [Watenat Taxto breve Cantidad UM 1 Fecha entrega  Grupo arbcudos Centro Amacen . GCp |Soicitanta  N'nec.  ProvDesead  Proweedorfjo CeSu OWC  Co
080
20 (K 200321 ALAMBRE CU BAWG 5 M D 26112025 CABLEDEC.. EPM Medellin 08g

Posicion:  1[10] 200379, CABLE CU 3XBAWG v ALV
Limites ampliados  Datos delmaterial  Cantidades y fechas I Valoracién I Inmwumnl Fuente aprovisionam.  Estado  Personadecontacto  Textes  Direccién entroga 3o

56,285

9.4 Importante: Contexto De Imputacion

"EL objeto de imputacidon" se refiere a una entidad a la que se asignan los gastos, ingresos y costos,
para permitir un analisis financiero y contable mas detallado. Este objeto puede ser un centro de
costos, un centro de beneficio, un proyecto o una orden de produccién, entre otros.

Clase de imputacion:

A: Imputacién para compras de activos fijos

F: Imputacién genérica, (imputar a orden genérica u orden de mantenimiento).
K: Imputacién a centro de costos

I: Imputacién para cuenta de balance

P: Imputacién a proyecto, elemento PEP, que no ingresa al inventario

Q: Imputacidn a proyecto, elemento PEP, material inventariable de proyecto.

Vacia:  Sinimputacion, compra de material inventariable para operacion
Ejemplo imputacion K

A continuacion, te vamos a mostrar cémo cada clase de imputacion en la visualizacién de la solicitud
de pedido (ME51N) determina los datos especificos que deben diligenciarse en la pestafa de
imputacion.
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Cada clase de imputacidn (por ejemplo: K para centro de costos, P para proyecto, entre otras) conversa
directamente con los campos requeridos, es decir, dependiendo de la clase seleccionada, el sistema
habilita ciertos campos que deben ser completados para que la solicitud sea valida.

K - Centro de costos

El sistema compara:

e ———— ~ - ~
| Reserva de Recursos % ! solped [
: Cuenta Mayor : Cuenta Mayor del Articulo
\ CECO )} 1 CECO (lo ingresa el usuario)
N e o —— ~
< Grupo-ep Visualizar Solicitud pedido 1000000089 v

Mend v Resumen documento activo | Crear  VisualizariModificar  Otra solicitud de pedido | Ayuda  Parametriz.personal  Servicios para objeto v

W Solicitud de padido v 1000000089 Descripcion
i*] Cabecera éq/
Bl al (¥ Q Vv 5 |v 2B Bv & |v @D B e &3 Valores de propuesta | [J
) Est.. Pos, || P CT“EM[ ) Texto breve Cantidad UM T Fechaentrega Grupo articulos Centro Almacér
/g 10 | K 248421 CONS. TECNICA/SERV. INGEN... 1 UN D 21.10.2025 SERVINGY ... EPM Medellin ...
= Posicion: [ 10] 248421 , CONS. TECNICA/SERV. INGENIERIA v AlvV "D
Limites ampliados Datos del material Cantidades y fechas o i Fuente aprovisil Estado Personi
i | Tp.imput Distribucion: Imputacion simple v Soc.: EPM v
Puesto descarga Destinataric
\._,-." 7302001003 ’
Socie CO: GEl
—T—
Centro de ¢ A.n!r»."/IOOVSI 10111 ]
o S— o PA
Fondos: 100P027 4 PP: 2025 .
Area funcional: GENERICA nciac: GENERICO
Centro gestor: 1005110111

PosPre: 510200

—— .. Documen.presup.: 1600000116 3 )

Ejemplo Imputacion Py Q.

P - Proyectos

El sistema compara:
pmm————————— -

I’ Reserva de Recursos ', | Solped \
: Elemento PEP Elemento PEP

|
1
1

+ Cuenta Mayor S | Cuenta Mayor del Articulo
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N8 Solicitud de pedido v 10000288 () Determ fuente aprov. Descripcion:

Cabecera

@ (wiv)i= Plvi%iv) | @ & @v | @lv | [@ @ & [ £ Veloresdepropuesta £

0 Est., Pos. || P Texto brove Cantidad * Preciovalor. * Valortotal UM T Fecha entrega
e _ \,4003] /  Asesoria técnica 1 10000000 10000000 UN D 14.03.2024
Posicién:  1[10] 400310 , Asesoria técnica o

Limites ampliados Datos del material Cantidades y fechas Vi

o Tpimput.: P Proyecto v Distribucion: Imputacion simple
Puesto descarga Destinatarlo:

Cta,mayor

Socledad CO: ol
Elemento PEP: A.S1RRPICACH\/72.01.01 @
Fondos: 10QVACTUAL 7% 2025
Area funcional: GENERICA Progrfinanciac: A S1IRRPICACH72
Contro gestor: 1005110105
PosPre: 162006

= . Documen presup.: 1100000104 .i’ %

Ejemplo Imputacién A

A- Activos

El sistema compara:

pmmmmmmm - e -
{ Reserva de Recursos * | solped \
! CECO : : CECO responsable del Activo:
\ Cuenta Mayor .| CuentaMayor del Activa |
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EMmmum v|_ _ ) Dwterm hupnte spron. Descripcibn:
] Cabecera
de g wlv Q Fiv | [El~ %iv| | @ (B By | (@~ | @D (O & (1| vslows de propusst
) Est.. Posl | P Materisl Texto brave Cantidsd *® Prec... * Valoriotal UM T Fechaentrega Grup
L ] 10| A 401015 CONECTOR COMPRESOR 1 10000 1000 UN D 10.10.2025 CON
= Posicidec 1] 10] 401013 , CONECTOR COMPRESOR - AW ljz

Limites ampliados Datos del material Cantidades y fechas WValosachon Imputscion

B ~ Tplmput.: AActive o o
Pussio descanga
Cra muryod

Oriden

Elemanto PEP:
Fondos: 100VACTUAL
Centro gestor: 1003310064
PosPre: 165700

-_-.o;mwnw 1100000104 | 4 /_\P

Ejemplo Imputacién Vacia

Vacio - Inventarios

El sistema compara:

pmmmmmmm——m - S, mmmmmmmmm——m—mee-

[ ReservadeRecursos ', | Solped

: POSPRE : : POSPRE, derivada de la Cuenta

\ J ' Mayor del Articulo
S - N o o e -

Datrbucsin imputsciin simpls

Drstiruadarion

Socedad CO

Activo ol 220000198 [

Perpretup.: 2025

Area funcional: GERERTCA

Progr. financisc

Fusnte aprovitbonam. Estado

o M

Soc: 100 EPM ~
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w MNE Solicitud de pedido v 10001786 ("] Determ.fuente aprov. Descripcion

[#] Cabecera
el (@ wlv] (2= qQ Viv | zlv %~ (@ B B~ |(#(v| @ [ |d [ |4 valores de propue:
O Est... Pos. || P aterial Texto breve Cantidad © Prec... = Valortotal UM T Fecha entr
L 10 ( 200098 MEDIDOR 120V 5(60)A 1FZH 10 110.521 1105210 UN D 23.06.202!
b= Posicién:  1[10] 200098 , MEDIDOR 120V 5{60)A 1F2H ~ AV '."r?
Limites ampliados Datos del material Cantidades y fechas Valoracion Imputacién Fuente aprovisionam. Estado
il Tp.imput.; w Distrit n: Imputacion simple b Soc.: 100 EPM b
d CO
Fondos: 100VACTUAL Per presup.: 2025
Centro gestor: 10033108078 Area funcional: GENERICA
PosPre: 150200
Progr.financiac: GENERICO

- .)oml"E"..:t's:.::'..: 1100000104 5

Material: Codigo del bien o servicio
Cantidad: Cantidad requerida.
Precio: Precio del bien o servicio por unidad, metro o kilo entre otros.

Unidad de medida: Unidad en que se solicita (ej. UND, KG). normalmente la deriva del material o
servicio

Fecha de entrega: Fecha en que se necesita el material o servicio.

Centro: Para la posicién Centro / almacén: Es una unidad operacional dentro de una sociedad, se
asignara a una sociedad Fly a una o varias organizaciones de compras.

Almacén (opcional): Si aplica. Es una subdivisién del centro para definir la ubicacion de materiales.

A continuacién, se visualiza la Generacién de la solicitud de pedido donde estadn los campos
mencionados v/s la Imputacidn la cual se encuentra en los detalles de posicion y esta informacion
debe conversar para que la generacion de la Solped sea exitosa.

9.5 Detalles de Posicion

Alingresar en el campo detalles de posicion nos encontramos con la pestafia de Valoracion, en este
campo debemos validar el campo de indicador de impuestos.

Ejemplo: Indicador de impuestos en el maestro de materiales de SAP para los siguientes tipos de
material:
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Indicador del 1 Indicadorde | t
Tipos de Material naicadorde m[?ues osen ) Indicacorde impuestos Descripcion / Observaciones
el material en la compra
Medidores 8 Ve 19% IVA descontable directo bienes
Activos f‘g:’mplm L VL 19% IVA AFRP bienes y servicios
S -
Bienes - VE 19 /0. I_VA mayor valor compra bienes y
servicios
El usuario debe colocar el
Servicios Sinindicador de impuestos indicador en el
proceso de la compra

Para la compra de bienes que tengan el indicador de impuestos del material “E”, en la generacion del

pedido se determinara el indicador de impuestos respectivo de acuerdo con las siguientes reglas:

. . e Asignacidn
Indicador de Impuestos | Tipo de Imputacionen la ) . .
i Indicador de Impuestos Descripcion / Observaciones
en el material compra
en la compra
E A VL 19% IVA AFRP bienes y servicios
- -
E K VE 19 /o_ I_VA mayor valor compra bienes y
servicios
o -
E P VT 19% IVA Act Fij Real Prod pdte por
dsctar
o —
E Q VT 19% IVA Act Fij Real Prod pdte por
dsctar

En la pestana Valoracion: En la siguiente vista podemos seleccionar el indicador de impuestos y ver
el precio del bien o servicios por unidad.

Meni v Resumen documento actva| | {1| (& ()| ([ (£ Parametriz.personal | | Servicios para objeto

©  Finalizar
] 2500 slpm ompen o 1600000357 —
] (Cabecera
9 (@ (= (= = v mv v ) () (8] | (5 Valores ¢
a)llallw e vl £l LY @l ole e - Limitar ambito de valores (1)
O Est. Pos.(l P Matrial Texto brave Canmidad UM T Fechaenregs €
10(k 200379 CABLE CU 3XBAWG 5M D 27112005 ( —————
s 200321 ALAMBRE CU BAWG SM D BB o Ayuda pars TOOTA v O oo &
TAXCO & = H
=] Posicion: 1] 10] 200379, CABLE CU 3XBAWG ~ Alv
Elementos (105) Q Buscar| Continuar bisqueda | | Ahadi a Favaritos @
Limites ampliados  Datos del material ~ Cantidades y fechas I\hlmisiiml Imputacion  Fusnte |
il Esqu. Significado
—— el Rl I

TAXCO
Prom comercial:

,,,,,,,,,,,,,,,,, TaxCO

TAXCO

TAXCO

TAXCO

TAXCO

TAXCO

TAXCO

TAXCO

TAXCO

TAXCO

AC 5% IVA generado devoluciones en ventas

Canclar

En la pestaina de Personas De Contacto, podemos visualizar:

Creado Por: Esta el nombre del requeridor que generd la Solped

Solicitante: Loguin del comprador al que se le asigné la Solped
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= Posicién:  1[10] 200379, CABLE CU 3XBAWG v AV

Limites ampliados Datos del material Cantidades y fechas Valoracién Imputacién Fuente aprovisionam. Estado
I Creado por: ZPRUEBAMMS8 I Modificado el: 25.11.2025
Creacién: R Realtime (manual) ~
Solicitante: N° necesidad:
Grupo compras: 080 Area Solu TH y Org Teléfono: Telefax: 1047232

Planif.neces.: Teléfono:

X Posicion:  1[10] 200379 , CABLE CU 3X8AWG v ALV
Limites ampliados Datos del material Canti y fechas io o Fuente Persona de contacto Textos Direccion entrega
Est.proc.: [B Pedido creado ~] Ped.: 0 ] 05 Liberacion concluida v
IndBlog: No bloqueado ~
= =] Q Vv [T v 2| (B v d]v il (3
= £
Txttdoc. * Doc.compr. © * Pos. Descripbreve * Cantidad UMP |
Pedido 4100000260 1 1_ (_) Reparto 5 !\I_I____ |
En la pestafia Cantidades y fechas, visualizamos las fechas de la Solped
e Fechaentrega
e Fecha Solicitud
e FechalLiberacion
E Posicion 1[10] 200379, CABLE CU 3XB8AWG 2 AWV
Limites ampliados Datos del material antidades y hchasl Valoracién Imputacién Fuente aprovisionam. Estado Persona de contacto Textos Direccién entrega
Cantidad: 5 M Fecha entrega: D 27.11.2025
Cantidad pedida: @ M Fecha solicitud:
Cantidad abierta: 5 M Fecha liberac.

Plaz.entr.prev.:

Tmpo tratam.EM: ©

En la pestana de Imputacion se puede visualizar el documento presupuestal que la Solped tiene
asociado

Limites ampliados Datos del material Cantidades y fechas Valoracién I Imputa I Fuente aprovisionam. Estado

v

f@ Tp.imput: K Centro de coste v Distribucion: Imputacién simple v Soc.: 100 EPM

Puesto descarga Destinatario:

Cta.mayor
Sociedad CO:

Centro de coste

Objeto PA:
Fondos: 100VACTUAL ~ PP: 2025 Subvencién:
Area funcional: GENERICA Progr.financiac: GENERICO

Centro gestor: 1803110127

PosPre: 510200

I Documen.presup.: 1000000106 3 I
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10. Proceso Devolucion de la Solicitud de Pedido- Solped

Una Solped (Solicitud de Pedido) se puede devolver por varias razones, normalmente relacionadas
con errores, ajustes o validaciones en el proceso de compras. Si encuentra una Solped que no cumple
con las condiciones minimas para ser publicada, se procede a devolverla desde el aplicativo Compras
Menores (Devolver SOLPED al requeridor):

Desde el aplicativo “COMPRAS MENORES” encontrara la opcién "Devolver OR" y encontrara un
campo donde puede digitar la explicacion de la devolucion. Esta integracion hace la respectiva
Actualizacion en el ERP.

Pasos:
v’ Ingresa al legado de Compras menores
v" En la pestafa de Distribucién y publicacion
v Generar solicitud de cotizacion

ZORAIDA YANET PATINO MONSALVE

Compras Menores ep™ il ( epm e

Cerrar Sesion X
Inicio Compras Menores Administracion Distribucién y Publicacion Analisis de Ofertas Reportes
Distribuir OR Asociada

Administrar filial
Generar solicitud de cotizacion

Campos de ingreso .
5 Asignar procesos
EPM v

SAP v/

Eduardo Valenzuela Ramirez v

4]

=

* Informacide para republicar oferta:  pepublicar

v Luego se visualiza la lista de la Solped, se selecciona la que debe devolver y se debe dar clic
en -Devolver OR
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CABLES Y
O 1000000014 2 857521 é:;ﬁg:gsg cable cu extraf . $ 1.800.000 060102 M 100,00 15/07/2025

COBRE

HTAS-EQUIPOS
SOPORTE

1000000025 1 857521 3;5&‘2:&» juego herramie_.  $2.000.000 070201  UN 1,00 22/07/2025
MANUAL
MECANICAS

HTAS-EQUIPOS
SOPORTE
OPERACION - . .
O 1000000074 1 857521 HERRAMIENTAS Jueso herramie... $2.000.000 070201 UN 1,00 4/09/2025
MANUAL

MECANICAS

HTAS-EQUIPOS
SOPORTE
] 1000000074 2 857521 855%‘2:{5 juego herramie..  $2.000.000 070201  UN 1,00 4/09/2025

MANUAL

MECANICAS v
< »
Comeanctere || ol

v Luego en la parte superior izquierda “Justificacion” se digita el motivo de la devolucion y luego
Aceptar.

ZORAIDA YANET PATINO MONSALVE

Compras Menores epm fil (‘epm :

Cerrar Sesion X

Inicio Compras Menores Admini i6 Distribucién y Publicacié Analisis de Ofertas Reportes

Consultar OR's para generar oferta

Filtros de consulta

NomeoOR: [ ] Categoria OF:  [Seleccione uno... vl

[ consultar [ Limpiar ||

Devolver OR

* Justificacion:  [fe devuelve SolPed por falta de anexd| /

‘/

[ Aceptar | Cancelar |

v Aldarle Aceptar de manera automaética llega la informacion a SAP S/4HANA, y sale la siguiente
informacion.

Informacion
La OR 1000000133 ha sido marcada como devuelta.

v Esta integracion hace la respectiva devolucion de la SOLPED para que el requeridor pueda
visualizar lo siguiente:
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Son 2 puntos importantes a tener en cuenta.

1. Enla pestana de Estado dice que esta “Bloqueado por solicitante”

| Posicion: [10]229933 , MODULO EXPANSION 6ED 7ES v Alv
Limites ampliados Datos del material C y fechas Fuente aprovisionam. Estado Persona de contacto Textos
oc.: No tratado ok Ped.: 0 UN Liberacién concluida W
IndBloq: |Bloqueado por solicitante } v Txt.blog
2. Enelcampo Texto Bloqueo de detalles de la posicién aparece el motivo de la devolucién que
se indico en el aplicativo Compras Menores.
E

Posicion:  1[10] 268779 , JUEGO HERRAMIENTAS 24.5X3.6CM v AV

Limites ampliados Datos del material C y fechas

Fuente aprovisionam. Estado

Persona de contacto
Textos de posicion

Textos Direccién entrega
4 Existe texto? I se devuelve solped por falta de anexo I
[ Numero de la Tarea
B Identificador de linea
@ Planta de Maximo
g OT Maximo
@ Mumero Solicitud de Escritorio
I [ Texto bloqueo ! v
| —

1 Editor texto corrido v

Lo siguiente es que el requeridor debera corregir la informacion y procedera a modificar la Solped, le

quitard el indicador de Bloqueo “No Bloqueado”, y borrar el Loguin del campo solicitante por
posicion.

Esta accidén hace que esa Solped quede nuevamente disponible para que cargue al aplicativo Compras
Menores y siga su curso normal de adjudicacion a comprador.

:N' 25CO Solped Compra Ope... v 1000000025

() Determ.fuente aprov.

Descripcién:
] Cabecera
el (@wivl(z(=(q Vv [z |v @ (B @y (@lv | (@ (@ (] (€] £ valores de propuesta | (£
O Est. Pos. (I P Material Texto breve Cantidad UM T Fechaentrega Grupo articulos Centro Almacén GCp || Solicitante N° nec.
77””170 {-\7 7777777777 ?Eﬁ?z% 77777777 JUEGQ HERRAMIENTAS 24.5X... 1 !’,"1‘,,, D 25.09.2025 CONJ GEN H... EPM Inventari... La 30 Activos 051 § ARICORUB
= Posicién:  1[10] 268779 , JUEGO HERRAMIENTAS 24.5X9.6CM v AV
Limites ampliados

Datos del material

Cantidades y fechas Fuente aprovisi Estado Persona de contacto Textos Direccial
Est.proc.: B Pedido creado. V] Ped.: 1 UN 05 Liberacién concluida v
I IndBlog: No bloqueado v I Txt.blog
2|(T)(Q V|~ 5w SRS

v lEv (@8
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11. CREARPEDIDO DESDE EL LEGADO
COMPRA MENORES

Después de realizar el andlisis completa de las ofertas; haber gestionado el concepto técnico y
recomendar adjudicacion, se procede a generar el PEDIDO desde el legado de Compras Menores.

: ZORAIDA YANET PATINO MONSALVE
Compras Menores epm epm 2

Cerrar Sesién X

Inicio Compras Menores Administracion Distribucién y Publicacion Analisis de Ofertas Reportes

* Analizar ofertas

Informacion del proceso
Namer [cm-2025-00032

juego herramientas 24.5x9.6cm

— : N Y s—
i1 — i F T —

Adjudicar en blogue:
Documentacidn adjunta: T

Documentacién OC: TR

Dando clic seleccionando el proponente

v En la parte inferior derecha clic en Generar Pedido
v

Linea 1 X ~

: HTAS-EQUIPOS SOPORTE
Categoria OPERACION

Descripcion juego herramie
Cantidad solicitada 1,00
Presupuesto unitario $ 12.000.000,00 S 12,000.000,00
Plazo maximo entrega 5
Solicitar concepto técnico a 0
linea 2

Ver concepto técnico sin concepto técnico

[solicitar | [ Retirar Solicitud |

Genera
Pedido

SKIDS
.| INGENIERIA
SAS

«

Informacion detallada del proceso

El nimero de pedido (también conocido como nimero de orden de compra, cumple una funcién
clave en la gestion de compras y logistica.
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Informacion
El proceso de creacion de Orden de pedido fue exitoso Oc No 4100000255

El nimero de pedido tiene varios usos importantes:

1. Identificacidén tnica: Permite identificar de manera Unica cada orden de compra dentro del
sistema.

2. Seguimiento de compras: Facilita el seguimiento del proceso de adquisicién, desde la
solicitud hasta la recepcién de mercancias y la facturacion.

3. Vinculacion de documentos: Se usa para enlazar documentos como solicitudes de pedido,
entradas de mercancia, facturas y pagos.

4. Tiene 10 digitos numéricos por defecto (por ejemplo: 4100000255 (Todos los pedidos de
Compra Operativa comienzan por 41.

12 MODIFICAR PEDIDO
TRANSACCION ME22N

La transaccion ME22N en SAP S/4HANA se utiliza para modificar pedidos dentro del moédulo de
(MM). Es una herramienta clave para ajustar documentos ya creados, como cambiar fechas de entrega
lugar de entrega, o incluso realizar peticion de borrado de los items o posiciones.

Pasos para usar ME22N en SAP S/4HANA

12.1 Acceder a la transaccion:

( Todo w | ME22N Q)K ® Q z

Aplicaciones

E] Modificar érdenes de compra - Avanzado

Modificar érdenes de
compra
Avanzado
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12.2 Selecciona el pedido

e Si conoces el nimero de Pedido, puedes Ingresarlo directamente en el campo
correspondiente.

¢ Sino aparece automaticamente, porque el sistema arroja el Ultimo que se realizd, se debe dar
clic en otro pedido.

¢ Ingresa el numero del pedido que se desea modificar.

< Grupo-epr Compra Operativa 4100000133 creado por INT_COMPRAS ~

Pedido ~ Tratar v Pasara~ Entomo~w Sistemasw Ayudav v

Resumen documento activo | | Crear | | VisualizarModificarll Otro iedino sualizacidn de impresién | | Mensajes | | Ayuda| | Parametriz.personal|  Serviclos para objeto

Luego sale un recuadro, donde podemos digitar el # de pedido a modificar

w0 V.. 1 reenusga Ficaew WMo pur

Seleccionar documento x !

L Pedido:
i *‘\

(® Pedido

Pla

() solicitud pedido

Otro documento] Cancelar

Pécdion EANI DO

Luego debes darle a menu/pedido/visualizar modificar

<« C 6 https://vhepmwd2wd01.hec.corp.epm.com.co:44381/sap/bc/ui2/flp?sap-client=2128&sap-language=ES#PurchaseOrd

< 4 ep Compra Operativa 4100000055 creado por INT_COMPRAS v

0

| { Mend v | v | Resumen documento activo | [ 3 B Visuslizacion de impresion  Mensajes [1] | 71 Parametriz.personal | Servicios para objeto Vv
Pedido *|  Otro pedido
Tratar i > 1145 INCIVILES SA Fecha doc.: 25,06.2025

Pasara Visualizar/Mod

Entorno

Sistemna

Ayuda » U.. T Feentrega Prc.neto Mon... por CPP  Grupo art.

Desplegar mend T = 1UN D 01,10.2025 10 coP 1 UN  ALUMBRADO..
BRESILS oM D ©1.10.2025 11 CoP 1 M CABLEDEC..

Navegador de archivos de SAP GUI for HTML

Opciones.

12.3 Seleccionar la posicion a modificar

En la parte inferior, veras las posiciones del Pedido. Puedes modificar varios campos, por ejemplo:

¢ Indicador de Impuestos
e Direccionar el almacenamiento
e Fechadeentrega
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e Lugardeentrega
¢ Realizar peticion de borrado de las posiciones.
¢ Indicar que el proveedor no va a realizar mas entregas (Cantidades)

v" Indicador de Impuestos

Es indispensable revisar y modificar manualmente el indicador de impuestos en cada transaccién
del sistema posterior a la creacion del pedido, segun corresponda al tipo de operacion, ya que este
valor se encuentra predefinido por el sistema legado Compras Menores, ese indicador es el (VE-
IVA Mayor Valor)

En SAP MM (Compras):

e Enlatransaccion ME22N (Modificar pedido), ve a la pestaiia Factura de cada posicion.
e Selecciona el indicador de impuestos, dandole clic y seleccionado el correcto.

Posicion:  1[10] 215074 , TRANSPORTES Y TALLERES ~ AWV

Datos del material Cantidades/Pesos Repartos Entrega Condiciones Imputacién Textos Direccién entrega

Ind.impuestos: VO Impuestos

Tipo anticipo: v

12.4 Direccionar almacenamiento

Es necesario direccién de manera correcta el almacén para garantizar la eficiencia operativa, el
control de inventarios y la trazabilidad de los productos.

< Grupo-ep! Compra Operativa 4100000257 creado por INT_COMPRAS v
Meni v ~ | | Resumen documento activ| [ (] (63| [[3]| (B Visualizacién de impresion| | Mensajes| [[i] |47 Parametriz.personal| |Senvicios para objeto
ZPCO Compra Operativa v 4100000257 Proveedor: 17145 INCIVILES SA Fecha doc.: 31.10.2025

1] Cabecera

2 £ Ew Pos | ‘P Material ~ Txtbrv. Ctd.pedido U.. T Feentrega  Preneto Mon... por CPP Grupoart. Centro Almacén Lote Segmen

@] 10 59  TRANSFORMADCR DE PO... 5UN D 18.11.2025 UN  ACCESORIO..J EPM Medellin Energia Envigado Energia
60 s s o v Sy S, e ——
@) (s 2=y L
=) Posicién:  1[10] 278959 , TRANSFORMADOR DE POTENCIAL v AV
Datos del material Cantidades/Pesos Repartos. Entrega Factura Condiciones Imputacién Historial de pedido Textos Direccion entrega Confirmaciones Control de condicién

En la pestafia de Confirmaciones se debe confirmar:
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Si es para un almacén con EWM (gestion avanzada de inventario): Se debe seleccionar Entrega
entrante 0004: que es la Gestion avanzada de almacenes disefiado para operaciones logisticas
complejas y de gran volumen.

Sin es para almacén MIGO (gestion Inventario basico): EL campo debe estar VACIO, para que la
entrada de la mercancia se pueda realizar por la transacciéon MIGO la cual es para entregas
estandar de inventario.

Posicion:  1[10] 268779 , JUEGO HERRAMIENTAS 24.5X9.6CM v Al v

Datos del material Cantidades/Pesos Repartos Entrega Factura Condiciones Imputacion Textos Direccion entrega Confirmaciones > e

I Ctrl.confirm.: 0004 Entrega entrante v I Canf.ped

TC T Fechaentrega Hora Cantidad Valor previsto Referencia Fecha entrega  Hora tras... Fecha creacion De Fe.final Entrg.entr. Conf.prov.3

4

Una vez realizado los cambios se debe dar clic en Guardar

12.5 Causales De Modificaciones

Las modificaciones al pedido podran efectuarse previo o posterior a la entrada de mercancia, bajo
validaciéon del area responsable y conforme a los lineamientos establecidos en el proceso de
compra.

Se puede modificar:

v" Modificacion lugar de entrega (no es una condicion evaluable)
v" Modificacion de Fecha de Entrega

Son condiciones evaluables

v" Modificacion de una o varias lineas (por cantidad de entrega)
v Peticién de borrado de una o varios items o posiciones
v Peticién de Borrado total de los items o posiciones

Si el proveedor no cumple con las condiciones de entrega, y si requiere modificar el pedido por las
causas arriba descritas se debe seleccionar una razén o motivo de cancelacion predefinida, segun
el tipo de incumplimiento registrado."

v" IMPUTABLE AL PROVEEDOR
v" NO IMPUTABLE AL PROVEEDOR
v" NO EVALUABLE
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EJEMPLO 1:

El sistema permitira registrar entregas parciales, en caso de que el proveedor NO entregue el total

de lo solicitado, se puede modificar el pedido realizando lo siguiente.

El proveedor manifiesta no poder entregar el total de las cantidades: ejemplo son
entregar 3.

5y solo pudo

En la parte de detalles de posicion en la pestana Entrega, debemos marca Entrega completa ‘/

Este indicara que ya no tendremos entregas pendientes para ese pedido.

Mena v v | [Resumen documento activo | [ (]| (67| (3] (% | [ Visualizacién de impresion| | Mensajes

. ZPCO Compra Operativa

4] Cabecera

v 4100000257 Proveedor: 17145 INCIVILES SA Fecha doc.: 31.10.2025

& Parametriz.personal | | Servicios para objeto v

Centro Almacén

EPM Medellin Energia Envigado Energia

¥ EL Pos 1 ‘F Material  Txt.brv. Ctd.pedido U.. T Feentrega Pre.neto Mon... por CPP  Grupo art.
E] 10 278959 TRANSFORMADOR DE PO... 5 UN D 18.11.2025 300.000 COP 1 UN  ACCESORIO...
@] cor
|
@ | (8% T el alE 2T Y L] Val.prop. Planif.nec.adic
=] Posicion:  1[10] 278959 , TRANSFORMADOR DE POTENCIAL v Alv
Datos del material Cantidades/Pesos Repartos I Entrega I Factura Condiciones Imputacién Historial de pedido Textos
Tulsxc.sum:C]:ﬁ [ Nimitado 12 reclamacion: 10
TolSumincomp: % 23 reclamacién: 20
Normas de envio: ~ 37 reclamacion: |30 Entreg.compl.
Ctd.reclam.: @
Tipo de stocks: Libre utilizacion ~ Plaz.entr.prev.: EntrgParc/Pos
TmpoTratEM: Uttima fe.EM:
TmpoHastaCaduc: D
Clu.ctrl. SGC: ~  Tp.certificado (O correc.rec.mer.
En la pestana Factura le damos clic en Factura final v
Esté liberara el presupuesto
= Posicion:  1[10] 278959, TRANSFORMADCR DE POTEMNCIAL v NV
Datos del material Cantidades/Pesos Repartos Entrega Condiciones Imputacién

Ind.impuestos: VE

Factura final

Tipo anticipo:

Al darle clic en Grabar sin seleccionar el motivo, saldra el siguiente error

Direccién entrega

Confirmaciones c

Historial de pedido

Impuestos
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Mensajes X

(0  cab.doc.
D. Posicién 00010 con entrega completa, se requiere razon de cancelacién. E

N

vV ZTatar ® 6 < < > » ¥V = = I8 R 0 €0 @1 40 W1 [ e

Mensajes %
| TxEx Tp.

D Solicitud de pedido 1000000134 Posicién 10

DA La cantidad de solicitud de pedido 1 UN se abre nuevamente w

() |cab.doc.

(Ja Control de disponibilidad activo (FM): s

()@ Posicién 00020 con peticién de borrado, se requiere razén de cancelaci E

OA Presupuesto anual p.partida doc.00020 casi agotado ® W

V ZTaxr @ 6 < < > > YV 2 T 8 8 @ €0 01 A2 B3 @ QA & X

En la pestafna de "Campos Personalizados", se debe diligenciar el motivo de la cancelacién. Este
campo es indispensable para continuar con el proceso.

Limitar ambito de valores (1)

Buscar y seleccionar

Restricciones v

Razon cancelacion:

[Elementos (3) &4
Raz.ca... = Descripcion cancelacion
@ co1 IMPUTABLE AL PROVEEDOR
co2 NO IMPUTABLE AL PROVEEDOR
Cco3 NO EVALUABLE

Luego de darle grabar sale el siguiente mensaje
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Ejemplo 2:

En este ejemplo, el proveedor manifiesta no va a entregar una de las lineas o posiciones del pedido.

Los pasos para seguir son:

v" Se debe seleccionar la posicion ‘/ y luego darle clic en la caneca m

< Grupo-ep: Compra Operativa 4100000014 creado por INT_COMPRAS v
Ment v ~ | Resumen documento activo | | (]| & | B |9 |E Visualizacién de impresion j IR iz.personal | | Servicios para objeto
ZPCO Compra Operativa v|4100000014 Proveedor: 17145 INCIVILES SA Fecha doc.: 27.03.2025

1] Cabecera

= %= E.. Pos 1 ‘P Material ~ Txtbrv. Ctd.pedido U.. T Feentrega Prc.neto Mon... por CPP Grupo art. Centro
201520  PIGTAIL LC OM3/OM4 1UN D 07.04.2025 50.000 COP 1 UN CONECTOR.. EPM Medellin Energia
U coP
|
@ | [88 8% & @ E ==Y L] Val.prop. Planif.nec.adic. [4]

Nota: Recordar que debemos ir a la pestafia de campos personalizados, seleccionar el motivo de
la cancelacion. (tomar de ref lo del ejemplo 1 el paso anterior).

Es importante que para el cambio de fechas de entrega también se debe seleccionar si el motivo de
los campo personalizados.

Guardar los cambios

. Una vez realizados los cambios, haz clic en el icono de guardar

13. VISUALIZAR PEDIDO TRANSACCION
ME23N

La transacciéon ME23N en SAP S/4HANA se utiliza para visualizar pedidos de compras ya creados. No
permite modificar datos, pero si consultar toda la informacion relacionada con el pedido

1 . Acceder a la transaccion

En el campo de comandos, escribe ME23N y presiona Enter.

Visualizar pedido
Avanzado

( Todo ~ | ME23N o\) @ Jal z

Aplicaciones

L Visualizar pedido - Avanzado
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2. Ingresar el nimero de pedido

e Enelcampo Pedido, escribe el numero del pedido que deseas consultar.

3. Visualizar la informacion general

e Se abrira la vista del pedido con varias pestafas:

o Cabecera: muestra datos generales como proveedor, organizacion de compras, grupo

de compras, condiciones de pago.

o Posiciones: lista de materiales o servicios solicitados, cantidades, precios, centros

de entrega.

Condiciones: precios netos, descuentos, impuestos.

Entrega: fechas de entrega, indicadores de entrega completa o parcial.
Facturacion: datos relacionados con la factura esperada.

O O O O

4. Navegar entre pestanas

e Puedes hacer clic en cada pestafia para revisar los detalles especificos.
Vista general

< ep Compra Operativa 4100000236 creado por INT_COMPRAS

yuda v @Iv

ar| | Otro pedida | | Visu

objeto v

i a [V zPCO Compra Operatva v 4100000238 ® - 9132 SKIDS INGENIERIA SAS Fecha doc.: 10.09.2025
nguna =)
variante =~ v [ Cabecers
« o > 1§~ E. Pos | |P Material Titbrv. Ctdpe.. U.. T Feentrega Pre.neto Mon... por CPP Grupo art. Centro Aimac... Sol.pedido Lote
_" 108 K 200483 CABLE CU EXTRAFLEXIBL 200M D 17.09.2025 8.000 COP 1 M CABLEDEC. EPM Medellin Energia 1666060677
L 20 K 305008  LUMINARIA LED 40W SUN D 17.09.2025 50.000 COP 1 UN  ALUMBRADO... EPM Medellin Energia 1000000077
Jerarquia
] 1[10] 200403 , CABLE CU EXTRAFLEXIBLE 16AWG - Alw
Datosdelmaterial  CantidadesiPesos  Repartos  Entrega  Factura  Condiclones  Imputacién  Historialdepedido  Textos  Dirscciénentrega  Confirmaciones
vivl (e (® @ | @~ (@ (e
Tetbrv. * CMv  Documento material Pos Fecha contabiliz. | * Cantidad Cid.costes ind.adquis. UMP  © Impte.mon.local ML *  Cantidad en UMPP Ctd.CIA en UM
WE 101 5000000304 1 10.09.2025 200 oM 1.904.000 COP 200
Activ. Entrada mercancias =1 0 w o - 1304000 COP - 200

Historial de pedidos: muestra recepciones de mercancia, facturas entre otros

Segn®
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im} ‘ﬂ Proyecta SAPHIRO - X ‘.; Puestos de Trabajo | X |g| UAT_PTP DetalleEsce % | Basqueda de ME3L x| Mis ejecuciones de | X .| Compra Operativad X = - =] X

& G O https//vhepmwd2wd01.hec.corp.epm.com.co:44381/sap/be/ui2/fip?sap-client=212&sap-language=ES#PurchaseOrder-displayiuitype=adv... & AY % 3 @ = s - Ty

=] J Paginadeiniic ] OCLEGADOS M) Grabaciones @k OneDrive | Microsof..  j SOLMAN 4 DEVI10  .j QA211 . j QA212 € Proyecto SAPHIRO .. ] Nueva carpeta >
< Gupoep Compra Operativa 4100000236 creado por INT_COMPRAS a @ & z
Pedidov Tratar~ Pasarav Entomov Satemav Audav @ Finalizar  Q
Resumen activa) | Crear Oiro pedido| | Visuslizacién de impresitn | |Mensajes| | Ayuda | | Paramelriz personal | Sencios para objela
Ninguna * M 2ZPCO Compra Operativa 4180600235 Proveedor: 9132 SKIDS INGENIERIA SAS Fecha doc.: 10.09.2025 -
variante v [ Cabecua
> 2% E. Pos | (P Material Tatbre Cidpe.. U. T Feentrega Pre_neto Mon.. por CPP Grupoart Centra Almac_.. Solpedido Lote Segnt
P D1« 200403  CABLE CU EXTRAFLEXIBL.. 200 D 17.09.2025 8.000 COP 1 M CABLEDEC.. EPM MedellinEnrgia 1000600677
FYW ) - 0 20 K 305008  LUMINARIA LED 40W SUN D 17.00.2025 50.000 COP 1 UN  ALUMBRADO... EPM Medellin Energla 1000000077
Jerarguia
a (||m 2[=|¥ o
=] Posicion: 110200403 , CABLE CU EXTRAFLEXIBLE 16AWG v lalv
Datosdelmaterial  Cantidades/Pesos  Repartos  Entrega  Factura  Condiciones  Imputacién  Historialdepedido  Textos  Direccidnentrega  Confirmaciones > e
] Trimput: K Centra de coste Distribucion: Imputacion simple - Soc: 100EPM ~
Puesto descarga Destinatario
Centro de coste: 1003120046
Objeto PA:
Fondos: 100VACTUAL _ PP: 2025 Subvencién:
Area funcional: GENERICA Progfinancisc: GEMERICO
Centro gestor: 1003120046
BosPre: 510305
Documen presup.: 2000000011 1
v

Qu 2B cadcaa ~e X eom e
v" Navegar por la Pestaiia de Workflow Flexible (ubicada en la parte de la cabecera)

En la parte de cabecera se encuentra una pestana que dice Workflow Flexible, en la cual encontraras.
Estado del flujo de trabajo:

o Encurso

o Aprobado

o Rechazado

o Cancelado

o Finalizado
Pasos del proceso:

o Quién ha aprobado

o Enqué etapa se encuentra el documento
Cuando no se ha liberado, dice Preparado

< Grupo-epm Compra Operativa 4100000014 creado por INT_COMPRAS v
Meni v v [Resumen documento activo| [ (]| 63| (3] | Visualizacion de impresion| |Mensajes| |[§]] (#8 Parametriz.personal | |Servicios para objeto v

ZPCO Compra Operativa v 4100000014 Proveedor: 17145 INCIVILES SA Fecha doc.

EntregalFactura Condiciones Textos Direccion ‘Comunicacion Socios Datos adicionales Dat.org. Estado Gestion de pagos Incoterms

Instancia de workflow

Pasos de aprobacion

u &z @l Q V|V | (][]
- i
Tipo Nombre Estado Existe comentario Responsable Destinatario ‘
@ Liberacién Pedidos Preparado NATALIA CRISTINA RODRIGUEZ NATALIA CRISTINA RODRIGUEZ ‘
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Cuando se ha liberado dice Liberado

| | Resumen documento active | [ (]| (6| (31 | B Visualizacion de impresion | | Mensajes | [[i| | 51 Parametriz.personal | | Servicios para objeto

Meni v
.‘ ZPCO Compra Operativa v 4100000011 Proveedor: 9132 SKIDS INGENIERIA SAS Fecha doc.: 21.03.2025
=) EntregalFactura Condiciones Textos Direccién Comunicacién Socios Datos adicionales Dat.org. Estado Gestion de pagos Incoterms

Instancia de workflow

Pasos de aprobacién
a 2o A Q Vv (v 0

Tipo Nombre Estado Existe comentario Responsable Destinatario ‘
@ Liberacién Pedidos Pedido liberado LY NATALIA CRISTINA RODRIGUEZ NATALIA CRISTINA RODRIGUEZ

v" Navegar por la Pestaiia de Historial de Pedidos (ubicada en detalles de posicién)

En SAP S/4HANA, cuando consultas un pedido en la pestafia "Historial de pedido puedes ver un
resumen detallado de todos los movimientos y documentos relacionados con ese pedido.

Informacion que puedes ver en el historial de pedido:
Documentos relacionados:

o Entradas de mercancia
o Causacion de factura
o Notas de crédito

o Fechade contabilizacién

Al darle clic en cada uno del documento, viajaras por la transaccién en la cual se hizo el paso.

< ep Campra Operativa 410000007 creads por INT_COMPRAS

o impresin | | Mensaies| | Ayuda | Parametric persanal S et
B8] 2pcO Compea Operaa v 4100000011 Proveedor: 9132 SKIDS INGENIERIA SAS. Fecha doc: 21.03.2025
Cabecera
EEPm | P Mawns Tmbe Cad pecico U T Femwess  Prenem Mon. por  CPP Gupoar  Cenmo Aimacén Lote  Segmento de stock
18 K | 22105 PULSADOR RASANTECO 200 0 3103208 5.000.000 COP 1 N PARADASEM. EPM Messiin Enargis
[ 1110] 221054 . PULSADOR RASANTE CONRETENIN ] |~ | v
Datos delmaterisl  ContidadesPesos  Repaios  Eniega  Factora  Condiciones  Imputacon  Historisldepedido  Textos  Direccioneniregs  Confirmacionss  Control de condicion >
GG RIS E
Tabr  © CMy Doumerms material Pos Focha comatite. |+ Cantcat Colcomesindsckin. UMP = Imptemonlocsi ML+ Camiceden UMPP CeClAen UMPP UM precio perico
we 191 50000004 1 21032008 z oun 11900000 cop 2 oun
Acth. Entrada mercancias ol 2 w o UR0N0COP + 2 un
REL soseon 1 28022025 z owm 11900000 COP z oum
Acti. Recapcion tacuas o z w 19000 CoP + 2 o

13.1 Impresion del pedido como Registro Presupuestal.

En esta transaccion por la pestafia Visualizacion de impresion, se puede ver el pedido como registro
presupuestal en la transaccién ME22N o ME23N.

< Grupo-ep Compra Operativa 4100000011 creado por INT_COMPRAS v
Ment v | [Resumen documento activo| (]| (62| B} | B Visualizacion de impresion | Mensajes| [[i]| |£] Parametriz.personal | | Servicios para objeto v
:H' ZPCO Compra Operativa v 4100000011 Proveedor: 9132 SKIDS INGENIERIA SAS Fechadoc.: 21
k| EntregalFactura Condiciones Textos Direccion Comunicacién Socios Datos adicionales Dat.org. Gestion de pagos Incoterms ‘Workflow flexible

Org.compras: [[08_]&lnpresas Publicas de

Grupo compras: Area Sop/Gest Serv

Sociedad:
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CLASE DE DOCUMENTO:

REGISTRO PRESUPUESTAL N” 4100000236

ZPCO - Compra Operativa

e

Se hace constar que se ha realizado el respectivo registro presupuestal con cargo a los Certificados de Disponibilidad Presupuestal
abajo descritos, los cuales amparan un compromiso contraido en los siguientes términos:

CONTRATO:

CONTRATO ADMINISTRATIVO:
PROVEEDOR: SKIDS INGENIERIA SAS
OBJETO:

PLAZO ENDIAS: 0

TOTAL RP: $2.201.500

DETALLE
CDP Posicion Fondo Centro gestor Pospre (D iption Pospre Prog Periodo Importe pesos
1000000077 o001 100VACTUAL 1003120046 510305 MATER UTIL Y EQU GENERICO 2025 $ 1.904.000
1000000077 002 100VACTUAL 1003120046 510305 MATER UTIL Y EQU GENERICO 2025 $ 297.500
Aprobado por: NATALIA CRISTINA RODRIGUEZ
Cargo: JEFE-JEFA UNIDAD COMERCIO EXTERIOR

Fecha Ultima Aprobaci6n:

Fecha Elaboracién:
Fecha Modificacién:

Fecha Impresion:

Septiembre 10 de 2025
Septiembre 10 de 2025
Abril 25 de 2025

Noviembre 07 de 2025 10:33:10

Luego al darle clic en este icono que indica atras € se puede ver el pedido y desde ese comando,
guardarlo en PDF.

-JI..I: ’ ep

Mend v [

Vl Servicios para objeto v

Presentacion prelim.salida en impresora, documento 1de 1 v
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epm

PROVEEDOREMPRESA  SKIDS INGENIERIA SAS
NIT PROVEEDORIEMPRESA 9014005568

CODIGO PROVEEDOR 0000009132

CODIGO DE MONEDA cop

ORIGINADOR | COMPRADOR INT_COMPRAS
NOMBRE LIBERADOR ESEARLIQUCE?ST' NA

EPM
MIT 890.904.996-1
Direcchén: Carrara 58 No 42 - 125 - MEDELLIN
ORDEN DE COMPRA No. 4100000236

Fecha de elaboracitn de ka Orden:

TELEFONO 3244541385
CORREO ELECTRONICO
DIRECCION

CONDICIONES DE PAGO

TELEFONO COMPRADOR

CL17B40 76 CA 125

1002025

skids.ingenieria@gmail com

Pago a Treinta (30) dias

EL VENCIMIENTO DE LA FECHA DE ENTREGA SiN QUE ESTA SE HAYA EFECTUADO, HABILITA A EL CONTRATANTE PARA CANCELAR
UNILATERALMENTE ESTA ORDEN DE COMPRATOTAL O PARCIALMENTE

ITEM'
POSICION cODIGO

00010 200403

DESCRIPTOR
TECNICO

LUGAR DE
ENTREGA

SOLICITUD
PEDIDO No

CONTRATO
No

1000000077

ITEM!
POSICION cODIGO

00020 305908 LUMINARIA LED 40W

DESCRIPTOR
TECNICO

LUGAR DE
ENTREGA

SOLICITUD
PEDIDO No

CONTRATO
Ne

1000000077

DESCRIPCION MATERIAL CANTIDAD

CABLE CU
EXTRAFLEXIBLE 16AWG

DESCRIPCION MATERIAL CANTIDAD

COSTO COSTO

UM yNTARID  TOTAL

200 M 8,000 1.600.000

CABLE COBRE EXTRAFLEXIBLE 16AWG MONOPOLAR AISLADO TPE 600V 75°C NEGRO

COSTO COSTO

UM yNTARID  TOTAL

5 UN 50.000 250.000

LUMINARIA LED 40W 120-277VCA 60 HZ UNIVERSAL (VERTICAL ¥ HORIZONTAL) ASIMETRICA 4000K

TOTAL DE LA ORDEN:  1.850.000

FECHA
ENTREGA

2025-08-17

FECHA
ENTREGA

2025-08-17




14. IMPRESION DE PEDIDO
ME9SF

Transacciéon ME9F - Impresion de pedidos de compras

La transaccidon MESF permite imprimir el pedido (como orden de compra) que ha sido creado en el
sistema para ser enviado al proveedor.

Accede a la transaccion ME9F
e Enelcampo de comandos, escribe MESF y presiona Enter.

Todo v | MESF Q @ Q Z

Aplicaciones

r_ Imprimir pedidos

Imprimir pedidos

Selecciona los criterios de busqueda

N° documento: (nimero del pedido)

Proveedor: (cédigo del proveedor)

Organizacion de compras

Grupo de compras

Clase de documento (por ejemplo, NB para pedido estandar)
Fecha de creacién (puedes usar un rango)

O 0O 0O O O O
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< Gupoepm  Edicién mensajes v a ©® o z

Finalizar

Programa v Editarv Irav Sistemav Ayudav  @lv

Grabar como variante... | sss

Datos doc.compras

I 1 cocumento: 4100000236 a g
Proveedor: a =i
Organizacion de compras: | a =
Grupo de compras: a =
Clase de documento: a =
Fecha documento: a o
Datos mensaje
Aplicacion: EF
Tip de mensaje: a (=

Fecha y hora de transmision:
Status de tratamiento: @
Fecha creacion:

Hora de creacion: ©0:00:60

Ejecuta la busqueda
e Hazclic enelicono ejecutar.

Verifica el estado de mensaje
e Asegurate de que el pedido tenga un mensaje de salida (output message) configurado, como
tipo ZNEU.( se selecciona) y luego se da clic en Impresion de Prueba para ser guardado el
pedido en PDF.

< Grupoep  Edicién mensajes v
Listav Tratar v Pasaraw Opciones v Sistemav Ayudav 8w

Editar mensaje | | Visualizar mensaje | | Lista detallada mensaje | | Impresion de prueba

B8 =2 F/VIv) [z Bv (D Bv < [ <S> [>
Mje. Idi Interl. Func. FechaCreac Hora MdEnv M Usuario Dispositivo salida Nombre N° de telefax Modif
4100000236 9132 SKIDS INGENIERIA SAS 001 10.09.2025
ZNEU ES 9132 LF 10.09.2025 14:49:47 3 ZPRUEBAMM9 LOCAL
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(=)

EPM

e MIT 890.904.996-1
Direcchén: Carrara 58 No 42 - 125 - MEDELLIN

ORDEN DE COMPRA No. 4100000236

Fecha de elaboracitn de ka Orden: 1002025

PROVEEDOREMPRESA  SKIDS INGENIERIA SAS TELEFONO 3244541385

NIT PROVEEDORIEMPRESA 9014005568 CORREO ELECTRONICO skids ingenieria@gmail. com
CODIGO PROVEEDOR 0000009132 DIRECCION CL 17 B40 76 GA 125
CODIGO DE MONEDA cop CONDICIONES DE PAGO Pago a Treinta (30} dias
ORIGINADOR | COMPRADOR INT_COMPRAS TELEFONO COMPRADOR

NOMBRE LIBERADOR ESEARLEUCE?ST' NA

EL VENCIMIENTO DE LA FECHA DE ENTREGA SiN QUE ESTA SE HAYA EFECTUADO, HABILITA A EL CONTRATANTE PARA CANCELAR
UNILATERALMENTE ESTA ORDEN DE COMPRATOTAL O PARCIALMENTE

ITEM' COSTO COSTO FECHA
POSICION cODIGO DESCRIPCION MATERIAL CANTIDAD um UNITARIC TOTAL ENTREGA

CABLE CU
00010 200403 EXTRAFLEXIBLE 16AWG 200 M 8,000 1.600.000 2025-00-17

DESCRIPTOR
TECNICO CABLE COBRE EXTRAFLEXIBLE 16AWG MONOPOLAR AISLADO TPE 600V 75°C NEGRO

LUGAR DE
ENTREGA

SOLICITUD
PEDIDO No 1000000077

CONTRATO
No

ITEM! COSTO COSTO FECHA
POSICION cODIGO DESCRIPCION MATERIAL CANTIDAD um UNITARIO TOTAL ENTREGA.

00020 305908 LUMINARIA LED 40W 5 UN 50.000 250.000  2025-08-17

DESCRIPTOR
TECNICO LUMINARIA LED 40W 120-277VCA 60 HZ UNIVERSAL (VERTICAL ¥ HORIZONTAL) ASIMETRICA 4000K

LUGAR DE
ENTREGA

SOLICITUD
PEDIDO No 1000000077

CONTRATO
Ne

TOTAL DE LA ORDEN:  1.850.000

15. CREARPEDIDO PARA IMPORTACION
ME21N

La transaccidon ME21N en SAP S/4HANA se utiliza para crear pedidos de compras.
1. Acceder a la transaccion

e Ingresaa SAP.
e Enelcampo de comandos, escribe ME21Ny presiona Enter.

Todo ~ | me2in Q @ Ja) z

Aplicaciones

[ Crear pedido - Avanzado

Crear pedido
Avanzado
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2. Seleccionar tipo de documento

e Enelcampo Tipo de documento, selecciona el tipo de pedido (para importaciones es el
ZPCO ( Se elabora en délares )

3. Ingresa la organizacion de compras y el grupo de compras

e Organizacién de compras: Sociedad responsable de la compra.
e Grupo de compras: persona o grupo que realiza la compra.

4. Ingresa el proveedor

e Enelcampo Proveedor, escribe el cddigo del proveedor o buscalo con el icono de busqueda
por los filtros existentes.

5. Agrega las posiciones del pedido

En la parte inferior de la pantalla:
e Material: codigo del material o servicio.
e Cantidad: nimero de unidades a comprar.
e Centro: ubicacién donde se recibira el material.
¢ Almacén (siaplica): codigo del almacén.
¢ Precio neto: valor por unidad.
¢ Fecha de entrega: Fecha en que se necesita el bien o servicio

¢ Ingresa los datos presupuestales CDP, el indicar de impuesto y direccionar el almacenaje si
es por EWM o por MM.

Importaciones Tipo Q y Blanco

Se maneja centro virtual y cuenta de inventarios en transito

Solo aplica para imputacion blancoy Q

Requiere pedido de traslado con condiciones (area de comercio exterior9

Se requiere un RP por proveedor para el caso de los costos asociados a la importacién.(area

de comercio exterior).

Se maneja cuenta de inventarios real cuando se hace la entrada de mercancia en centro real

El pedido de traslado si va a un almacén EWM debe tener almacén y confirmacion

Si llegan facturas de costos de importacion no contemplados en las condiciones del pedido

de traslado, estos costos deben contabilizarse con cargo a un objeto de costos sea centro de

costo, elemento PEP u orden de mantenimiento.

Para los costos de importacion se debe tomar en cuenta

No es posible usar la funcionalidad de cargo posterior

Tanto los aranceles como el IVA deben estar cargados como condicién dentro del pedido de

traslado asi sea con un valor 1.

v" Solo es posible realizar la contabilizacion de los costos de importacion por la transaccién
MIRO

v" El proveedor debe estar definido desde la condicién en la MIRO no permite modificar el

proveedor establecido

ASENENEN

ANNIRN

ASENEN
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v' Si el costo de importacién no se encuentra relacionado en el pedido de traslado como

v

condicidn, no es posible llevarlo como mayor valor del bien.
Es posible relacionar una misma condicion varias veces con diferente proveedor y con valor.

Nota: El centro al que de ir dirigido esta clase de imputacion es al centro logistico de importacion.

Importacion Imputada K, P y F

ASENENEN

NO se maneja centro virtual ni cuenta de inventarios en transito

Solo aplica para imputacion K, Py F

NO Requiere pedido de traslado

No es posible manejar condiciones en el pedido porque de acuerdo con el proceso de
presupuesto se requiere un RP por cada proveedor de costos independiente, esto implica que
cada pago de costo de importacion tendra Solped, pedidos y entradas diferentes y con
imputacién P, K o F segun la imputacion inicial.

Estas compras no manejan cantidades ni inventario, se van directo a consumo del objeto que
la compra.

Importaciones Activos fijos

16

ASENENEN

NO se maneja centro virtual ni cuenta de inventarios en transito

Solo aplica para imputaciéon A

NO Requiere pedido de traslado

No es posible manejar condiciones en el pedido porque de acuerdo con el proceso de
presupuesto se requiere un RP por cada proveedor de costos independiente, esto implica que
cada pago de costo de importacién tendra solped, pedidos y entradas diferentes y con
imputacién A

El pedido se compra con un activo de la clase activo en transito y cuando se tienen todos los
costos en este activo se hace un traslado a un activo de la clase bienes en bodega o un activo
definitivo (este proceso se realiza desde el rea y la funcionalidad de activos fijos)

Visualizar documentos de compras (Reporte)
ME2

La transaccion ME2 en SAP S/4HANA se refiere a una familia de reportes que permiten visualizar
documentos de compras, como pedidos, solicitudes de pedido, contratos, etc., dependiendo del tipo
de transaccion especifica que se utilice.
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( Todo ~ | ME2 Q) @ Jal z

Aplicaciones
B Visualizar documentos de compras por material
/¥i Visualizar documentos de compras por niimero

41 Visualizar documentos de compras por proyecto

Aqui te explico algunas variantes comunes de la transaccion ME2:

e ME2L - Pedidos por proveedor (List Display of Purchase Orders by Vendor)
e ME2M - Pedidos por material
e ME2N - Pedidos por numero de documento
¢ Para qué sirve?
Estas transacciones permiten:
e Consultar el estado de los pedidos de compra (abiertos, liberados, entregados,
facturados, etc.)
o Filtrar por criterios como proveedor, material, centro, grupo de compras, fechas, etc.
e Ver detalles como cantidades solicitadas, entregadas, pendientes, precios, condiciones,
etc.
e Exportar la informacién para analisis o0 seguimiento.

Ejecutar el reporte, ejemplo ME2N (Pedidos por numero de documento)

Una vez ingresados los criterios de busqueda y para este ejemplo digitamos la clase de pedido
(ZPCO), haz clic en el botén Ejecutar

41




< Gry)

ep Documentos de compras para material v
Programa v Editar v Irav Sistema™~ Ayudav v

v | & Grabar como variante... | | Selec. |ses

Material: a: =3
Centro: a: =
Organizacién de compras: a: =y

Alcance de la lista: ALV

Condiciones de seleccién: a o
Clase de documento: ZPCO a: =
Grupo de compras: a o
Tipo de posicion: a: =y
Tipo de imputacién: al a
Fecha de entrega: a a
Dia fijado para la validez:
Cobertura a:
N® documento: a: =
Proveedor: a o
Centro suministrador: a: =
Grupo de articulos: a o
Fecha de documento: a: =3
Namero de articulo europeo: a a
N° de material del proveedor: a: =y
Surtido parcial de proveedor: a: o
Accion: a: =3
Temporada: a: o
Afio estacién: a o

Texto breve:

Nombre del proveedor:

Visualizar resultados
Veras una lista de pedidos de compra que cumplen con los criterios seleccionados. Puedes ordenar,
filtrar o exportar los datos.
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< Gupoepm  Documentos de compras para material v
Lstav Tratarv Pasara™ Vistas™ Entomo Opciones™ Sistema™ Ayuda™
v a 7V il% B G R R (B

Dac compras. Material Texto breve.

——

4100000000 400656 CONECTOR TIPO PALETA _PRUEBA

4100000000 400656 COMECTOR TIPO PALETA _PRUEBA
200370 CABLE CU 20AWG

4100000001 400001  TRANSFORMADOR TRIFASICO 15 KVA 1320072

4100000002 200370 CABLE CU 200AWG

4100000003 400684 PRUEBA DE NUMERO DE SERIES

4100000004 400685 ROTOR DE PERILLA

4100000005 200370 CABLE CU 2/04WG
400027 PRUEBA 2 MEDIDOR 120V 5(60)A 1F2H

4100000007 400001 TRANSFORMADOR TRIFASICO 15 KVA 13 200/20
400001 TRANSFORMADOR TRIFASICO 15 KVA 13200120

4100000008 400620  ACTUADOR DE BOMBA

4100000010 400334 SERVICIO EXCAVACIONES

4100000011 400001 TRANSFORMADOR TRIFASICO 15 KVA 13.200/2
400011 CAFE LA BASTILLA 500 GR GT TRR

4100000012 200669 (CAFE LA BASTILLA 500 GR GT TRR
400001 TRANSFORMADOR TRIFASICO 15 KVA 13.20012
400001 IADOR TRIFASICO 15 KVA 13.200/2
201026 LUMINARIA SODIO 250W 240V

4100000016 400011  CAFE LABASTILLAS00 GR GT TRR

4100000017 200098 MEDIDOR 120V 5(60)A 1F2H

4100000018 400001 TRANSFORMADOR TRIFASICO 15 KVA 13.200/2
400001 TRANSFORMADOR TRIFASICO 15 KVA 13.200/2
400001 TRIFASICO 15 KVA 13.20012
400001 “TRANSFORMADOR TRIFASICO 15 KVA 13.20012
400607 15 KVA 13.20002 XYZ
255948 AGTE 24* BOTELLA SIAZUCARTSOML oot

4100000024 201122 GABINETE EGUIPOS HIDROMETRIA

&

B

[ | Presentacién preliminar 3 |4

Pos. Cldec. Tp.

acp

Hist.ped. Fecha doc. Proveedor/Centro suministrador Grupo articulos B P
ol 25.06.2024 1 COLCERAMICA S.A. PRUEBA DE TEXTO PA 20111714
il 25.06.2024 1 COLCERAMICA S.A. PRUEBA DE TEXTO PA 20111714 |
25062024 8281  CASAAMA,SA DECV. 612163
al 25062024 8281  CASAAMA SA DECV. 39121001
ol 26062024 8281 CASAAMA,SA DECV. 26121634
il 27.06.2024 1820 RY R LUBRICANTES S.A. 20101617
27.06.2024 1820 R Y R LUBRICANTES S.A. 20101617
01.07.2024 8281 CASAAMA, SA.DECV. 26121634 -
il 02.07.2024 76 MUNDIAL DE SAS 41113708
il 03.07.2024 7 INDUSTRIAS HACEB SA 39121001
ol 03072024 7 INDUSTRIAS HACEB SA 39121001
.l 04072024 1328 ACUAMBIENTE LTDA 22101619
al 05072024 1 COLCERAMICAS.A PRUEBA DE TEXTO PA 27112013
il 01.07.2024 7 INDUSTRIAS HACEB 5.A 39121001
10.07.2024 953 ‘CELSIA SA ESP 95121503
10.07.2024 953 CELSIA SAESP 93131608
12.07.2024 953 ‘CELSIA SA ESP 39121001
ol 15.07.2024 953 CELSIA SA ESP 39121001
16.07.2024 1066  MANGUERAS INDUSTRIALES LTDA 39111603
18072024 76 MUNDIAL DE VIBRACIONES SAS 95121503
al 23072024 76 MUNDIAL DE VIBRACIONES SAS 41113708
ol 23.07.2024 122 INVERSIONES LUVIPLAST SA 39121001
25.07.2024 7 INDUSTRIAS HACEB S5.A 39121001
25.07.2024 7 INDUSTRIAS HACEB S.A 39121001
25.07.2024 7 INDUSTRIAS HACEB S.A 39121001
l 25.07.2024 953 ‘CELSIA SAESP 39121001
25.07.2024 953 CELSIA SA ESP 85101705
2907.2024 76  MUNDIAL DE VIBRACIONES SAS 39121106
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