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Instructivo para el Rol Simple (ZPAA-VISU_ACT)

Visualizacion de Activos Fijos

1. Presentacion

El Grupo EPM le da la bienvenida al curso gestién financiera de activos solucion ERP, SAP S/4
Hana en su catalogo Visualizacién de activos fijos mediado por videos instruccionales, guias,
instructivos y documentacion técnica alusiva, que se desarrollara a través de metodologias
didacticas apoyadas en las tecnologias de la informacién y la comunicacidn.

El presente curso comprende las transacciones: visualizar activo fijo (AS03), valores de
activos fijos (Asset Explorer!) (AWO1N), patrimonio de activos fijos (reporte de visualizacién
de saldos de activos) (S_ALR_87011963), amortizaciones (S_ALR_87012006), modificaciones
de los registros maestros de activos fijos (S_ALR_87012037), altas de activos fijos (Mid-
Quarter-convention) (S_ALR_87012047), visualizar pool de trabajo (AR30), movimientos
activos fijos (S_ALR_87012048), bajas de activos fijos (S_ALR_87012052), analisis de ingresos
por baja (S_ALR_87012066) , historial de activo fijo (S_ALR_87012075).

Para lograr los objetivos planteados es de gran importancia y apoyo la presente guia, que
dara a conocer la metodologia, actividades a desarrollar, estrategias de aprendizaje, métodos
de evaluacién y otras actividades necesarias para lograr el objetivo propuesto.

2. Competencias para desarrollar

Comprende conceptos, procedimientos y procesos para comprender y desarrollar las
habilidades necesarias para la comprensién y manejo de las transacciones para la
visualizacién de activos fijos de la solucidn ERP, SAP S/4 Hana.

3. Criterios de desempeno

1 Asset Explorer (Explorador de Activos) herramienta de SAP que permite consultar el detalle financiero de un
activo fijo, incluyendo valor de adquisicion, depreciacién acumulada, valor contable actual y movimientos
asociados.




Instructivo para el Rol Simple (ZPAA-VISU_ACT)

Visualizacion de Activos Fijos

- Identifica, asimila y describe correctamente los pasos para usar cada una de las
transacciones del rol simple visualizacidén de activos fijos: visualizar un activo fijo, valores
de activos fijos, patrimonio de activos fijos, amortizaciones, modificaciones de los
registros maestros de activos fijos, altas de activos fijos, visualizar pool de trabajo,
movimientos activos fijos, bajas de activos fijos, analisis de ingresos por baja, historial
activo fijo en el sistema SAP.

- Ejecuta cada transaccién de manera autéonoma y verifica la validez de los resultados
obtenidos.

- Completa con éxito el uso de todas las transacciones asignadas con éxito, sin errores en la
navegacion ni en la informacion consultada.

4. Objetivo

El contenido tematico estara orientado a proporcionar las bases, conceptos e instrucciones
necesarios que permitan comprender y ejecutar las transacciones de visualizacién de activos
fijos de la solucidn ERP, SAP S/4 Hana en el grupo EPM.

5. Contenido del curso

ESCENARIO DESCRIPCION APLICACION MODULO/TRANSACCION TIPO DE USO
VISUALIZACION | VISUALIZAR ACTIVO FIJO FI-AA/ASO3 Manual
DE ACTIVOS VALORES DE ACTIVOS FIJOS FI-AA/AWO1N Manual
FIJOS REPORTE  PATRIMONIO  DE | FI-AA/S_ALR_87011963 Manual
ACTIVOS FlJOS
REPORTE AMORTIZACIONES FI-AA/S_ALR_87012006 Manual

REPORTE MODIFICACIONES DE | FI-AA/S_ALR_87012037 Manual
REGISTROS  MAESTROS DE
ACTIVOS FlJOS

REPORTE ALTAS DE ACTIVOS | FI-AA/S_ALR_87012047 Manual
FIJOS




VISUALIZAR POOL DE TRABAIJO | FI-AA/AR30 Manual

DE ACTIVOS

REPORTE MOVIMIENTOS DE | FI-AA/S_ALR_87012048 Manual
ACTIVOS FlJOS

REPORTE BAJAS DE ACTIVOS | FI-AA/S_ALR_87012052 Manual
FIJOS

REPORTE ANALISIS DE | FI-AA/S_ALR_87012066 Manual
INGRESOS POR BAJA

REPORTE HISTORIAL ACTIVO | S_ALR_87012075 Manual
FlJO

6. Caracteristicas del curso
Modalidad:

La modalidad del presente curso involucra un proceso de ensefianza aprendizaje, donde se
desarrollard el contenido del curso a partir de un didlogo expositivo y desarrollo paso a paso
de las guias dadas aplicables a la realidad de las funciones realizadas diariamente mediante
modalidad virtual

Asi mismo, para el desarrollo del curso el participante podra acceder a materiales educativos
mediante la plataforma ENABLE NOW disponible las 24 horas del dia.

Metodologia:
e Enfoque expositivo-practico.
e Acceso a materiales educativos y recursos de apoyo.
e Desarrollo paso a paso de las transacciones en SAP S/4AHANA.
e Estudio auténomo a través de:

e \Videos tutoriales.

e Lectura de documentos.

e Practicas y ejercicios

e Actividades en plataforma ENABLE NOW.

Actividades del Participante:
e Ver videos tutoriales.
e Leer documentos guia.
e Realizar practicas y ejercicios.

e Ingresar periddicamente a la plataforma para revisién de materiales.




Requerimientos técnicos

- Tener una cuenta de la herramienta para el ingreso a la plataforma (debe figurar nombres y
apellidos).
- Disponer de micréfono y audifonos.

7. Criterios de evaluacion

El desarrollo del curso sera evaluado sobre la base de (100) puntos, distribuidos asi:

DETALLE CALIFICACION DESCRIPCION

Trabajo practico 30 Ejecucidén correcta y completa de las
transacciones vistas (AS03, AWO1N,
S_ALR_87011963, S_ALR_87012006,

S_ALR_87012037,S_ALR_87012047, AR30,
S_ALR_87012048,S_ALR_87012052,

S_ALR_87012066, S_ALR_87012075) con
evidencia del paso a paso.

TOTAL 100

Notas:

Nota minima aprobatoria: 80 puntos

La evidencia practica puede incluir capturas de pantalla, informes generados o grabaciones cortas del proceso.
La evaluacién puede ser objetiva (tipo test) o practica.

8. Canales de Comunicacion

Durante el desarrollo del curso los aprendices podran comunicarse con el equipo técnico de activos
(AA-F1) de la direccion del proyecto ERP, para brindar apoyo y resolver inquietudes con el contenido
o avance del curso y/o plataforma solucién ERP, SAP S/4 Hana.

TUTOR SEBASTIAN Sebastian.Gallego@epm.com.co | Preguntasy

CURSO GALLEGO consultas
relacionadas al
contenido y
actividades




SOPORTE Equipode Tly Preguntasy
TECNICO soporte ERP consultas sobre el
funcionamiento de
la solucion ERP,
SAP S/4 Hana.

9. Transacciones

El rol simple visualizacién activos fijos explica que los activos fijos se registran y gestionan a
través de un registro maestro de activos fijos, y que se asignan a una clase de activo fijoy una
sociedad.

e ASO03 - visualizar activo fijo. Permite consultar los datos maestros (informacion
basica) de un activo fijo, como su descripcidn, centro de costo, ubicacion, vida util,
numero de serie, etc. Solo lectura.

e AWOI1N — Valores de activo fijo. Muestra los valores financieros del activo fijo, como
el valor de adquisicién, amortizaciones acumuladas, valor neto contable,
movimientos y proyecciones.

e S ALR_87011963 - Reporte patrimonio de activo fijo. Genera un informe resumen
del patrimonio de activos fijos por areas (por ejemplo, por centro de costo, sociedad,
clase de activo). Ayuda a visualizar el total del valor contable.

e S ALR_ 87012006— Reporte amortizaciones. Muestra el detalle de las
amortizaciones realizadas por los activos fijos en un periodo determinado. Ideal para
revisar cargos contables y planificacién.

e S ALR_87012037- Reporte modificaciones de registros maestros de activos fijos.
Lista todas las modificaciones realizadas en los registros maestros de activos fijos
(quién cambié qué y cuando). Util para trazabilidad y auditoria.

e S ALR_87012047 — Reporte altas de activos fijos. Presenta un informe de todas las
altas realizadas en un rango de fechas. Muestra detalles como clase de activo, valor,
fecha, etc.

e AR30 - Visualizar Pool de trabajo de activos. Muestra los documentos de activos
pendientes por procesar o que requieren revision. También puede reflejar
movimientos en cola si estdn en espera de validacion.

e S ALR_87012048 - Reporte Movimientos activos fijos. Muestra todos los
movimientos (altas, traslados, ajustes, bajas, etc.) de los activos fijos, con fechas y
descripciones. Util para seguimiento histdrico.

e S_ALR_87012052 - Reporte Bajas de activos fijos. Detalla todas las bajas (por venta,
desecho, pérdida, etc.) realizadas sobre activos fijos, incluyendo valor en libros y valor
de recuperacion.




e S_ALR_87012066 — Reporte analisis de ingresos por baja. Permite analizar los
ingresos obtenidos por la baja de activos (por ejemplo, venta), comparandolos contra
el valor contable. Ayuda a determinar pérdidas o ganancias.

e S _ALR_87012075 — Reporte Historial activo fijo. Muestra el historial completo de un
activo fijo: todas las operaciones registradas desde su alta hasta su baja. Muy util para
auditoria o control.

v [ Consultas de activos fijos

* ASO03 - Visualizar activo fijo

* AWO1TN - Valores de activo fijo

* S_ALR_87011963 - Patrimonio de activos fijos
*

*

S ALR 87012006 — Amortizaciones

S_ALR_87012037 - Documentos de modificacion para registro
maestro de activo fijo

S_ALR_87012047 - Altas de activos fijos

*

* AR30 - Visualizar Pool de trabajo de activos
*x S_ALR_87012048 - Movimientos activos fijos
*
*
*

S_ALR_87012052 - Bajas de activo fijo
S_ALR_87012066 — Analisis de ingresos por baja
S_ALR_87012075 - Historial activo fijo

Visualizar activo fijo AS03 Visualizacién de activos fijos.
Permite consultar los datos
maestros completos de un activo
ya creado (descripcidn, centro de
costo, vida util, etc). Solo lectura.
Valores de activo fijo AWO1N Visualizacién de valores de
activos fijos. Explorador de
activos. Muestra los valores
financieros del activo, como
depreciaciones, amortizaciones y
ajustes por area contable.
Patrimonio de activos fijos S_ALR_87011963 Reporte de resumen de
patrimonio de activos fijos por
area de valoracion.




Amortizaciones

S_ALR_87012006

Reporte de  amortizaciones
Visualiza los importes de
depreciacidon planificada y real
por periodos y areas contables.

Documentos de
modificacion para registro
maestro de activo fijo

S_ALR_87012037

Modificaciones en  registros
maestros. Lista los cambios
realizados en los datos maestros
de los activos fijos.

Altas de activos fijos

S_ALR_ 87012047

Altas de activos fijos. Muestra los
registros de activos dados de alta
por fecha, clase, centro de coste,
entre otros.

Visualizar Pool de trabajo
de activos

AR30

Visualizar pool de trabajo de
activos. Permite revisar las tareas
pendientes o flujos de trabajo
relacionados con activos fijos.

Movimientos activos fijos

S_ALR_87012048

Reporte de movimientos de
activos fijos. Detalla todas las
transacciones efectuadas sobre
los activos, como altas, bajas y
transferencias.

Bajas de activos fijos

S_ALR_87012052

Bajas de activos fijos. Reporte de
activos que han sido dados de
baja con detalle de valores
contables.

Andlisis de ingresos por
baja

S_ALR_87012066

Andlisis de ingresos por bajas.
Compara el valor de venta del
activo con su valor contable para
calcular pérdidas o ganancias.

Historial activo fijo

S_ALR_87012075

Historial del activo fijo. Consolida
todas las transacciones y cambios
efectuados sobre un activo a lo
largo de su vida util.




Leyenda de botones de accion

Boton icono / Visual en SAP Funcion
Abrir Busqueda @ icono lupa (barra | Ejecuta la busqueda con los filtros
superior) aplicados.
Abrir ayuda Abre el Centro de Ayuda y soporte
icono interrogacién | contextual.
en circulo

Cancelar X icono “xX” Cancela la accién actual y vuelve al estado

anterior sin guardar cambios.
Match Code , Permite abrir una ventana auxiliar para
Icono de dos buscar valores permitidos o sugeridos en
cuadros superpuestos un campo, como clase de activos o
proveedor.
Acciones y Muestra un mend con opciones de
. N 4 . . s
parametrizaciones de lcono de configuracién del entorno SAP GUI, como
GUI engranaje disefio de pantalla, idioma, etc.
Seleccion multiple . Arroja una ventana emergente para
O .ps , ™ ez
“pop-out” especificar con mas facilidad y precision el
valor (o rango de valores) que se quieren
filtrar.
Mas ves Despliega un menu con opciones de
Botén Puntos | ejecucién e impresiéon de la lista en
suspensivos pantalla.

Ejecutar m Lanza o corre la accién de una
transaccion, filtro o busqueda. Activa la
ejecucién de lo configurado en pantalla.

Inicio o o
Pagina de inicio | Resresa a la pagina principal de Fiori
Launchpad.
Aceptar ,
.p v Boton . .
Continuar p , ” Continua con el siguiente paso o
‘Aceptar/confirmar

pantalla/Confirma la accion realizada




Boton icono / Visual en SAP Funcion
Volver Botdn "Volver" Regresa a la pantalla o paso anterior.
Imprimir ® Botén "Imprimir" Permite imprimir el registro o reporte
generado.
Buscar @ icono lupa (barra | Busca aplicaciones dentro de SAP Fiori.
superior)
Ayuda ? Signo de | Abre el Centro de Ayuda y soporte

Notificaciones
(barra superior)

Mensaje critico

6

Triangulo amarillo

interrogacion en circulo

cono de campana

icono “Stop” /

contextual.

Muestra notificaciones por fecha, tipo y
prioridad

Muestra alertas criticas o mensajes de
error importantes que requieren
atencion.

Revisar los botones anteriores*

9.1 Visualizar Activo Fijo

Esta guia proporciona instrucciones para visualizar un activo fijo en el sistema SAP. Explica
los pasos para consultar un activo fijo donde se consultan datos maestros del activo fijo, ver
el centro de costo asignado, revisar las fechas clave del activo, ver el historial de movimientos

contables y acceder al registro de amortizacién o valores contables del activo.

Esta

transaccion es de solo lectura por lo que no permite realizar modificaciones sobre la

informacion del activo.

El procedimiento consta de 5 pasos detallados con la informacidén y campos necesarios para
realizar correctamente la visualizacidn del activo fijo en SAP.

App: Visualizar activo fijo.

Codigo de transaccion:

Sistemas
S4HANA

— Visualizar Activo fijo.

Transaccion
ASO3




Menu Fiori App
Contabilidad->Contabilidad financiera- Visualizar activo fijo
>Activos fijos>-> Visualizar activo fijo

Ruta: Contabilidad -> Contabilidad financiera -> Activos fijos -> -> Visualizar activo fijo

Campos Obligatorios:
Clase de Activo Fijo->
Numero de activo fijo>
Sociedad->

Con estos tres campos se puede realizar una visualizacién basica del activo. También se
pueden usar campos opcionales:

Subnumero del activo (si aplica)->
Centro de costo (para filtrar por responsable)->
Fecha clave de visualizacidon->

Prerrequisito: Activo fijo previamente creado
Informaciéon minima del activo: Clase de activo fijo, NiUmero de activo fijo, Sociedad
Resultado esperado: Vista detallada (datos maestros) del activo fijo consultado.

En esta transaccidn se visualiza los datos de los campos de los activos fijos, la consulta se
hace por numero de activo y sociedad.

Pasos:

1. Seingresa a la aplicacién Visualizar activo fijo.

Consultas de activos fijos

Amortizaciones Patrimonio de activas Anilisis de Ingresos




' '

Visualizar activo fijo

2. Seingresan los datos: Sociedad y cédigo de activo. En este caso se buscara el cddigo del
activo a través del match code :

< Grupo-ep Visualizar activo fijo: Pantalla llamada ¥

Menu

Activo fijo: ||

Subnumero: ‘ ‘ @ Nuamero principal de activo fijo
* Sociedad:

Activo fijo: Numero principal de activo fijo.

Sociedad: Representa la empresa contable dentro del grupo. "100" es la sociedad especifica
para EPM, obligatorio.

3. El sistema tiene los siguientes filtros. En este caso, se filtrard por sociedad y los cédigos
de activo que inician por 24. Clicen Ir.




Acvofiov Toarv Irav Detallesv Entomov Opcionesw Sitemav Ayudav v Finalizar

Numero principal de activo fijo (1)

Busear y seleccionar Faveritos
Activo fijo: 24608346 —_—

3 = o0 &

Elementos (0)

T i o

*En esta pantalla se ilustra el buscador avanzado del nimero de activo fijo que permite
encontrar activos usando diferentes criterios, sin necesidad de conocer el nUmero exacto.

Campos visibles

Activo fijo: Numero (o parte) del activo, se puede escribir un nimero parcial (como en el
ejemplo “24*”) para buscar todos los activos que comienzan por “24”. El asterisco * funciona
como comodin.

Denominacidn: Descripcidn del activo. Escribir palabras clave que estén en el nombre o

n «u

descripcién del activo (ej. “camioneta”, “impresora”).

Determinacion de cuentas: Asignacion contable. Cddigo que define como se contabiliza el
activo. Solo se usa si se necesita un filtro contable mas técnico.

Capitalizado el: fecha de capitalizacion, permite buscar activos que fueron registrados a
partir de una cierta fecha. Muy util si se conoce cuando se adquirid.

4. El sistema arroja los resultados que coinciden con el filtro utilizado. Se selecciona el
activo y se continua con clic en OK:




Namero principal de activo fijo (1)

Buscary seleccionar  Faveritos,

Denominacion:
=]
Capitalizado e: i Submimaro:
E o
Elementos (498) Buscar expresidn Q| Buscar| | Continuar bsqueda | Afadi a Favorhios | | |3

Secied..  Clase = Denominacién del active fio Detc..  Fecapt  Actwofio

[ 3052013 24000326 |
O RED ACUEDUCTO - VILLAS DEL BO 16550002 2110.2022 24000164
2DO CICLOTUBERIA DE ACERO TUBERIAS SCO1001 CAMPEST 16550002 18.03.2025
TUBERIAS SC01001 CAMPESTRE 16550002 01.10.2020

100

100

100 RED ALCANTARILLADD - HERBARI 16550203 10.03.2023
100 RED ALCANTARILLADO - VILLAS D 16550203 21.10.2022
100 RED DE ALCANTARILLADG 16550203 00.00.0000
100 CONDUCTOR SECUNDARIO CUBIERTO 16550001  26.06.2007
100 CONDUCTOR SECUNDARIO CUBIERTO 16550001  26.06.2007
100 CONDUCTOR SECUNDARIO CUBIERTO 16550001  26.06.2007
100 CONDUCTOR SECUNDARIQ CUBIERTO 16550001  30.11.2012

5. Luego de identificado el Activo fijo a visualizar, se debe seleccionar la opcién de Datos
maestros:

< Gupoepm  Visualizar activo fijo: Pantalla lamada v a ® o z

Activofov Tatarv lrav Detallesv Entomo Opcionesv Sisiemav Ayudav v Finalizar

Subnimero: 3

Sacledad:* 100

_Amsﬂsnhrzﬁn Valores activos fijos.

El sistema permitird navegar por cada una de las pestafas para visualizar todos los datos
maestros:




[aocozse  [&) o MEDIDORES REPOSICION

sa: ACS50081 MEDIDOR DE PRESION 100

General  Dependients tiempo  Asignacionss  Origen  Impto.sobra patrim Taxonomia  Electricos  Valoracion

Datos generales

MEDIDORES REPOSICION

AREA METROPOLITANA

Inventario

N0 APLICA

Pestafia “General”

Seccion Datos generales

Denominacidn: nombre del activo. Texto libre que describe el bien: "MEDIDORES
REPOSICION”

Txt.nam.pral.AF: Texto adicional o referencia. Informacién complementaria como un alias o
nombre alterno.

Txt. - Texto
num. pral. - Numero principal
AF - Activo Fijo

Significa “Texto numero principal del Activo Fijo”. Es decir, es el campo donde se muestra o
guarda la descripcion/nombre asociado al nimero principal de un activo fijo dentro del
sistema SAP.

Determinacion cuentas: 16550002 — define cdmo se contabiliza este activo en los libros
contables (ejemplo: redes de distribucidon acueducto).

Numero de serie: Serial fisico del activo. Cddigo del fabricante o del inventario fisico.

Numero de inventario: cddigo de inventario. NUmero asignado en el sistema de control de
bienes fisicos.

Cantidad: unidad del activo. Por lo general es 1. Si fuera un activo colectivo (ej. 100 sillas),
aqui apareceria ese numero.

Gestion histdrica: Indicador de historial.




Seccion Inventario

Ultimo inventario el: Fecha en la que se hizo el ultimo conteo o verificacién fisica de este
activo fijo. Sirve para control interno y auditorias, para asegurar que el activo aln existe y
estd donde deberia estar. Ejemplo: 2023-11-15 - se verifico fisicamente en esa fecha. Si
dice NO APLICA, significa que este activo no se controla con inventario fisico (ejemplo:
software, licencias).

Incluir AF en lista de inventarios: Casilla que puedes marcar (V) si se desea que el activo
aparezca en las listas de inventarios que se generan en SAP para verificaciones fisicas. Siestd
desmarcada, el activo no sera considerado en las tomas fisicas. Util cuando hay activos que
no requieren verificacién (ejemplo: intangibles).

Estado: Muestra si el activo estd disponible, en uso, en baja, o si no aplica para inventario.
Pestana “Dependiente tiempo”

Describe dénde esta, quién lo administra y como se imputan los costos y beneficios de ese
activo fijo.

Visualizar act

: magstros v a @ &

Actvofjo Tratar™ Irav Detalles ¥  Entom

Ganoosas 0 MEDIDORES REPGSICION

AC550081 MEDIDOR DE PRESION 100

Genaral Dependiente tiompa Asignaciones Origan Impto.sabre patrim. Taxonomia Eloctricos  Valoracién

Intervalo del 01.01.1900 hasta el 31.12.9999

1805 EPM Medellin Otros

05001 MEDELLIN

e: 100411 PROVISION AGUA

Divisidn: Segmento de negocio o subdivisidn interna de la empresa.

Centro de coste: Unidad que asume el coste (lugar donde se imputan los gastos del activo).
Ejemplo: Cédigo 1004110107, corresponde a UN MT CAPT INST R PR. Es la unidad que "usa"
el activo.

CeCo responsable: centro de costo responsable. Es quien gestiona y controla el activo (area
responsable)

Ord. Costes: orden de costos asociada (orden interna en la cual se registran los costos
asociados al activo, ejemplo: “Distribucion secundaria - Area Met”)




Centro: Unidad contable general. Centro de la compafiia donde estd ubicado el activo
(ejemplo: EPM Medellin Otros).

Emplazamiento: ubicacion fisica/municipio. Cédigo 05001, Medellin. Es donde esta el activo
realmente.

Local: espacio especifico dentro del emplazamiento (edificio, oficina, zona exacta).
Numero de personal: se usa para asignar el activo a un empleado responsable.

Factor turnos: Indica cuantos turnos al dia se utiliza el activo (1, 2 o 3). Este dato afecta la
depreciacién?. Si el factor es 2, el sistema puede calcular depreciacién considerando que el
activo trabaja en doble jornada. Se usa normalmente en activos industriales como
maquinaria, equipos de planta, lineas de produccién o vehiculos que operan mas alla de un
solo turno diario. Este ayuda a reflejar mejor el desgaste real del bien.

Turnos Fact | Impacto en la depreciacion
or
1turno 1 Depreciacion normal
2 turnos |2 Puede aplicar depreciacion acelerada, ya que el activo se usa con
mayor intensidad.
3turnos |3 Aumenta alin mas la depreciacion, reflejando un desgaste mayor por el
uso intensivo.

Clv. bienes inmueb: Clave interna que identifica bienes inmuebles (terrenos, edificios u otros
activos inmobiliarios). Se utiliza para vincular el activo a objetos de inmovilizado real estate.

CeBe: Centro de beneficios. Permite analizar la rentabilidad de cada unidad de negocio.
Ejemplo: un activo asignado al CeBe 100411 - Provisidon Agua se refleja en los reportes de
gestidon del negocio Agua.

Segmento: Segmento contable (para reportes financieros segin NIIF). Cada activo se clasifica
en un segmento de acuerdo con la linea de negocio de la organizacion.
Los segmentos definidos en la empresa son:

e SEG31: Generacion electricidad
e SEG32: Transmision electricidad
e SEGA41: Provision agua

e SEG51: Gestion aguas residuales

2 SAP ajusta el gasto por depreciacién en proporcidn al factor de turnos (1, 2 o 3). Solo aplica si en la clave de amortizacion del area de
valoracién estd habilitado el ajuste por turnos (customizing FI-AA).




e SEG61: Gestion residuos solidos
e SEG72: Gas

e SEG90: Otros

e SEG98: Corporativo

Pestafia “Asignaciones”

Se usa para clasificar el activo segun criterios fiscales, contables y de inversion.
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ABL PROVISION DE AGUAS

Medidas de fomento a la inversién

Clave Denamin

UGE: Unidad generadora de efectivo. Sirve para clasificar activos por areas o negocios dentro
de la empresa.

Beneficio Tributario: Indica si el activo tiene algun beneficio fiscal (deducciones, exenciones).

AFRP3: Campo de clasificacion adicional que identifica un activo fijo ya registrado y en uso
real. Es decir, ya forma parte del patrimonio de la empresa y se utiliza en la operacion diaria.

Criterio clasif. 1 a 5: Campos adicionales de clasificacién. Son criterios internos que la
compaiiia define para agrupar activos, pueden usarse, por ejemplo: tipo de proyecto,
ubicacidn especial, naturaleza del bien, tecnologia, etc.

Destino inversion: Campo que clasifica el activo segun el proyecto de inversidn al que se
asigna. (ejemplo: 1 — Obra generacion, 10 — Subestaciones STR, 16 — Alumbrado publico, etc.).

Supranumero de AF: Numero de activo superior al que el activo “hijo” esta vinculado.
Permite estructurar activos compuestos (por ejemplo, un conjunto de bobinas o piezas

3 AF hace referencia a Asset Fixed (activo fijo). RP son abreviaciones internas de SAP para diferenciar campos (puede ser
Reference/Reporting/Reserved Position, dependiendo del médulo).




dentro de un transformador principal) mostrando claramente la relacién padre-hijo al
reportar o mantener activos.

Medidas de fomento a la inversion: Clave / Denominacion Espacio para visualizar si el activo
se acoge a programas de incentivo a la inversion (con su cédigo y nombre del programa).

Pestaia “Origen”

Aqui se registra la informacién que permite identificar de dénde proviene el activo y cémo
se relaciona con otros elementos del sistema.
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Valores activos fijos

Acreedor: Cédigo del proveedor o acreedor al cual se compro el activo.
Fabricante: Campo informativo para indicar el fabricante real del activo.

AF Comprado nuevo / Comprado 2° mano: Se marcan para diferenciar si el activo se adquirié
nuevo o usado.

Sociedad GL asociada: Sociedad contable vinculada al activo (Si hay integracién entre
sociedades contables, aqui se muestra la sociedad vinculada)




Pais/region origen: Pais o region donde se fabricé o del que proviene el activo (o desde
donde se importd). Util para reportes aduaneros/tributarios y estadisticas de comercio. No
afecta la contabilizacién; es informativo y de control.

Activo Fijo ERP ant: Cédigo del activo fijo anterior si fue migrado desde JD Edwards (ERP
anterior). Se usa en procesos de migracién de datos.

Activo fijo orig.: Numero del activo de origen del cual proviene el actual (por ejemplo, por
traslado entre sociedades, migracidon desde otro sistema o capitalizacion desde un pre-
activo). Permite trazabilidad entre el activo actual y su fuente. No cambia la depreciacion
por si mismo; sirve para referencia y reportes.

Alta el: Fecha en la que el activo fijo fue dado de alta en SAP (registro de incorporacién al
sistema).

Ano adquis.orig: Ano de adquisicién del activo de origen (si aplica). Sirve para conservar
historial cuando hubo traslados o migracién desde otro activo/sociedad.

Valor original: Importe en moneda local con el que se registré originalmente el activo.

Porcentaje fabr.pr: Porcentaje del valor del activo que corresponde a produccién o
construccién interna por la propia empresa. Si fue totalmente comprado, sera 0%.

Imputaciones de inversion

Orden de inversion: Numero de la orden o proyecto de inversion al que se imputa el activo.
Permite asignar y controlar el gasto/inversion en la estructura de control.
(Afecta imputacion de costos y control presupuestal)

Elemento PEP: Identificador del PEP o elemento de proyecto donde se imputa la inversion
(elemento de obra/proyecto).

Pestafia “Impto. Sobre patrim.”

Permite registrar informacion relacionada con la valoracidn patrimonial de los activos fijos,
especialmente para cumplir con requerimientos fiscales, tributarios o legales.




Valoracion del patrimonio

Esta pestaia sirve para mantener informacidn legal, catastral y tributaria de activos como
terrenos e inmuebles.

Clave agrupamiento: Cddigo de clasificacidn del patrimonio. Esta clave permite clasificar el
patrimonio inmovilizado de acuerdo con los criterios de derecho patrimonial.

Indicador propiedad: Sefiala la condicion del activo (propio, en arriendo, en leasing,
concesion, etc). Con este indicador se clasifica el patrimonio inmovilizado de acuerdo con
los requisitos legales correspondientes.

Motivo val. man.: Justificacion por la cual se asigna un valor patrimonial manual.

Val. patrim. man.: Valor patrimonial manual. En este campo se puede indicar manualmente
un valor patrimonial para el inmovilizado (por ejemplo, valor unitario). Si indica un valor, debe
fijar también el indicador "Valor patrimonial manual”. Si no indica ningun valor patrimonial
manual y sdlo fija el indicador, el sistema presume que el valor patrimonial es cero.

Terrenos y derechos similares

Este grupo de campos aplica especialmente para activos no depreciables del tipo inmuebles
o terrenos.

Delegacion hacienda: oficina tributaria que regula el impuesto patrimonial (entidad
competente). En este campo se almacena la Delegacidon de Hacienda a la que pertenece el
terreno. Actualmente, este campo se utiliza exclusivamente para fines informativos.

NIF vigente: En este campo, se almacena el Niumero de Identificacion Fiscal de la cartilla
evaluatoria. Actualmente, este campo se utiliza exclusivamente para fines informativos.

Cartilla del: Fecha de la ultima cartilla evaluatoria. En este campo, se almacena la fecha de
la ultima cartilla evaluatoria. Actualmente, este campo se utiliza exclusivamente para fines
informativos.

Municipio: En este campo se puede almacenar el municipio al que pertenece el terreno.
Actualmente, este campo se utiliza exclusivamente para fines informativos.

Reg. propiedad / Inscripcion de...: En este campo se almacena informacién temporal sobre
el registro de la propiedad en el que esta inscrito el terreno y se almacena la fecha de la
inscripcion en el registro de la propiedad. Este campo se utiliza exclusivamente para fines
informativos.

Tomo/hoja/ n° actual: referencia detallada en el registro de propiedad (ej: tomo, folio,
numero).

Ces. Propiedad: Indica la fecha de la cesién del terreno.




Cartilla parcelaria: Numero de cartilla parcelaria del terreno. Se usa para fines informativos
y de control catastral.

Superficie: Area o extensién del terreno registrada en metros cuadrados (u otra unidad
definida). Es un campo informativo que complementa la valoracién patrimonial.

Pestafia “Taxonomia”

Esta pestaia se utiliza para vincular el activo fijo con su estructura técnica y operativa,
relaciondndolo con instalaciones, plantas, sistemas, equipos y activos maximos.
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Ampliaciones

Cada campo tiene dos versiones: (Cod) para el cédigo y (Desc) para la descripcidn asociada.
Instalacion (Cod / Desc): codigo y nombre de la instalacidn a la que pertenece el activo.
Planta Unidad (Cod / Desc): identifica la planta o unidad operativa donde se ubica el activo.

Seccion Sistema (Cod / Desc): clasifica el activo dentro de una seccidn o sistema técnico (e;.
redes de agua, sistema eléctrico).

Equipo Unidad (Cod / Desc): referencia al equipo o unidad técnica a la que se integra el
activo.

Subunidad (Cod / Desc): nivel adicional de desglose para clasificar componentes dentro del
equipo.

Planta Activo Maximo (Cod / Desc): identifica la planta asociada al activo fijo “maximo” o
principal al que se vincula este activo.

Activo Fijo Maximo: numero del activo principal al cual esta vinculado este activo como
parte o componente.




Pestaiia “Valoracion”
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Valores activos fijos

Esta pestaia define las dreas de valoracion, que son necesarias para calcular la depreciacion
del activo desde distintos enfoques (contable, fiscal, normativo, etc.).

Desac: Indica si el drea de valoracién esta desactivada para el activo. El indicador se fija si no
desea que el drea de valoracidon en se active en la clase de inmovilizados o en el inmovilizado
(incluso estando definida en el plan de valoracion).

N.2: Numero del area de valoracion.

Nombre del drea de valoracion: Nombre del area (ejemplo: Costo Contable, Costo Fiscal,
etc.). Cada una refleja un criterio de valoracion distinto. Un area de valoracién representa la
valoracién de los activos fijos para un fin determinado (ejemplo: balance contable, balance
fiscal, balance de grupo, valoracién del patrimonio o valoracién analitica). Cada area de
valoracién forma parte integrante de al menos un plan de valoraciény puede gestionar
valores de inmovilizados independientemente de las demas areas. Pero también se pueden
definir relaciones entre las areas de valoracién, por ejemplo, para fines de verificacidn o para
la transferencia de datos entre areas.

Amo: Clave del método de amortizacion asignado. La clave de amortizacién (clave de
valoracién) controla la valoracidn de activos fijos en las areas de valoracidn correspondientes.

Duracién: Vida util prevista en afios. Periodo (en afios) en el que previsiblemente debe
utilizarse y amortizarse el bien econdémico.

Per: periodo de amortizacion, frecuencia de depreciacion. Vida util planificada en periodos
Tiempo (periodos) en el cual previsiblemente se utilizard y amortizara el bien econémico.




En una vida util de activos fijos, que no corresponde exactamente a un numero entero de
afios, este periodo corresponderd al niumero de periodos en los cuales se utilizara el activo
fijo de forma adicional a los afios especificados.

Ejemplo: La vida util prevista es de 7,5 afos, la variante de ejercicio corresponde al afo
natural de 12 periodos (meses).

In. Amo norm.: Fecha de inicio de la amortizacién normal (en este caso, 23.05.2013). En
general, el sistema deriva la fecha de inicio de la amortizacién de la fecha de referencia de la
contabilizacion de alta correspondiente. Sin embargo, el usuario también puede prefijar
manualmente una fecha natural para el inicio de amortizacién en el registro maestro de
activos fijos. En este caso, el sistema no tiene en cuenta la fecha de referencia de la
contabilizacién de alta correspondiente.

ind.: Serie de indices para valores de reposicién. Serie de indices para calcular valores de
reposicién en base a los costes de adquisicién y produccion o los valores de reposicion del
afio anterior correspondiente. A través de una indexacién de los valores de inmovilizado se
consigue que el sistema tome en cuenta las modificaciones de precios debidas a la inflacién
y al avance técnico (puede estar vacio).

DurVenc: (Duracion vencida) Duracidén hasta el vencimiento en periodos. Vida util ya
transcurrida de un activo fijo.

Per: vida util transcurrida en periodos al inicio del ejercicio.

Resumen de la transaccién
La transaccion ASO3 permite consultar de forma integral la informacién de un activo fijo
registrado en SAP. Es una opcién de solo lectura que facilita la verificacidon de los datos
maestros, el centro de costo asignado, el historial contable y los detalles de depreciacién,
sin posibilidad de realizar modificaciones.

9.2 Valores de Activos Fijos

Esta guia describe el paso a paso para consultar los valores contables y financieros de un
activo fijo registrado en SAP, mediante la transaccion AWO1N — Valores de activo fijo / Asset
Explorer.

A través de esta transaccion, el usuario puede visualizar informacion detallada del activo,
como su valor de adquisicidn, depreciacién acumulada, valor neto contable, vida util y
simulaciones de depreciacion futura, en las diferentes areas de valoracion definidas para la
sociedad correspondiente.




El procedimiento consta de 4 pasos y detalla los campos necesarios para realizar
correctamente la consulta y analisis de los valores del activo fijo.

App: Valores de activo fijo.

Codigo de transaccidn: — Valores de activo fijo. Con esta transaccidn se visualizan
los

valores contables, financieros y de depreciacion de un activo fijo (principal o subnimero), asi
como simular la depreciaciéon futura sin afectar los datos reales registrados en el sistema.

Sistemas Transaccion
S4HANA AS02

Meni Fiori App

Contabilidad->Contabilidad financiera- Valores de activo fijo

>Activos fijos-> Valores de activo fijo

Ruta: Contabilidad -> Contabilidad financiera -> Activos fijos-> Valores de activo fijo

Campos Obligatorios:
Sociedad-> Sociedad contable donde esta registrado el activo.
Activo Fijo-> Cédigo de identificacién del activo.

Prerrequisito: Codigo de Activo Fijo creado previamente en la sociedad correspondiente.

Resultado esperado: Visualizar valores de alta (adquisicion), depreciacion y demas
movimientos en las diferentes areas de valoracién definidas.
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Estructura del Explorer de activos fijos: El Asset Explorer (transaccion AWO1N) se divide en
cuatro secciones principales (ver imagen), cada una con informacidn clave para el analisis del
activo fijo:

Seccion 1: Areas de valoraciéon. Muestra las distintas areas de valoracién configuradas para
el activo fijo, cada drea representa una forma distinta de valorar y depreciar el activo segun
normas contables o fiscales especificas.

Seccidn 2: Objetos relacionados con el activo fijo. Lista los elementos vinculados al activo.
Permite rastrear el uso, la asignacion y relacidn del activo dentro de la empresa.

Seccidn 3: Datos de identificacidn: Incluye la sociedad, nimero del activo y el ejercicio fiscal
a consultar. Define el contexto en el que se visualizara la informacién.

Seccion 4: Valores del activo fijo. Es el area principal de analisis, donde se muestran los
valores del activo distribuidos en pestafias (valores plan, valores contables, comparaciones y
parametros). Permite revisar tanto la evolucidon histérica como las proyecciones de
depreciacion futura.

Pasos:

1. Se ingresa a la aplicacion Valores de activo fijo

Consultas de activos fijos

Visualizacién de pool Resumen de contab- Cuadro de activos Movimientos activos Visualizar activo fijo Valores de activo fijo ortizaciones Patrimonio de activos Andlisis de ingresos
de trabajo de maes: lidad de activos fijos. fijos fijos fljos 5
tro de activos fijos

Bajas de activo fijo Altas de activos fijos Documentos de Movimientos activos Historlal activo fijo
ara modificacién fijos

Gestién de activos Visualizar documento

Visualizar hoja de Tratar cuenta de
ruta para equipo mayor

s ™
Valores de activo fijo




La aplicacién permite visualizar la informacidn cuantitativa de los activos fijos en sus

diferentes areas de valoracion.

2. Se debe ingresar la Sociedad y el cédigo del Activo Fijo que se desea consultar. En caso
de no tener esta informacién se puede realizar la busqueda con la ayuda del Match code
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Secciones

e Encabezado (parte superior derecha):

Sociedad: 100 (La sociedad Fl donde esta registrado el activo)
Activo fijo: 24000346 — MEDIDORES REPOSICION.
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Ejercicio: 2025 (Afio contable consultado). Normalmente, un periodo de doce meses
paralos que una empresa debera crear su propio inventario y balance. El ejercicio puede
coincidir cronoldgicamente con el afo natural, aunque no es condicién imprescindible.
Un ejercicio se divide en periodos contables, cada periodo contable se define con una




fecha de inicio y una fecha de fin. Ademds de los periodos contables, puede haber
periodos especiales para el cierre del ejercicio.

e Areas de valoracion (izquierda superior) PCGA principios de contabilidad locales, FISC
(Normas Fiscales Locales), NCIF (Normas colombianas de Informacién Financiera), etc.
Aqui se puede expandir para ver como se calcula la depreciacién y valores en cada
criterio.

e Valores del activo (Parte derecha) contempla los valores plan, valores contables,
comparaciones, parametros. Movimientos (Es el detalle de asientos individuales que
afectaron al activo)

e Objetos relacionados (izquierda inferior) consulta los objetos vinculados al activo, como
equipo, centro de coste, cuenta de mayor, ubicacidon técnica, etc. Permite ver las
asignaciones que tiene el activo fijo. Facilita rastrear tanto la parte contable (centro de
coste, sociedad) como la parte técnica/operativa (equipo, ubicacién técnica).

4. El sistema permite, por cada area de valoracidn, acceder a diferentes secciones

(pestanas):
Valores plan, valores contab., comparativos y pardmetros de depreciacion.
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Pestafia “Valores plan” muestra los valores planificados del activo fijo en el area de
valoracidén seleccionada. Se trata de una proyeccién de la depreciacion futura y otros montos,
calculados, con base en los parametros de depreciacién configurados para la sociedad:

Val. previstos Area Costo Contable (parte superior)
e Movim. Inventario: valor base del activo por inventario.

e Revalorizacion: incrementos esperados por revalorizacién del activo.




e Valor de adquisicion: costo histérico de adquisicién o incorporacién.
e Amortizacion normal: depreciacion que se proyecta acumular).

e Correccion: ajustes adicionales planificados (si la sociedad los maneja).

Movimientos (parte inferior)

Tabla donde se visualizan los movimientos planificados de amortizacién:

e Fecha referencia: periodo en que se simula el movimiento.
e Importe planificado: valor de la amortizacidn esperada.
e Clase movimiento: identifica el tipo de movimiento (ejemplo: amortizacién normal).
e Denominacion clase de movimiento: descripcion del movimiento proyectado.
¢ Gawoep . a o & z
Rl
’ e i E R : — e

Pestaria “Valores contab.”

En esta pestafia se visualizan los valores ya contabilizados en FI-AA para el activo, en el drea
de valoracion seleccionada:

Secciones

e Movim. Inventario: Monto base de la incorporacién del activo.
e Revalorizacion: ajustes contables por revalorizaciones (si aplican).
e Valor de adquisicion: valor histérico de compra (o incorporacién).

e Amortizacidon normal: depreciacién acumulada registrada hasta el periodo
e Correccioén: ajustes adicionales que impacten la valoracién.




En Amortizaciones contabilizadas/previstas (parte inferior): se visualiza el detalle por
periodos contables (mensuales o trimestrales segln la parametrizacién):

e Estado: indica si la amortizacion esta contabilizada (cont.) o prevista (prev.).
e Per: periodo contable (mes).
e Amo normal a contab.: importe de |la depreciacién normal registrada.

e Revaloriz. CAP. aC. / Reval/AmoN acum. a C.: montos de revalorizacion y su
amortizacion asociada, si aplican.

e Moneda: en la que se presentan los importes

En resumen, esta pestaifa muestra la realidad contable registrada del activo fijo, tanto en
valores globales como en detalle de las amortizaciones mensuales.

< ep: Explorer AF v Q (o] Q z
Activafip v Tratarv lrav  Sitemav  Ayudav Bv Finalizar
Volver a cargar activo fjo| | Visualizar datos masstros | Converntir importes de moneda | Liamar informes activos fijos | Activar simulacién

* 100 EPM a

* 24000346 0 MEDIDORES REFOSICION
2025 A 2035

Valores plan  Valores contab.  Comparaciones  Parimetros

Amortizacién normal Valor

51.786.938.758- 142.372519.777 COP
12.655.335.081- 129.717.18B4 686 COP
£ UN MT CAPT INST R PR GEPM 10041 2026 224161458535 12.655.335.081 117.061.849.595 COP

v 14 Centro de coste

2027 224161458535 12.655.335.081- 104.406.514.504 COP
2| M100411062 2028 224161 458535 12.655.335.081 91.751.179.413 COP
2028 224161458535 12.655.335.081- 79.095.844.322 COP
100 1855001 2030 224.161.450.535 12.655.335.082- 66.440.509.230 COP
2031 224161458535 12.655.335.081- 53.785.174.139 COP
6] PROVISION AGUA GEPM 10041 2032 224.161 458,535 12.655.335.082- 41.129.833.047 COP
2033 224161458535 12.655.335.091- 28.474/503.956 COP
- 2034 224161458535 12.655.335.082- 15.619.168.864 COP v

Pestafia “Comparaciones”
Permite comparar valores contables del activo fijo entre diferentes areas de valoraciéon y
ejercicios fiscales. Sirve para proyectar y comparar el comportamiento del activo en varios

ejercicios y/o areas de valoracion, lo que facilita analisis de planeacién y auditoria.

Opciones de comparacion (botones 01, 02, 03... 41): permiten cambiar el criterio de
comparacion.

Costo contable (2025-2035): Se listan varios ejercicios futuros, afio por afio. Asi puede
verse como evolucionara el activo en cuanto a valores contables.

Columnas principales

Movim. Inventario: Valor del activo en libros.




Valor de adquisicion: Monto inicial reconocido del activo.

Amortizacidon normal: Depreciacién acumulada prevista para ese afio.

Valor neto contable: Valor residual (adquisicion — amortizacion).
Moneda: Generalmente la moneda local.

tivo Rjo | (Visuatizar datos maestros | | Corwertir importes de o

Activo fijo 100-24000346/0000

=

* 24000346 ) MEDIDORES REPOSICION

Valoresplan  Valores contab,  Comparaciones  Parametros

Intervalo desde 01.01.1900 hasta 31.12.9999

2001  Linea Recta (VNL/VUR)

Duracién Inicio del calculo

Datos indice Otros datos

Pestafia “Parametros”?

Se visualizan los parametros de calculo de amortizacién del activo fijo.

Aqui se definen las

condiciones bajo las cuales SAP realiza el cdlculo de depreciacidn, su duracion y posibles

ajustes.

Campos principales

e Intervalo (01.01.1900 - 31.12.9999): Periodo de validez de los parametros de
depreciacidn. Este rango se define generalmente de forma amplia para abarcar toda
la vida util del activo.

e Clave de amortizacion: Es la clave de valoracién que controla como se calcula la
depreciacidon del activo fijo en cada area de valoracién configurada en SAP. Se
compone de métodos de calculo que definen: amortizacion normal (depreciacion
periddica) y amortizaciones, amortizaciones especiales (ajustes por eventos
extraordinarios) e intereses (cuando aplica la capitalizacion o ajuste por intereses)

Al dar clic en el match code del campo Clave de amortizacidn, se despliega una ventana con
todas las claves configuradas para la sociedad en el area de valoracién correspondiente.

4 Esta pestafia funciona como la ficha técnica del activo fijo en SAP, ya que muestra las reglas y parametros que
determinan como se calcula la depreciaciéon. No presenta valores monetarios, sino reglas de calculo.
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Cada fila corresponde a una clave de amortizacion.

La columna "Denominacion de la amortizacion completa"” describe el método de
depreciacidn o tratamiento que se aplicara al activo fijo.

La seleccién de la clave de amortizacion es fundamental, ya que determina cémo SAP
calculard la depreciacion (por ejemplo, linea recta, manual, sin depreciacidn, leasing,
etc.).

Compl.act.fijos: El complejo de activos fijos permite reunir varios activos fijos con el
fin de efectuar una valoracién conjunta o unitaria. La asignacién de un activo fijo a un
complejo de activos fijos puede efectuarse para cada area de valoracidon. Cuando un
activo se integra a un complejo, la especificacion de la valoracion ya no se controla
a nivel individual, sino en el nivel del complejo de activos fijos. Se utiliza
principalmente cuando se requiere gestionar un grupo de activos como si fueran un
Unico activo (ejemplo: diferentes componentes de una planta o instalacién).

Duracion:

Vida atil: Numero total de periodos (generalmente en afios) durante los cuales el
activo fijo se espera que esté en uso. Este valor lo usa SAP para calcular la
depreciacidn a lo largo del tiempo.

Valor util transcurrida (VU transcurrida): Tiempo que ya ha pasado desde la
capitalizacién o inicio del uso del activo. Sirve para ajustar los calculos de
depreciacién cuando un activo se incorpora a SAP después de haber estado en uso.

Vida util restante: Tiempo que aun queda por depreciar el activo.

Inicio del calculo:




Fecha inicio ApD: Fecha exacta a partir de la cual SAP comienza a calcular la
depreciacion contable del activo. Normalmente corresponde a la fecha de
capitalizacion.

Amo especial (amortizacidn especial): Campo donde se indica si el activo tiene un
régimen de amortizacién o depreciacion especial (beneficios fiscales, incentivos,
subsidios). Permite calcular una depreciacidn adicional independiente de la normal.

Inicio ints. (inicio intereses): Define la fecha a partir de la cual se calcularan intereses
sobre el valor del activo. Este campo se utiliza en escenarios donde los activos
generan intereses en los libros contables (por ejemplo, en arrendamientos
financieros).

Datos indice: Informacidn relacionada con correcciones por indices de inflacion (si
aplica).
Otros datos:

Ao de cambio: Indica si hubo modificacién de parametros a partir de un ano
especifico.

Form.invers.: Campo reservado para férmulas de inversidn. Se utiliza cuando el activo
fijo estd vinculado a proyectos de inversion o reglas de capitalizacion automaticas.
Permite definir como se distribuyen los importes de inversién entre distintos objetos
contables.

Valor residual: Valor esperado al final de la vida util (en este caso 0).
% Valor residual: Porcentaje de valor esperado al cierre de la vida util.

Cuota var. Amor.: Indica si existen cuotas variables de amortizacion.

En el arbol de navegacion en la parte superior izquierda, se resalta la opcién PCGA Principios
de Contabilidad Locales, lo que indica que la vista de pardmetros corresponde a esa area de
valoracién.

Estos datos son clave para:

Validar si el activo se encuentra en proceso de depreciacion.
Verificar si hay errores en configuracién (como fechas o claves de amortizacidn).

Confirmar los pardmetros contables y fiscales por area de valoracion.




Resumen de la transaccién
La transaccion AWO1N — Asset Explorer en SAP permite visualizar de forma detallada la
informacidon contable, de valoracién y depreciacion de los activos fijos. Es una
herramienta clave para el control patrimonial y financiero, ya que facilita el seguimiento
del comportamiento del activo a lo largo de su vida util. A través de sus diferentes
pestafas, el usuario puede consultar valores actuales, historicos y proyectados, asi como
objetos asociados como centros de costo u érdenes. Su uso contribuye a la trazabilidad
contable, el andlisis de depreciaciones y la verificacion de pardmetros de configuracion,
apoyando la toma de decisiones y las auditorias internas.

9.3 Patrimonio de
Activos Fijos

Esta transacciéon permite generar un informe detallado del patrimonio de activos fijos
registrados en una sociedad dentro del sistema SAP. El reporte muestra valores clave como
el costo de adquisicion, las altas netas, |la amortizacion acumulada, y el valor neto contable,
organizados por clases de activos y dreas de valoracién.

Es una herramienta clave para el procesamiento contable periddico, utilizada en andlisis
financieros, conciliaciones contables, auditorias y reportes internos o externos relacionados

con los activos fijos.

El procedimiento consta de 4 pasos detallados, en los cuales se especifica la informacién y
los campos necesarios para completar exitosamente la transaccidn.

App: Patrimonio de activos fijos

Cddigo de transaccion: — Generar reporte de saldos de activos fijos
Sistemas Transaccion
S4HANA S_ALR_87011963
Menu Fiori App
Contabilidad->Contabilidad financiera- Patrimonio de activos fijos

>Activos fijos-> Sistema de informacién->
Reportes estandar->Patrimonio de
activos fijos

Ruta: Contabilidad -> Contabilidad financiera -> Activos fijos -> Sistema de informacion->
Reportes estandar-> Patrimonio de activos fijos




Campos Obligatorios:

Sociedad-> para la cual se desea generar el reporte

Fecha del informe-> Define el corte del ejercicio contable

Area de valoracién -> Define la perspectiva contable (por ejemplo, contabilidad financiera).
Variante de clasificacién -> Determina el orden y agrupacion de los datos en el reporte

Campos opcionales:

Numero de activo fijo.

Sub - numero

Clase de activo fijo (para filtrar por tipo)
Centro de costo

Ubicacidén de activo

Texto del activo

Variante de visualizacion

Prerrequisito:

e Activo fijo registrado: Deben existir activos fijos dados de alta en el sistema, dentro
de la sociedad que se desea consultar.

e Datos contables actualizados: Se recomienda que el sistema tenga cargadas las
amortizaciones y movimientos contables mas recientes para que los saldos reflejen
la situacién actual.

Resultado esperado:

Al ejecutar el reporte correctamente, el sistema mostrard un informe estructurado de los
saldos de activos fijos de la sociedad seleccionada, correspondiente al ejercicio especificado.

Este informe incluye, entre otros:
e Clases de activos fijos (agrupacion de activos por tipo)
e Numeroy denominacién de cada activo fijo
e Costo de adquisicion
e Altas netas (adiciones menos bajas en el afio)
e Amortizacién acumulada (depreciacion total hasta la fecha)
e Valor neto contable (valor actual en libros)

e Areas de valoracién.




Ademas, el reporte permite: Exportar a Excel o imprimirlo, hacer doble clic en cada linea
para ver detalles del activo, usar filtros adicionales para segmentar la informacion por centro
de costo, ubicacién, responsable, etc.

Pasos

1. Seingresa a la aplicacion Patrimonio de activos fijos

< josanteriores Gestion de traslados de clase de activos fijos Gestion de traslados a operacién de activos fijos Reserva Fiscal Consultas de activos fijos > |wv

Consultas de activos fijos

Visualizacién de pool
de trabajo de maes-
tro de activos filos

Amortizaciones

Movimientos activos

2. Arroja pantalla de seleccién inicial. En este caso se ejecutara de forma general para

Resumen de contabi-
lidad de activos fijos

Patrimonio de activos
fijos

Historial activo fijo

Cuadro de activos
fijos

Andlisis de ingresos
por baja

Movimientos activos
fijos

Bajas de activo fijo

V’:sua[izar pool de Balances de activos
4
Patrimonio de activos
fijos
\

todos los activos de la sociedad 100 (EPM).

Visualizar activo fijo

Altas de activos fijos
Para convencion de

Gestion de activos
fiins

Valores de activo fijo

Documentos de
modificacién
Para registro maestr.

Visualizar documento




< Gi ep Patrimonio de activos fijos ¥

Menii | V‘ [Guafda' como variante l lObtenefuafleme ] IDel\m taciones opcionales | | Todas las seleccionesl

N Todas las selecciones (Maytis+F7)

Sc-:iedad" I'_'_T“ 3| |
N® activo fijo ‘ | 3| ‘ -
Subnimero ‘ ‘ 3| |

Opciones

Fecha del informe:| 31.12.2024 |

:51"E| Costo Conta,

cién: ‘ 0001 ‘ Soc /divisién/posicion balancefcta
Listar activos fijos:

o sélo nimeros principales

o sdlo totales de grupo: (@

Representacion
Variante de visualizacion:

Utilizar ALV Grid Control: @7

N° activo fijo se deja vacio si se desea ver todos los activos. Solo se usa si se va a filtrar uno
especifico.

e En el item opciones se visualiza:
Fecha del informe
Area de valoracién
Variante de clasificacién (determina como se agrupa la informacion)
Lista activos fijos (se marca la opcidn si se desea ver el detalle de cada activo)
...0 solo numeros principales (muestra solo los activos principales, sin sub-nimeros)

...0 solo totales de grupo (muestra valores agregados por grupo, sin detalle de activos
individuales)

e En el item Representacion se visualiza:
Variante de visualizacion

Utilizar ALV Grid (ABAP List Viewer en formato Grid) Control (habilita la vista ALV Grid
ordenar, filtrar, exportar, buscar, totalizar, etc). Permite visualizar reportes en una tabla
interactiva.

Para habilitar mas opciones de filtro para el reporte, se da clic en el botdon Todas las
selecciones.




3. Seingresa la sociedad, se indica la fecha de corte y se selecciona Listar activos fijos para
obtener informacién a nivel de cddigo de activo. Se continta con el botén Ejecutar.

< epm  Patrimonio de activos fijos ¥

RRR

Selecciones

RERERE

[tem Selecciones (permite filtros avanzados para poder limitar el reporte a ciertos criterios:
Clase de activos fijos

Divisidon/centro de coste/centro/emplazamiento (Util para ver activos por area organizacional
o ubicacion fisica).

4. El reporte trae los cddigos de activo con sus saldos de capitalizacion, depreciacion y valor
en libros. El reporte puede ser descargado en Excel mediante el botén encerrado en el
recuadro rojo.

G— Hoja de calculo, dar clic




< ep Patrimonio de activos fijos v Q
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Resumen de la transaccion

La transaccion S_ALR_87011963 — Patrimonio de activos fijos en SAP permite generar un
reporte detallado o resumido del estado contable de los activos fijos de una sociedad. Es
una herramienta muy utilizada durante los cierres contables, auditorias o para el
seguimiento del patrimonio institucional.

El reporte puede visualizarse de tres formas: mostrando todos los activos fijos
individualmente, solo los activos principales (sin subnumeros), o presentando
Unicamente los totales por grupo. Esta eleccidn se hace en la seccién de opciones antes
de ejecutar el reporte.

En resumen, esta transaccién es clave para consultar el valor contable de los activos fijos,
conocer su estado de amortizacidn, identificar responsables y ubicar fisicamente los
bienes, todo de manera flexible y estructurada, con la posibilidad de adaptar la
visualizacidn a diferentes propdsitos contables y de gestion.

9.4 Amortizaciones

Esta guia describe el paso a paso de la transaccién S_ALR_87012006 — Amortizaciones que
forma parte del conjunto de reportes estandar de SAP para la gestion de activos fijos. Su
principal objetivo es proporcionar una visiéon detallada de las amortizaciones efectuadas
sobre los bienes de la empresa en un periodo determinado. A través de esta herramienta, es
posible evaluar el impacto de la depreciacién en los estados contables, facilitar la conciliacién
de saldos y dar soporte a los procesos de cierre fiscal y auditoria.




El procedimiento consta de 3 pasos detallados, en los cuales se especifica la informacién y
los campos necesarios para completar exitosamente la transaccion.

App: Amortizaciones.

Cdédigo de transaccidn: Amortizaciones. Permite generar un informe
detallado de todas las amortizaciones registradas en los activos fijos de la empresa para un
periodo determinado.

Sistemas Transacciéon

SAP S/4HANA S_ALR_87012006
Menu Fiori App
Contabilidad —> Contabilidad financiera-> Amortizaciones

Activos Fijos-> Sistema de Informacién-
>Explicaciones P&L->Internacional-
>Depreciacion

Ruta: Contabilidad->Contabilidad financiera-> Activos fijos->Sistema de Informacion-
>Explicaciones para P&L-> Internacional->Depreciacion

Campos Obligatorios:

Sociedad-> Sociedad contable donde estan registrados los activos
Fecha del informe-> Periodo o fecha de corte para generar el reporte
Area de valoracién->

Prerrequisito: Existencia de activos depreciables con valores contabilizados.

Resultado esperado: reporte de depreciaciones de activos fijos del periodo seleccionado,
qgue puede filtrarse, ordenarse o exportarse a Excel para andlisis contable y de cierre.

Pasos:

1. Seingresa a la aplicacion Amortizaciones




Consultas de activos fijos

Visualizacién de pool Resumen de contabi- Cuadro de activos
de trabajo de maes- lidad de activos fijos fijos
tro de activos fiios

Anélisis de ingresos Bajas de activo fijo Altas de activos fijos
por baja Para nvencion de
Gestion de activos Visualizar documento Visualizar hoja de
fijos ruta para equipo

Movimientos activos
filos

Visualizar activo fijo Valores de activo fijo Amortizaciones Patrimonio de activos
fijos

Amortizaciones

Documentos de Movimientos activos Historial activo fijo Visualizar pool de Balances de activos
modificacién fijos trabajo
Tratar cuenta de
mauor
Amortizaciones

2. Elsistema arroja la siguiente pantalla, donde se muestran los criterios de seleccién para
generar el reporte de amortizaciones de activos fijos.

Para habilitar mds opciones de filtro para el reporte, se da clic en el botéon Todas las
selecciones. Este botdn permite ampliar la vista y mostrar mas campos opcionales de

seleccion.
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Campos que se visualizan:

e Sociedad

e Fecha del informe

e Area de valoracion

e Clase de activos fijos/N° de activo fijo/subnimero

e Formato de salida (se define si se desea un tipo de presentacidn especifico para los
resultados)

3. En este caso se ejecutard de forma general para todos los activos de la sociedad 100
(EPM). Se ingresa la sociedad, se indica la fecha de corte (fecha del informe) y se
selecciona Listar activos fijos (List Viewer ABAP) para obtener informacion a nivel de
cédigo de activo. Se continta con el botén Ejecutar.

< ep Amortizaciones ¥ ® @

Delimit. programa

Analisis ABC Hoja de calculo

Formato de salida:

e List Viewer (visor de listas) ABAP (ALV® Grid). Predeterminado y mas usado, muestra el
reporte en tabla interactiva (ALV), donde se puede ordenar, filtrar, exportar a Excel, etc.
Util para analisis visual y descarga.

5 ALV: ABAP List Viewer
Grid: Cuadricula o tabla interactiva (presentacién especial dentro del visor de listas). Permite analizar
datos con filtros y ordenacion.




Lista ABAP (lenguaje de programacion interno de SAP, Advance Business Application
Programming): Presenta informacidon en un formato de texto plano y secuencial. Es
menos interactivo, mas limitado en opciones de andlisis.

Funcién grafica: Muestra resultados en forma de graficos (barras, lineas, etc). Poca
frecuencia de uso, Util para reportes visuales rapidos.

Anilisis ABC: Clasifica los activos segun criterios de importancia o valor. Poco comun en
reportes operativos diarios.

Archivo fichero: Permite exportar los resultados directamente a un archivo externo, como
un .txt o .csv. Util para integraciones o para cargar a otro sistema.

Guardar con identificacidon: Guarda el reporte con una clave especifica para futuras
ejecuciones o procesamiento en segundo plano.

Visualizar como tabla/tratamiento de textos/hoja de célculo: opciones adicionales para
definir si el resultado se muestra como una tabla, en formato texto o directamente en un

formato tipo Excel.

Generalmente se usa List Viewer ABAP, ya que da mds control para manipular los datos

(ordenar, filtrar, descargar a Excel, etc.).
El reporte trae los cédigos de activo con sus pardmetros de depreciacidn, valor de
adquisicion y depreciacion planeada a la fecha de ejecucién del reporte:

< rUpo-ep: Amortizaciones ¥ ° .

Menti vallz2] =) =] (B (3 (=) (@) (2 (2 (@) Q & Finalizar

Amortizaciones

Activo fijo SN° | Denominacién del activo fijo Inicio de Amo Mét. ND = Valordead... Mon = Ejercicio en curs... Mon. = Afios anteri... Mon.
| 240000022 0 prueba amortizacion 2 01.01.2024 2001 025 200 COP 8 COP 0 COP
240000023 0 PRUEBA AFO 2 01.03.2024 2001 025 105.000.000 COP 3.500.000- COP o cop
240000024 0 PRUEBAAFO 1 01.03.2024 2001 025 45.000.000 COP 1.500.000- COP 0 CoP
240000025 0 PRUEBA TRASLADO A OPERAR AFC - AFO #1 01.03.2024 2001 025 0 Cop 20.000- COP 0 CoP
240000027 0 activo fijo prueba ABZU 01.01.2020 2001 025 2500 CoP 100- cop 125- COP
240000033 0 PRUEBA BAJA MASIVA ACTIVO 1 01.04.2024 2001 025 1.000.000 COP 30.000- COP 0 CcoP
240000041 0 PRUEBA BAJA MASIVA ACTIVO 9 01.04.2024 2001 025 2.000.000 COP 60.000- COP 0 Ccop
240000042 0 PRUEBA BAJA MASIVA ACTIVO 10 01.04.2024 2001 025 15.000.000 CoOP 450.000- COP 0 cop
240000044 0 activo fijo prueba ABZU 01.01.2020 2001 025 40.000 COP 1.905- COP 0 cop
240000046 0 PREUBA TRASLADO (ACTIVO DESTIVO) 01.04.2024 2001 025 2.000.000 COP 60.000- COP 0 cop
240000047 0 PREUBA TRASLADO (ACTIVO DESTIVO) 01.04.2024 2001 025 3.000.000 COP 90.000- COP 0 CoP
240000048 0 PREUBA TRASLADO (ACTIVO DESTIVO) 01.04.2024 2001 025 4.000.000 COP 120.000- copP 0 cop
240000049 0 PREUBA TRASLADO (ACTIVO DESTIVO) 01.04.2024 2001 025 5.000.000 COP 150.000- COP 0 coP
240000050 0 PREUBA TRASLADO (ACTIVO DESTIVO) 01.04.2024 2001 025 6.000.000 COP 180.000- COP 0 cop
240000051 0 PREUBA TRASLADO (ACTIVO DESTIVO) 01.04.2024 2001 025 7.000.000 COP 210.000- COP 0 CcoP
240000052 0 PREUBA TRASLADO (ACTIVO DESTIVO) 01.04.2024 2001 025 8.000.000 COP 240.000- COP 0 Ccop
240000053 0 PREUBA TRASLADO (ACTIVO DESTIVO) 01.04.2024 2001 025 9.000.000 COP 270.000- CoP 0 cop
240000054 0 PREUBA TRASLADO (ACTIVO DESTIVO) 01.04.2024 2001 025 10.000.000 COP 300.000- COP 0 CoP
240000055 0 PREUBA TRASLADO (ACTIVO DESTIVO) 01.04.2024 2001 025 11.000.000 COP 330.000- COP 0 cop

Resumen de la transaccion

La transacciéon S_ALR_87012006 — Amortizaciones permite generar un reporte detallado
de las depreciaciones registradas en los activos fijos de una sociedad durante un periodo
determinado. Esta herramienta es fundamental en la gestién contable de los activos, ya
qgue ofrece una visién clara del valor actualizado de los bienes, el impacto de las
amortizaciones en los estados financieros y la conciliacion de saldos durante los procesos
de cierre contable y fiscal. Su formato de reporte es interactivo y permite ordenar,




agrupar o exportar la informacion a Excel o PDF, lo que agiliza la revisidon y documentacion
de resultados.

Para ejecutar la transaccidn, es necesario que existan activos fijos depreciables con
valores contabilizados en el sistema. Al finalizar, el sistema genera un informe detallado
de las amortizaciones registradas por periodo y area de valoracidén, lo que contribuye al
control, seguimiento y correcta valoracién contable de los activos fijos.

9.5 Documentos de Modificacion para Registro
Maestro de Activo Fijo
Esta guia proporciona los pasos para ejecutar la transaccion S_ALR_87012037 — Documentos

de modificacion para registro maestro de activo fijo en SAP, donde se detallan los campos
de seleccidn obligatorios y opcionales y la descripcién del resultado esperado.

La transaccién permite obtener un historial detallado de todas las modificaciones realizadas
sobre los datos maestros de un activo fijo. Con este informe se puede visualizar:

e Quién realizé la modificacién (usuario responsable).

e Cuando se efectud (fecha y hora exacta).

e Qué se modificd, mostrando el valor anterior y el nuevo para cada campo (por
ejemplo: descripcion, centro de coste, ubicacién o responsable).

Esta funcionalidad garantiza la trazabilidad y control de los cambios, facilitando la deteccién
de posibles errores, ajustes no autorizados o inconsistencias de la informacion.

El procedimiento consta de 3 pasos detallados
App: Documentos de modificacién para registro maestro de activo fijo.

Codigo de transaccion: - Documentos de modificaciéon para registro
maestro de activo fijo.

Sistemas Transaccion

S4HANA S_ALR_87012037
Menu Fiori App
Contabilidad->Contabilidad financiera- Documentos de modificacion para
>Activos fijos-> Modificaciones registros registro maestro de activo fijo.

maestros AF.




Ruta: Contabilidad -> Contabilidad financiera -> Activos fijos-> Modificaciones registros

maestros AF.

Campos Obligatorios:

Sociedad-> Sociedad donde se encuentra el activo.

Campos opcionales:

Numero de activo fijo

Sub -nimero

éMostrar también AF nuevos?
Pool de trabajo

Fecha de modificacion
Modificado por

Campo modif. etc

Prerrequisito:

e Maestro de activos fijos creado (clase de activo, fecha de capitalizacién, centro de

coste, etc.).

Resultado esperado:

El sistema genera un informe con el historial de modificaciones del activo fijo, mostrando
usuario, fecha, campo modificado y valores anterior y nuevo.

Pasos:

1. Se ingresa a la aplicacion Documentos de modificacion:

< rsfjos  Postcapitalizacion y correccién amortizacién afios anteriores
Consultas de activos fijos

Visualizacién de pool
de trabajo de maes-
tro de activos fiios

Resumen de contabi- Cuadro de activos
lidad de activos fijos fiios

Anélisis de Ingresos Bajas de activo fijo Altas de activos fijos

Para convenc

Gestién de activos Visualizar documento Visualizar hoja de
fljos ruta para equipo

Gestion de traslados de clase de activos fijos

Gestién de traslados a operacién de activos fijos

Movimientos activos
fijos

Visualizar activo fijo Valores de activo fijo Amortizaciones

Documentos de Movimientos activos Historial activo fijlo Visualizar pool de

maodificacién filos trabajo
Para registro maest

Documentos de modificacion
Para registra maestro de activo fijo

Tratar cuenta de
mauor

Reserva Fiscal

Consultasde activos fijos | > | v

Patrimonio de activas
fijos

Balances de activos




Documentos de
modificacion
Para registro maest..

Esta aplicacion permite la generacion de reportes donde se visualizan todas las
modificaciones realizadas a los activos fijos, especificamente en sus Datos maestros.

2. La consulta permite al usuario ajustar los criterios de busqueda con ayuda de los
diferentes filtros que se muestran en la pantalla. Para este caso, se ejecutara para todas
las modificaciones de los datos maestros de activos de la sociedad 100 (EPM) realizados
por el usuario SGALLEGV. Clic en Ejecutar

Nota: Si se deja seleccionado el flag de la opcion é Mostrar también AF nuevos?, el reporte
mostrard las novedades de creacion de activos. De lo contrario, solo mostrard las
modificaciones.

< Grupo-ep Modificaciones de los registros maestros de activo fijo * Q &8

Menu ~ | Guardar como variante ‘ Obtener variante. | oo Finalizar

* Sociedad: | 100

Subndmero de activo fijo E o

iMostrar también AF nuevos?: |v

Pool de trabajo

Otras selecciones

Fecha de modificacién

Modificado por: | SGALLEGV a g

Campo modif. a

Represent.

Utilizar coptrol Tree ALV- L/

Mostrar también AF nuevos: Al marcar esta casilla, se incluiran en el listado aquellos activos
gue aun no tenian historial de modificaciones (por ejemplo, recién creados).

Pool de trabajo: filtro adicional para agrupar activos fijos bajo una misma unidad de trabajo
o responsabilidad. Este campo es opcional y se usa para agrupar activos por equipos o
proyectos.




Fecha de modificacion: Rango de fechas en que ocurrieron los cambios.

Modificado por: usuario SAP que hizo la modificacidn (por ejm: SGALLEGOV). Permite filtrar
sélo los cambios realizados por una o varias personas.

Campo modif.: Nombre técnico (o rango de nombres) del campo cuyo cambio se desea
revisar (para centro de coste, para ubicacién, etc.)

Utilizar control Tree ALV: activa la vista jerdrquica donde cada modificacion aparece
agrupada y puede expandirse o contraerse.

3. Se puede observar en el resultado del reporte todas las novedades en los datos maestros
de la sociedad 100 derivados de transacciones realizadas por el usuario SGALLEGV.

< Grupo-ep Visualizar documentos de modificacién ¥

Menu

Modificaciones registros maestros AF
Sociedad 100

Fecha y hora 09.03.2024 10:44:54 UTC-5

@

Fecha //Hora /Operacién comercial / Modif.por // Val.objeto ValObjAmpl  Den.atr. Val.nuevo Valor ant.
v 19 15:43:14/ Crear registro maestro AF / SGALLEGV
& AF 240000009-0 TRANSFORMADOR CREADO CON MODEL *** creado =
v 13 15:26:23/ Crear subniimero activo fijo / SGALLEGV
 AF 240000000-1 PRUEBA CREACION DE SUBNUMERO *** creado =~
v 9 14:56:38/ Bloguear registro maestro de AF / SGALLEGV
& AF 240000008-0 TRANSFORMADOR PRUEBA VISUALIZAR Bloqueado para altas No st
v 13 14:52:44/ Bloguear registro maestro de AF / SGALLEGV
& AF 240000008-0 TRANSFORMADOR PRUEBA VISUALIZAR Fecha actual. vistal 07.03.2024 06.03.2024
E AF 240000008-0 TRANSFORMADOR PRUEBA VISUALIZAR Bloqueado para altas Si No
vty 11:53:36 / Modif.registro maestro activo fijo / SGALLEGV
E AF 280000004-0 EQ Numero de serie 123
v 13 11:53:26 / Modif.registro maestro activo fijo / SGALLEGV
€ AF 280000005-0 PRUEBA 5 ACTIVOS XXX Nlmero de serie 123
v 19 11:51:07 / Crear registro maestro AF / SGALLEGV
& AF 280000009-0 PRUEBA 5 ACTIVOS *** creado **
Columna:

e Operacion comercial: tipo de operacidn: crear, modificar, bloquear, etc.

e Val.objeto: nimero de activo afectado (o subnimero).

e Den.atr: nombre del atributo (campo) que fue modificado, como "Numero de serie",
etc.

e Val.nuevo: nuevo valor después de la modificacion.

e Valor an: valor anterior antes de la modificacidn.

Ejemplo:

El usuario SGALLEGV:




e Creo el activo 240000009-0 TRANSFORMADOR CREADO CON MODEL.
e Bloqued el activo para altas (cambio de "Si" a "No").
e Modificé el campo "Numero de serie" de vacio a 123.

e Cambid la fecha de vista contable actual.

El reporte muestra un historial de modificaciones realizadas a los datos maestros de activos
fijos, incluyendo el usuario que hizo el cambio, la fecha, el campo modificado y los valores

anterior y nuevo.

Si se quiere tener mayor detalle de alguna de las modificaciones realizadas, se da doble clic
en el registro especifico deseado:

< Grupo-ep

Menti ~

T T e g S A T s

Sociedad 100

Fecha y hora 09.03.2024 10:47:21 UTC-5

PE @ EHED @@PE

Fecha /Hora /Operacion comercial / Modif.por /f Val.objeto

£l AF 280000002-0 EQ
H AF 280000001-0 EQ
[ AF 2800000000 EQ
v 3§ 11:11:04/ Modif.registro maestro activo fijo / SGALLEGY
| AF 240000005-0 PRUEBA MODIFICACION ACTIVO FIIO
AF 240000005-0 PRUEBA MODIFICACION ACTIVO FLIO
~ t9 11:03:57 / Modif.registro maestro activo fijo / SGALLEGV
 AF 240000005-0 PRUEBA MODIFICACION ACTIVO FIJO
E AF 240000005-0 PRUEBA MODIFICACION ACTIVO FIJO
E AF 240000005-0 PRUEBA MODIFICACION ACTIVO FIIO
f AF 240000005-0 PRUEBA MODIFICACION ACTIVO FIJO
~ 19 09:06:13 / Modif.registro maestro activo fijo / SGALLEGY
 AF 240000004-0 TRANSFORMADCR DE DISTRIBUCION
& AF 240000004-0 TRANSFORMADOCR DE DISTRIBUCION
v 19 09:04:50/ Modif .registro maestro activo fijo / SGALLEGY
 AF 240000004-0 TRANSFORMADOR DE DISTRIBUCION

Detalle de la modificacion:

< Grupo-ep

Mend v

Visualizar documentos de modificacion *

ValObjAmpl  Den.atr.
a:99991231  Vlido de
a:99991231  Centro de coste
Fecha actual. vistal
Nimero de serie
Denominacion
a:99991231  Centro de coste
a:99991231  Centro
a:99991231  Emplazamiento

Fecha actual. vistal

Visualizar posicién de documento de modificacién ¥

Val.nuevo Valor ant.

*=* creado ™

== creado

*** creado ***

08.03.2024 01.01.1900

1003310067 1003310068
Ly

07.03.2024 06.03.2024

SNO876 SN123

PRUEBA MODIFICACION ACTIVO FLIO
1003310068

TRANSFORMADOR PRUEBA MODIFICAR
1003310073

1037 1033
05761 05001
07.03.2024 06.03.2024

Q]

Denominador de campo

Objeto documento modificacion

7
¥

Valor de objeto

N° documento
Fecha

Hora

Usuario
Departamento
Codigo transaccién
Nombre de tabla
Clave de tabla larga
Nombre de campo
Denomin.atributo
Valor nuevo

Valor anterior
Ind.modificacién

Valor técnico

ANLA

100 0002400000050000
0000197338

07.03.2024

11:11.04

SGALLEGV

AS02

ANLZ

110100 000240000005000099991231
KOSTL

1003310067
1003310068
U

Valor editado
ANLA
AF 240000005-0 PRUEBA MODIFICACION ACTIVO FIJO

SEBASTIAN GALLEGO VILLEGAS
DIRECCION PROYECTO ERP

Modif.registro maestro activo fijo
Asignaciones de activos fijos con fecha valor
a. 99991231

Centro de coste

Centro de coste

1003310067

1003310068

Modificado

a &

Finalizar




Al seleccionar un registro especifico, se accede a una vista detallada donde se visualiza
informacion técnica adicional como el nombre de la tabla, transaccion, clave de modificacion
y otros datos relevantes.

Resumen de la transaccidn

La transaccién S_ALR_87012037 permite consultar las modificaciones realizadas en los
registros maestros de activos fijos. Es util para auditar cambios como actualizaciones de
centro de costo, ubicaciones u otros campos clave. El usuario puede filtrar por sociedad,
fechas, campos modificados y otros criterios. Al ejecutar, se obtiene un listado de cambios
con posibilidad de ver el detalle técnico de cada uno. Solo es necesario que existan activos
modificados para que el reporte muestre informacion.

Esta herramienta facilita el seguimiento y control de las modificaciones en los activos fijos,
asegurando trazabilidad y transparencia en la gestidon del maestro de datos.

9.6 Altas de Activos Fijos para convencion
de mitad del trimestre

Esta guia tiene como objetivo guiar paso a paso el proceso para las altas de activos fijos para
convencion del trimestre en SAP, utilizando la transaccion S_ALR_87012047. Esta
funcionalidad garantiza un reporte detallado de las adquisiciones de activos fijos registradas
bajo la convencidn de mitad del trimestre (Mid-Quarter Convention), método utilizado para
calcular la depreciacion cuando los activos se adquieren en diferentes momentos del afio
fiscal.

Esta transaccion es especialmente util en contextos donde se requiere ajustar la depreciacion
segln el trimestre en que ocurrid el alta del activo. Para su ejecucion, es necesario que
existan activos fijos dados de alta en el sistema durante el periodo fiscal correspondiente, y
gue estos estén asignados a claves de amortizacién configuradas con dicha convencidn.

Este reporte permite consultar en detalle qué activos aplican esta regla, facilitando el control
contable y la preparacion de reportes fiscales o de auditoria.

El procedimiento consta de 8 pasos detallados
App: Altas de activos fijos para convencién de mitad del trimestre

Cddigo de transaccion: - Alta de activos fijos. Facilita la identificacion de
los activos dados de alta durante el ejercicio, considerando la convencién de mitad del
trimestre.




Sistemas Transaccion

S4HANA S_ALR_ 87012047
Menu Fiori App
Contabilidad->Contabilidad financiera- Altas de activos fijos para convencién de
>Activos fijos> Sistema de informacién- mitad del trimestre

>Preparativos para el cierre-> USA-
>S_ALR87012047 -Adquisiciones de
Activos (Convencién de Mitad de
Trimestre)

Ruta: Contabilidad -> Contabilidad financiera -> Activos fijos-> Sistema de informacién-
>Preparativos para el cierre-> USA->S_ALR87012047 -Adquisiciones de Activos (Convencién
de Mitad de Trimestre)

Campos Obligatorios:

Sociedad->

Feche del informe->

Area de valoracién->

Variante de clasificacién-> (determina como se agrupardan los datos)

Listar activos fijos-> (se selecciona para mostrar los activos individualmente)

Prerrequisito:
e Activos fijos dados de alta en el sistema durante el afio fiscal correspondiente.
e Informacién contable y de amortizacidén actualizada para reflejar correctamente las
condiciones del activo.
e Tener claridad sobre la convencidn contable aplicada (mitad del trimestre).

Resultado esperado: Reporte con el detalle de los activos fijos que califican para la
convencion de mitad del trimestre, listando datos clave como nimero de activo, clase, centro
de costo y fechas relevantes.

Pasos:

1. Ingresar a la aplicacion Altas de activos fijos




Consultas de activos fijos

Visualizacién de poal
de trabajo de maes-
tro de activos fiios

QS

Andlisis de ingresos
por baja

[{i$

Gestion de activos

2. Completar los parametros principales. El reporte tiene multiples opciones de filtrado.

Resumen de contabi-
lidad de activos fijos

@

Bajas de activo fijo

Cuadro de activos
fijos

(=%

Altas de activos fijos

Para convencién de

Movimientos activos
fijos

@

Documentos de
modificacién

Visualizar activo fijo

(=3

Movimientos activos

Visualizar documento

Para registro maest

2 (s s

Altas de activos fijos
Para convencién de mitad del trimestre

Visualizar hoja de Tratar cuenta de
ruta para equipo mauor
Vista central

@

Altas de activos fijos
Para convencion de _

@

¢ Gupoepm  Altas de activos fijos (Mid-Quarter-Convention) ¥
o [Guardar como varse.] [unener vararee ) [Detimsaciones apoionais) ]
=]
. =

inversianes planficadas

[=]

Campos:

tos PEF)

Sociedad (la que corresponda, en este caso 100)

Valores de activo fijo

(=3

Historial activo fijo

Amorti

L3

Visualizar pool de
trabajo

g

fijos

Balances de activos

[fi?




a (junto a “Sociedad”): Rango hasta (permite incluir varias sociedades). No es obligatorio.
Seleccionar activos fijos: cuando se marca muestra activos individuales; si no, solo totales
segln agrupacion.

N° activo fijo/a: Rango de nimeros de activo fijo (permite filtrar por uno o varios).
Subnumero: Rango de subnumeros para cada activo (es util si un activo tiene varias
unidades)

Inversiones planificadas

Version de planificacion: version de simulacién de inversiones planificadas (0= versién
estandar).

Simul.amort.depr.segin presup.: se marca para incluir en el reporte la simulacién de
amortizacidn segln presupuesto de inversiones planificadas.

Selec.posiciones progr.inv.: Filtrar solo determinadas posiciones de la programacion de
inversion.

Programa inversiones /desde posicion: Rango de programas de inversion y posiciones
dentro de cada uno.

Ao de autorizacion /a: Rango de ejercicios financieros en los que se autorizé la inversion.
Selectiv.p.orden/elem.PEP/sol: activar filtros sobre ordenes o elementos de PEP
(proyectos)/solicitudes.

Solicitud /a: Rango de nimeros de solicitud de inversidn.

A ejercicio de autorizacion: ejercicio financiero para el rango de solicitudes.

Seleccionar elementos PEP: activar filtro por elementos PEP (proyecto)

Proyectos/ desde elemento PEP: rango de proyectos y elementos PEP dentro de cada
proyecto.

Seleccionar ordenes: activar filtro por érdenes internas

Orden/a: rango de nimeros de orden

Tratam. De capitalizaciones del ejer.actual (ordenes/elementos PEP). Se elige una de las dos
opciones.

Restar capitalizaciones de base simulacion Amo de inversiones planif
Tomar valores del status inicio ejer.

*En ambos casos define como se calculan las capitalizaciones planificadas




o activas fijos (Mid-Quarter-Canvention) = a &

Seleccion de status (ordenes/elementos PEP/variantes de solicitudes)

Esquema de seleccidn de status: cddigo de variante de status (para filtrar solo activos con
determinados status en ordenes/PEP)

Clase de activos fijos /a: rango de clases de activos

Division /a: rango de divisiones organizativas (opcional, segin configuracion Fl)

Centro de coste /a: rango de centros de coste (analitico)

Centro/a: rango de centros (linea de negocio o ubicacién)

Emplazamiento/a: filtrado opcional por ubicacidon especifica de activo (infraestructura).
Ubicacién fisica del activo.

Supranimero de activo fijo/a: rango de supranimeros (si se usan unidades funcionales
dentro de un activo). Unidad funcional dentro de un activo.

Pool de trabajo: cddigo de pool de trabajo (agrupacidn interna de activos)

Opciones:

Fecha del informe: fecha de corte para incluir altas hasta ese dia, hasta esta fecha el sistema
buscara las altas).

Area de valoracion: area contable (desde que vista contable se muestran los datos).
Variante de clasificacion: variante que define la agrupacion de datos (ejm: sociedad/cuenta
de balance/clase de activo). Decide cdmo agrupar la informacién en columnas.

Método de conversion: para empresas con moneda de grupo distinta, determina la tasa de
conversion.

Listar activos fijos

...0 solo nimeros principales (cada activo por separado)

... 0 solo totales de grupo

*Define el nivel de detalle en pantalla




Layout: Codigo de layout predefinido (si se quiere aplicar un formato de columnas
personalizado)

En la pantalla de seleccidn del reporte, se deben ingresar los siguientes campos:

e Sociedad: Cdédigo de la sociedad (por ejemplo, 100).

e Fecha del informe: Fecha de corte del andlisis (por ejemplo, 31.12.2024).

e Areade valoracion: Area contable desde la cual se generara el reporte (por ejemplo,
01 — Costo Conta.).

e Variante de clasificaciéon: Determina cémo se agruparan los datos (por ejemplo, 0003
— Sociedad/cuenta de balance/clase de activo).

e Listar activos fijos: Marcar esta opcién para visualizar los activos individualmente.

e *Se realizard la ejecucion abierta para toda la sociedad 100 (EPM). Adicionalmente,
se indicara que debe tener una salida en forma de Lista de activos.

3. Se continta con clic en el botdn Ejecutar. Ubicado en la parte inferior derecha de la
pantalla

4. Visualizacién del reporte.

El sistema mostrara una lista de activos fijos clasificados por clase de activo. Para cada uno
se muestran datos como:

e Numero del activo fijo

e Fecha de capitalizacién

e Descripcién

e Valores capitalizados por trimestre

e |Importe maximo segun la convencién MQC




Pantalla de resultados:

< ep™  Altas de activos fijos (Mid-Quarter-Conventian) ¥ a 8

[Fesarsen de 23 seceones 62 s bsas) (@) (2] (5] (7] 2 B G [@ & { & B & @) [ove mome) [ [7) [Compietar e L @ Finslza

Altas de activos fijos (Mid-Quarter-Convention) - 01 Costo Conta

[ Fecha informe: 31.12.2024 - Fecha creacién: 22.04.2024

clobj  Activo fijo sh

® Importe méxma se.

Clase a 90.000.000 o - o - o -

£0.000.000
1333333
3333333

s fijos ENS500F3 RED ELEC
240000013 o 12
240000028

Activo ... 240000029
Activo ... 240000030
240000107
240000108
Activo ... 240000115
ciivo ... 240000116
Activo ... 240000117
240000131
240000132
240000133 0

m

9.000.000 0 - 0 - 208.000.000 * 138.666.665

Clase activos fijos ENSS00FS REDES DE DISTRIBUCIO
1 10

Activo ... 240000005 [l 1

66.666.66

240000009

240000017
Activo . 240000018
ctivo .. 240000019

240000021
Activo ... 240000022
©... 240000023
240000024

0
0
0
0
240000020 o
0
0
0
o

El reporte trae el listado de altas de activos fijos por trimestre, con su respectivo costo de
alta.

Columnas principales:

ClObj: cédigo interno de “clase de objeto” (identifica la agrupacion contable).

Activo fijo: Numero uUnico del activo fijo en SAP.

SN°: subnimero

Capitalizado el: fecha en que se dio de alta el activo.

Denominacidn del activo fijo: descripcién o nombre asignado al activo.

12 trim., 22 trim., 32 trim., 42 trim.: montos capitalizados en cada trimestre del afo, segin
MQC

Trim.(todos): suma de los cuatro trimestres (total anual) para el célculo de la convencidn.
Importe maximo seg. MQC: limite permitido por SAP para el método ®Mid-Quarter, seglin
la regla de prorrateo.

¢ La Mid-Quarter Convention (convencion de mitad de trimestre) es un método de prorrateo de la
depreciacion que asume que todas las adquisiciones de activos fijos ocurren, a efectos de célculo, a
mitad del trimestre en que se dieron de alta. Sidurante un ejercicio fiscal la mayoria de las compras (mas
del 40 %) se realizan en el ultimo trimestre, la normativa (por ejemplo, bajo US GAAP) exige aplicar este
método en lugar de prorratear por mes o por semestre. En SAP, al usar esta convencion, el sistema divide
el valor del alta por los trimestres restantes, considerando que el activo entré en servicio a mediados de
aquel trimestre.




. Las celdas de subtotales aparecen en negrita y fondo coloreado para cada clase. Si
necesitas ver mas detalles o filtrar, usa los iconos de columnas (filtro, sumatorio, etc.) en la
barra de herramientas superior.

5. Exportar a Excel (Opcional)

La informacion del reporte puede ser enviada directamente a un archivo de Excel, para lo
cual se debe dar clic en el botdn resaltado (el icono de hoja de calculo (Mayus + F4)).

< Jpo-epe Altas de activos fijos (Mid-Quarter-Convention) * a 8

- | e ) @) D) D © D 6 DR E R 6 6 @ G (o) 7 e Q@ Fnets

Altas de activos fijos (Mid-Quarter-Convention) - 01 Costo Conta.

[y Fecha informe: 31.12.2024 - Fecha creacién: 22.04.2024

clobj  Activo fijo SN°  Capitalizado el Denominacion del active fijo . 1Puim. e 2him, ® Terchim. = oyim. = Trim.(todos)  ® Importe mdximo se.

Clase actives fijos ENSSODF3 RED ELECTRICA . 90.000.000 + ] 0. o . 90.000.000 = 50.000.000
Activo ... 240000013 0 12032024 SUBVENCION DE RED PARA PRUEBA ABZOL 17.000.000 a 0 o 17.000.000 11333333
Activo ... 240000028 o 31032024 RED DISTRIBUCION PRUEBA TRASLADO POR IMPORTE 1 5.000.000 0 5.000.000 333333
Activo .. 240000029 o RED DISTRIBUCION FRUEBA TRASLADO POR IMFORTE 2 3.000.000 a o o 3.000.000 2.000.000
ACtivo ... 240000030 0 PRUEBA ALTA CH DIFERENTE 0 10.000.000 0 o 10.000.000 6.666.667
Activo .. 240000107 o 2 PROFIEDAD DE INVERSION (PRUEBA REVALORIZACION) 12,000,000 1.500.000 o o 13:500.000 9.000.000
Activo .. 240000108 o 01012024 FROPIEDAD DE INVERSIGN (PRUEBA REVALORIZACION) 12.000.000 25500.000- o o 9,500,000 6333333
Activo ... 240000115 o 01012024  LINEA RECTA [VNLIVUR) SIN VALOR RESIDUAL 30.000.000 0 0 o 30.000.000 20.000.000
Activo .. 240000118 o 01012024  LINEA RECTA [VNLUIVUR) CON VALDR RESIDUAL MANUAL 30.000.000 0 o o 30.000.000 20.000.000
Activo ... 240000117 0 01012024 LNEARECTA [VNLIVUR) CON VALOR RESIDUAL AUTOM 30.000.000 ] 0 o 30.000.000 20.000.000
Activo .. 240000131 o 01012024 LINEARECTAY FACTOR DE TURNOS AD - SIN VALOR RESI 20,000,000 o 0 0 20.000.000 13333333
ACtivo ... 240000132 0 01012024  UNEARECTA Y FACTOR DE TURNGS AD - CON VALOR RESI 20,000,000 a 0 0 20,000.000 13333333
ACtivo ... 240000133 0 01012024  DEPRECIACION ACELERADA REDUCCION DE SALDOS) 20,000,000 a 0 0 20.000.000 13333333
Clase activos fijos ENSS0DF6 REDES DE DISTRIBUCIO . 199.000.000 + 9.000.000 0 . a - 208.000.000 138.666.665
Activo .. 240000008 o 11032004 PRUEBAMOBIFICACION ACTIVO FLIO 100,000,000 0 0 o 100,000,000 66,666,667
Active .. 240000009 o 12032024 TRANSFORMADOR CREADO CON MODELD 15.000.000 0 o 15.000.000 10.000.000 l
Activo .. 240000017 o 31012024 TRANSFORMADOR PRUEBA ALTAS MM 20.000.000 0 o 20.000.000 13333333
Activo .. 240000018 o 15012024 PRUEBAALTALOGISTICA 1.000.000 o 0 0 1.000.000 666,667
Activo ... 240000019 o 15012024  PRUEBA ALTALOGISTICA 1.500.000 o 0 [ 1500.000 1.000.000
ACtivo ... 240000020 0 01012024 prusha amortizacion 1 250 a 0 0 250 167
ACtivo ... 240000021 0 01012024 prusha amortizacion 2 300 a 0 300 200
Activo .. 240000022 o 01012024 pruba amortizacion 2 200 0 0 200 133
Active ... 240000023 o 20032004 PRUEBAAFO 2 105.000.000 0 0 o 105.000.000 70.000.000
ACtivo .. 240000024 0 20032024 PRUEBAAFO 1 45.000.000 0 0 45.000.000 30.000.000

6. Luego, se selecciona el formato de office (XLSX) y luego hacer clic en Continuar (SAP genera
el (o los) archivos y ofrece la descarga o los abre directamente en Excel)

Seleccionar célculo costes tabla

Formatos

7®). Sel.de todos 03 formatos,

Excel - formato Office Open XML (XLSX)

(] Aplicar siempre formato selec.

Continuar  Cancelar

Seleccion del formato:

e Sel. de todos los formatos disponibles: al seleccionar, SAP exportard simultaneamente a
todos los formatos que tenga habilitados (por ejemplo: XLSX, CSV, HTML).




o Lista desplegable “Excel — formato Office Open XML (XLSX)”: opcion de escoger un uUnico
formato. Lo mds comun es usar XLSX, ya que es compatible con versiones modernas de
Excel.

¢ La opcion Aplicar siempre formato selec.: al marcar esta casilla, SAP guardara la eleccién
como predeterminada para la préxima vez que se exporte desde esta transaccion. O por
el contrario, cada vez que se exporte deberd escogerse.

7. Se le asigna algun nombre al reporte y se continta con clic en OK.

Introducir el nombre del fichero que se debe grabar

| Fichero: |Prueba_Repone_F.ltas.XLSX

Guardar comao: | Excel (*XLSX) v|

Cancelar

En este paso SAP ya prepara el archivo en formato XLSX y pide dar un nombre y confirmar la
ubicacién donde se va a guardar.

En fichero: se puede editar el nombre del archivo. Por defecto suele llevar algo como
Recuento_Report_Altas.xlsx, se recomienda poner un nombre claro y descriptivo.

8. Finalmente se busca la ruta de descargas y se abre el archivo que se acaba de generar:

3 (todos) g
2024/011 EDIFICIO EPM PRUEBA 1 - 2.436.273.612 1.624.162.408 COP

(] SISTEMA ABASTO Y BOMBEQ 2.436.273.612 [ 0
"10000032 o 2024/01/1 EDIFICIO EPM PRUEBA 1 - SISTEMA ELECTRICO 3,705,166.223 0 0 0 3705166223 2.470,110,815 COP.
10000033 2024/01/1 EDIFICIO EPM PRUEBA 1 - A/A 12.993,450,522 0 ] 0 12903450522 8,662,306,348 COP
M10000034 o 2024/01/1 EDIFICIO EPM PRUEBA 1 - TRACCION ELEVACION 4,568,013,070 0 0 0 4568013070 3,045,342,047 COP
10000035 O 2024/01/1 EDIFICIO EPM PRUEBA 1 - RED CONTRANCENDIO 6,203 706,867 0 ] 0 6203706867 4,195,804 578 COP
10000036 O 2024/01/1 EDIFICIO EPM PRUEBA 1 - OBRAS CVILES 474,150,758,787 0 0 0 474,150,758,787 316,108,505,858 COP
110000057 0 2024/01/4 Edifico EPM Prueba 1 507,557 010,027 0 [ 0 507 557 010,027 336,371,340 016 COP.
10000038 D 2024/01/1 Edifico EPM Prueba 2 507,556,967 414 0 0 0 507556987 414 336,371,324.943 COP.
"10000050 "t 2024/01/1 EDIFICIO EPM PRUEBA 2 GENERACION ITUANGO - OBRAS G 14,264 122 104 [] 0 0 14284122 104 9,522 748,060 COP
10000059 2 2024/01/1 EDIFICIO EPM PRUEBA 2 GENERACION - OBRAS CIVILES 18.222,933.164 0 0 0 18222833164 12.148,622.109 COP
710000009 % 2024/01/1 EDIFICIO EPM PRUEBA 2 TRASMISION - OBRAS CIVILES 2.847.333,352 0 0 0 2847.333.352 1.898.222,235 COP
10000030 2024/01/1 EDIFICIO EPM PRUEBA 2 DISTRIBUCION - OBRAS CIVILES 24,439 611,006 0 0 0 24.439.611,006 16.293 074,004 COP
0000030 % 2024/01/1 EDIFICIO EPM PRUEBA 2 GAS- OBRAS CVILES 10.914,777,756 0 ] 0 1081477775 7.276,518,504 COP
M10000030 % 2024/01/1 EDIFICIO EPM PRUEBA 2 PROVISION AGUAS- OBRAS CIVIL 10,504,233 250 0 0 0 19,504,233,250 13,002,822 167 COP
10000030 7 2024/01/1 EDIFICIO EPM PRUEBA 2 SANEAMIENTO- OBRAS CIVILES 3,706 444,423 [ ] 0 3795444423 2,530,962 949 COP
"160000005 T 2024/01/1 EDIFICIO EPM PRUEBA 2 SANEAMIENTO - AUTOMATIZACION 26,773,001 0 0 0 26,773,091 17,848,727 COP
60000005 ' 2024/01/1 EDIFICIO EPM PRUEBA 2 CORPORATIVO - AUTOMATIZACIO| 2683 673,937 0 o 0 2683673937 1.769.115.956 COP.
| | | 6.747.275.962 of o] 0] 6.747.275.962 4,408,183 075[COP |
] ] [ 6,747 275,062 of of 0| _6.747 275,062 4,498,183 075]COP__|
200000000 0 2024/03/31 LIQUIDACION PEF A AFC 1 10,000.000 [ 0 o 10.000.000 6,665,667 COP
Booonooot o 2024/03/31 LQUIDACION PEF A AFC 2 8,000,000 0 0 0 8,000,000 5,333,333 COP
200000002 O 2024/02/20 PRUEBA AFC DESDE ABZOL 150,000,000 0 ] 0 150,000,000 100,000,000 COP
ooonooo3 o 2024/04/7 PRUEBA BAIAS MASIVAS 0 45000,000 0 0 45,000,000 30,000,000 COP
200000005 O 202410417 PRUEBA BAIAS MASIVAS 0 26,000,000 o [ 26,000,000 17,333,333 COP
200000006 0 202410477 PRUEBA BAJAS MASIVAS 0 2000000 0 [ 2,000,000 1,333,333 COP
200000007 'O 2024/04/7 PRUEBA BAJAS MASIVAS 0 15000000 0 0 15,000,000 10,000,000 COP
200000008 D 2024/04/7 PRUEBA BAJAS MASIVAS 0 23,000,000 ] 0 23,000,000 15,333,333 COP
200000009 O 2024/04/7 PRUEBA BAIAS MASIVAS 0 23,000,000 0 [ 23,000,000 15,333,333 COP
200000010 B 202410417 PRUEBA BAIAS MASIVAS 0 23.000.000 o [ 23,000,000 15,333,333 COP
oooooott b 2024/04/7 PRUEBA BAIAS MASIVAS 0 23000000 0 0 23,000,000 15,333,333 COP.
200000012 O 202410417 PRUEBA BAIAS MASIVAS 0 23000000 ] [ 23,000,000 15,333,333 COP
ooonoo1a o 202410477 PRUEBA BAIAS MASIVAS 0 23,000,000 0 o 23,000,000 15,333,333 COP
200000014 O 202410417 PRUEBA BAIAS MASIVAS 0 23,000,000 ] [ 23,000,000 15,333,333 COP
EEY ~ctivo fijo 200000015 0 202410477 PRUEBA BAJAS MASIVAS 0 23,000,000 0 0 23,000,000 15,333,333 COP




Resumen de la transaccién

La transaccion S_ALR_87012047 - Altas de activos fijos (Mid-Quarter Convention) es un
reporte ALV’ (ABAP List Viewer- visor estandar de listados que convierte salidas de
programas ABAP en tablas interactivas) de SAP que muestra, por sociedad y clase de
activo, las altas de bienes de capital durante un ejercicio fiscal, aplicando la convencién
de mitad de trimestre para el prorrateo de la depreciacién. Permite filtrar por fecha de
informe, area de valoracién, variante de clasificacién y nivel de detalle (activos
individuales o totales), asi como por rangos de activos, proyectos, drdenes o ubicaciones.
Al ejecutarlo, el sistema agrupa los resultados por clase de activo, muestra los importes
capitalizados en cada trimestre y calcula automaticamente el importe maximo segun la
regla MQC. Desde la pantalla de resultados se pueden aplicar filtros adicionales, generar
subtotales y exportar facilmente a Excel para su andlisis y validacién.

9.7 Visualizar Pool de Trabajo

Esta guia tiene como objetivo guiar paso a paso el proceso para visualizar pool de trabajo en
SAP, utilizando la transaccion AR30. La transaccién muestra todos los work items (tareas)
que forman parte de un pool de trabajo de activos fijos (altas, bajas y modificaciones
masivas).

Es atil para comprobar en un solo listado interactivo el estado de cada operacion, y, en caso
de errores, acceder al detalle antes de contabilizar o corregir.

Permite consultar el valor contable de uno o varios activos fijos a una fecha determinada,
incluyendo informacién como valor de adquisicién, amortizacién acumulada, valor contable
neto, entre otros.

El procedimiento consta de 5 pasos detallados
App: Visualizar pool de trabajo

Cddigo de transaccidn: - Visualizacién del pool de trabajo. Accede al listado interactivo
de todos los work items de activos masivos.

Sistemas Transacciéon
S4HANA AR30
Menu Fiori App

Visualizar pool de trabajo

7 ALV Permite: Ordenar vy filtrar columnas, mostrar totales y subtotales automaticamente, cambiar el
layout (ocultar o reordenar columnas), exportar el listado a Excel, PDF u otros formatos con un solo clic.




Contabilidad->Contabilidad financiera-
>Activos fijos-> Entorno->Pool de trabajo-
>Visualizar pool de trabajo.

Ruta: Contabilidad -> Contabilidad financiera -> Activos fijos-> -> Entorno->Pool de trabajo-
>Visualizar pool de trabajo.

Campos Obligatorios:
Sociedad->

Numero del activo fijo->
Fecha de visualizacién->

Prerrequisitos:

e Activos fijos creados y contabilizados correctamente en la sociedad correspondiente.
e Debe existir un pool de trabajo previamente creado

Resultado esperado: Visualizacién de los valores contables de los activos fijos, por area de
valoracién y fecha, junto con los work items del pool y su status (En proceso, Finalizado o
Error).

Pasos:

1. Seingresa a la aplicacién Visualizar pool de trabajo

Consultas de activos fijos

Visualizar pool de
trabajo




El Unico dato que se debe indicar en esta pantalla es el nimero del Pool de trabajo. Para este
caso es el pool con nimero 15417 (en este caso fue creado desde la transaccidon
ARO1_Patrimonio de activos fijos para las bajas masivas. Tras confirmar la baja, SAP muestra
un mensaje:

¥ Pool de trabajo 000000015417 insertado

Los demas datos pueden dejarse como los trae el sistema. Se continlda con clic en el botén
Ejecutar.

< f ep Visualizacién pool de trabajo * a &

Men | | Guardar como variante... | | Delimitaciones opcionales | [==s| Finalizar

Selecciones

Pool de trabajo 15417

Opciones

Otras opciones

Campos:
Selecciones

- Pool de trabajo: identificador numérico del pool (conjunto de operaciones masivas:
altas, bajas o modificaciones de activos que SAP agrupa bajo un mismo numero) que se
quiere visualizar.

Opciones

- Fecha del informe: fecha de corte para mostrar solo items con documento hasta esa
fecha

- Area de valoracién: codigo de la vista contable

- Variante de clasificacion: Forma de agrupar el ALV (ABAP List Viewer- visor estandar
de listados que convierte salidas de programas ABAP en tablas interactivas)

- Método de conversidn: si se trabaja con moneda distinta a la local.




Otras opciones:

- Layout (disefio): opcional. Nombre de la vista guardada que define qué columnas ver u
ocultar, en qué orden aparecen, su orden y ancho, asi como filtros y ordenamientos
predeterminados. Sélo se usa si se quiere aplicar una configuracion previa.

Si se deja en blanco, se aplica la vista estandar (todas las columnas en el orden por defecto).
Para usar la configuraciéon personalizada, deberd ingresarse aqui el nombre del layout (por
ejemplo, MiVistaAR30).

* Estos parametros heredan la misma légica que en otros reportes ALV: si se dejan en blanco,
mostrard todo el pool; si se completan, se filtrard la lista segun esos criterios.

2. Interpretacion de resultados

Se puede observar que el status no indica que hubo errores, dado que el estado es finalizado.
Para més detalles se puede dar clic en el botdn Error® (muestra tareas individuales con
problemas) resaltado en pantalla:

< Grupo-ep Visualizacién pool de trabajo * Q A’
Men( w ~ |m ‘?‘ ; |?| ?| 7 ‘E‘ ‘__x |j ‘_%,| E ‘Fﬂ‘ -T‘ ‘E l@l Q o @ Finalizar
Pool trabajo 15417 PRUEBA BAJA MASIVA 1 I

Baja sin ingresos

Earha darumanta 05 014 2024 - Earha raf 08 04 2024 - Eacha ~antabh 05 04 2024 v

Status work item Wctivo fijo SN° Capitalizado el  Denominacién del activo fijo 5 Valadg. = Amo acum. = Val.cont. Moneda

® finalizado [240000033 0 04.04.2024 PRUEBA BAJA MASIVAACTIVO 1 0 0 0 CcoP

@ finalizado (240000034 ] 04.04.2024 PRUEBA BAJA MASIVA ACTIVO 2 0 0 0 COP
Clase activos fijos EN5500G8 TRANSFORMADOR DE DIS 0 ] 0 coP
Cuenta balance CAP 1655000900 Redes de distribucio 0 0 0 COP
Pos.balance 8000000 0 ] 0 COP
Divisién o o 0 cop
Sociedad 100EPM e 0 s o0 0 oo 0 coP

Muestra el titulo (nimero de pool y su descripcién)
La barra superior de iconos permite refrescar, filtrar, exportar, o ver solo los items con Error.
Columnas:

Status work item: (iconos y texto). Cada work item representa una tarea individual, por ejm:
la baja, alta 0 modificacién de un activo e incluye datos como el nimero de activo, la fecha

8 Al pulsar error, abre la ventana “Visualizar mensajes” donde se vera el codigo y texto de error.




de la operacion, el importe y su estado (En proceso, Finalizado o Error). De este modo, el pool
agrupa todos estos work items y AR30 permite revisarlos uno a uno.

Activo fijo / SN°: nimero de activo y subnimero (0 si no aplica).
Capitalizado el: fecha de alta (o baja) segun el pool.
Denominacién del activo fijo: descripcion.

Val.adq.: importe de adquisicidon (positivo o negativo).

Amo acum.: amortizacidon acumulada hasta la fecha.

Val.cont.: valor neto contable actual.

Moneda: normalmente COP.

3. Revisar errores. El mensaje indica que no hubo errores.

Pos.docum.: Visualizar mensajes

Texto de mensaje

O|No se han producido errores -> Detalles en el texto explicativo

2 = @ 0 @0 a0 W1 @ Q O @ X

La ventana Pos.docum.: Visualizar mensajes, es donde aparece la lista de work items con
estado “Error” y el detalle de cada mensaje.

En esta pantalla se visualiza
e Tip: tipo de mensaje.
e Pos: posicion o secuencia del mensaje dentro del work item.
o Texto de mensaje: descripcion del problema o informacién relevante.

e TxEx (icono de ayuda): acceso al texto extendido si lo hay.




Con esta informacidn se puede identificar la causa del error y proceder a corregir la operacién
antes de volver a procesar el pool.

4. Inspeccionar datos maestros del activo

Se procede a visualizar los datos maestros de los activos fijos (aplicacion Visualizar activo
fijo). Se puede observar que el sistema le asigna la fecha de descapitalizacion, lo cual indica
que los activos fueron dados de baja en su totalidad en todas las NPC donde tenia saldo.

< Grupo-ep Visualizar activo fijo: Datos maestros ¥

Menu v | | Servicios para objeto ~

Act.fijo:| 240000033 | (0] PRUEBA BAJA MASIVAACTIVO 1

Clase: | EN5500G8 TRANSFORMADOR DE DIS Sociedad: | 100

General Dependiente tiempo Asignaciones Origen Impto.sobre patrim. Valoracion

Inventario
Ultimo inventario el:

Estado: | OPERACION

Informacién contabilizacion
Capitalizado el: |04.04.2024 Descapitalizacion el: | 05.04.2024
Alta original el: |04 .04 .2024

Afo de alta: [ 2024 | 004

Pestafia General:
o Estado del activo (OPERACION, etc.).
o Capitalizado el: fecha en la que se dio de alta.
e Descapitalizacion el: fecha en la que se dio de baja.

Otras pestanas con informacion detallada (Dependiente de tiempo, Asignaciones, Valoracién,
etc.).

5. Explorar AF (opcional). Para profundizar en los valores y movimientos del activo, Ahora
se valida que los activos ya no tienen valores y que se dieron de baja con la Clase de
movimiento Z50 (Baja simple). Esto se hace mediante la aplicacion_ Valores de activo fijo.




< upo-ep Explorer AF v a &

[Volver & cargar activo fijo| [Visualizar datos maestros| [ Convertir importes de moneda| [Llamar informes activos fijos | [Activar simulacion

Activo fijo 100-2 P

PRUEBA BAJA MASIVA ACTIVO 1

§ 01 Costo Contable
B 05 Neto C 1

Val.previstos Costo Fiscal
(2] [E] (2] (@
eda fue Valor Inicio ejercicio Modificacion Fin ejercico Moneda

Mavim.inventario coP

ANSWL coP
MNAFA coP
ZUSCHR coP
Amo acumulada cop
BCHWRT CcopP
Movimientos

& Distrib Electricidad GEPM 1003z - - = ™ 2
(@) [&] =] (] ][] ]~ | (8] (B ) [®] [B]v] | (@) (@] (] [58) ([@8 o [

Fecha referencia Importe contabiliz. | CiMov a clase de movimiento ] Pérdidas Moneda
04.04.2024 1.000.000 100 compra 0 COP

05.04.2024 1.000.000- 750 Baja SIMPLE 1.000.000 COP

1.000.000 COP

En la seccién Movimientos (panel derecho) se observa:

e Lalinea de movimiento con fecha de referencia y la descripcion “Baja SIMPLE”.
e Elimporte contable correspondiente a la baja (por ejemplo, — 1.000.000 COP).
e El cddigo de clase de movimiento Z50, que indica una baja simple de activo.

En esta vista de Explorer AF se listan todas las areas de valoracidn disponibles para ese
activo, por ejemplo:

e PCGA (Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados)

¢ NCIF (Normas Colombianas de Informacion Financiera)

e FISC (Normas Fiscales Locales)

Cada carpeta (PCGA, NCIF, FISC...) puede expandirse para ver subcarpetas como 01 Costo
Contable, 06 Costo NCIF, 11 Costo Fiscal, etc. Al seleccionar una de esas subcarpetas, en el
panel derecho se despliegan:

1. Valores plan: movimientos previstos para ese criterio de valoracién.

2. Valores contab.: saldos reales contabilizados.

3. Comparaciones y Parametros

4. Movimientos

Resumen de la transaccion
La transaccion AR30 permite confirmar qué operaciones masivas de activos fijos se
procesaron correctamente y cudles presentaron errores. Desde su visor ALV interactivo,
se accede directamente tanto a los mensajes de error como a la ficha detallada del activo.
Es una herramienta clave para revisar y validar de forma agil el resultado de procesos
masivos.




9.8 Movimientos de Activos Fijos

Esta guia describe paso a paso el uso de la transaccién S_ALR_87012048 - movimientos de
activos fijos en SAP, esta transaccidon permite generar un reporte detallado de todos los
movimientos registrados en los activos fijos durante un periodo determinado, como altas
bajas, transferencias, ajustes y correcciones.

Es una herramienta fundamental para el andlisis contable, auditorias internas o externas y
para el seguimiento del comportamiento de los activos en el sistema. El reporte muestra
informacidon como numero de activo, clase, centro de costo, fecha del movimiento, tipo de
movimiento, importe y drea de valoracion.

El procedimiento consta de 4 pasos detallados
App: Movimientos activos fijos

Cadigo de transaccion: — Reporte de movimientos activos fijos. Visualiza
los movimientos contables de activos fijos de acuerdo con la condiciéon de busqueda
especificada.

Sistemas Transaccion

S4HANA S_ALR_87012048
Menu Fiori App
Contabilidad->Contabilidad financiera- Movimientos de activos fijos

>Activos fijos-> Sistema de Informacién-
>Informes contables-> Movimientos de
activos fijos.

Ruta: Contabilidad -> Contabilidad financiera -> Activos fijos->Informacién del sistema->
Informes contables->Movimientos de activos fijos.

Campos Obligatorios:
Sociedad->
Ejercicio-> afios fiscal para el cual se quiere visualizar los movimientos




Prerrequisitos:

e Activos fijos con movimientos contables registrados
e Datos contables actualizados, para asegurar que el reporte refleje la situacion real

del sistema.

Resultado esperado: Visualizar movimientos contables de activos fijos de acuerdo con la
condicidn de busqueda especificada.

Pasos:

1. Se ingresa a la aplicacion Movimientos activos fijos

2.

Consultas de activos fijos

Resumen de contabi~
lidad de activos fijos

Visualizacién de pool
de trabajo de maes-
tro de activas filos

Andlisis de Ingresos
por baja

Bajas de activo fijo

Gestidn de activos Visualizar documento

fijos

Cuadro de activos
filos

Altas de activos fijos

Visualizar hoja de
ruta para equipo

Movimientos activos
fijos

Documentos de
modificacién
Para reglstro maest

Tratar cuenta de
mauor

Visualizar activo fijo Valores de activo fijo

Movimientos activos
fijos

Historial activo fijo

Movimientos activos fijos

Movimientos activos

fijos

Patrimonio de activos
fijos

Amortizaciones

Visualizar pool de Balances de activos

trabajo

En la pantalla inicial de la transaccion, se deben ingresar los criterios de seleccién para

generar el reporte.

Con el fin de tener mas opciones para filtrar la consulta, se da clic en la opcién Todas las
selecciones.




< ep

Selecciones

Movimientos activos fijos *

<] [Guardr coma vante..] [Qhnensrvarant..) [Delimiacons ope

3] [odas las. sej\y,‘;lmms -

Campos clave:

e Sociedad: ingresar el cddigo de la sociedad que se desea consultar (obligatorio).

e Fecha del

(obligatorio).

informe: fecha de corte hasta

la cual

se mostraran

los movimientos

« Area de valoracion: vista contable a consultar, por ejemplo, “01 Costo Contable”. Ver
opciones en match code

Limitar ambito de valores (1)

Buscar y seleccionar

Restricciones v

Area de valoracion:

Nombre &rea valorac.:

o Ocultar filtros | §83

Elementos (22)

Buscar expresién

Q. |Buscar

A Denominacién del 4rea de valoracion
. Costo Contable

02  Detericro Contable

05  Neto Contable

06  Costo NCIF

07  Deterioro NCIF

10  Neto NCIF

11  Costo Fiscal

12 Ajuste por Inflacion Fiscal

20  Neto Fiscal

21 Costo contable (moneda grupo)

22 Det.Contable (moneda grupo)

Continuar basqueda

Aradir a Favoritos | | &

&

m Cancelar




e Variante de clasificacidon (para reporting): determina cémo se agrupan los datos

reporte (por ejemplo, sociedad/cuenta/clase). Ver opciones en match code.

Variante de clasificaciéon para reporting (1)

Buscar y seleccionar

Restricciones v o Ocultar filtros | £33
Variante clasif.: Descripcion:
= =
Elementos (26) Buscar expresion Q. |Buscar| | Continuar busqueda | | Afiadir a Favoritos | | 5 | | 82
C... = Texto
B 0001 Soc./divisian/posicién balancelcta. balance/clase
0002 Sociedad/centro/centro de coste
0003 Sociedad/cuenta de balance/clase de inmovilizados
0004  Sociedad/clasif. patrimonio/clase de inmovilizados
0005  Sociedad/clase de seguro/compafiia de seguros
0006 Sociedad / area de leasing
0007  Sociedad/clase de inmovilizados
0008 Sociedad/destino de una inversién
0008  Sociedad/asignacion de cuentas/clase de inmovs.
0010 Sociedad/clase de inmovilizados/emplazamiento
0011 Sociedad/divisién/clase/clave Amo

@ Cancelar

en el

o Listar activos fijos / Sélo totales de grupo: define si se quiere el detalle por activo o
solo un resumen.

e Variante de visualizacion (opcional): aplicar un disefio guardado previamente.

e Utilizar ALV Grid Control: dejar marcado para ver el reporte en formato interactivo.

3. Definir filtros y ejecutar reporte.

El reporte permite realizar consultas de
movimientos de activos segun los filtros de la pantalla. Para este caso, se realizard la
consulta de activos de la Sociedad 100 (EPM) que tengan registros contables con la
Clase de movimiento 610 (Amortizacion manual)




Sociedad: ingresar 100 en el campo “Sociedad”.

Filtros de seleccién adicionales: en Clase de movimiento, se puede ver las opciones con el
match code, 610 (Amortizacion manual).

Clase de movimiento activos fijos (1)

Buscar y seleccionar

Restricciones v o Ocultar filtros | 188
Clase de movimiento: Texto clase movim.:
= &=

Elementos (277) Buscar expresicn Q| |Buscar| | Continuar blisqueda | | Afiadir a Favoritos | | i | 183

ClL.. = Denominacién de la clase de movimiento

503 Revalorizacion CAP

504 Revalorizacién de amortizacion acumulada

600 Amortizacion normal manual de activo fijo antiguo

605 Amortizacién normal manual en AF antiguos (Debe)

610 Amortizacion normal manual de activo fijo nuevo ‘

615 Amortizacién normal manual en AF nuevo (Debe)

620 Amo espec.manual activo fijo antiguo seg.clave Amo

625 Amortizacién especial manual en AF antiguo (Debe)

630 Amo espec.manual activo fijo nuevo seg.clave Amo

635 Amortizacion especial manual en AF nuevo (Debe)

640 Amortizacién no planificada de activo fijo antiguo

Cancelar

Otros criterios (opcionales): Puede dejar los campos de “Numero de activo fijo” y
“Subnumero” en blanco para incluir todos los activos.

En este caso se escoge la opcidn “Listar activos fijos” para ver el detalle por activo.

Ejecutar el reporte: hacer clic en el botdn Ejecutar (parte inferior derecha).




El sistema procesard estos criterios y mostrara en pantalla todos los movimientos de
amortizacion manual (Z610) registrados en los activos fijos de la sociedad 100 dentro del
periodo o ejercicio especificado.

4. Resultado delinforme:

< Grupo-ep: Movimientos actives fijos ¥
Mo [ ] EE (Ores rarmes.) (Azovs ] [77) [Compir 7

Fecha informe: 31

ctivos fijos - 81 Cesto Conta

Ne doc Fe.contab. ClMov Fecha ref. Referancia Cantidad UMB CAP  amo acumulada Mon

e doc Fe.contab. ClMov Fecha ref. Referencia Cantidad UME CAP  Amo acumulada Mon

Texto

\s 240BGOGBY B  10.04.2024 TRANSFORMADOR (ACTIVO DESTIND TRASLADO MASIVO) 680.608- 8 cop

El sistema muestra el listado agrupado de movimientos de activos fijos segln los criterios
definidos. En el ejemplo con la Clase de movimiento 610 (Amortizacion manual) y Sociedad
100, el resultado es:

Elementos clave de la pantalla:
e Cabecera de grupo

Cada bloque agrupa los movimientos por combinaciéon de Sociedad — Cuenta balance CAP —
Clase act. fijos.

En el primer grupo se ve que no hay movimientos (total cero), y en el segundo aparece el
movimiento 610 para el activo 240000089.

e Columnas principales

Activo fijo: nimero de activo afectado.




SN°: subnumero (si aplica).

Fe.capit.: fecha de capitalizacién del activo.

Denominacidn del activo fijo: texto descriptivo.

N2 doc.: nimero de documento contable que generd el movimiento.
Fe.contab.: fecha de contabilizacién del movimiento.

ClMov: cédigo de clase de movimiento (p.ej. 610).

Fecha ref.: fecha de referencia del movimiento.

Texto: descripcién del movimiento (p.ej. “DEPRECIACION MANUAL”).
CAP: importe contabilizado.

Amo acumulada: amortizacién acumulada del activo tras el movimiento.
Moneda: moneda de los importes (COP).

e Subtotales y totales

Al final de cada grupo (un solo activo o combinacién de criterios) aparece un subtotal (*
Total).

Al final del listado, un total general (** Total) muestra la suma de todos los movimientos
listados.

Resumen de la transaccidn

La transacciéon S_ALR_87012048 — Movimientos de activos fijos permite generar un
informe detallado de todas las operaciones contables registradas sobre los activos fijos
durante un periodo determinado. Mediante criterios de seleccién como sociedad,
ejercicio, periodo vy filtros adicionales (clase de movimiento o clase de activo), el usuario
puede visualizar cada operacion —altas, bajas, transferencias, ajustes o amortizaciones—
con informacidn clave como nimero de activo, fecha de contabilizacién, importe, area de
valoracién y descripcion.

El reporte presenta subtotales agrupados segun la variante de clasificacion seleccionada
y un total general al final, ademas de opciones para filtrar, ordenar y exportar los datos,
facilitando el analisis contable y las auditorias.




9.9 Bajas de Activos Fijos

Esta guia describe paso a paso el uso de la transaccién S_ALR_87012052- bajas de activos
fijos en SAP. Esta funcionalidad permite consultar de manera detallada los activos fijos que
han sido dados de baja en una sociedad determinada. A través de esta herramienta, el
usuario puede filtrar la informacidn por criterios como drea de valoracién, centro de costo o
clase de movimiento, con el fin de identificar qué bienes han salido del inventario contable y
bajo qué condiciones.

El reporte resulta util para analisis contables, auditorias, conciliaciones y seguimientos, ya
que muestra datos clave como numero de documento, fecha de baja, pérdidas, beneficios y
valores netos asociados a la transaccion.

El procedimiento consta de 10 pasos detallados
App: Bajas de activos fijos

Codigo de transaccion: — Reporte de bajas por clase de movimiento.
Visualiza los retiros de activos fijos segun la clase de movimiento seleccionada.

Sistemas Transaccion

S4HANA S_ALR_87012052
Menu Fiori App
Contabilidad->Contabilidad financiera- Bajas de activos fijos

>Activos fijos-> Sistema de Informacién->
Informes contables-> Bajas de activos
fijos.

Ruta: Contabilidad -> Contabilidad financiera -> Activos fijos->Informacién del sistema->
Informes contables->Bajas de activos fijos.

Campos Obligatorios:

Sociedad->

Ejercicio-> afios fiscal en que se registraron las bajas

Prerrequisitos:

e Activos fijos dados de baja en el sistema.




Resultado esperado: Informe de activos fijos dados de baja de acuerdo con los filtros del
reporte

Pasos:

1. Seingresa a la aplicacién bajas de activos

Consultas de activos fijos

Visualizacién de pool Resumen de contabi- Cuadro de activos Movimientos activos Visualizar activo fijo Valores de activo fijo Amortizaciones Patrimonio de activos
de trabajo de maes- lidad de activos fijos fijos fijos fijos
tro de activos fiios

Andlisis de ingresos Bajas de activo fijo Altas de activos fijos Decumentos de Movimientos activos Historial activo fijo Visualizar pool de Balances de activos
or baja Para convencion de modificacién filos trabajo
Para registra maest

Bajas de activo fijo

Gestién de activos Visualizar documento Visualizar hoja de Tratar cuenta de
fijos. ruta para equipo mauor
g R
Bajas de activo fijo
\. J

2. Definir criterios de seleccidn. Se recomienda inicialmente activar mas opciones de filtro
dando clic en el botdn Todas las selecciones, de manera que el sistema despliegue el
conjunto completo de opciones de busqueda antes de continuar.




< ep Bajas de activo fijo ¥

Mend | | Guardar come varlante... | | Obtener variante... | | Delimisaciones apcionales

Opciones

Representacisn

Campos:

Sociedad: Rango de sociedades para las que se desea generar el reporte.
Clase de activos fijos / a: filtrar por una o varias clases de activo.

Division: Cédigo de divisidon organizativa de la empresa que agrupa los activos por linea de

negocio o area funcional.
Centro de coste.
Emplazamiento: Ubicacidn especifica del activo

Opciones:

Fecha del informe: Fecha de corte para incluir bajas hasta ese dia (p. ej. 31.12.2024).

Area de valoracion: Vista contable (por ejemplo, “11 — Costo Fiscal”).

Pogamav Edtarv Irav Sstemav Aydav @v

Grabar como variante... Traervariante... Defll  Limitar Ambito de valores (1)

Pooldetral  Buscary seleccionar

Restricciones v 0 oo B

Opciones
Fecha del info
Aeacevsins  Elementos (22) Q Buscar | Continuar bisqueda | Afladi a Favoritos @

Variante de clasificai Denominacion del area de valoracién

Método de conven

Listar activos:

© 5610 totales de g1

Representacion

Variante de visuatizal

Utilizar ALV Grid Cof

Otras selecciones

Finalizar




Variante de clasificacion: Cédigo que define el criterio de agrupacion de los resultados (0003
= Soc./Cuenta/Clase).

riante... | | Deli Variante de clasificacién para reporting (1)
Pool de tra Buscar y seleccionar
Restricciones v n Ocultar filtros | £83
Variante clasif.: Descripcién:

Fecha del info

Areadevalorsg  EleMentos (26) Buscar expresion Q. (Buscar| | Continuar bisqueda| | Afiadir a Favoritos | [ &] 53

ate de clasifical C... = Texto

-odo de conver . 0001 | Soc./division/posicion balance/cta. balance/clase
0002  Sociedad/centro/centro de coste

0003  Sociedad/cuenta de balance/clase de inmovilizados

Lstiscy 0004  Sociedad/clasif. patrimonio/clase de inmovilizados
0005 Sociedad/clase de seguro/compafiia de seguros
lo totales de g 0006 Sociedad / area de leasing

0007  Sociedad/clase de inmovilizados
0008  Sociedad/destino de una inversion
0009 Sociedad/asignacién de cuentasiclase de inmovs.

0010 Sociedad/clase de inmovilizados/emplazamienta

. 0011  Sociedad/divisién/clase/clave Amo
ite de visualizai

ar ALV Grid Col

m Cancelar

Listar activos fijos/...o solo totales de grupo: Si se marca listar activos fijos, muestra detalle
por activo; si no, sdlo totales de grupo.

Representacion

Variante de visualizacién. Nombre de un layout® guardado que define qué columnas ver y
en qué orden (p. ej. “MiVistaBajas”).

Utilizar ALV Grid Control'®: Activa el visor interactivo de SAP (ordenar, filtrar, exportar).

3. Completar criterios clave y ejecutar el reporte. El sistema permite ejecutar el reporte
con muchas opciones para filtrar. Para este caso, se ejecutara el reporte para la sociedad
100 y con fecha de descapitalizacion entre el 01/04/2024 y el 06/04/2024.

® Recordar Layout: disefio personalizado de columnas, orden y formato del reporte. Los usuarios pueden
crear, guardar y reutilizar layouts segun sus necesidades.

0 (ABAP List Viewer - Grid). ABAP: Advanced Business Application Programming, lenguaje de
programacién usado por SAP. Grid: tabla visual con filas y columnas. ALV Grid es formato de tabla
interactiva con filtros, orden y funciones Utiles como exportar a Excel, y otras Utiles para el analisis.




epm  Bajas de activo fijo ¥ .8

[l o]

Otras selecciones

HEHER

Datos adic.ejec.batch

Una vez activadas todas las opciones de seleccidn, se procede a ingresar los datos que
permitiran filtrar la informacidén de manera precisa. Para este ejemplo:

e Enlaseccion Opciones, marque la opcion “Listar activos fijos” si desea visualizar cada
activo dado de baja individualmente, con todos sus datos asociados, en lugar de ver
Unicamente totales por grupo.

e En la seccién Otras selecciones, se define el rango de fechas en el campo “Fe.
descapitalizacién”!!, que indica el periodo en el cual se registraron las bajas
contables. En este caso, del 01.04.2024 al 06.04.2024.

Después de ingresar los filtros deseados, se envia el reporte con clic en el botdn Ejecutar

4. Visualizar resultados y ajustar presentacion.

Una vez generado el reporte, se listan los activos dados de baja con su respectiva
informacién: niumero de documento, fechas, denominacidn, valores contables, pérdidas y
beneficios. El reporte tiene una presentacion por defecto, la cual se puede modificar en el
botén Modificar layout (icono de cuadricula resaltado en la barra superior): Esto permite
seleccionar, ocultar o reordenar columnas segun necesidades de analisis o presentacién.

" Esta fecha es clave para limitar el periodo de analisis del reporte.




ep Bajas de activo fijo ¥ a &

Madificar layout... (Ctri+F3) |

w 230000010 O  27.02.2024 Actusdor Electrico # 99 5.000. 000 33.333 4,966,867~ COP

03.04.2024 Sstema ABC 0 4.966.667-

Encabezado del reporte
e Fecha informe: fecha de corte del reporte.
e Fecha creacion: fecha en la que se generd el reporte.

Datos de agrupacion
e Sociedad: codigo de la entidad que reporta (por ejemplo, 100).
o CuentabalanceCAP??; cuenta contable asociada al activo fijo.
e Claseact.fijos: Clase a la que pertenece el activo (ej. maquinaria, vehiculos).

Campos por activo
e Activo fijo / N2: nimero Unico del activo fijo.
e Fe.capit.: fecha de capitalizacién (cuando se activé contablemente).
e Denominacidn del activo fijo: nombre o descripcion del activo.
e Descap.el: Fecha de descapitalizacion o baja.
e Denominacion del activo fijo (baja): descripcién que puede incluir motivo o nuevo
estado tras la baja.

Datos financieros
e Ingr. por baja: ingresos obtenidos por la venta o baja del activo (si los hubo).
e Costes por baja: costos incurridos por dar de baja el activo.
o Pérdidas: valor en libros que no fue recuperado y representa una pérdida contable.
e Beneficios: ganancia generada por la baja si hubo recuperacidon mayor al valor en
libros.
e Baja val. cont. valor contable del activo al momento de la baja.
e Mon.: moneda en que se expresan los importes (COP).

2 Cuenta de Activo Permanente-cuenta contable del balance general donde esta registrado el activo fijo




Totales
e *Total: suma por grupo de activos.
e ** Total: suma general del reporte.

5. Moadificar visualizacion del reporte. Se realizan los ajustes seglun la necesidad del
usuario, afiadiendo o eliminando columnas (campos) del listado. Una vez configurado el
layout deseado, se continda dando clic en el botén Tomar, para aplicar los cambios y
regresar al reporte.

Modificar layout

Cabecera | Posicién

Linea 1 Linea 2 Linea 3

Cabecera / Linea 2
Campos suprimidos
Contenido de columna

O

[ Descapitalizacién el

Cont.columna

[] sociedad

[ Denominacién del activo fijo [ Cuenta balence CAP

[]  Ingr.por baja
[ Pérdidas
[J  Beneficios

[ Clase activos fijos
[ Moneda

ME)

Ancho linea: | 135

Ancho de lista:| 135

Tomar (Entrada)

Este pantallazo muestra la ventana emergente que se abre al hacer clic en el botédn Modificar
layout.

Visualizacion

e Columna izquierda — Columnas disponibles:
Aqui estdn todas las columnas que el reporte tiene disponibles, pero que no se estan
visualizando actualmente.

e Columna derecha — Columnas seleccionadas:
Muestra las columnas que actualmente estan activas y visibles en el reporte.

e El usuario puede mover columnas de un lado a otro, ya sea para quitar columnas
innecesarias del reporte o agregar campos adicionales que quiera consultar (por
ejemplo: “Centro de coste”, “Numero de documento”, etc.)




e Las flechas entre las dos columnas permiten:
Pasar campos de la izquierda a la derecha (agregar columnas)
Pasar de la derecha a la izquierda (eliminar columnas del reporte)

e El botén Tomar aplica los cambios hechos y devuelve al reporte con la nueva
configuracién temporal.

6. El reporte modifica su estructura de acuerdo con los cambios realizados.

¢ Grpoepm  Bajas de activofijo ¥
Meni v E] E] E] E] [Gtros informes..] [Activos fijos) [Completar PT]

Fecha informe: 31.12.2024 Bajas de activo fijo - 01 Costo Conta.

Fecha creacidn: 07.04.2024 1
Sociedad CuentabalanceCAP Claseact.fijos
100 1654000900 AC5400A1

LA Activo fijo SN° Fe.capit. Denominacién del activo fijo

Fecha informe: 31.12.2024 Bajas de activo fijo - 01 Costo Conta.

Fecha creacion:  07.04.2024 2
sociedad CuentabalancecaP Claseact.fijos
100 1654010900 AC5401A5

LA Activo fijo SN° Fe.capit. Denominacién del activo fijo

Descap.el Demominacién del activo fijo Ingr.por baja pérdidas

Costes por baja
Fe.contab.

Fecha ref. ClMov

©3.04.2024

03.04.2024 250

* Total

9 4.773.333- 9

7. Elreporte puede ser exportado a Excel mediante el botdn Fichero local.
Dar clic en el botén ** = Fichero local (F9) en la barra de iconos.

¢ Gupoepr  Bajasde activo fijo v a &
IREDEEDE E 5 ) ) ) 6 6 6 @ ) ) ) ) Qe

sociodad ComtabalancetAP  Clasesct.Mijos
it 1654000000 ACS408AL




Se abrira un menu emergente con varias opciones de formato.

8. Se selecciona la opcidn Texto con tabuladores y se da clic en Continuar:

Grabar lista fichero...

4Con qué formato debe grabarse

lalista?

9. Seindica un nombre para el archivo y se continuda con clic en el botén Crear.

REPORTE BAJAS.txt




10. El archivo se debe abrir desde Excel:

:' Publico * G
& > v A L > Descargas >

Organizar ~ Nueva carpeta E - [l i

" Nombre Fecha de m JC”T'\:.'-B'\' on Tipo

ﬁ nidio ombre e e mc cacic pe
hoy

. REPCORTE BAJAS N 2024/04/7 1:34 p. m. Documen

Tipi cumento de texto
a 1KB
B salas Fec adificacion: 2024/04/7 1:34 p. m. | 14 336 p. m. BeEGI

la semana pasada

nente mas adelan
Archivo1036931816 (14) 2 /04/1 6:32 p. m. Documen
‘ DV1_110_SGALLEGV_100_BUKRS_000230000059_0000.... / m. Archivo G
Documentc

El mes pasado

& Imagenes N
PLI FPMPDNMIRM €1 200) Pano nor hitos ? n Nocumen  1€bas_» Pruebas

i - iitarias Activos
Nombre de archivo: | REPORTE BAJAS : oyectos » 1. Cami]
Herramientas ‘ Abrir v | Cancelar
. - Validado 6

sebas881013@hotmail.com

l Asistente para importar texto - paso 3 de 3 7 > ]

Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos.

Formato de los datos en columnas

o General
— eneral' convierte los valores numéricos en niimeros, los valores de fechas en fechas y todos los demds
, 'G I' rte | I I I de fech fech todos los d
4 ./ Texto wvalores en texto.
i (O Fecha: | AMD = Avanzadas...
2 () Mo importar columna (saltar)
4
4
P
P
4
= Vista previa de los datos
P Vist: de los dat
s I S— enerlenerpenerlzeneral Eenczal
4 Fecha informe: Fi.12.2024
P Fecha creacién: 7.04.2024
ocieda uentabalance
4  socciedad I bal cap
|| 2
4 poo hesaooos00
3
|
|
3

Cancelar < Atrds Siguiente =

Asistente para importacion de texto de Excel (el paso 3 de 3), permite ajustar el formato de
datos de cada columna antes de traer definitivamente el fichero:

General (excel convierte automaticamente los valores numéricos en nimeros y las fechas al
formato fecha, todo lo demas se deja como texto).

Texto (toda la columna se importa literalmente como texto, incluso si parece nimero o fecha,
util si se quiere preservar ceros a la izquierda (por ejemplo, cédigos de activo).




Fecha (permite indicar cémo interpretar la columna como fecha: D M A (dia/mes/afio), M D
A, AMD, etc.

No importar columna (saltar, si hay columnas que no se desean (espacios en blanco, datos
de encabezado, etc.), se marcan para que Excel las ignore.

En la Vista previa (abajo) se visualiza cémo quedan los datos con la configuracién actual. Una
vez se escoja el formato adecuado para cada columna, pulsar Finalizar y Excel importara el

archivo con esos ajustes.
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Fecha informe: 31.12.2024 Bajas de activo fijo - 01 Costo Conta.
Fecha creacion: 07.04.2024 2

w

w
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Sociedad CuentabalanceCAP Claseact.fijos
100 1654010900 AC5401A5
Activo fijo SNe Fe.capit. Denominacién del activo fijo
Descap.el Denominacién del activo fijc  Ingr.por baje Pérdidas Beneficios

Costes por baja
Fe.contab.
Fecha ref. CIMov
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230000013 o] 27.02.2024  Alumabrado #99
03.04.2024  Prueba 0 -4.773.333 0
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03.04.2024
03.04.2024 250
48|
49| * Total
= 0 -4.773.333 0
51 0
52|
53 )
54|
EEN  Fecha informe: 31.12.2024 Bajas de activo fijo - 01 Costo Conta.
BN Fecha creacién: 07.04.2024 3
57|
L1l Sociedad CuentabalanceCAP Claseact.fijos
ca ann a8ad010000 tcananao

Resumen de la transaccidn
La transaccion S_ALR_87012052 — Bajas de activos fijos permite consultar los activos que
han sido dados de baja en el sistema durante un periodo determinado. A través de este
reporte, el usuario puede filtrar la informacidon por sociedad, clase de activo, centro de
costo, fechas o clase de movimiento, entre otros criterios.
Al ejecutarse, el sistema presenta los datos en formato de tabla personalizable, donde
cada registro muestra detalles clave como numero de activo, fecha de baja, tipo de
movimiento, importe, cuenta contable y demas campos relevantes.
Esta herramienta es fundamental para el control de los retiros de activos en la empresa,
ya que facilita el andlisis contable y la auditoria al permitir ordenar, filtrar y ajustar la
visualizacidn segun las necesidades del usuario.




9.10 Analisis de ingresos por baja

Esta guia describe paso a paso como usar la transaccion S_ALR_87012066- Analisis de
ingresos por baja.

Esta transaccion permite generar un reporte detallado de los ingresos obtenidos por las bajas
de activos fijos, clasificando los datos por clase de movimiento, centro de costo, drea de
valoracién, entre otros criterios relevantes. Es una herramienta Util para fines contables,
auditorias y analisis financieros, ya que facilita la evaluacién del impacto econémico de las
bajas en los resultados de la empresa.

El procedimiento consta de 3 pasos detallados
App: Andlisis de ingresos por baja

Cadigo de transaccion: — Analisis de ingresos por retiro de activos fijos.
Permite generar un informe detallado de las bajas registradas en el sistema, mostrando los
ingresos asociados y facilitando su revision, conciliacién y andlisis contable dentro del
procesamiento periddico.

Sistemas Transaccion

S4HANA S_ALR_87012066
Menu Fiori App
Contabilidad->Contabilidad financiera- Andlisis de ingresos por bajas

>Activos fijos-> Sistema de informacién-
>|mpuestos-> Andlisis de ingresos por
baja.

Ruta: Contabilidad -> Contabilidad financiera -> Activos fijos-> Sistema de informacion-
>Impuestos-> Analisis de ingresos por baja.

Campos Obligatorios:

Sociedad-> Sociedad contable

Ejercicio-> afios fiscal para el cual se desea obtener la informacion
Intervalo de fechas o periodos-> define el rango a analizar.




Prerrequisitos:

e Registros previos de bajas de activos en la sociedad correspondiente.

Resultado esperado: Reporte detallado de los ingresos generados por las bajas de activos
fijos, clasificados por clase de movimiento y criterios contables, para su analisis financiero.

Pasos:

1. Seingresa a la aplicacion Analisis de ingresos por baja

Consultas de activos fijos

Visualizacién de pool Resumen de contabi~ Cuadro de activos
de trabajo de maes- lidad de activos fijos fijos
tro de activos filos

Anlisis de ingresos Bajas de activo fijo Altas de activos fijos

Gestién de activos Visualizar documento Visualizar hoja de
fijos ruta para equipo

2. Definir criterios de seleccion

Movimientos activos Visualizar activo fijo Valores de activo fijo
fijos

Documentos de Movimientos activos Historial activo fijo
modificacién fijos

Tratar cuenta de
mauor

Analisis de ingresos
por baja

Amortizaciones Patrimonio de activos
fijos

Visualizar pool de Balances de activos
trabajo

Al ingresar a la transaccidn, se despliega la pantalla para configurar los filtros que definiran
el contenido del reporte. En esta seccidn se recomienda: Ingresar el cédigo de la sociedad
(por ejemplo, 100), que corresponde a EPM, establecer la fecha del informe, que sirve como
punto de corte para mostrar las bajas registradas hasta ese momento, marcar si se desea

listar activos fijos individual o solamente ver los totales por grupo.




Opcionalmente, se pueden aplicar filtros adicionales como clase de activo fijo, centro de
costo, centro, emplazamiento, entre otros campos disponibles en la seccion “Selecciones”.

Una vez definidos los filtros necesarios, se continua con la ejecucion del reporte.

En este caso se ejecutard de forma general para todos los activos de la sociedad 100 (EPM)
y se continua con el botdén Ejecutar (parte inferior derecha de la pantalla).

3. Resultado del reporte

El reporte trae los activos fijos dados de baja hasta la fecha del informe con su respectiva
pérdida o utilidad en la baja, segln los parametros definidos.




Anélisis de ingresos por baja ¥

(]

Campos clave:

Activo fijo / SN° cédigo del activo fijo y su subnimero (si aplica)

Fe. capit. / Denominacidn: fecha de capitalizacion y nombre del activo
Descap. el / Denominacion fecha y descripcién de la baja.

Ganancias cap. / Pérdidas cap: ganancias o pérdidas por la baja contable (puede haber
utilidad o pérdida).

Baja val. Cont: valor contable al momento de la baja
Ingresos por baja / Moneda: monto obtenido por la venta u otra salida del activo.

Valor contable teérico / Amort. Teérica: cifras calculadas segin proyeccion de vida util y
depreciacién acumulada.

Este resumen permite:
e Ver cuanto se recuperé econdmicamente al dar de baja un activo.
e Identificar si hubo pérdidas o ganancias contables.

e Apoyar procesos de auditoria, conciliacidn y analisis financiero.

Resumen de la transaccion

La transacciéon S_ALR_87012066 — Anadlisis de ingresos por baja permite generar un
reporte que muestra en detalle los ingresos obtenidos por las bajas de activos fijos dentro
de una sociedad y un periodo determinado. A través de esta aplicacion, se pueden
analizar los resultados contables derivados de dichas bajas, como ganancias o pérdidas,
clasificados por clase de movimiento. Es una herramienta util para los procesos de
revision financiera, conciliaciones contables y auditorias, ya que brinda informacién




precisa sobre cada transaccion de baja, desde el valor neto contable hasta los ingresos
obtenidos y las condiciones bajo las cuales se realizé la baja.

9.11 Historial de Activo Fijo

Esta guia describe los pasos para ejecutar la transaccion S_ALR_87012075- Historial de
activo fijo en SAP, una herramienta que permite visualizar en detalle todos los movimientos
registrados sobre un activo fijo dentro de un ejercicio contable.

A través de esta aplicacion, se pueden consultar operaciones como adquisiciones,
amortizaciones, transferencias y bajas, asi como los importes asociados y las fechas en que
fueron contabilizados.

Este historial proporciona una trazabilidad completa del activo, lo cual es esencial para
realizar revisiones contables, auditorias, conciliaciones y analisis del comportamiento del
bien en el tiempo. Su estructura facilita la identificacion de valores clave, cambios relevantes
y el control del ciclo de vida contable del activo.

El procedimiento consta de 11 pasos detallados
App: Historial activo fijo

Caddigo de transaccion: — Historial activo fijo. Permite consultar todos los
movimientos histéricos registrados sobre un activo fijo.

Sistemas Transaccion
S4HANA S_ALR_87012075

Menu Fiori App

Contabilidad->Contabilidad financiera- Historial activo fijo

>Activos fijos-> Sistema de informacién-
>Informes sobre contabilidad de Activos-
> Historia

Ruta: Contabilidad -> Contabilidad financiera -> Activos fijos-> Sistema de informacion-
>Informes sobre contabilidad de Activos-> Historia.

Campos Obligatorios:

Sociedad->




Ejercicio-> afios fiscal para el cual se desea obtener la informacion
Intervalo de activos-> Uno o varios activos fijos a analizar.
Fecha de ejecucion / periodo -> Rango para filtrar los movimientos registrados.

Prerrequisitos:

e Existencia de activos fijos creados en el sistema

Resultado esperado: Reporte de historial de activos fijos ejecutado (ficha del activo con
todos sus datos maestros como los movimientos y valores histéricos registrados durante el
periodo consultado.)

Pasos:

1. Se ingresa a la aplicacion Historial activo fijo

Consultas de activos fijos

Visualizacién de pool Resumen de contabi- Cuadro de activos Movimientos activos Visualizar activo fijo Valores de activo fijo Amortizaciones Patrimonio de activos
de trabajo de maes- lidad de activos fijos fijos fijos fijos
tro de activos filos

Andlisis de ingresos Bajas de activo fijo Altas de activos fijos Documentas de Movimientaos activos Historial activa fijo Visualizar pool de Balances de activos
por baj Para convencién ds modificacién fijos trabajo
Para registro maest

Gestién de activos Visualizar documento Visualizar hoja de Tratar cuenta de
fijos ruta para equipo mauor
' ™\

Historial activo fijo




2.

< TUpo-@p!

Meni w | |Gua

Historial de activos fijos

dar coma variante

Definir criterios de seleccidn:

Selecciones

Opciones

En la pantalla, se muestran los campos de busqueda segun el andlisis que se desea
realizar.
Los campos mas relevantes son:

e Sociedad: Cddigo de la empresa donde se encuentran registrados los activos.

e Fecha del informe: Fecha de corte para generar el reporte.

Para habilitar mas opciones de filtro para el reporte, se da clic en el botén Todas las
selecciones (ubicado en la parte superior derecha de la pantalla).

3. Después de hacer clic en el botdn Todas las selecciones, el sistema amplia los
campos disponibles para filtrar la consulta. En este caso se ejecutara de
forma general para todos los activos de la sociedad 100 (EPM).

Historial de activos fijos v Q A&

< po-ep

Selecciones

Opcianes

Casto Conta,




En esta pantalla, se pueden especificar datos mas detallados para acotar el historial que se
desea visualizar.

Sociedad: 100 > EPM
Fecha del informe: Fecha de corte del historial. En este caso: 31.12.2024.

Area de valoracién: 01 > Define desde qué vista contable se extrae la informacién
(contabilidad local, fiscal o NIIF).

Listar activos fijos: Si estd activado, muestra el detalle individual de cada activo. Si se marca
“...solo numeros principales”, omite los subnimeros del activo.

Una vez completados los campos segun la necesidad del andlisis, hacer clic en el botén
Ejecutar para generar el reporte.

4. Visualizar el historial del activo. Después de hacer clic en Ejecutar, el sistema muestra
una ficha detallada del activo fijo consultado (reporte).

Este reporte contiene toda la informacion relevante registrada en SAP sobre ese activo,
donde muestra todos sus datos maestros, informacion de su alta o baja, valores de
adquisicion o baja, entre otros.

< Grupo-ep Visualizar texto v
Mena s
Sociedad 100

Datos maestros

Datos generales

Denominacion PRUEBA BAJAS MASIVAS

Asign. de cuenta 16510201 Redes, lineas y cables en construccidn
N® de inventario

Cantidad 0,000
Inventario
Ultimo inventario el

Nota inventario OPERACION

Info. contable

Activacion el 07.04.2024 Desactivacion el 10.04.2024
Alta original el 07.04.2024 Baja planificada

Perfodo de alta 2024 / 004 Pedido el

Datos dep.tiempo 01.01.1900 hasta 31.12.999%9

Division




Secciones:

Datos generales:

Denominacion del activo.

Cuenta contable asociada.

Cantidad registrada.

Inventario:

Fecha del ultimo inventario.
Observaciones del inventario.
Informacion contable:

Fechas de activacién y desactivacion.
Alta original y baja planificada.
Periodo de alta contable.

Datos de depreciacion:

Rango de tiempo que cubre el historial de depreciacion.

5. Sise requiere conservar el historial del activo fijo en formato fisico o PDF, el
sistema permite imprimir el reporte. Para ello, se debe dar clic en el icono
de la impresora ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.

< rupo-ep Visualizar texto »

Imprimir (Ctri+P)

6. Confirmar dispositivo de salida. En la ventana emergente de impresidn, el sistema
solicita confirmar el dispositivo de salida.

Por defecto, se utiliza el dispositivo LP0O1, que corresponde a una impresora ldgica o virtual.
Una vez verificado el dispositivo (LP01), se debe dar clic en el botdn Continuar (icono con
check verde), para avanzar.




Imprimir lista en pantalla

Dispositivo sal spieldrucker. Mit SPAD anpassen

* Ctd.ejemplares:

Area de paginas

® Todo

Pag

Propiedades

Evento de salida: | A continuacién solo SPOOL SAP

7. Confirmacién de envio a impresion. El sistema informa que el reporte fue enviado
para impresion

< Grupo-epm  Visualizar texto

Denominacion PRUEBA BAJAS MASIVAS

Asign. de cuenta 16510201 Redes, lineas y cables en construccién
N® de inventario

Cantidad 0,000
Inventario
Ultimo inventario el

Nota inventario OPERACION

Info. contable

Activacidn el 07.04.2024 Desactivacion el 10.04.2024
Alta original el 07.04.2024 Baja planificada
Periodo de alta 2024 / 004 Pedido el

Datos dep.tiempo 01.01.1900 hasta 31.12.9999
Division

Centro coste 1003110241
Clase de actividad

Orden interna

Orden mantenimiento

Centro

(¥) La orden SPOOL (N° 0000024863) ha sido creada sin impresion inmediata. Visualizar detalles




“La orden SPOOL (N° 0000024863) ha sido creada sin impresiéon inmediata.” Esto significa
que el reporte fue generado exitosamente y esta disponible en el spool, aunque no fue
impreso de forma automatica.

a.

Consultar el reporte enviado a impresién. Después de recibir la confirmacién de que

el reporte fue enviado al spool, se procede a consultar desde la transaccion SP01-Control de
Salida:

Gestién de impresién

Visualizar érdenes Control de salida: Se-
SPOOL leccién érdenes...
SPO1_SIMPLE SPO1

Control de salida: Seleccion érdenes SPOOL
SPO1

Esta funcionalidad permite asegurar que el reporte estd disponible y tomar decisiones sobre
su impresion o almacenamiento.

b.

Se ingresan los parametros de busqueda del reporte enviado a impresidon y se

continuda con el botén Ejecutar.

Upo-ep Control de salida: Seleccién 6rdenes SPOOL v a A

Opciones de seleccién | | Borrar linea de seleccion | [Borrar selecciones (todas) | |Restablecer parametrizaciones estandar | [Otros criterios de seleccién ... Finalizar

Ordenes de salida




Los campos clave a diligenciar son:
e Creador: Usuario que gener6 el reporte (por ejemplo, SGALLEGV).
e Fecha de creacién: Rango de fechas en el cual se genero el spool.

e (Opcional) Se pueden usar filtros adicionales como dispositivo de salida, titulo,
sistema, etc.

C. Seleccionar la orden de impresion a visualizar.

Una vez ejecutada la busqueda en la transaccién SP01, el sistema mostrara el resumen de
ordenes SPOOL con los resultados encontrados.

Para visualizar el contenido del reporte, ubica la orden correspondiente y haz clic sobre el
icono resaltado en el recuadro rojo (tipo de lista ABAP).

< Grupo-ep Control de salida: Resumen de érdenes SPOOL ¥
Menu ~ | ~ | [Refrescar] [\mprimir sin modificacidn] [Imprimir con parametros modificados ] [Ordenes de saLida] [Visuauzar contenido
[}USWOL Tp |Fecha Hora |Status|Paginas|Titulo
O 24863 ﬂ 22.04.2024|11:09 - 3.582 [LIST1S LPO1 SAPMSSCD_SGA
a 24862 ¥ Lista ABAP [LdBSRCES 3.592 |LIST1S LPO1 SAPMSSCD_SGA
|

2 Ordenes SPOOL visualizadas

2 Ordenes SPOOL sin orden de salida

d. Visualizacidn final del reporte enviado a impresion.

Una vez seleccionada la orden SPOOL desde el resumen, el sistema abre una vista grafica del
reporte de historial de activo fijo.




< CGrupoep Visualizacién grafica orden SPOOL 24863 en sistema DV1 ¥

Menu v ~ |\mpn‘mir sin modificacion ‘ |\mprimir con parametros modificados ‘ ‘ Borrar| ‘ Parametrizaciones‘..‘ ‘ Esbozo‘ ‘ Hex| |Grabar en fichero local ...

FICHA DE INMOVILIZADO
Inmovilizado 100000001-0 Poste I
Clase AC13510@ DERECHOS DE USO TERRENOS
Sociedad 100

Datos maestros

Datos generales
Denominacion Poste T
Asign. de cuenta 13510002 Derechos de uso terrencs Acueducto
N° de inventario
Cantidad 0,000
Inventario
Ultimo inventario el
Nota inventario

Este formato corresponde a la versidn enviada a impresion y contiene toda la informacién
del activo, como:

e Datos generales y maestros.

e Asignacion de cuenta.

e Datos de inventario.

e Informacidn contable (alta, baja, fechas, periodo).
e Otros atributos relevantes del activo.

Resumen de la transaccién

La transaccidon S_ALR_87012075 - Historial de activo fijo permite consultar el historial
completo de un activo fijo registrado en el sistema SAP. A través de este reporte, se puede
acceder a una ficha detallada que contiene informacién general, contable y de inventario
del activo, incluyendo su fecha de alta, asignaciéon contable, posibles bajas, y datos de
depreciacion, entre otros. Este historial se usa para procesos de auditoria, control de
activos, conciliaciones y analisis contables, ya que proporciona una visién integral del ciclo
de vida del activo dentro de la organizacién.

Adicionalmente, el reporte puede enviarse a impresién mediante una orden SPOOL y ser
consultado posteriormente desde la transaccion SPO1, garantizando trazabilidad y
respaldo documental.




10. Documentos de referencia

Se listan los documentos de referencia empleados en la definicién y construccidon del
presente instructivo. Estos deben ser considerados en su ultima version a menos que se
indique una version diferente.

DOCUMENTO NOMBRE
PDD Documento funcional del proceso en SAP
Mandantes SAP Sistema SAP Fiori, mandantes 110 y 220 (ambientes de

produccién y prueba) de EPM

Documentacién Pruebas
unitarias

Documentacién de pruebas realizadas por el equipo
funcional

RICEFW

Reportes personalizados, Interfaces con otros sistemas,
Conversiones de datos, Enhancements (mejoras al estandar
de SAP), Formularios y Workflows. Corresponden a objetos
técnicos desarrollados especificamente para las necesidades
del grupo EPM.

SAP Help Portal

Documentacién oficial de SAP Help Portal:
https://help.sap.com

Experiencia directa

Navegacién y ejecuciéon de transacciones SAP (FI-AA)

Las definiciones aqui descritas provienen de la ayuda estandar de SAP (SAP Help Portal, F1)
y de la experiencia de implementacion en la empresa (incluyendo campos de migracion, PDD,
Documentacién pruebas unitarias y grabaciones). Se redactaron en un lenguaje prdactico para
facilitar la comprension de los usuarios, priorizando la aplicacién en el dia a dia.

Nota: Las definiciones de campos también pueden consultarse directamente en SAP,
presionando la tecla F1 sobre el campo correspondiente, lo que muestra la ayuda estandary

el detalle técnico.




