
Solicitud anticipo a empleados 
 

Mire todos los pasos en el modo de demostración y luego inténtelo por sí mismo 

en el modo de práctica. 

 

  

 

 Haga clic en Gestionar solicitudes de pago anticipado de proveedor . 

 

 Haga clic en Crear . 



 

 Al hacer clic en Ayuda para entrada Fecha registr.diario  se abre una lista desplegable con 

valores válidos. 

 

 Haga clic en el día . 



 

 Relleno el campo Tp.asiento contable. 

 

 Relleno el campo Cabecera. 

 

 Relleno el campo Referencia. 

 

 Al hacer clic en Ayuda para entrada Moneda transacción  se abre una lista desplegable con 

valores válidos. 



 

 El campo  selecciono USD. 

 

 Haga clic en Ir . 

 

 Ya se hizo doble clic en Dólar estadounidense . 



 

 Relleno el campo Proveedor. 

 

 Relleno el campo Ind.cta.may.esp.des.  



 

 Relleno el campo Importe (USD). 

 

 

Presiono ENTRAR. 

 



 

 Haga clic en Desplegar/Ocultar . 

 



 Al hacer clic en Ayuda para entrada Vence el  se abre una lista desplegable con valores 

válidos. 

 

 Haga clic en día  . 

 

 Relleno el campo Centro de beneficio. 



 

 Haga clic en Contabilizar . 

 

 


