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Conceptos clave

Se refiere a cualquier persona natural 
o jurídica, con la que una empresa 
tiene relación comercial, como 
clientes, proveedores, empleados y 
socios. 

El BP se utiliza para gestionar 
información general y de contacto, así 
como información financiera y de 
ventas.



Conceptos clave
Los indicadores de impuestos son claves, toda vez que, permiten identificar cómo se deben 
calcular y contabilizar los impuestos en transacciones financieras. Estos indicadores se utilizan 
tanto en los módulos SAP FI cuentas por pagar directas y SAP MM pedidos de compras. IVA e 
Impuesto al consumo. 



Conceptos clave
Es una clave que define cómo se debe calcular y contabilizar la retención de impuestos en una 
transacción. Se utiliza para aplicar retenciones como Renta, Rete IVA, ICA y estampillas. 



Conceptos clave
En la transacción FV60 de SAP, la cuenta asociada se refiere a la cuenta contable del 
proveedor establecida para hacer la afectación contable según la clasificación del bien o servicio 
adquirido. 



Conceptos clave
La clase de documento  determina:

• El tipo de transacción (por ejemplo, factura, nota de crédito, ajuste).
• La numeración del documento (automática o manual).
• El tipo de cuenta que se puede usar (proveedor, cliente, cuenta mayor).
• El tratamiento contable y reglas específicas del documento.



Conceptos clave
CeBe = Centro de Beneficio = Es el equivalente a la compañía de JDE, representa la unidad de 
negocio. 
CeCo = Centro de Costo = Es el equivalente al centro de actividad en JDE. Codifica cada 
dependencia de la organización. 



Conceptos clave
Código que se utiliza para calcular los días de vencimiento a partir de la fecha base.



Conceptos clave
En SAP, los BP de las filiales del grupo EPM tendrán un tercero creado por cada negocio de la filial y el 
BP principal estará bloqueado para contabilizaciones.  Por ejemplo, a continuación, Aguas Regionales.
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Conceptos clave 

La transacción FV60 (Entrada preliminar facturas entrantes) 
se utiliza para registrar de forma preliminar las facturas de 
proveedores, que no se derivan de la necesidad registrada 
mediante una orden de compra. Por lo anterior, activan 
workflow de aprobaciones.  



Cuentas por Pagar Directas



Campos iniciales

• Factura :  Tipo de documento contable que se genera, al 
registrar la factura del proveedor contra una orden de compra 
previamente creada,  con toda su afectación contable

• Abono: Es el tipo de documento contable que se genera 
cuando se registra una nota de crédito o una reducción en el 
importe de la factura original

FV60

CABECERA
• La cabecera, incluye información general que aplica para todo el 

documento y no se refiere a una línea especifica.



CABECERA 
CxP Directa

Pagos

Datos Básicos 

Se registra información referente a:

Detalle

Impuestos

Retención

Part.importe

Contactos -Nota



Datos básicos CxP Directa
Los datos básicos permiten clasificar la operación contable, al diligenciar los 
diferentes campos que la integran. 

Campos obligatorios. 
• Fecha factura. 
• Referencia. 
• Clase documento
• Código de operación 
• Libro mayor
• Texto cabecera



Datos Básicos 

En esta opción se encuentran los códigos que 
definen la transacción, de acuerdo  a la 
responsabilidad de facturación del Business 
Partner y según el objetivo del documento en 
las cuentas por pagar AP. 

Código de 
Operación

Impuestos

En los campos relacionados con 
impuestos, se indica el valor total del 
impuesto generado en la causación de la 
factura, se señala el flag de cálculo de 
impuesto para generar la cuantificación 
del dato  y se pueden consultar los 
indicadores de impuestos. 

CxP Directa



Los campos de la pestaña 
Pago,  incluyen datos 
relevantes para la cuenta 
por pagar y que indican el 
cumplimiento de los 
términos legales al 
momento de realizar el 
desembolso.

Pagos

CXP Directa



Pagos

Fecha base, para el cálculo del 
vencimiento

Campos relevantes 
para AP

Condiciones de pago definidas. 

CXP Directa



Detalle

El campo texto cabecera, debe ser diligenciado con 
el radicado de la factura

El tipo de cambio se diligencia automáticamente, de 
acuerdo con la moneda y fecha del documento; salvo 
que, por las condiciones contractuales, se requiera 
modificar, en ese escenario, se debe diligenciar 
manualmente.

Se registran las cuentas de pasivo real, asociadas 
al tipo de transacción que se esté procesando y/o 
clasificación del bien o servicio que se esté 
adquiriendo.

Libro Mayor

CXP Directa



RetenciónRetención

Retención, se visualiza y se gestionan los indicadores y tipos de retención que tienen 
asociados el proveedor que se está tratando. Se selecciona el que se deba afectar, de 
acuerdo con la naturaleza del gasto.  
*Nota: Recuerda borrar los indicadores de retención, si la transacción no lo 
requiere. Estos los traerá el sistema de manera automática, de acuerdo con los que 
tiene asociados el BP.

Retención

CXP Directa



FV60

DATOS DE CUENTA CONTABLE 

Se diligencia la cuenta de mayor que se afectará de acuerdo con la naturaleza de la transacción, una 
vez se diligencia, se da doble click para terminar de diligenciar los datos requeridos. 



FV60

El CeBe solo se diligencia, cuando no se 
requiera documento presupuestal.

DATOS DE CUENTA CONTABLE Y PRESUPUESTO



FV60

Una vez se diligencian toda la información requerida, se debe darle la orden de grabar, para lo 
cual se elige "Grabar completamente".  Esto activará el workflow de aprobaciones, por parte 
del jefe de la dependencia.

GRABAR CUENTA POR PAGAR 



Conceptos clave 

La causación masiva de facturas directas se refiere al 
proceso mediante el cual se registran múltiples 
facturas de proveedores, sin pedido de compra 
(facturas directas), de forma semiautomatizada, 
utilizando una herramienta como carga masiva por 
Excel. Se genera un lote de facturas, el cual queda 
guardado de forma preliminar y activa un work flow de 
aprobaciones. 

.



FVB2

CXP Directa cargue masivo

Campos obligatorios. 
• Sociedad. 
• Moneda. 
• Ruta de archivo. 



CXP Directa cargue masivo
Datos importantes: 
• El archivo debe estar guardado en formato (.csv)
• Los campos numéricos deben estar guardados en formato texto para que se tome 

el "0" inicial. 
• Aplica los mismos campos obligatorios de la generación de la CxP directa manual. 

Macro



Conceptos clave 

Borrar una entrada preliminar significa eliminar 
completamente ese documento guardado. Esto se hace 
cuando:
• La factura fue ingresada con errores.
• Ya no se requiere registrar esa factura.
• Se va a reemplazar por una versión corregida o por 

una carga masiva.
• Importante borrar la entrada preliminar para liberar el 

presupuesto comprometido en el documento. 



FVB2

BORRAR DOCUMENTOS PRELIMINARES

• Se ingresa a la transacción y se indica el documento a borrar, con sociedad y año. 
Posteriormente, por la opción "Documento", se elige la opción borrar documento 
preliminar.



Conceptos clave 

Consiste en revertir completamente un documento 
contable que ya fue registrado y contabilizado. Esto 
se hace cuando:
• Se cometió un error en la imputación contable (cuenta, 

importe, centro de costo, etc.).
• Se registró una factura duplicada.
• Se requiere corregir información que no puede modificarse 

directamente.
La anulación genera un documento espejo que 
revierte el impacto contable del documento original, 
dejando trazabilidad completa en el sistema.



¡Gracias!
Inquietudes | Comentarios


