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Conceptos clave

Se refiere a cualquier persona natural 
o jurídica, con la que una empresa 
tiene relación comercial, como 
clientes, proveedores, empleados y 
socios. 

El BP se utiliza para gestionar 
información general y de contacto, así 
como información financiera y de 
ventas.



Conceptos clave

Las Cuentas de Mayor Especial (CME), 
se utilizan para registrar  transacciones 
específicas, que no se contabilizan 
directamente en las cuentas normales del 
libro mayor.

• Permiten manejar operaciones 
especiales, sin afectar la cuenta 
principal del proveedor o cliente. 
Operaciones especiales como 
anticipos, provisiones, entre otras.

• Facilitan el seguimiento y la 
conciliación contable, antes de recibir 
o generar la factura.

• Ayudan a cumplir con normas 
contables y auditorías



Conceptos clave

La clase de documento  determina:

• El tipo de transacción (por ejemplo, factura, nota de crédito, ajuste).
• La numeración del documento (automática o manual).
• El tipo de cuenta que se puede usar (proveedor, cliente, cuenta mayor).
• El tratamiento contable y reglas específicas del documento.
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Conceptos clave 

La gestión de solicitudes de pago anticipado 
consiste en registrar y controlar pagos que se realizan 
anticipadamente, a colaboradores para cubrir gastos 
relacionados con viajes, representación o actividades 
laborales fuera de sede, sin que se haya generado 
una orden de compra.
Este proceso se realiza directamente en el módulo de 
Finanzas (FI), utilizando la transacción:
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La cabecera, incluye información general que aplica para todo el documento. Se 
incluyen datos como clase de documento, Cuenta CME, fechas, etc
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Cabecera
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Datos básicos

Los datos básicos permiten clasificar la operación contable y logística, 
al diligenciar los diferentes campos que la integran. 

 
• Sociedad. 
• Fecha registr. Diario.
• Fecha contable.

• Tipo asiento contable. 
• Texto cabecera 
• Referencia

Campos obligatorios
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¡Gracias!
Inquietudes | Comentarios


