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Conceptos clave E

Se refiere a cualquier persona natural
o0 juridica, con la que una empresa
tiene relacion comercial, como
clientes, proveedores, empleados y
SOCIOS.

El BP se utiliza para gestionar
iInformacion general y de contacto, asi
como informacion financiera y de
ventas.




Conceptos clave

Las Cuentas de Mayor Especial (CME),

se utilizan para registrar transacciones CRmmores. | CloadncaeEs. | Beuomacid
especificas, que no se contabilizan A K Bienes, Servicios y Antic Empl
directamente en las cuentas normales del B K Anticipo Importaciones
||br0 mayor' C K Anticipo Convenios
P t . . D K Anticipo Tribunal Arbitramenti
 Permiten manejar operaciones
especiales sinjafecfar la cuenta : > Dnicie Hientane Comech)
principal del proveedor o cliente. i < SHIEIREES OGRS
Operaciones especia|es como G K Anticipo Inventario Prestacion
antiCipOS, prOViSiOneS, entre otras. H K Anticipo Construccion en Curso
¢ FaCiIitan el SQgUimientO y Ia .5 K Anticipos Maquinaria y Equipo
conciliacidon contable, antes de recibir 5 . Aevticins Eauing de Comunicac
|a faCtura CipO Cquipo ae Lomunicacio
0 generar .
° Ayudan ) Cump“r con hormas K K Anticipo Equipos de Transporte
contables y auditorias L K Anticipo Biomax

B o o . )



Conceptos clave E

La clase de documento determina:

El tipo de transaccion (por ejemplo, factura, nota de crédito, ajuste).

La numeracién del documento (automatica o manual).

El tipo de cuenta que se puede usar (proveedor, cliente, cuenta mayor).
El tratamiento contable y reglas especificas del documento.

Anticipos de Viaje

Clase Descripcion

KB Anticipos gastos de viaje
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La gestion de solicitudes de pago anticipado
consiste en registrar y controlar pagos que se realizan
anticipadamente, a colaboradores para cubrir gastos
relacionados con viajes, representacion o actividades
laborales fuera de sede, sin que se haya generado
una orden de compra.

Este proceso se realiza directamente en el modulo de
Finanzas (Fl), utilizando la transaccion:

Gestionar solicitudes
de pago anticipado
de oroveedor

P



Gestion de Anticipos

< Grupo-epm Gestidn solicitudes anticipo acreedores v Q ® Q MLL
Estandar v @~
Proveedor: Sociedad: Contabilizado el:-®

& @ | Hoy(19.10.2025) (@ o Adaptar filtros (1)
(A)
Solicitudes de anticipo Estandar v Crear Cpmbiar 8 (B v
Venceen... = Asiento contable Fecha registr.diario Fe.contab. Fe.encimiento neto Acreedor Nombre del prove...  Texto de posicién Importe Imp.desc.p.pron.p... Porcentaje de des...




Gestion de Anticipos

Cabecera

La cabecera, incluye informacion general que aplica para todo el documento. Se
incluyen datos como clase de documento, Cuenta CME, fechas, etc

< Grupo-epm Gestién solicitudes anticipo acreedores v

Q ® Q MLL
v Cabecera
Sociedad:®* = 100 (EPM) (=l Periodo: Moneda transaccion:®* = COP (Peso colombiano) (=)
Fecha registr.diario:® | 19.10.2025 B8 Ejercicio: 0000 Tipo de cambio:
Fecha contab.:® 19.10.2025 ﬁ Cabecera: Fecha de conversion: por ejemplo 31.12.2025 @
Tp.asiento contable:® = KB (Sol Antic gtos viaje) (=] Referencia: Fecha decl.impuesto: por ejemplo 31.12.2025 @
Fecha cumpl.imptos.: por ejemplo 31.12.2025 @
Posiciones Anexos (0) Notas (0)
Afadir
Proveedor® Ind.ctamay.esp.des.® Importe )®
i 2 A 3 0,00 Afadir  Borrar <>




Gestion de Anticipos

Datos basicos

Los datos basicos permiten clasificar la operacion contable y logistica,

al diligenciar los diferentes campos que la integran.
e Campos obligatorios

< Grupo-epm

e Sociedad.

* Fecha registr. Diario.
* Fecha contable.

Gestidn solicitudes anticipo acreedores v

Tipo asiento contable.
Texto cabecera

Referencia

Q @ o @
v Cabecera
. Sociedad:® | 100 (EPM) (=] Periodo: Moneda transaccion:® = COP (Peso colombiano) (=l
. Fecha registr.diario:® = 19.10.2025 B Ejercicio: 0000 Tipo de cambio:
Fecha contab.:®  19.10.2025 B . Cabecera: Fecha de conversion: por ejemplo 31.12.2025 =)
. Tp.asiento contable:®* KB (Sol Antic gtos viaje) (=] . Referencia: Fecha declimpuesto: por ejemplo 31.12.2025 8
Fecha cumpl.imptos.: por ejemplo 31.12.2025 @
Posiciones Anexos (0) Notas (0)
Anadir
Proveedor® Ind.ctamay.esp.des.® Importe )®
>

@ A

@ 000

Afadir  Borrar «I:Z’

T



Datos basicos

Gestion de Anticipos

< Grupo-ep™  Gestidn solicitudes anticipo acreedores v Q Q scA
Afiadir
Proveedor® Ind.ctamay.esp.des.® Importe (COP)®
9980003578 2 A @ | 4585000 Afiadir  Borrar @
Texto de posicion: Asignacion: Documento de compras: Posicién doc.compras: Nimero de imputacién: Referencia de pago:
[s) @ 00
Ind.impuestos: Importe moneda pago: Impte.impuesto: Impte.descuento: Porcent.dto.: Vence el ®:
VO (0% Compra Bs y Ss excluid.. (P 0,00 (=) 0| cop 0 corp 0,00p | | 30.11.2025 B8
Via de pago: Blog.pago pos.: Tp.banco interloc.: Instruccion 1: Instruccion 2: lemn <G
[s) [s) @ 00 3 00 @ 00 (=)
Instruccion 4: Banco propio: Cuenta de mayor®: Cuenta banco propio: Asign.mayor especial: Céd.motivo:
00 (5] ¥ 1902010900 [5) 5] [5)
Pais/Reg.declaracion: Clave referencia 1: Clave referencia 2: Clave ref. 3: Motivo de pago: Moneda pago automat.:
[s) [s) [s)
Imputacién
N°princ.activo fijo: Subnumero: Centro coste: Orden: Operacion: Centro de beneficio®:
a [s) [s) a @ | 100721(GAS) =)
Elemento PEP: Grafo: Operacién/actividad: Fondos: Per.presup.: OO e
s} =) @ | 100VACTUAL 3 2025 @ o)
Progr.financiacion: Entidad CP: Area funcional: PosPre: Centro gestor: Documen.presup.:
GENERICO CPO1 GENERICA (GENERICA) @ | X_ESTADISTICA [=)] 100721 =) (=

Posicién docum.:

Pos.concluida:

Pedido cliente:

Pos.ped.clte.:

Progr.fechas ped.cl.:




Inquietudes | Comentarios
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