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Conceptos clave

Se refiere a cualquier persona natural
0 juridica, con la que una empresa
tiene relacibn comercial, como
clientes, proveedores, empleados vy
SOCIOS.

El BP se utiliza para gestionar
informacion general y de contacto, asi
como informacién financiera y de
ventas.



Conceptos clave

Los pedidos son gestionados desde el moédulo SAP MM, a través de
transacciones especificas que permiten crear, visualizar y controlar las solicitu
des de compra.
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Conceptos clave

Los indicadores de impuestos son claves que permiten identificar como se deben calcular y
contabilizar los impuestos en transacciones financieras y logisticas. Estos indicadores se
utilizan tanto el médulos SAP Fl cuentas por pagar directas y SAP MM pedidos de compras.

IVA e Impuesto al consumo.

N 8% Impuesto al consumo 19% IVA descontable

0% ompra Bs y Ss excluidos, exentos y no gravados VK 16% IVA AFRP bienes y senvicios
0% Import. Exentas, excluidas y no gravadas VL 19% IVA AFRP bienes y senicios

19% Importacion bienes desc.en IVA VM  |19% IVA AFRP importacién Bs y Ss desc. directo
19% Importacion servicios desc. en IVA VN 5% IVA devoluc. Compras

5% IVA descontable directo bienes VO 19% IVA devol. Compra Bs

5% IVA descontable directo semvicios VP  [16% IVA arrendamiento operacion - Energia

16% IVA descontable directo bienes VQ |19% IVA arrendamiento operacién - Energia

16% IVA descontable directo semvicios VR  [16% IVA arrendamiento funcionamiento

19% IVA descontable directo bienes VS  [19% IVA arrendamiento funcionamiento

19% IVA descontable directo servicios 19% IVA Act Fij Real Prod pdte por dsctar

19% IVA Import. pdte x dsctar AFRP Bs y Ss 19% IVA arrendamiento operacion - Acueducto
0% Autocons. Excluidos, exentos y no gravados 19% IVA arrendamiento operacion - Alcantarillado
5% IVA mayor valor compra bienes y senicios 19% IVA arrendamiento operacién - Gas

16% IVA mayor valor compra bienes y senicios 8% Impuesto al consumo 19% IVA mayor valor
19% IVA mayor valor compra bienes y semicios 4% Impuesto al consumo 19% IVA mayor valor

VF 5% IVA mayor valor importacion bienes y senicios 4% Impuesto al consumo 19% IVA Descontable en IVA
R e VG  |19% IVA mayor valor importacion bienes y senvicios 19% IVA mayor valor IMPORTACIONES

0,
Vit 4% mpuosic dl consumo NN |NO COMPRA - NO BASE - NO GENERA IVA
Vi 8% Impuesto al consumo

SNNNENEEE




Conceptos clave

Es una clave que define cdmo se debe calcular y contabilizar la retencion de impuestos en una

transaccion. Se utiliza para aplicar retenciones como Renta, Rete IVA, ICA y estampillas.

Empleados no asalariados

Pagos laborales
01 Honorarios 01 11% Honorarios declarantes de renta
06 Senvicios 01  [4% Senvicios generales declarantes
07 Servicios Hoteles restaurante y hospedd 01  |3,5% Hoteles restaurante y hospedaje
09 Senicios Transporte terreste de person 01 [3.5% Transporte terreste de personas
10 Senvicios temporales de empleo 01 1% Senvicios temporales de empleo
15 Arrendamientos bienes inmuebles 01 |3,5% Arrendamiento de bienes inmuebles|
30 Autorretencion renta Honorarios 01 11% Autorre Honorarios
83 Estampillas Universidad de Antioquia 01  |1% Estampilla Universidad de Antioquia
26 Impuesto sobre las ventas (RETEIVA) 01 |15% RetelVA a responsabtes
BO BOGOTA (CUNDINAMARCA) 01 —@TdxMil SERV BOGOTA
BJ BUCARAMANGA (SANTANDER) 01 |2.75xMil SERV BUCARAMANGA
CI CARTAGENA (BOLIVAR) 01 |3xMil SERV CARTAGENA
7C COCORNA (ANTIOQUIA) 01 |7xMil SERV COCORNA
D7 COPACABANA (ANTIOQUIA) 01 |8xMil SERV COPACABANA
G7 GIRARDOTA (ANTIOQUIA) 01 |7xMil SERV GIRARDOTA
10 IBAGUE (TOLIMA) 01  [10xMil SERV IBAGUE
11 ITAGUI (ANTIOQUIA) 01 |1.2xMil SERV ITAGUI
L2 LA CEJA (ANTIOQUIA) 01 |5xMil SERV LA CEJA

4 14xMil SERV BOGOTA

02 (6.9xMil SERV BOGOTA

03 |7.6xMil SERV BOGOTA

04 |7.66xMil SERV BOGOTA
05 [8.66xMil SERV BOGOTA
06 [9.66xMil SERV BOGOTA
07 (13.8xMil SERV BOGOTA

08 [4.14xMil COMERC BOGOTA
09 |6.9xMil COMERC BOGOTA
10 |11.04xMil COMERC BOGOTA
11 |13.8xMil COMERC BOGOTA
13  [4.14xMil INDU BOGOTA

14 |6.9xMil INDU BOGOTA

15 |11.04xMil INDU BOGOTA

Excel



https://epmco-my.sharepoint.com/personal/paula_mercado_epm_com_co/Documents/Documentos/11.%20Capacitaciones/Verific%20fact/Definici%C3%B3n%20tipos%20e%20indicadores%20de%20retenci%C3%B3n%20en%20la%20fuente%20Grupo%20EPM%2020250922%20Definitivo.xlsx

Conceptos clave

La clase de documento determina:

El tipo de transaccion (por ejemplo, factura, nota de crédito, ajuste).

La numeracién del documento (automatica o manual).

El tipo de cuenta que se puede usar (proveedor, cliente, cuenta mayor).
El tratamiento contable y reglas especificas del documento.

Verificacion de factura (Cotejo)
Clase Descripcion
KR Pedidos Directos
KG Abono acreedor
KD Importaciones
KF Factura Conv Mandante
KH Factura Conv Mandatorio
RE Factura orden de compra
K1 Autogeneradores
KJ Factura proveeduria
o RA Factura orden de compra vigencias anteriores
s RX

m Anul. Factura orden de compra




Directos (Fl)
Clase Descripcion
K6 Impuestos y bonos gas
Otras Aplicaciones Kl Ajuste por impuestos y contables Integraciones
Clase _ Pescripcion KO Otros doc. Por Pagar i Desciipéion

e 1 Facussrsedorco mener o [oeosdeumeconet
KA ReticipaEETsettr rovision finanzas 17 Cesantias conecta
KE Esctiras sl Estate KV Gastos de viaje 19 Operaciéon Comercial Generacion OCG
KO Carga de saldos iniciales CXP = IAOREE RS IA Gastos de viaje MAXIMO
cC Coripens AtiEEDEGHOE KF Factura Conv Mandante
CA Compensacion CXP KH Factura Conv Mandatorio
CR Traslado Radian KT Devolucion recaudo a terceros

KN Ctas x pagar némina

KG Abono acreedor

KU Anul. Doc. Provision

KX Anul. Doc. Proveedor

Siquiente




Conceptos clave

En la transaccion MIRO de SAP, la cuenta asociada se refiere a la cuenta contable del
proveedor establecida para hacer la afectacion segun la clasificacion del bien o servicio adquirido.

Codigo Descripcion linea 1

POO1 Compra Bienes y Servicios Nal 2401000900|Bienes y servicios nacionales asociada
P357 Compras en Bloque 2401000900|Bienes y servicios nacionales asociada
P359 Compras STR Bsy Ss 2401000900|Bienes y servicios nacionales asociada
P360 Compras SDL Bs y Ss 2401000900|Bienes y servicios nacionales asociada
P361 Compras en Bolsa Bs y Svs 2401000900|Bienes y servicios nacionales asociada
P362 Bs y Ss Compras Otros Svs OP C 2401000900|Bienes y servicios nacionales asociada
P363 Compras STN Bsy Ss 2401000900|Bienes y servicios nacionales asociada
P364 Compras STR Transaccion Intern 2401000900|Bienes y servicios nacionales asociada
P366 Compras SDL Transaccion Intern 2401000900|Bienes y servicios nacionales asociada
P310 Arrendamientos Operativos 2402150900|Arrendamientos operativos asociada
P303 Bienes y Servicios Exterior 2401020900|Bienes y servicios del exterior asociadas
P343 Honorarios 2402130900|Honorarios asociada

P312 Seguros 2402040900|Seguros asociada

P344 Servicios 2402140900|Servicios asociada

P307 Servicios Publicos 2402110900|Servicios publicos asociada

P315 FL Financiacion social 2402900900|0tros acreedores asociada

P319 Otros Acreedores Nacionales 2402900900|0tros acreedores asociada

P321 Otros acreedores empleados 2402900900|0tros acreedores asociada

P322 Gastos de Representacion 2402070900|Gastos de representacion asociada

Excel



https://epmco-my.sharepoint.com/personal/paula_mercado_epm_com_co/Documents/Documentos/11.%20Capacitaciones/Verific%20fact/Clases%20de%20documentos%20AP-1.xlsx
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La transaccion MIRO, se utiliza para registrar y
gestionar las facturas de proveedores, relacionadas
con los pedidos de compra, asegurando que estas se
registren de manera eficiente y precisa.

Puntos importantes en la causacion de facturas, por la
transaccion MIRO:

No se ingresan los datos de la factura desde cero
Registro de facturas

Conciliacion de Datos

Contabilizacion

Creacidén de facturas
de proveedor
Avanzado

+
5]



Grupo-epm Anadir factura recibida: Sociedad 100 v

Ment v | Estr.pedido activa| | Pool trabajo on | | Otro documento factura | | Ayuda | \‘_ NF | Finaliz.
Actividad:* Factura v @ Saldo: 0,00
=
Dat.basic. Pago Detalle Impuestos Retencion Part.importe Contactos Nota > e
a

Fecha factura: _ Referencia:

Fecha contab.: 05.10.2025

Importe:

Calc.impuestos

Impte.impuesto: 0,00 v

Texto:

Sociedad: 100 EPM Medellin

N° lote:

Co6d.Operacion:*

Aimmnra dAa Cantrals

Referencia a pedido Cuenta de mayor Material

Pedido/Plan entregas v [t iI Mcia./Servicios + cst.indirectos planif. v

Varwvisualiz.:* Informacién (toda) v

Posicion Importe Ind.impu... Sidto. I Imputacion Tratar condici...



MIRO

CABECERA

e La cabecera, incluye informacion general que aplica para todo el
documento y no se refiere a una linea especifica.

Actividad:* 1 Factura v

Campos iniciales : |

iic. Pag( 2 Abono

Cargo posterior

3
‘echa factura
4 Descargo posterior

 Factura : Tipo de documento contable que se genera, al
registrar la factura del proveedor contra una orden de
compra previamente creada, con toda su afectacion
contable

« Abono: Es el tipo de documento contable que se genera
cuando se registra una nota de crédito o una reduccion
en el importe de la factura original

o Cargo Posterior (Por definicion no se utilizara)
e Descargo Posterior (Por definicion no se utilizara)



MIRO

CABECERA

Dat.basic. Pago Detalle Impuestos Retencion Part.importe Contactos Nota >
Fecha factura: o Referencia:
Fecha contab.: 05.10.2025
Importe:
Calc.impuestos
Impte.impuesto: 0,00 v

Texto:

Sociedad: 100 EPM Medellin

Cod.Operacion:*

Niimara An Cantrals

Se registra informacion referente a:

> Datos Basicos )

> Pagos

)

>  Detalle >

> Impuestos >

2

Retencion >

> Part.importe >

---------------

*



MIRO

CABECERA
> Datos Basicos >

o Fecha factura: Referencia:

® Fecha contab.: 15.10.2025

-] Importe:

® Ccampos Obligatorios —

Calc.impuestos

Impte.impuesto: 0,00 v

Texto:

Sociedad: 100 EPM Medellin
N° lote:

® Céd.Operacion:*

Los datos basicos de la factura, incluye informacion que permite clasificar la
operacion contable, tributaria y logistica. Todos los datos, contribuyen con el control y
registro correcto de los datos, que vienen desde el pedido.

T



MIRO

CABECERA

> Datos Basicos >

Cddigo de definen

Operacion

En esta opcion se encuentran los cédigos que
la transaccion, de acuerdo a la
responsabilidad de facturacion del Business

Partnery segun el objetivo del documento en

las cuentas por pagar AP.

Impuestos

Oper... = Descripcion Operacion Fact.EL... P.

100 Factura Electronica de venta Si CO
101 Doc. Equivalente electronico Si CO
102 Notas déb/créd/ajus electronicos Si CO
103 Nomina electronica (Doc. Soporte) Si CO
200 Doc. Importacion Si CO
201 Vidticos Si CO
202 Transacciones internas Si CO
203 Cta Cobro reintegros, convenios interadm Si co

B ‘2704 N Otros doc. de cobro;) electrénicos Ko VCO l

205 Ajustes de impuestos o retenciones Si CO

Calc.impuestos

Impte.impuesto: 0,00

En los campos relacionados con
impuestos, se indica el valor total del
impuesto generado en la causacion de la
factura, se senala el flag de calculo de
impuesto para generar la cuantificacion
del dato y se pueden consultar los
indicadores de impuestos.

T



MIRO

> Pagos >

~ Dat.basic. Detalle Impuestos Retencion Part.importe Contactos Nota
Los campos de la pestana Pago,

incluyen datos relevantes para la e e
cuenta por pagar y que indican el opp: " Jotes reto
cumplimiento de los términos | Fis: _
legales al momento de realizar el = S
d ese m bO I SO . Bco.col.: _ Banco propio: 1z

Refer.pago:

MotivoPago:



MIRO

> Pagos >

Campos relevantes Fecha base: Fecha base, para el calculo del
para AP Vence el vencimiento

Condiciones de pago definidas.
Estas vienen del pedido

Cond.pago: K030 30 Dias %

Fia: Se define el estado para el pago, de
= acuerdo a las condiciones
contractuales

Blog.pago: Autorizado el pago v




MIRO
CABECERA

> Detalle )

Dat.basic. Pago Impuestos Retencion Part.importe Contactos Nota

CstindAdgNoPl:
Moneda: COP @Tipo cambio: 1,00000
@ Clase doc.:* RE (Factura Orden Co hA Emisor fact.: 16404
Asignacion: ‘Libro mayor: 2402900900

] Texto cabecera: Radicado

Nivel pl.: Dia prev.:

N° fra.col.:

En los campos de la pestana Detalle, se incluyen datos para la
causacion de la cuenta por pagar. En la opcion clases de
documento, se puede definir el tipo de operacion que se va a

realizar:

T




MIRO

CABECERA
2 Detalle )

[Texto cabecera: Radicado

El campo texto cabecera, debe ser diligenciado con
el radicado de la factura

El tipo de cambio se diligencia automatica o
| Tipo cambio: 1,00000 manualmente, dependiendo de la configuracion del

pedido de compra y del sistema. EI valor se

determina, de acuerdo a la fecha de la factura.

Se registran las cuentas de pasivo real, asociadas

Libro mayor: al tipo de transaccion que se esté procesando y/o
clasificacion del bien o servicio que se esté
adquiriendo.

Libro Mayor

T

™



MIRO

CABECERA
> Impuestos >

Dat.basic. Pago Detalle Retencion Part.importe Contactos Nota >

Dat.fiscal. 83
D/H Impuesto mon.docum. Ind.impuestos

O 0 ¥

o) 9 .......................... i Calc.impuestos:
O 0 ¥

O 0 »

D . ” % Propuesta neto

(© Borrar linea
Tot.impto.: 0 CcopP

En los campos de la pestana Impuestos, se visualizan los datos
totales para el calculo de impuestos de la orden por cada indicador.

E Impuestos

T



HiRe CABECERA

; Retencion > Las retenciones se podran ingresar de manera manual o

Mmasiva.
Dat.basic. Pago Detalle Impuestos Part.importe Contactos Nota
Denominacion tp.ret. Ind.ret. Tp.retenc. Base imponib.ME Importe ret. ME Base imp.ret.ML Importe ret.ML
Estampillas Universi... 01 83 (0] 0
MEDELLIN (ANTIOQ... 02 ME (0] 0

Retencion manual, se visualiza y se gestionan los indicadores y tipos de retencion que
tiene asociado el proveedor que se esta tratando. Se selecciona el que se deba afectar,

de acuerdo con la naturaleza del costo o gasto. N
Retencion

T




CABECERA @
; Retencion )

Las retenciones se pueden cargar de forma masiva. Se registrara la informacion tributaria
asociada al BP y el pedido, en un archivo en Excel, tipo CSV. Previamente, la factura se

d e be d eJ ar rete ni d ; @ Documento factura[EfUEEREIFY 2025 retenido Visualizar detalles

y
(B RSEG_ GJAHF LIFNR EKKO-EBELN EBELN RSEG-BELNR EKBE-BELNR WITHT WT_WITHCD WT_QSSHH
20 2025 31 5600000040 10 5105601552 5000001445 1601 10000
3 | 2025 31 5600000040 10 5105601552 5000001445 8302 10000
4 2025 /31 5600000040 / 10 5105601552 5000001445 2301 X 10000
/ Posicion / Indicador
S Entrad de vior
edido . Tivo de ..
: N° Factura ade Podeé  Retencion pgage
Periodo Miro Mcia Retencidén
retenida

T



> Retencion

CABECERA

Inicialmente se carga el archivo tipo CSV, el cual se debe

guardar previamente, en el equipo que se este usando.

< Grupoepm  Carga de retenciones en facturas con orden sMMl v 9 ®

Programa v Editarv Irav Sistemav Ayudav v

/ Monii v |71
¢ Grupoepm  Cargaderetenclones en facturas con orden (MM) v

Mend v |[

™

|

Estado  Message

Linea Doc.compras

el Ll
et

L e

n El documento de factura 5105600284 registrado preliminarmente ha sidomodificado 3 4100000233
| El dowrnemo de facura 5105600284 regsmado prehmnarrnenue ha sado modﬁcado_ -
]

Eldocumento defacm 5105600284 regstrado preumnarmente ha s'domodﬁcado

Doc.material

LA
T
ML
S

Ejmat. N°doc.factura Proveedor

i s
SR
i
LI R

2025 5105600284

2005 5108600284

2025 5105600284

205 S50

Eircicio

Pl s
e

=

s

9%Retencion
25000

L

Valor retencion
49500

e

oW

Base retencion
376.200

1900

Importe VA
A
376,200

@ mem w2

i

;2

Neto a pagar

L2536
2.226,%06
2226906
2226906



MIRO

CABECERA

Dat.basic. Pago Detalle Impuestos Retencion Contactos Nota

Distribucion importe final

Importe Ind.impuestos  Via pago Cond.pago  RI

K030 = ‘
| Info det.ret.impto.

En “Par.importe”, permite dividir el importe total de la factura . Para ello, se dan opciones
en los indicadores de impuestos, via de pago, condiciones de pago e indicadores de
retencion.



Dat.basic. Pago Detalle Impuestos Retencion Part.importe I Contactos I Nota Dat basic. Pa go Detalle Impu estos Retencién Part.impoﬂ o Contactos Nota
r—

Posicion de factura: 1 H

Texto breve: Servicio cargo administrativo Tasa Aerop ‘&3 % ‘@‘ ‘g3 8\ ‘@1 [:E]

Solicitante: desconocido
Encarg.compras: Raul Quijano
X | 1BM

Responsable EM: Raul Quijano

X | 1BM

Responsable RF: ZPRUEBAAP2

“Contactos” “Nota”, entre otros. Es posible realizar una validacion de los originadores
de los documentos relacionados con la verificacion de factura



MIRO

DATOS DEL PEDIDO

VARIANTES VISUALIZACION PEDIDO

Referencia a pedido Cuenta de mayor Material
Pedido/Plan entregas v - E i Mcia./Servicios + cst.indirectos planif. v
Varvisualiz.:* Informacion (toda) v
Posicion Importe Cantidad Un... [ Pedido Posic... Txt.pedido Ind.impu... S/dto. | Imputacion

Pedido/Plan entregas

Vincula la factura del proveedor con documentos logisticos Sl e
previos o con pedidos de compra.
Por definicion, se utilizaran las opciones Pedido y/o ————

P roveed ofr. | Agente de servicios de transp.

T

Carta de porte

Hoja de entrada de servicios

Acuerdo de intercambio (sélo 1S-0il)

Wa de entrada de servicios: Servicio simplificade




MIRO

AREA DE SELECCION DEL PEDIDO

Vincula la factura del proveedor con documentos logisticos previos o con pedidos de compra.

Referencia a pedido Cuenta de mayor Material
Pedido/Plan entregas v - 7 g Mcia./Servicios + cst.indirectos planif. v
Varwisualiz.:* Informacion (toda) v
Posicion Importe Cantidad Un... [  Pedido Posic... Txt.pedido Ind.impu... S/dto. | Imputacion

/ Campos Area de Seleccion

Pedido o Proveedor a tratar.
Campo “Mercancias / Posiciones de servicios
o Costos Indirectos”
e Define si se mostraran materiales o servicios o
costos indirectos

v/ Campo “Var. Visualiz” J_\

SS




MIRO

REFERENCIA A PEDIDO

AREA DE SELECCION

Campos pedido o proveedor a
gestionar

Nota de entrega

Carta de porte

Hoja de entrada de servicios
Proveedor

Agente de servicios de transp.

Acuerdo de intercambio (solo IS-0il)

ona de entrada de servicios: Servicio simplificado

( Pedido/Plan entregas

Por definicion,

sSe

utilizaran las opciones
Pedido y/o Proveedor.

3_6310
4_6310

5_6310

DLC_6310 Confirmacion de entrega

Historial pedido
Imputacion: Centro de coste

Imputacion; activo fijo, orden

Informacién (toda)

7_6310
9_6310
10_6310

11_6310

2_6310

3 Mcia./Se| 6_6310

Pedido, hoja de entrada
Pedido: Cantidad precio pedido
Pedido: Cédigo jurisdiccion
Pedido; nota de entrega

Reduccion de la factura

\Var.visualiz.:* 7_6310 Informacion (toda) v )

T

Variante visualizacion

Se pueden elegir diferentes
opciones de visualizacion, de
acuerdo con los datos del
pedido.



MIRO
“REFERENCIA A PEDIDO”

AREA DE SELECCION

3 Mdia./Servicios + cst.indirectos planif. v |

vd 1 Mercancias/Posiciones de semvicios

LI

&
" | 2 Costes indirectos planificados .
v

1 3 Mcia/Servicios + cstindirectos planif.
Los campos se asocian a los items que se estan facturar . _°

v Mercancias /Posiciones de servicios: Se visualizan las posiciones, que se van
a tratar por concepto prestacion de servicios o adquisicion de bienes.

v Costes indirectos planificados: Se visualizan, registrar o ajustan los costos
adicionales que fueron planificados previamente en el pedido de compra.

v/ Mcia/Servicios+ cst indirec planific: Al elegir esta opcion, se pueden visualizar
todas las posiciones de pedido.

T



MIRO

DATOS LINEA DEL PEDIDO

Referencia a pedido Cuenta de mayor Material
1 Pedido/Plan entregas v 4200001043 ] & 3 Mcia./Servicios + cst.indirectos planif. ~
Varwvisualiz.:* 7_6310 Informacién (toda) N
Posicion Importe Cantidad Un... [J  Pedido Posic... Txt.pedido Ind.impu... Si/dto. I Imputacion Tratar condici... Tratar condici... Servici
O 1 Mo (O 4200001043 10 ALAMBRE CU 6AWG VEV.. Vv O & '
2 15.000 5M (0 4200001043 20 CABLE CU 12AWG VEV... v @) &
v 3 20.000 5 UN (O 4200001043 30 LUMINARIA SODIO 250W 240V VEV.:0 v ) &
C——
| :E | ég | %3 é | % Posicién: Jﬂ | Conc.busq.: | d | | 2/ 3 Posiciones

Se visualizan las lineas del pedido asociadas con el numero del pedido/ orden de compra o BP,
consultado.

T



MIRO

DATOS LINEA DEL PEDIDO
REFERENCIA PEDIDO :

Referencia a pedido Cuenta de mayor Material
Pedido/Plan entregas v 4100000040 ‘, o Mcia./Servicios + cst.indirectos planif. v
Varwisualiz.:* Informacién (toda) ~
Posicién Importe Cantidad Un... 13 Pedido Posic... Txt.pedido Ind.impu... S/dto. 1 Imputacién Tratar condici... Tratar condici... Servici
1 5.000 1 UN (J) 4100000040 10 PIGTAIL LC OM3/OM4 VE (1... v @) K &
2 100.000 20 UN (J) 4100000040 20 PATCH CORD FO LC-LC OS1/0S2 VE (L. ™ ()] K @
3 50.000 0 M (J 4100000040 30 CABLE ACSR 1113KCMIL VE (1... v O K &
4 25.000 5M (J) 4100000040 30 CABLE ACSR 1113KCMIL VE(1... Vv ! K &
5 5.000 1M () 4100000040 30 CABLE ACSR 1113KCMIL VE (1... Vv @) K &
6 5.000 1M (J) 4100000040 30 CABLE ACSR 1113KCMIL VE@... v O K &
7 5.000 iM (0 4100000040 30 CABLE ACSR 1113KCMIL VE (1... v () K &
8 5.000 1M (J 4100000040 30 CABLE ACSR 1113KCMIL VE (1... Vv O K &
9 5.000 1M () 4100000040 30 CABLE ACSR 1113KCMIL VE (1... Vv O K &
J
Lo
8% =)= Posicién: &= Conc.basq.: Q| 9/ 9 Posiciones

En esta opcion se ingresa el pedido o BP, visualizando las posiciones que se
asociadas y que se van a facturar

d Trae datos del pedido de compra automaticamente

A Validar la factura contra el pedido

J Evita errores

encuentran



saphiro MIRO pRINCIPALES CAMPOS LINEA PEDIDO

Indicadores de
. : Impuesto
Posiciones Pedido N
Informacion
- Materiales o servicios presupuestal

requeridos

- Cantidades y precios acordados
contractualmente Entrada C,le
mercancia

Costes indirectos

planificados




MIRO

DATOS DEL PEDIDO

CUENTA DE MAYOR

LYER PR

Referencia a pedido Cuenta de mayor Material

Varvisualiz.: RE VERTRAEGE_0100 Contratos RE v
Y= Es.. Ctamayor Texto breve  DHH Importe moneda doc. Impte.en mon.local l... Cod.domicilio fisc. ~ Sin... Texto Soc... Divi.. Centrocoste  Orden Enti... Perpr
0)(65) I SDe.. v 0 0 100 i
0l() SDe.. v 0 0 100

En la pestana cuenta de mayor, es posible realizar registro de partidas contables manualmente, que
Nno se encuentran asociadas directamente con el pedido de compras.

0 Se utiliza para imputar gastos costos adicionales, ajustes o diferencias que deben contabilizarse
en cuentas especificas y que no estan incluidos en el pedido.

T



saphiro MIRO bR INCIPALES DATOS CUENTA DE MAYOR

Importante
Cuenta de Mayor

"W Las lineas de esta pestafia, no
afectan el pedido de compras,
solo contabilizacién

Importe

Clave de

contabilizacion Se usa para costos o ajustes no

planificados que no se afectan

Centro de costo automaticamente.

Imputacién
presupuestal

O




MIRO

DATOS DEL PEDIDO

LYER PR

Referencia a pedido Cuenta de mayor Material

Varvisualiz.: RE VERTRAEGE_0100 Contratos RE v
Y= Es.. Ctamayor Texto breve ~ DMH Importe moneda doc. Impte.en mon.local l... Cod.domicilio fisc. ~ Sin... Texto Soc... Divi.. Centrocoste  Orden Enti... Perpr
0)(6D) I SDe.. v 0 0 100 i
0l SDe... v 0 0 100

Se consulta el numero del pedido u orden de compra, para validar y contabilizar la factura. Con esta
opcion se garantiza una coherencia entre el pedido, entrada de mercancia y factura.



Saphiro

2= SIMULAR ===

=\

e Funcion: Permite visualizar como se contabilizara la
factura, sin grabarla adn

e Utilidad: -Verifica que los importes, cuentas contables

y documentos estén correctos antes de registrar
- Genera mensajes de alerta antes de contabiliza

e Recomendacidn: Siempre usar antes de “Guardar”

r

J

Funcidn: Registra la factura.

® Resultado: Se genera un documento contable y un
documento de factura

e Importante: Garantizar previamente que no existan
errores.

CONTABILIZAR

<, RETENER

e Funcidn: Guarda la factura como borrador sin contabilizarla

e Utilidad:

- Permite la causacion de retenciones de forma masiva,
posterior a dejar el documento en estado retenido.

- Puedes volver al documento sin perder el trabajo
realizado

- Guarda el documento, cuando falta informacion y
necesitas validacion previa

FINALIZAR

® Funcidn: Cierra la transaccién sin guardar cambios

- Sl no has retenido o guardado, se perdera la informacién.




La transaccion MR8M en SAP se utiliza para anular (reversar)
documentos de factura de proveedor que han sido
contabilizados previamente mediante la verificacion de
facturas.

SAP no elimina directamente los documentos contables. En
lugar de eso, crea un documento de reversion que
compensa el original. Esto asegura que el sistema mantenga
un historial claro y auditable de todas las operaciones.

a9 Impacto:

e Se actualizan las cuentas contables afectadas.
« Se libera la referencia en el pedido de compra para permitir
nuevas verificaciones.

Cancelar documento
de factura de
proveedor



Conceptos clave

*Tipo de documento generado: Documento inverso (con referencia al original).

Directos (Fl)
Verificacion de factura (Cotejo) Clase Descripcion
Clase Descripcion K6 Impuestos y bonos gas
KR Pedidos Directos Kl Ajuste por impuestos y contables
KG ATE— KO Otros doc. Por Pagar
: KM Factura acreedor caja menor
KD Importaciones KP Provision finanzas
KF Factura Conv Mandante KV Gastos de viaje
KH Factura Conv Mandatorio KD Importaciones
RE Factura orden de compra KF Factura Conv Mandante
K1 Autogeneradores KH Factura Conv Mandatorio
K Factura proveeduria KT Devolucion recaudo a terceros
= B : - : KN Ctas x pagar némina
RX Anul. Factura orden de compra Al Dac Prooieon
Anul. Doc. Proveedor

¢ Por qué se genera un documento inverso?
«Cada movimiento contable debe poder rastrearse. Al generar una partida de anulacion, SAP
permite que los auditores y usuarios vean qué se hizo, cuando y por qué, sin perder informacion
La reversion asegura que los saldos de cuentas se ajusten correctamente.
*SAP automatiza este proceso para evitar errores humanos y garantizar que las anulaciones se
hagan correctamente, respetando las reglas contables y fiscales




Conceptos clave

< Grupo-epm Anular documento factura v

Documento de facturav  Tratar v Pasarav Sistema v AyudaVv 3V

¢ Campos obligatorios: —
 Numero de documento a
anular @ v documentofacuros
 Motivo de cancelacién Ejercicio:
¢ FeCha de contabilizaCién' Detalles de contabilizaciéon de anulacion

‘ Motiv.anulacion:*

‘ Fe.contabilizacion:

\ﬁlementos (6) ]' Creaf . Buscar expresion
Mot.... = Texto
@ o Anulacion en periodo actual
02 Anulacion en periodo cerrado
03 Contabil.negativa en periodo actual
04 Contabil.negativa en periodo cerrado
05 Asiento por ajuste de periodificacion
- — 06 Anulacion por correccion contable




Es el proceso mediante el cual se cruzan partidas abiertas de
cuentas por pagar con otras cuentas por cobrar, notas
crédito, cuentas contables, entre otros. En otras palabras, se
trata de cruzar documentos que se cancelan mutuamente.
Este proceso es fundamental para mantener la contabilidad
limpia y actualizada, ya que permite:

*Reflejar que una obligacion ha sido saldada.

Evitar duplicidad de saldos.

Facilitar el analisis financiero y la conciliacion de cuentas.

Compensacion de pa-
gos efectuados
Compensacién man...

@« N

SN

8

Pagos pendientes




Conceptos clave E

e Partidas abiertas: Documento pendiente de pago o
compensacion.

 Partidas abiertas normales: todas las partidas que no
tienen asociacion de una cuenta de especial de mayor

(anticipos).

 Partidas CME o anticipos: documentos de anticipos.
Cuando no se han pagado, se denominan partidas
anotadas.

e Documentos preliminares: Documentos que estan
pendientes de aprobacion

 Sociedad: Empresa o filial del grupo para que se requiere
la transaccion.

 Partida Compensada: Documento pagado o cruzado con

—————————

Saphiro_




¢Cual transaccion utilizar?

Tp.asiento contable:

Solicitud desde: Contabilizacion
desde:
il v Notas créditos parciales.
- et v/ Anulaciones verificacién de
2. Conecta ‘ ‘ " T CA = Compensacién
- facturas "MIRO
8 v/ Anticipos > CXP
Pago i . ’
o pendEe v/ Cajas menores.

%Q/\/WDD 7 ‘/



Compensacion pagos efectuados

Inicialmente en la transaccion, se pueden filtrar varios campos para gestionar de major manera los
documentos que se requieren compensar. Se recomienda garantizar la seleccion de todos los
campos "Tipo de partida individual”.

< Grupo-epm Compensar pagos efectuados v Q ® JEB
’ .
Estandar” v @ v
Proveedor: Sociedad: Contabilizado por:® f Tipo de partida individual:® Asien¥o contable: Cta.mayor esp.:
& O Hoy (09.11.2025) fa abiertas normales X | ¥ (=) [a) u Adaptar filtros (2)
Pagos
Mi lista de trabajo Todos los pagos Anticipo
Partidas abiertas normales
Estadndar v \ Frovesat pafldas seleccionadas Traslado @ONp  Compensar partidas abiertas & (B v
) En tratamiento Asiento contable Fecha registr.diario Fe.contab. Acreedor Nombre Texto de posici(V Importe de pago
. Nombre

Compensar partidas abiertas

Sociedad:®

()

Acreedor:®




Compensacion pagos efectuados

La cabecera, incluye informacién general que aplica para todo el documento y no a una linea
especifica.

Cabecera Personas de contacto Contabilizar en cuenta de mayor Partidas de cuenta de mayor Contabilizar en cuenta Anexos (0) Notas (0)

Fecha registr.diario:® = 25.10.2025 8 Periodo: | 10 Moneda transacci6n:® COP
Fecha contab.:® = 25.10.2025 =] Ejercicio: 2025 Tipo de cambio:
Tp.asiento contable:®* CA Q Sociedad: 100 (EPM Medellin) Fecha de conversién: | 25.10.2025

Cabecera: Referencia: Ne doc.:

Fecha cumplimptos.: | por gjemplo 31.12.2025

Traslado: (071

Campos obligatorios

» Fecha reqistr. diario.
« Fecha contable.

« Tp. Asiento contable.

Seleccionar: Tp.asiento contable

« Cabecera.

Elementos (4)

 Referencia.

Tp.asiento contable Nom.clase part.ind.

« Moneda transaccion

CA Compens CXP

€E: Compens Acree-Deudor




Compensacion pagos efectuados

En el area "Partidas de deudores/ acreedores abiertas", se pueden seleccionar las partidas
abiertas, suceptibles de ser compensadas.

Partidas de deudores/acreedores abiertas (1) Estindar® v ® ) Buscar Q  Seleccionarmas  Compensartodo  *++ Partidas que deben compensarse Estandar v Eliminartodo  £3 e
A\

Sociedad  Acreedor Asiento contable  Tp.asie...  Texto de posicion  Fecha registr.di... = Fewvencimiento ... Importe (COP) Asignac&\ Compensar Eliminar  Asiento contable Importe pendient... Importe imputado Impte.descuento

100 30000158 1080000052 CA 09.11.2025 09.12.2025 -1.000.000 y Compensar » |

Campos obligatorios / o |

Sociedad:
100 =]

Se requiere:

e SeleCCién de IOS Tipo de cuenta [ID de cuenta:

documentos que se van a Proveedor v | (30000_x) @ * Registrar los

cruzar. Peuor documentos y BP que
* Click en el boton = < se utilizaran para
“‘compensar” cruzar.

m Cancelar



Compensacion pagos efectuados

Seccion en la que se registran

las partidas elegidas para ser

< Grupo-epm Compensar pagos efectuados v = =
Vaisiaren | Cor (Honecesecparen) siac0co0 compensadas
a
Acreedor 7 Sociedad: 100

Cabecera  Personasdecontacto  Contabilizar en cuentademayor  Partidas de cuentade mayor  Contabilizarencuenta  Anexos(0)  Notas (0)

Fecha registr.diario: 13112025 Periodo: 11 Moneda transaccion: COP (Peso colombianc)
Fechacontab: 13112025 Ejercicio: 2025 Fecha de conversion: 13112025
Tp.asiento contable: CC (Compens Acree-Deudor) Sociedad: 100 (EPM Medellin) N° doc. .
Cabecera: ANULACION Referencia: ANULACION Fecha cumplimptos: |_por ejemplo 31122025 8
Traslado: @) (

Partidas de deudores/acreedores abiertas (139) Estandar® v | @ ) _Buscar a ionar mas todo B (@|v Partidas que deben compensarse (2) Estandar v Eliminartodo £3 ®B (@ v
Sociedad | Acreedor " Asiento contable T Tpasie... | Texto de posicion = Fecha registudiario | Fevendimiento neto | Importe (COP) _ Asignacion T Compensar || | Eiiminar  Asiento contable " Importe pendiente (COP) | Importe imputado | Impte.descuento
100 7 690000085 cc 12.06.2025 12.07.2025 -2851.000 EVIDENCIAG Compensar > I <« 740000162 10.000.000 ® 10.000.000 o
100 7 690000087 cc 12062025 12072025 671000 EVIDENCIA 4 Compensar » | ~ « ] 730000527 10.000.000 ® -10.000.000 0
100 7 690000088 cc 12062025 12072025 1861000  EVIDENCIAS | Compensar » | \_
100 7 730000191 3 22032025 01042025 -4589.450 PRO1T
100 7 730000527 RE 26.07.2025 05.08.2025 -10.000.000

Z2200020 £ 2072022 22002022 19000000
100 7 730000566 RE 21082025 31082025 2975
100 7 730000568 RE 21082025 31082025 7140
100 7 740000297 RX 07112025 7112025 2380
100 ¥ 75000001 KZ 20.02.2025 20.02.2025 9061 PRO1
100 ¥ 750000077 KZ 19.01.2024 19.012024 800.000
100 7 750000023 Kz 31012024 31012024 50.000
100 7 750000026 Kz 31012024 31012024 50.000
100 & 750000027 KZ 31012024 31.01.2024 50.000
100 ¥ 750000028 KZ 31012024 31012024 50.000
100 7 750000029 KZ 31.01.2024 31012024 50.000
100 7 Kz 31012024 31012024 50.000




ensacion pagos efectuados

< Grupo-epm Gestion de aslentos contables v Q A&

Asiento contable (BC9VN45170) - Vista de entrada

Cabecera
Fecha registr.diario: Sociedad: Referencia:
13112025 100 ANULACION
Fecha contab: Moneda transaccion: Clase doc.referencia:
13.11.2025 Peso colombiano (COP) BKPFF (Input dir.doc.cont)
Per.contable: Clv.referencia:
11/2025
Tp.asiento contable: Cabecera:
CC (Compens Acree-Deudor) ANULACION
AC creado por:
Introducido a las (hora local):
Mostrar mas
Partidas (2) Estandar v e (@B|v
Posicion de vista...  Cuenta de mayor Centro de beneficio Débito Haber
000001 2402900900 (Otros acreedores aso) 10.000.000 COP o CoP >
000002 2402900900 (Otros acreedores aso) o Ccop 10000000 COP >
Impuesto Estindar v e (=|v
Ind.impuestos Cuenta de mayor Base imponible Débito Haber  Tipo impositivo

No hay datos disponibles




Compensacion pagos efectuados

< Grupo-epm Gestlon de aslentos contables v

Asiento contable (690000260) - Vista de entrada ©

0 0 0
Cabecera Anexos Notas Documentos relacionados

Fecha registr.diario:
13.11.2025
Fecha contab.:
13.11.2025
Per.contable:
1112025

Tp.asiento contable:
CC (Compens Acree-Deudor)

Partidas (2) Estandar v

Sociedad:
100 (EPM)
Moneda transaccion:
Peso colombiano (COF)

Referencia:
ANULACION
Clase doc.referencia:
BKPFF (Input dirdoc.cont)
Clv.referencia:
0690000260100 2025
Cabecera:
ANULACION
AC creado por:
PMERCADF
Introducido a las (hora local):
13.11.2025, 00:16

Mostrar mas

VistadecuentaT & (®|v

Posicion de vista ...  Cuenta de mayor Centro de beneficio
000001 2402900900 (Otros acreedores aso)
000002 2402900900 (Otros acreedores aso)

Débito
10.000.000 COP

o cop

Haber
o Cop >

10000000 COP >

Impuesto Estandar v

Ind.impuestos Cuenta de mayor

Base imponible

No hay datos disponibles

Débito

Crear corespondencia  Invertir

Nuevos  Visualizar cambios ~ Seleccionar moneda [




Inquietudes | Comentarios

Grupo-eprm’



