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Conceptos clave

Se refiere a cualquier persona natural 
o jurídica, con la que una empresa 
tiene relación comercial, como 
clientes, proveedores, empleados y 
socios. 

El BP se utiliza para gestionar 
información general y de contacto, así 
como información financiera y de 
ventas.



Conceptos clave
El campo Libro de Caja identifica una unidad específica de caja menor dentro la organización. 
Es un código que representa una caja física o virtual, asociada a una cuenta de mayor, y que 
permite registrar y controlar los movimientos de efectivo de forma estructurada.



Conceptos clave
Los Libros de Caja de filiales  se detallan a continuación:



Conceptos clave

La clase de documento  determina:

• El tipo de transacción (por ejemplo, factura, nota de crédito, ajuste).
• La numeración del documento (automática o manual).
• El tipo de cuenta que se puede usar (proveedor, cliente, cuenta mayor).
• El tratamiento contable y reglas específicas del documento.



Visualizar 
caja 

menor 



Conceptos clave 

El Libro de Caja en SAP es una funcionalidad que permite 
visualizar los movimientos de efectivo realizados a través de 
una caja menor. Es una herramienta que simula un libro 
contable donde se registran ingresos y egresos de dinero en 
efectivo, facilitando el control diario de los fondos 
disponibles.
Este libro está asociado a una cuenta de mayor específica 
que representa la caja menor de una unidad organizativa 
(por ejemplo, una sede o departamento)



Esta transacción permite visualizar directamente los movimientos de caja menor.
Características:

•Interfaz amigable para usuarios no contables.
•Se pueden registrar múltiples movimientos en una sola sesión.
•Se actualiza el saldo de caja en tiempo real.

Libro de caja "FBCJ"



Libro de caja "FBCJ"
Selección de datos

Este campo permite al usuario filtrar los movimientos 
registrados en el libro de caja según un rango de fechas 
específico o visualizar solo los movimientos de un día, 
semana o mes determinado.

Este campo es obligatorio al usar la 
transacción FBCJ – Libro de Caja, ya 
que determina: 

• Qué caja menor se está utilizando. 



Libro de caja "FBCJ"

Este campo permite al usuario ver el saldo de la caja menor correspondiente al intervalo de 
fechas que se ha definido en el campo Selección de datos: Intervalos a visualizar. 
Sirve para: 
• Verificar si los movimientos registrados en el intervalo afectan correctamente el saldo de caja.
• Facilitar la conciliación de caja menor por períodos específicos.
• Validar que no haya diferencias entre el saldo contable y el saldo físico.



Libro de caja "FBCJ"
Gastos efectivo
Este campo se utiliza para registrar egresos de dinero desde la caja menor. Son pagos realizados en efectivo por diferentes 
conceptos, aquí se registra el total del valor de los gastos causados en la FV60 (cuentas por pagar directas). 
• Aquí se disminuye el saldo disponible en la caja.
• Se genera un documento "KY"

Ingresos efectivo
Este campo se utiliza para registrar entradas de dinero a la caja menor.
• Aquí se aumenta el saldo disponible en la caja.
• Se genera un documento "KY"
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